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《出 师 记 2》 中 实习 生 小 雷 和 小 雨 通过 真 枪 实弹 演练 ， 最 终 甩 掉 书本 ， 
实现 了 学 会 计 从 “看 得 懂 ”， 进 而 “懂得 做 ”， 再 到 “做 得 对 ”的 飞跃 。 

相信 你 翻 开本 书 ， 按 图 索 经 ， 一 招 一式 学 做 账 ， 快 速 弄 懂 账 务 处 理 的 细 
节 和 技巧 ， 从 而 少 走 弯 路 、 少 出 错误 ， 成 就 你 会 计 师 的 梦想 。 现 以 “最 高 
楼 ” 赋 词 一 首 ， 祝 愿 读者 朋友 开卷 受益 、 明 目标 、 攀 高峰。 


最 高 楼 . 拜师 学 艺 


俏 儿 女 ， 岗 前 忙 实习 。 

手工 账 ， 零 距离 。 

纸 上 学 艺 隔 千 层 ， 动 手 用 脑 握 真知 。 
ЖЕ, 59, жем. 

泪水 溢 、 感 受苦 与 累 ， 汗 水 酒 、 付 出 终 觉 值 。 
厚 收 获 ， 倍 惊喜 。 

证 账 报表 成 于 胸 ， 职 业 生涯 图 宏志 。 

会 计 师 ， 税 务 师 ， 评 估 师 。 
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前 言 


若干 年 前 , 我 正 儿 八 经 地 做 着 会 计 老 师 , 成 天 与 学 生 打 交道 , 深刻 
体会 着 他 们 学 习 会 计 的 艰难 , 目睹 他 们 在 实 训 时 出 现 的 稀奇 古怪 的 错 
误 , 这 让 人 百 思 不 解 ; 在 校外 , 我 担任 本 市 会 计 人 员 继续 教育 培训 讲师 ， 
经 常 与 在 职 会 计 人 员 交 流 切磋 , 感受 着 他 们 对 会 计 制 度 频繁 变迁 的 困 
ЕК, 思索 着 他 们 “ 越 来 越 不 懂 做 会 计 ” 的 慨叹 …… 什 么 原因 呢 ? 后 来 , 我 
弄 明 白 了 : 并 非 制度 变化 得 太 快 , 而 是 专业 基础 跟 不 上 ! 

现在 的 单位 大 都 用 上 了 财务 软件 , 电 算 化 在 方便 工作 的 同时 , 会 计 

的 基本 操作 被 忽视 , 依赖 电脑 多 了 , 人 脑 有 退化 的 趋势 , 致使 不 少 会 计 
人 士 专业 基础 不 牢 , 职业 判断 能 力 减 弱 , 遇 到 略为 复杂 的 会 计 事 项 便 束 
手 无 策 。 

我 国 中 小 企业 为 数 众多 , 仅 有 一 名 会 计 的 单位 为 数 不 少 , 由 于 没有 
其 他 人 员 审 核 , 无 人 指点 , 账 务 做 得 对 错 往往 无 从 知晓 , 许多 会 计 人 员 
从 业 了 三 五 年 甚至 七 八 年 ,专业 水 平 还 是 原 地 踏步 …… 

为 此 ,我 早 就 想 做 一 份 显 浅 明白 的 学 习 资料 , 以 帮助 周围 的 会 计 朋 友 
“解困 ”。 由 于 没有 琢磨 出 适合 的 表达 形式 , 迟 迟 没有 动笔 , 直至 辞去 教 
А, 重新 拾 起 “会计 原创 ”工作 ,无暇 顾及 写 资 料 之 事 , 常 想 常 遗憾 。 

《会 计 小 周 出 师 记 1 一 一 跟 我 学 小 企业 会 计 准 则 》 出 版 后 , 我 收 到 

许多 读者 朋友 的 反馈 意见 , 说 读 了 这 本 书 , 和 弄 通 了 许多 基本 原理 , 对 会 
计 核 算 有 总 体 的 轮廓 , 但 合 上 书后 又 不 能 很 好 地 运用 , 建议 写 一 本 直观 
的 、 详 细 解 析 会 计 业 务 的 书 。 

这 正 合 我 意 。 于 是 , 设想 着 以 实务 中 的 票据 作为 载体 , 编写 一 本 会 

计 实 务 操 作 的 书 。 当 我 把 书稿 大 纲 和 票据 样本 罗列 出 来 后 ,顿时 傻 了 眼 ， 
但 见 花花 绿绿 的 票据 铺 满 地 , 未 见 有 形象 的 “ 金 线 ”( 文 字 ) ВЕЖ, 达 
不 到 预想 的 效果 ! 写 着 写 着 , 笔头 发 涩 , 找 不 到 下 笔 的 地 方 …… 
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在 工作 之 余 , 我 解答 着 读者 朋友 的 问题 。 在 众多 读者 中 , 有 一 名 特 
别 的 会 计 人 , 非 专业 出 身 , 一 边 自学 一 边 做 着 会 计 工 作 , 活脱 脱 的 会 计 小 
菜鸟 也许 是 没有 过 多 理论 的 束缚 ,“ 小 菜 ” 的 提问 奇特 刁钻 , 大 到 会 计 
理论 问题 ,小 到 实务 细节 问题 ,让 你 不 敢 仿 慢 , 一 经 点 拨 , 她 能 立即 领悟 ， 
具有 相当 敏锐 的 会 计 感 觉 。 随 着 隔 空 交流 的 增多 , 原本 “ 玩 ” 会 计 的 她 ， 
就 跟着 我 研习 起 会 计 来 。 有 一 次 我 对 她 说 :“ 把 我 的 解答 整理 成 文字 ， 
都 成 大 半 本 会 计 书 啦 。 正 是 这 个 玩笑 ,我 有 了 叫 她 帮忙 写 初 稿 的 想法 。 

这 样 , 师傅 整理 票据 ,“ 小 菜 ” 按照 提纲 撰写 文字 稿 。 当 她 把 一 篇 
篇 “ 千 字 文 ” 提交 时 , 让 我 欣喜 异常 , 纯净 的 文字 , 没有 一 丝 江湖 气息 。 
每 篇 文稿 设计 一 个 有 趣 的 小 故事 , 并 且 能 和 会 计 搭 上 关系 , 读 着 令 人 忍 
俊 不 禁 , 本 书 以 此 为 脚本 , 写成 了 一 出 出 师 带 徒 的 会 计 人 生 戏 ! 

这 本 现实 版 的 师傅 教徒 弟 学 习 会 计 的 书 , 有 以 下 几 方面 特点 : 

І. 贴近 实务 , 具有 仿真 性 。 以 实际 工作 中 的 业务 票据 作为 载体 , 把 一 
家 小 型 工业 企业 的 会 计 事 项 展示 出 来 , 图 文 并 成 , 让 读者 看 得 见 摸 得 
着 , 不 再 对 实务 操作 感到 得 恐 , 相信 你 读 后 对 账 务 处 理 有 “不 过 如 此 ” 
的 彻 悟 。 

2. 处 理 规范 , 具有 指导 性 。 手工 操作 是 学 习 会 计 的 基础 , 也 是 会 计 
电 算 化 的 基础 。 本 书 以 《会 计 基 础 工作 规范 》 为 准绳 , 在 填 制 记 账 凭证 
和 登记 账簿 环节 , 一 招 一 式 透 着 准确 和 规范 , 对 手工 操作 有 指导 作用 ， 
对 照 学 习 会 计 , 让 你 摆脱 “做 得 好 不 好 ”的 烦恼 。 

з. 全 面 系统 , 具有 代表 性 。 选取 工作 中 具有 代表 性 的 业务 票据 , ЇЙ 
六 了 常见 的 经 济 业务 , 并 经 过 填 制 记 账 凭证 、 登记 账 短 和 编制 报表 全 套 
会 计 核 算 过 程 , 让 读者 对 会 计 工 作 有 全 面 的 认识 ,能够 使 读者 触 类 劳 通 ， 
精准 地 把 握 会 计 工作 的 脉搏 。 

4. 专 注 细节 , 具有 借鉴 性 。 重点 讲述 会 计 新 手 做 账 时 常 犯 的 错误 ， 
详细 剖析 出 错 的 原因 , 强调 会 计 处 理 的 注意 事项 和 细节 问题 , 让 你 在 实 
务 操作 时 有 “ 例 ” 可 查 , 见 微 知 著 , 领先 他 人 一 招 , 见证 细节 决定 成 败 。 

5. 构思 独特 , 具有 趣味 性 。 读本 书 如 观看 会 计 小 戏 , 把 会 计 事 务 融 
入 故事 中 , 没有 过 多 专业 术语 纠缠 , 语言 风趣 幽默 , 让 读者 带 着 娱 悦 的 心 
情 学 习 会 计 , 不 再 感到 枯燥 乏味 , 找到 一 种 别 样 的 学 习 乐 趣 。 
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6. 着 眼 受 益 , 具有 励志 性 。 开卷 有 益 , 传递 正 能 量 , 全 书 贯 穿着 乐 
观 向 上 、 追求 进步 的 主题 曲 , 学 生 在 用 功 学 习 , 师 仁 在 用 心 施 教 , 为 着 一 
个 目标 : 学 好 做 好 会 计 。 这 让 读者 有 所 感悟 , 以 开启 会 计 奋 斗 之 门 , 成 就 
自己 的 职业 梦想 。 

本 书 适 用 范围 : 在 职 会 计 人 员 处 理 账 务 的 参考 ; 自学 会 计 而 无 师 指 
导 者 的 指引 ; 会 计 在 校 学 生 学 习 专业 课 的 辅助 读物 。 

本 书 的 写作 团队 很 有 意思 ,作者 读者 , 亦 师 亦 友 , 具体 分 工 为 : 雨 婷 ， 
一 名 初出 茅 庐 的 会 计 新 秀 , 一 个 梦想 着 跨 上 骏马 驰 验 在 故乡 草原 , 却 误 
打 误 撞 冯 入 会 计 园 地 的 理科 生 , 负责 第 一 出 至 第 十 二 出 戏 的 文字 稿 及 账 
簿 登记 的 写作 ; Sas, 会计师 , 一 名 会 “A x. , 负责 第 十 三 出 至 第 


十 五 出 戏 的 文字 稿 撰写 ; 策划 者 中 秋 , 高 级 会 计 师 , 一 名 会 计 “ 老 江湖 ”， 
兼 有 “学 院 派 ”和 “实战 派 ” BUR DE, era 2 
表 部 分 的 撰写 及 全 书 的 总 纂 工作 。 


在 成 书 过 程 中 , 得 到 诸多 朋友 的 帮助 : 家 乡 广西 的 学 生 黄 云 、 刘 小 雪 
北京 的 王 晓 芳 、 辽宁 的 于 长 坤 等 读者 朋友 为 我 提供 参考 资料 ， үү 
她 们 ! 感谢 中 国 经 济 出 版 社 张 玲玲 主任 , 让 一 名 在 职 会 计 人 的 写 书 梦 得 
以 成 真 ! 

本 书 是 对 师傅 带 徒弟 学 习 会 计 的 粗浅 探索 ,作者 遵循 有趣、 有益、 
有 用 ”的 思路 竭尽 全 力 , 但 由 于 专业 水 平 所 限 , #1 X Bü Йй ТЕ БТА Ө, 希 
望 读者 朋友 批评 指正 , 欢迎 交流 探讨 。 联 系 方式 : QQ2454717812。 
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一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


话说 小 周 出 师 后 , 在 三 和 公司 踏实 地 做 着 会 计 工作 , 朝 着 “会 计 达 和信 
的 目标 迈进 。 在 那些 过 往 的 日 子 里 , 她 付出 了 许多 辛勤 的 汗水 , 把 公司 的 
资金 安排 得 井然 有 序 , 把 账 务 打 理 得 清 清楚 楚 。 只 一 年 多 时 间 , 除了 专 
业 水 平 提高 外 , 还 升 职 为 财务 主任 , 掌管 着 三 和 公司 的 会 计 事 务 。 

这 天 临近 下 班 时 , 小 周 接 到 钟 老 师 的 电话 。 先是 小 周 向 钟 老 师 汇报 
工作 和 学 习 情况 , 显得 轻松 自如 。 听 着 听 着 , 就 “ 嗯 嘿 "“ 啊 啊 ” 好 一 阵子 ， 
脸色 凝重 了 许多 , 只 听 她 说 :“ 老 师 , HAI, 要 是 你 能 压 阵 , 我 还 可 以 

挂 掉 电话 , 小 周 播 了 播 头 , 又 笑 了 笑 , 自嘲 地 说 : 小 周 老 师 。 

原来 , 钟 老师 告诉 她 , 学 校 将 有 两 名 学 生 到 三 和 公司 实习 , 要 小 周 做 
ДУШИ, 教会 计 业 务 , 管 实习 纪律 , 一 个 月 实习 期 , 达到 一 个 目标 : 让 学 
生 甩 掉 教 材 , 基本 能 独立 做 账 。 钟 老师 还 半 开 玩笑 地 说 :“ 小 周 老师 , 你 
和 我 平起平坐 了 。” 

真是 怕 什 么 来 什么 , 小 周 深 知 自己 有 几 斤 几 两 , 有 许多 专业 知识 似 懂 
非 懂 。 她 最 害怕 的 事情 就 是 解答 会 计 问 题 ,小 周 因为 一 本 书 而 小 有 名 气 ， 
不 时 有 会 计 同 行 请 她 回答 实务 问题 , 有 过 答 错 的 坦 粹 事 , 所 以 , 感觉 自 
己 不 是 教导 人 的 材料 , PAR S РР ЇЙ ДИНЕ, 巩 怕 会 贻误 他 人 。 

她 想到 有 钟 老 师 作 为 后 盾 , 才 下 决心 接 下 带 学 生 的 任务 。 

几 天 后 , 钟 老师 带 着 小 雷 和 小 雨 来 到 三 和 公司 , 直 奔 他 高 中 同学 大 
齐 老板 的 办 公 室 。 钟 老 师 对 大 齐 老板 说 :“ 实 习 生 来 了 , 那 会 计 实 习 基 地 
算 正 式 启动 吧 ”。 

大 齐 老 板 说 :“ 好 ! 欢迎 钟 老师 的 得 意 门生 。 


Pr ж 我 的 老师 我 的 财务 部 


上 - - - - - - - - - - - - aman - - - - - - - - - - - - - -- - -- - - 


小 雷 和 小 雨 面 对 陌 生 人 , 紧张 得 不 知 说 什么 好 。 

“老板 , 我 的 学 生 是 来 学 本 领 的 , 没有 多 少 要 求 , 就 是 让 他 们 真 枪 实 
弹 地 演练 , 他 们 做 账 过 程 中 , 小 周 师 传 把 第 一 道 关 , 我 把 第 二 道 关 , 保证 
不 会 把 你 的 账 搞 乱 。” 

“好 , 搞 乱 我 的 账 , 找 你 算账 。” 大 齐 老板 拍 拍 钟 老师 的 肩膀 说 。 

两 个 年 轻 人 听 到 他 们 的 师傅 叫 "小 周 ”。 

这 个 小 周 师傅 是 什么 样 的 人 呢 ? 

大 齐 老板 带 着 他 们 来 到 了 财务 部 , 说 :“ 小 周 会 计 , 学 生 交 给 你 了 。” 
随后 和 钟 老师 到 车 间 参 观 去 了 。 

对 钟 老师 的 学 生 , 小 周 不 敢 合 慢 , 热情 地 接待 了 他 们 :“ 一 个 帅哥 和 
一 个 美女 , 为 财务 部 增色 生 辉 呀 。” 直 说 得 小 雷 和 小 雨 不 好 意思 起 来 。 

这 就 是 师傅 ? ! 小 雷 和 小 雨 惊讶 不 已 , 随即 有 股 强烈 的 失望 感 。 原 
Ж, 老师 传 并 不 “ 老 ”, 三 和 公司 财务 部 的 会 计 很 年 轻 , 大 不 了 他 俩 几 岁 。 
这 和 他 俩 当初 的 想法 大 相 径 庭 , 在 学 校 时 , 老师 为 了 教育 学 生 不 要 当 这 
个 歌星 的 “粉丝 ”, 拜 那 个 影星 为 “偶像 ”, 经 常 教导 说 , 娱乐 明星 吃 青 
春 饭 , 财务 人 员 吃 老年 饭 。 以 致 他 们 认为 会 计 这 行业 老人 居多 , 有 如 影 
视 剧 中 那 种 精 于 算计 的 “ 老 管 家 ”。 原 以 为 , 让 经 验 丰 富 的 老 会 计 带 着 实 
习 , 能 学 到 更 多 实用 的 东西 。 

可 眼前 这 个 年 轻 女 会 计 , 能 当 我 们 的 师傅 吗 ? 

小 雷 怎么 想 都 觉得 有 些 北 届 , 我 这 个 大 男生 居然 做 一 个 年 龄 差不多 的 
女孩 的 徒弟 ; 素 有 才女 之 称 的 小 十 也 接受 不 了 一 个 小 女生 做 自己 的 师傅 。 

俩 人 正 盘 算 着 要 打道 回 府 , 找 班 主任 重新 调换 实习 单位 。 

转念 一 想 , 实习 单位 不 好 找 哪 , 学 校 进 行 校 外 实习 动员 时 , 老师 提 
到 找 一 家 实习 单位 不 容易 , 没有 几 个 单位 愿意 接收 实习 学 生 , 尤其 不 欢 
迎 会 计 实习 生 , 原因 是 除了 给 实习 单位 增添 麻烦 外 , 会 计 信 息 是 重要 的 
商业 秘密 , 外 人 是 不 能 轻易 接触 会 计 业 务 的 。 摆 在 两 人 面前 一 个 难题 : 
就 业 压 力 大 。 现在 外 面 单 位 招聘 财会 人 员 , 基本 上 都 要 求 有 工作 经 验 。 
从 未 迈 出 校门 的 学 生 何 来 工作 经 验 ? 不 好 好 利用 实习 期 学 些 本 领 , 将 来 
连 投递 求职 简历 的 勇气 都 没有 。 

为 了 将 来 的 就 业 着 想 , 既 来 之 则 安之 吧 。 聪明 的 小 雨 突然 灵感 闪现: 
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不 如 我 们 先 来 个 “知己 知 彼 ”, 摸 摸 小 周 师 传 的 底细 。 

这 两 个 年 轻 人 , 鬼 精 灵 地 装着 和 小 周 师傅 套 近 乎 , 转弯 抹 角 问 师 
傅 , 从 哪 所 学 校 毕 业 的 , 做 了 多 少年 会 计 , 取得 会 计 师 证 没有 ……: 小 
周 不 明 就 里 , 如 实 告诉 他 们 自己 学 习 会 计 和 做 会 计 的 历程 。 这 下 , 让 
两 个 不 懂 害 怕 的 年 轻 人 心里 打 起 喜来 : 难道 她 是 尝 遍 “ 九 九 八 十 一 难 ”， 
从 会 计 “ 菜 鸟 ” 变 成 “天 鹅 ” 的 会 计 小 周 ? 当 他 们 确信 , 眼前 就 是 那 本 
书 中 的 会 计 小 周 时 , # 2642 (HR. 小 周 师傅 的 出 师 经 历 , 让 学 校 老师 
写成 了 《会 计 小 周 出 师 记 》, 原 以 为 只 是 一 个 传奇 故事 而 已 , 居然 还 真 
有 这 回 事 ! 

一 向 骄傲 自信 的 两 人 , 多 少 被 小 周 师傅 动人 的 出 师 经 历 所 感染 , 但 
是 初生 牛犊 不 是 虎 的 冲劲 还 在 啊 ! 

小 周 并 没有 感觉 到 他 俩 的 变化 , 她 拿 出 一 份 手工 做 账 的 实习 计划 
给 他 俩 过 目 。 可 是 , 这 两 个 年 轻 人 又 报 嘴 了 : 看 小 周 师 传 挺 年 轻 , 但 观 
念 那么 落后 , 都 到 了 电脑 时 代 , 谁 还 做 手工 账 ? 咱 俩 咋 就 推 上 这 么 个 满 
是 老 旧 气 的 师傅 呢 ? 别 耽误 我 们 的 实习 时 间 就 行 。 

这 次 小 周 看 出 了 徒弟 的 心思 , 想 着 现在 的 学 生还 真 不 好 管 呢 。 

于 是 , 她 笑 着 解释 说 :“ 甚 实 手 工 账 是 电脑 账 的 基础 , 手工 做 账 能 和 弄 
清楚 各 个 会 计 核 算 环 节 的 原理 , 做 账 痕迹 一 清二 楚 , 电脑 做 账 瞬间 完 
成 , 看 不 见 摸 不 着 , 发 生 错 账 , 都 不 知道 错 在 哪里 。 即使 在 会 计 电 算 化 
中 , 还 必须 用 手工 将 凭证 一 笔 笔录 入 电脑 , 不 懂 手 工 做 账 , 别 说 自己 是 
会 计 呀 。” 

这 两 个 年 轻 人 迷糊 地 点 点 头 。 

“雷雨 ”的 到 来 , 会 使 三 和 公司 财务 部 变 成 什么 样子 呢 ?……… 
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对 于 会 计 新 手 来 说 , 上 手 难 , 难 在 哪 ? 

难 在 读 不 懂 票 据 表 达 的 意思 , 难 在 不 能 正确 做 出 专业 判断 。 

学 习 会 计时 , 专业 教材 用 文字 描述 经 济 业 务 , 实际 工作 中 是 以 票据 
证 明 经 济 业 务 。 从 “文字 ”到 “票据 ”, 两 者 之 间 相 隔 了 一 层 , 会 计 新 手 往 
往 在 这 里 卡 壳 , 面 对 众 多 的 经 济 业务 票据 , 转 不 回 原 先 学 会 计时 熟悉 的 
文字 形式 …… 在 填 制 记 账 凭证 阶段 , 必须 由 会 计 人 员 做 出 专业 判断 , 把 
票据 所 反映 的 经 济 业务 内 容 , 用 会 计 语 言 表达 出 来 , 才能 把 单位 的 经 济 
业务 纳入 会 计 核算 系统 , 这 是 会 计 核 算 中 技术 含量 最 高 的 一 步 , 也 是 最 
困难 的 一 步 。 从 某 种 意义 上 说 ,“ 不 懂 做 账 ”, 就 是 不 懂 填 制 记 账 凭证 。 

当 理 论 与 实际 相遇 , 让 人 改变 许多 习惯 。 会计 实 习 生 小 雷 和 小 雨 在 
小 周 师傅 的 指导 下 , 先 学 “翻译 ”, 再 做 凭证 …… 三 和 公司 12 月 份 的 一 
整套 记 账 凭证 , 将 在 他 俩 手 上 诞生 , 从 此 开启 精彩 的 会 计 之 旅 ! 


翻译 演绎 会计 语言 释 票 据 


今天 是 正式 实战 的 日 子 , 小 雷 和 小 雨 心中 有 许多 期 待 , 想象 着 上 班 
生活 一 定 充 满 着 乐趣 , 一 早 就 飞快 地 来 到 三 和 公司 财务 部 。 谁 知 , 更 有 早 
ЖЛ, 小 周 师 传 在 “ 咬 哄 ”地 敲打 电脑 呢 。 

其 实 , 小 周 自从 进入 三 和 公司 财务 部 起 , 没有 多 少 轻松 的 日 子 , 早上 
班 晚 下 班 是 常态 。 现在 来 了 实习 生 , 昨 晚 一 宿 未 休息 好 , 老 想 着 怎样 教 
好 两 位 学 生 , 这 可 是 钟 老师 交待 的 任务 啊 。 想 着 以 前 自己 独立 做 账 时 , 不 
懂 就 翻 书 , 向 老师 求教 , 如 履 薄 冰 般 度 过 了 理论 和 实际 的 磨合 期 于 是 ， 
她 决定 采用 事先 不 作 过 多 提示 , 学 生 先 动手 做 一 点 评 一 有 问题 再 重 做 ， 
也 许 是 快速 上 手 的 方法 。 

随 着 俩 学 生 叫 "师傅 ”, 小 周 抖 起 精神 , 从 抽 必 里 拿 出 票据 , 说 :“ 人 小 
雷 小 雨 , 你 们 正式 实习 了 ,今天 的 任务 , 先 弄 懂 这 些 票 据 都 是 干什么 用 的 ， 
反映 些 什么 经 济 内 容 , 然后 用 会 计 语 言说 出 来 。 如 果 懂 了 , 可 根据 这 些 
票据 填 制 记 账 凭证 , 做 好 后 交 给 我 审核 。” 

这 两 个 年 轻 人 接 过 用 回形针 别 在 一 起 的 票据 , 回 到 座位 上 。 

小 周 师傅 好 像 记 起 什么 , 赶忙 说 :“ 你 们 知道 , 会 计 职 业 与 钱财 打 交 
道 , 既 重 要 又 特殊 , 咱们 约法 三 章 : 一 不 能 把 票据 带 出 财务 部 ; 二 不 能 在 
票据 上 写 写 画 画 ; 三 不 能 透露 票据 上 的 信息 。 能 做 到 吗 ?” 

两 人 异口同声 道 :“ 能 ! ” 

哎 , 这 就 是 真实 的 发 票 啊 …… 两 人 翻来覆去 地 察看 这 些 票据 , 尤其 
是 对 增值 税 专用 发 票 感 兴趣 , 但 除了 看 到 发 票 上 的 销 货 单 位 、 购 货 单位 
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及 数量 金额 等 基本 文字 数字 外 , 对 票据 上 的 其 他 重要 信息 知之 甚 少 , 一 
下 子 竟 然 无 从 下 手 。 

жанр, 小 雷 数 起 增值 税 专用 发 票 右上 角 密 码 区 的 密 文 , 以 求 获 取 

两 人 中 咕 了 一 阵 , 小 雨 小 心 翼 翼 地 从 提包 里 掏 出 会 计 教 材 , ЖЖЖ 
掩 地 翻 起 来 , 生怕 被 小 周 师傅 看 到 。 很 遗憾 , 教科 书 上 全 部 是 文字 描述 ， 
没有 发 票 这 样 的 “图 形 ” 帮助 认 识 业 务 。 

小 雷 说 :“ 这 是 银行 的 收 款 单 吗 ?” 

小 雨 回应 说 :“ 怎 么 搞 的 , 连 银 行 的 单据 都 不 认识 了 ? 

小 雷 说 :“ 我 这 单据 不 是 原来 套 打 的 格式 。” 

小 雨 拿 过 来 一 看 , 也 没 见 过 这 种 银行 单据 。 

“ 那 我 们 问 师 伟 吧 。” 小 雷 说 。 

还 是 小 雨 胆 儿 大 , 走 到 师 仁 跟前 , 只 见 她 问 道 :“ 师 倩 , 有 没有 以 前 
的 记 账 凭证 , 我 们 先 翻 翻 ? ” 

正在 写 财务 计划 的 小 周 , 早 就 看 到 两 人 的 窘境 , 指 着 文件 柜 说 :“ 哎 ， 
在 那儿 呢 。” 

小 雨 不 管 三 七 二 十 一 , 抽出 一 册 记 账 赁 证, 好 漂亮 ! 凭证 装订 得 整 
0 外 面 还 套 着 凭证 保护 盒 , 真 宝贝 啊 。 

这 样 , 两 人 又 翻 书 又 对 着 以 前 的 记 账 凭证 和 发 票 , 像 小 学 生 查 字典 
认 字 一 样 , 在 白 纸 上 比比 划 划 , 还 不 时 小 声 争 论 着 。 

对 于 目前 的 小 雷 和 小 雨 来 说 , 做 账 的 感觉 比 破译 增值 税 专 用 发 票 的 
密 文 还 要 困难 。 

“两 位 同学 , 做 得 怎么 样 ? ” 

临近 下 班 的 时 候 , 小 周 师傅 让 小 雷 和 小 雨 把 做 好 的 凭证 交 给 她 。 

向 来 自信 的 两 人 都 不 愿意 将 自己 的 凭证 放 在 前 面 。 小 周 看 着 两 人 推 
F, 也 被 逗乐 了 , 于是,“ 下 令 ” 让 小 雨 把 凭证 拿 过 来 。 小 雨 冲 着 小 雷 笑 
Ж, 将 小 雷 业 务 1 的 凭证 放 在 自己 业务 2 的 凭证 上 面 , 直接 递 给 师傅 。 

小 雷 无 奈 地 答 答 肩膀 , 以 此 来 回应 小 雨 的 调皮 劲 儿 。 

小 周 翻 看 着 两 人 的 工作 成 果 , 即 如 下 的 业务 1、 业务 2。 

经 济 业 务 1: 票据 2 张 。 
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ICBC @ 中 国 工商 银行 业务 回 单 〈 收 款 ) 凭证 
入 账 日 期 : 20X х-12-01 回 单 编号 No 12303000025 

付款 人 户 名 : ”南宁 恒信 商贸 有 限 公司 

付款 人 账号 : 450015921350054681X 

付款 人 开户 行 : 建设 银行 南宁 江南 支行 

收 款 人 户 名 : 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公司 

收 蒜 人 账号 : 211200624700160110X 

收 款 人 开户 行 : 工行 郁 州 城 东 支行 

币 种 ， 人 民 币 金额 (小 写 ): КМВ 217620. 00 

金额 (大 写 ) : ЯЛИНА 

凭证 种 类 :资金 汇 划 补充 凭证 ЖИЕ ЕШ: 

业务 〈 产 品 ) 种 类 : 汇 划 收 报 摘要 货款 
交易 机 构 号 : 0211200624 ЖЕ: 1 交易 代码 : 6103 
汇 划 种 类 ; 汇兑。 客户 附 言 ， 货款 发 报 行 行 号 :28639005 
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Мо 1410557382 

4500114140 

10557382 

开票 日 期 20х X 年 12 月 02 日 
: 南宁 恒信 商贸 有 限 公司 2456874+354*82/<+6>1248<673 
45010039614052X *32+560196/ /53<21>8<138-457 
话 : 南宁 江南 工业 区 1 号 33001236 4*912614-<272-24/*-54+126>2 
: 建行 江南 支行 450015921350054681X 5*/2705+982/0273>*-3619>-24 
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经 济 业 务 2: 票据 4 张 。 
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ICBC @ 中 国 工商 银行 i 
托 收 凭 证 〈 受 理 回 单 ) 
委托 日 期 20x X 年 及 月 日 №. 00067286 
委托 收 款 (О 邮 划 、 口 电 划 ) 托 收 承 付 ( Она. EB] up 


市 [сс „Р ТУЖ] А... күштү тюк үс. 
地 址 | 广西 тн 下 广西 省 都 州 且 | 开 / | 





АЕ _ т Ж д] 和 

$ AS ж ма с а ЖЕДИ в 

Ош Emi tC) її 
款项 š ШИЖ 


记 账 





70 


dl 


第 一 幕 、 相 过 相识 ”会计 之 路 添 亮色 


Pe 


2—4(2) 


原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工商 银行 
转账 支票 存根 
45201140 
16301056 
附加 信息 





签发 日 期 20X X 年 及 月 3 
КЛ: 广西 捷 通 和 运输 有 限 
责任 公司 

ФЙ: Y 7200.00 


用 途 : 支付 销 货运 费 














2—4(3) 


ICBC @ ”中 国 工商 银行 ”进账 单 ( 回 单 ) 1 

20Xx 年 及 月 3 日 1441574 
EE TL ERTL 
人 табааи ” | 人 建行 都 州 环 城 路 支行 
































МЕ жык ШЕ ЕРЛЕР; ЕТ ПЕ 
额 | (大 写 ) | | LL. xL 21 ol ol ol o 
ЖШ; 
人 “£ 

® ® 


жш: > ЕЗЕН АЯТ: ш Ж ES 
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@@ду@ от зе, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


2—4(4) 


10557383 
4500114140 


10557383 


2ж-ж872441<53/745779+05-%89 
号 : 45021001997289Х '| 322>53>->1597/+8*4-3<>48*25 
话 : 广西 柳州 市 绿 柳 路 10 号 3428350 >869733245+68#28++/647/58+2 
号 : 农行 柳州 分 营 11930027461208X 557/90><7/1981681>+9243%*<14 


смеса 


第 
联 
记 
ж 
联 
销 
Ж 
方 
记 
ж 
£ 
证 


20x X#E 及 月 5 日 


En 
销售 2# 司 具 ， 收 | 银行 不 | | [rlslslslolololo| [|| I 
кюе аме —— Р ШЫГ 件 
eee [аян TT 
јак j| ЕШШ |& 
1—4 АЫ 
-| Il ET 
dt 





小 周 审阅 和 赁 证 后 没有 立即 说 是 对 还 是 错 , 只 是 问 这 两 人 :“ 见 到 真 
实 的 票据 , 感觉 如 何 ? ” 
小 雷 抢 先 说 :“ 哎 , 教科书 都 是 用 文字 描述 经 济 业 务 , 比如 说 销售 商 
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品 多 少 、 购 进 原材料 多 少 等 等 。 所 以 , 书 里 做 出 的 会 计 分 录 我 都 看 得 懂 ， 
感觉 做 账 很 简单 。 可 是 , 现在 见 到 这 些 发 票 、 银 行 单据 , 没有 文字 解释 ， 
不 知 各 自 的 用 途 , 串 不 起 来 是 说 明 什 么 业务 , 让 人 束手无策 。” 

“ 哦 , 小雨 呢 ? ”小 周 师傅 面 朝 着 小 雨 问 道 。 

“我 也 是 , 看 着 书本 学 会 计 , 都 懂 , 可 是 合 起 书 来 , 好 像 又 迷茫 无 措 ， 
想 不 出 来 。 师傅, 这 是 什么 原因 呢 ? ” 

小 周 笑 着 说 :“ 和 我 当年 一 样 的 感觉 。 岸上 学 游泳 , 好 像 懂 了 ， 
一 下 水 , 惨 了 , 哈 水 啦 。 还 是 钟 老师 有 办 法 , 硬 生生 让 我 扭转 这 种 状况 。 
现在 的 会 计 教材 都 是 用 文字 解说 经 济 业 务 , 我 们 当然 知道 是 什么 样 的 会 
计 事 项 了 , 经 过 几 年 的 学 校 学习 , 逐渐 形成 了 习惯 ……” 

“习惯 性 偷懒 , 不 思考 。” 小 雨 不 等 师傅 说 完 就 抢 话 头 。 

小 周 喜欢 快 人 快 语 :“ 哈 哈 , 是 习惯 了 文字 描述 业务 内 容 。 实 际 工 
作 中 , 单位 之 间 的 业务 往来 , 都 是 用 凭据 说 话 的 , Br ЖН к. 正 是 
从 文字 变 成 票据 ,我 们 反而 不 适应 了 .必须 把 这 些 图形" 再 转换 成 “ 文 
字 ” ,才能 判断 业务 , 对 吧 ? 就 拿 刚 才 的 两 笔 业 务 票据 为 例 : 首先 , 要 确 
定 这 是 什么 业务 , 可 以 从 票据 的 种 类 、 票 据 中 的 收 款 方 和 付款 方 等 信息 
判断 业务 性 质 。 其 次 , 脑海 中 想到 应 该 用 什么 会 计 科目 。 收 到 款 或 者 支 
付款 了 吗 ? 是 , 肯定 和 现金 、 银 行 存款 或 者 预收 账 款 和 预付 账 款 等 有 关 ; 
没有 收 到 款项 , 那 可 能 涉及 应 收 账 款 、 应 收 票 据 或 者 应 付 账 款 、 应 付 票 
据 等 。 最 后 , 确定 金额 及 借贷 方向 。 通过 业务 判断 这 三 步 曲 , 将 票据 所 
反映 的 信息 演绎 成 文字 , 这 样 和 会 计 书 本 的 文字 描述 不 就 一 样 了 吗 ?” 

小 雨 若 有 所 思 地 说 :“ 好 像 是 这 个 理 , 是 不 是 有 些 像 凭证 “摘要 JE 
样 表 述 呢 ? ” 

“不 错 ! ”小 周 赞 道 ,“ 你 看 , 业务 1 中 , 有 两 份 相关 的 票据 : 销售 
发 票 、 银 行 电汇 收 款 单 等 。 其中, 我 们 公司 作为 销 货 方 开 出 发 票 , 有 银行 
电汇 收 款 单 证 明 收 到 货款 。 根据 这 些 信息 , 综合 起 来 考虑 , 你 立即 能 判 
断 出 它 是 属于 销售 业务 , 然后 组 织 文字 把 票据 隐 含 的 内 容 表 达 出 来 。” 

“业务 1: 销售 18 厨具 1 500 套 , 收 到 货款 及 增值 税 款 共 217 620 元 ， 
已 经 存 人 银行 。” 小 雷 说 道 。 

“小 雨 , 业务 2 怎样 表达 出 来 ? ”小 周 师傅 问 道 。 
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BD «от зе 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 

“应 该 是 , 销售 2# 厨具 1 300 套 , 办 受 了 银行 托 收 手续 。” 小雨 有 些 
ЛЛ. Ж Hb [F| 25: > 

“不 错 , 教科 书 确实 是 这 么 表述 的 。 但 是 , 实务 中 不 可 能 写 这 么 长 吧 ， 
简化 再 简化 , 就 成 为 记 账 凭证 的 “摘要 ” 了。 要 是 我 , 一 看 到 业务 1 的 
票据 , 脑海 立即 出 现 "销售 1# 厨具 并 收 到 货款 " ; 看 到 业务 2 的 票据 ， 
立刻 想到 “销售 2# 厨具 未 收 到 货款 " 这 样 的 信息 。” 

小 雨 自 言 自 语 地 说 :“ 将 发 票 隐 含 的 信息 转换 成 文字 。 嗯 , 这 个 好 像 
和 翻译 差不多 。” 

小 雷 说 :“ 不 对 , 我 看 更 像 是 看 图 说 话 。” 

小 雨 推 了 小 雷 一 把 :“ 幼 稚 , 小 孩子 啊 。” 

小 周 师 傅 嘻 嘻 笑 了 一 下 , 说 道 :“ 对 对 , 更 像 翻译 , 摘要 就 是 译文 , 高 
度 概括 了 经 济 业 务 的 基本 情况 。 以 前 的 电报 文字 可 谓 异 墨 如 金 , 但 又 能 
准确 传递 信息 , 摘要 达到 这 样 的 效果 更 好 。” 

两 人 忧 然 大 悟 : 原来 如 此 ! 

小 周 师傅 接 着 要 求 道 :“ 你 们 按 刚 才 的 “三 步 曲 ” 对 照 着 修改 吧 。” 

小 雨 接 过 票据 认真 看 了 一 会 , 不 好 意思 地 说 :“ 师 侍 , 今天 我 写 废 了 
三 张 记 账 凭证 。 刚 办 好 托 收 手续 , 没收 到 货款 就 做 银行 存款 增加 , 错误 
不 少 , 还 有 摘要 老 长 又 不 对 眼 ……” 

小 周 师 傅 忙 说 :“ 没 事 , 多 练习 , 熟 能 生 巧 , 培养 自己 拿 到 原始 单据 
就 条 件 反 射 地 把 它们 翻译 成 会 计 语言 的 习惯 , 再 简化 , 就 可 成 为 既 简单 
明了 , 又 与 原始 票据 内 容 一 致 的 记 账 凭证 摘要 了 , 一 举 两 得 。” 

两 人 默默 点 头 , 忙 着 修改 凭证 去 了 。 

很 快 , 小 雷 做 完了 , 小 周 师傅 接 过 来 翻 一 下 , 说 :“ 不 行 , 还 要 修改 ， 
明细 科目 不 够 细 。 比如 , 银行 存款 要 写 明 是 哪个 银行 的 账户 , 主 营业 务 
收入 标明 具体 的 产品 ,应 交 税 费 应 注 明 是 销 项 税额 。 对 了 , 小 雷 你 要 在 ° till 
单 ` 处 添上 你 的 大 名 , 编号 就 写 第 1 号 吧 。” 

小 雷 有 些 惊 讶 :“ 填 我 的 名 字 啊 , 合适 吗 ? ” 

小 周 师傅 回答 说 :“ 行 , 就 把 自己 当 作 财务 部 的 一 员 , 你 持 有 会 计 从 
业 资 格 证 啊 。 还 有 一 项 , 记 账 凭证 的 空 行 要 划 销 呢 。” 

那 边 忙 着 修改 凭证 的 小 雨 , 拾 起 头 问 道 :“ 师 傅 , 画 什 么 样 的 线条 ? 
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对 角 直 线 吧 。” 
“Н 5° 形 线 吧 , 曲线 更 美观 嘛 , 你 参考 我 原来 凭证 的 划 销 法 。” 
“对 , 以 曲 为 美 ! ”小雨 不 禁 暗 笑 。 
两 个 年 轻 人 忙活 了 一 会 , 总 算 通 过 了 今天 填 制 凭证 的 工作 。 
业务 1 的 最 终 记 账 凭证 如 下 : 


20x X 年 及 H 2 H 


会 计 主 管 : 周全 зи. ЖЕ 





小 雨 做 的 业务 略为 复杂 些 , 好 在 她 善于 借鉴 , 拿 着 以 前 的 凭证 作为 
参考 , 小 周 师傅 在 凭证 上 签名 验收 了 。 业务 2 的 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 
20XX 年 及 月 5 日 y 2 5 
ЧҮТ [А ЕУ Ер] 
[тияк |гвк _ onesanaa ЫИ" 
ИПИШИШЕИРРЕРРРРРР 
264 оодо 


应 交 增值 税 а 
š 


人 
[=] ү 


会 计 主 管 : 周全 记 账 ， 雷 烨 
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Оу оњ зе, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 

这 时 , 小 雨 叫 起 来 :“ 师 传 , 你 签字 了 啊 , 这 个 好 像 不 对 呢 。” 

“HQ, 哪儿 不 对 ?” 小 周 师傅 和 小 雷 伸 长 脖子 盯 着 凭证 。 

“你 看 , 金额 栏 上 的 空白 行 要 划 销 ,“ 摘 要 ” 栏 的 空 行 呢 , 我 觉得 应 
该 写 满 , 用 财务 软件 编制 的 凭证 , 摘要 栏 全 填 满 呢 。” 

小 雷 则 说 :“ 算 了 吧 , 凭证 就 那 块 地 盘 , 都 去 凑热闹 , 多 拥挤 。” 

“小 雷 说 得 对 , 因为 一 笔 业务 填 制 一 张 记 账 凭证 , 一 个 “摘要 ' 管 了 
整 张 凭证 , 不 必 行 行 都 写 上 同样 的 摘要 内 容 , 否则 , 如 大 街 上 满 是 拥堵 
的 汽车 , 多 不 堪 啊 。” 小 周 师傅 说 道 。 

小 雨 反 复 对 照 记 账 凭证 , 点 头 称 是 。 

经 过 这 么 修改 , 小 雷 和 小 雨 看 着 正式 的 记 账 凭证 真 不 赖 ! 自己 的 
名 字 上 了 三 和 公司 的 会 计 和 凭证 , 很 有 成 就 感 。 他 们 知道 , 记 账 凭证 中 
许多 细节 没有 搞 清楚 。 不 过 , 懂得 了 “翻译 ” 的 重要 性 , 总 算是 一 个 良 
好 的 开头 。 
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Ы----- - - - - - mmm, ------------------------ 


往昔 今昔 ”有 瞻 前 顾 后 善 用 账 


小 雨 经 过 第 一 天 的 实习 , 回 校 后 与 同 宿舍 的 室友 神 侃 , 说 自己 亲手 
做 记 账 凭证 , 将 来 还 要 记 账 、 编制 报表 , 这 让 其 他 同学 羡 莫 不 已 , 因为 
有 的 同学 到 实习 单位 只 是 干 杂 活 , 打下 手 , 较 少 接触 会 计 业 务 。 小雨 这 
才 感 到 庆幸 , 幸亏 来 到 三 和 公司 …… 大 清早 和 小 雷 一 起 赶 公 交 车 到 三 和 
公司 。 

当 他 俩 进门 , 看 见 小 周 师傅 在 查阅 账簿 , 旁边 还 搁 着 一 册 会 计 凭 证 
时 , 很 纳闷 , 回 到 位 置 上 , 两 人 咬 一 阵 耳 条 : 师傅 都 要 翻 凭证 才能 做 账 ， 


看 来 水 平 也 不 过 如 此 。 
小 周 断 断 续 续 听 到 两 人 的 谈话 , 心 想 , 等 会 下 达 实 习 任 务 , 你 们 就 知 
道 翻阅 账 短 的 重要 性 了 。 


小 周 拿 出 几 查 票据 走 到 两 人 面前 说 :“ 知 道 怎 么 办 吗 ? ” 

两 人 模仿 娃娃 音 说 :“ 报 告 师傅 , 先 翻译 , 再 做 凭证 给 您 审核 。” 

小 周 被 这 两 个 调皮 和 鬼 逗乐 了 :“ 那 你 们 开始 吧 !” 

两 人 按 着 昨天 学 到 的 “三 步 曲 ”开始 审阅 票据 , 不 一 会 , 小 雷 说 :“ 小 
ta, 你 发 现 了 吗 , 这 笔 业 务 和 昨天 的 一 样 , 我 闭 上 眼睛 都 懂得 做 。” 

可 是 ,小 雨 有 些 紧 张 : "我 这 有 现金 支出 业务 ,又 有 采购 材料 的 业务 ， 
好 难 。 你 赶紧 填 好 凭证 , 咱们 研究 一 下 , 做 出 了 , 好 让 小 周 师傅 请 客 。” 

小 雷 填 好 一 份 记 账 凭证 , 高 兴 地 说 :“ 师 傅 , 我 做 出 来 了 , 绝对 正确 。” 

“ 哦 ,今天 不 用 我 提示 就 能 做 正确 , 可 喜 可 贺 。” 

听 到 师 传 说 这 话 , 小 雷 立 即 来 了 精神 , 正 合 他 要 报 一 顿 大 餐 的 心意 ， 
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Өзә 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 

信心 十 足 地 说 :“ 如 果 我 做 得 对 , 师傅 您 请 客 。 反 过 来 , 我 请 

小 周 师傅 只 看 一 眼 凭 证 说 :“ 你 们 备 好 饭 钱 , 请 我 和 小 月 姐 。 

小 雷 有 些 不 服气 ,师傅 没 怎么 看 ,就 想 让 我 们 请 客 啊 , 于 是 他 连忙 说 : 
“ 错 了 , 不 会 吧 ? 孤零零 的 一 张 发 票 , 没有 银行 的 收 款 单据 佐证 , 肯定 与 
收 款 无 关 。” 

Ка i ААВЫН ИИ. 

“我 是 说 , 一 笔 业 务 所 附 的 单据 越 多 , 信息 量 越 大 , 越 容易 理解 。 
小 雷 应 道 。 

哦 , 小 周 师傅 听 着 , 觉得 有 道理 , 很 喜欢 他 们 独立 思考 的 精神 。 但 她 
故意 I иоми ts 

小 雷 说 :“ 这 张 发 票 我 看 了 N 遍 , 基本 内 容 都 能 背 出 来 。 师傅 , 我 想 
知道 错 在 哪 , 输 也 要 输 得 心服 口服 。” 

“好 , 先 看 业务 3 吧 。” 随 即 , 小 周 师傅 挫 开 这 笔 业 务 的 票据 。 

经 济 业 务 3: 取得 票据 1 张 。 

3-1(1) 


№ 105573ач 
4500114140 
10557384 


称 : 南宁 市 物华 日 用 品 经 销 公 司 >-1296783/39765419*+462<125 
货 | 纳税 人 识别 号 : 45011023001754X i| 324627+3924*12<-3926/-22+56 
* Ж 4. 电 1: 南 т ае ГИА 145#2167+-9<6>56238<7##0514 
位 | 439612+/19239>*14+2387-<147 


第 
联 
记 
帐 
联 
销 
Ж 
方 
记 
№ 
Ж. 
证 


位 | 开户 行 及 帐号 : ТЕНЕ 支行 211200624700160110X 
开票 人 : 高 明 
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第 一 幕 相遇 相识 会 计 之 路 添 亮 色 


а Ж ЖЕ 
20XX 年 及 月 5 日 


[ТУГ 





大 家 阅 毕 , 小 周 师傅 肯定 了 小 雷 做 得 正确 的 方面 , 转 而 说 道 :“ 没 错 ， 
这 是 一 笔 销 售 业务 , 你 能 确定 没有 收 到 货款 吗 ? ” 

两 人 齐 声 说 :“ 确 定 , 所 附 的 业务 票据 中 没有 银行 收 款 的 单据 啊 。” 

“会 计 核 算是 一 个 动态 的 过 程 , 它 记 录 着 过 去 、 现在 甚至 将 来 要 发 
生 的 经 济 业务 , 也 就 是 说 , 会 计 有 很 强 的 时 空 观念 , 其 中 会 计 核算 的 时 
间 范 围 , 叫 什么 来 着 ?” 小 周 师傅 故意 卖 个 关子 。 

小 雨 想 了 一 下 , 管道 :“ 好 像 是 …… 叫 “持续 经 营 ” 。 

小 周 师傅 对 着 小 ШШЕ Т#НН. “对 , 会 计 核 算 着 公司 正常 营业 期 间 
的 经 济 活动 , 先前 发 生 的 业务 , 都 记录 在 会 计 账 簿 上 , 尤其 是 那些 未 了 的 
业务 一 直 挂 在 账 上 , 往来 账 , 知道 吧 ? ” 

这 下 , 小 雷 抢先 回答 :“ 就 是 应 收 款 和 应 付款 。” 

小 周 师傅 对 着 小 雷 点 头 称许 道 :“ 不 错 , 没有 结 清 的 往来 账 , 已 经 挂 
ТЕЙК Ж F f, 比较 典型 的 是 应 收 款 和 预收 款 、 应 付款 和 预付 款 。 除 了 往 
来 账 外 , 资产 类 中 的 固定 资产 、 无 形 资产 、 长 期 待 挫 费 用 等 要 不 断 调整 
它们 的 价值 , 即 是 计 提 折 旧 , 摊 销 无 形 资产 账面 价值 .如果 你 不 看 以 前 

的 账 短 记录 , 就 不 知道 有 没有 这 些 项 目的 存在 ， s s 
的 业务 。 我 以 前 有 个 月 做 账 ,“ 菜 ”到 忘记 计 提 固定 资产 折旧 的 地 步 。 
“为 什么 呀 , 钟 老 师 批 评 你 没有 ? ”小 雨 问 道 。 
“ 哪 会 呢 , 钟 老师 从 不 批评 我 做 错 账 , 只 是 批评 我 不 专心 不 用 心 。 为 
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Оу оњ зг, 2 

一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 
什么 错 , 因为 自以为是 , 和 你 们 一 样 , 不 会 用 账 短 , 不 懂 前 后 照应 , 总 是 
眼 盯 着 手头 上 的 票据 , 忽视 了 过 去 曾经 发 生 的 业务 。” 

小 周 师傅 继续 说 :“ 就 拿 小 雷 做 的 这 笔 业 务 来 说 , 它 是 销售 业务 , 你 
就 想 , 销售 和 收 坎 是 挛 生 姐妹 , 密 不 可 分 。 现在 没有 收 款 的 银行 单据 , 你 
想到 了 “应 收 账 款 ” , 这 是 一 个 往 后 看 的 思路 。 那 你 为 什么 不 往 前 看 , 有 
没有 预先 收 客户 的 货款 呢 ? 这 下 , 得 查找 账 短 记录 了 。 ë Bá BU BM, 
对 吧 。 HR. 我 和 银行 有 个 贷款 事项 商谈 会 , 你 们 先 查 阅 账 短 , 回来 后 我 
要 答案 。” 

ЛУНА Е А Л, 就 急匆匆 地 出 门 了 。 

两 人 开始 查 往来 明细 账 , 顺 着 账 短 的 目录 , 很 快 找到 了 购 货 单位 “ 南 
宁 市 物华 日 用 品 经 销 公 司 ” 预 付 有 一 笔 款项 。 

小 雨 说 :“ 哎 , 应 该 用 “预收 账 款 ' 才 冲 平 账 , 看 来 这 顿 饭 是 请 定 了 。” 

小 雷 回 答 说 :“ 嗨 , 我 认为 用 “应 收 账 款 ” 同样 可 以 。 我 还 有 一 招 ， 
考 考 师傅 , 她 回答 不 上 来 我 们 就 扯 平 了 。 再 说 , 大 不 了 花 钱 买 教 训 鹃 ， 
更 深刻 。” 

小 雨 心 想 , 就 你 那 点 墨水 还 考 师傅 ? 于 是 , 研究 她 的 业务 4 去 了 。 

经 济 业务 4: 票据 3 张 。 

4—3 (1) 





原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工 商 银行 
转账 支票 存根 
45201140 
16301057 
附加 信息 


签发 日 期 20X Xx 年 及 月 3 日 
收 款 人 : 郁 州 博 林 五 金 制品 
经 销 公 司 
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4—3 (2) 


4500114140 


名 称 : 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 
(| 纳税 人 识别 号 : 45090100362816X 
Ф| 址 、 电 话 : 城 东 兴业 路 5 号 2534717 
立 | 开户 行 及 帐号 ;工行 城 东 支 行 211200624700160110X 
货物 或 应 税 劳务 名 称 | 规格 型 号 
不 锈 钢板 


价 税 合计 (大 写 ) | 四 伍 万 会 什 抽 佰 贰 拾 圆 整 
Ж: 郁 州 博 林 五 金 制 品 经 销 公 司 
货 | 纳税 人 识别 号 : 45090125410073X 
话 ; 郁 州 云天 南路 7 号 3260725 
位 | 开户 行 及 帐号 ;中行 郁 州 府 前 路 支行 62366090254X 


收 款 人 : Ж 


4—3 (3) 


:三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公司 
号 : 45090100362816X 
城 东 兴业 路 5 号 2534717 
号 : түшкон 
2 к 


А: Ж; 


第 一 幕 相遇 相识 会 计 之 路 添 


№ 
4500114140 
12047106 
开票 日 期 : 20X X 年 12 月 02 日 
5248>+61*-/7824*<5>+-328619 
*327218—<-136//9>*22156*34 
63<<+*-9263417/+>*28165-421 
1>-7742*0936517<>6387*91+65 
£ 额 税 额 
46000. 00 7820. 00 


`Y 16000. 00 Ү 7820. 00 


小 820. 
n 
3 шигип ® 


4500114140 
12047106 


开票 日 期 20X X 年 12 月 02 日 
5248>+61*-/7824*<5>+-328619 
*327218-+<-136//9>*22156*34 
63<<+ж-9263417/+>ж28165-421 
1>-7742*0936517<>6387*91+65 

金 额 税 额 
46000. 00 7820. 00 


`Y 46000. 00 Ү 7820. 00 


JU 


lJl204?710b 





第 
联 
үз 
扣 
联 
购 
货 
+ 
ГА 
税 
% 
证 
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一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 
小 雨 看 着 票据 , 翻阅 着 往来 明细 账 ,突然 停 下 来 ,不 禁 嘿嘿 笑 起 来 ， 
念 四 着 “看 明细 账本 , 下 笔 如 有 神 ”! 飞快 写 下 业务 4 的 凭证 : 


记 JK 凭证 


20х х1 /2 А 5Н 


га 


, 





在 凭证 上 添上 名 字 后 , 小 雨 又 检查 一 遍 , 哦 , 还 有 个 问题 呢 。 她 见 出 
纳 王 月 在 整理 票据 , 就 扬 起 手中 的 凭证 , 问 道 :“ 小 月 姐 , 这 张 转账 支票 
存根 为 什么 要 贴 在 “原始 凭证 粘贴 单 К?” 

小 王 停 下 活 来 回答 说 :“ 支 票 存 根 就 那 丁 点 纸 面 , 很 容易 弄 丢 , 还 有 
将 来 装订 凭证 , 可 能 要 覆盖 住 存根 的 文字 , 影响 到 查阅 。 所以, 小 张 单据 
都 要 贴 在 粘贴 单 上 , 你 看 , 凭证 是 否 比较 整齐 和 美观 了 ? ” 

对 啊 , 在 学 校 时 , 老师 都 说 过 “原始 凭证 粘贴 单 ” 的 用 法 , 哎 , 怎么 
变 成 小 糊涂 神 啦 。 小 雨 自 言 自 语 地 说 。 

下 午 ,好 不 容易 等 到 小 周 师傅 回来 ,两 人 忙 着 递 记 账 凭证 过 去 审核 。 

小 周 首先 审阅 小 雷 做 的 销售 业务 , 发现 已 经 把 借方 科目 “应 收 账 款 ” 
改 成 “预收 账 款 ”, 摘要 也 修改 了 , 然后 签 上 自己 的 名 字 耶 以 确认 。 微笑 
对 着 两 年 轻 人 说 :“ 这 下 知道 翻阅 账 筹 的 重要 了 吧 ! ” 

小 雷 还 是 鼓 起 勇气 说 :“ 我 用 "应 收 账 款 " 也 没 错 , 对 吧 ?” 

“不 算 错 , 但 在 这 里 不 合适 。 人 家 的 款项 已 经 先 挂 “预收 账 款 `, 现 
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在 发 货 销售 , 应 该 冲 账 才 是 正确 的 做 法 。 如 果 不 冲 账 , 重新 起 个 账户 ， 
你 想 , 同一 家 往来 公司 , 同一 笔 业 务 , 挂 两 个 科目 , 形成 多 个 口径 进出 ， 
怎么 也 碰 不 到 一 块 , 两 个 账户 余额 怎 能 销 呢 ? ”小 周 师傅 耐心 地 讲解 道 。 
“ 那 再 做 一 笔调 整 凭 证 , 平 了 它们 呢 ? ”小 雷 还 在 继续 揪 着 不 放 。 
“ 行 , 但 何必 转 那么 多 弯 弯 ?7 1 ” 
“我 想 也 是 呀 , 单刀 直入 多 好 。" 小 雨 在 旁边 措 话 道 。 
小 雷 觉 得 自己 那样 的 做 法 复杂 化 , 就 不 再 纠缠 了 , 看 着 自己 修改 过 
的 第 3 号 凭证 


记 账 凭证 


20XX 年 及 月 5 日 字 第 
EEC 


应 交 税 费 > 2 t 1k £: (48 20) 


复核 : 周全 





小 周 师傅 在 审阅 小 雨 做 的 凭证 时 , 发 现 了 问题 :“ 小 雨 , 说 说 你 那 笔 
材料 采购 业务 的 特点 。” 

小 雨 掏 出 一 张 字条 , 眶 了 几 下 回答 说 :“ 我 们 公司 已 经 支付 3 万 元 的 
预付 款 , 现在 货 到 补 付 剩余 的 款项 , 我 在 账 上 查 到 的 , 对 吧 ? ” 

“很 好 , 懂得 用 账 了 , 是 重大 进步 。 可 是 , 材料 拉 回 来 了 吗 ? ”师傅 先 
扬 后 抑 , 引导 他 们 思考 问题 。 

个 Pet 本 к, 对 , 材料 没有 入 库 ! ”小 雨 立即 醒悟 。 

“你 们 做 “翻译 还 没有 完全 过 关 , 努力 啊 。 材料 没有 入 库 , 但 货款 

已 经 支付 , 怎样 处 理 呢 ?” 

“还 处 在 材料 采购 环节 , 用 “在 途 物资 " 科目 。 小 雷 


У 
Е: 
Е 
= 
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Оу шоњ зе 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


小 雨 重新 修改 这 笔 业务 , 小 周 师傅 签字 认可 了 。 如 下 第 4 号 凭证 


а MK 凭证 
20х X#E 12 Ң5Н 
ҮТҮЕ ЕЕН | 
Е 


===" Чаа 'FTRBHI 
Т ШЫ ШШ, и 


ДВ 
Р 
博 林 五 金 制品 公司 l 
| 
Е 
E 


2 
TFT 外 





这 时 , 小 雨 瞄 了 她 的 小 纸 条 间 道 :“ 师 伟 , 为 什么 第 4 号 凭证 的 附件 
是 2 张 , 而 不 是 3 张 ? 还 有 就 是 填 制 凭证 的 日 期 如 何 确定 呢 ?” 

小 周 师傅 回答 说 :“ 问 得 好 , 增值 税 专用 发 票 抵 扣 联 不 作为 记 账 凭 
证 的 附件 , 要 拿 到 税务 局 认证 , 将 来 单独 装订 保管 , 以 备查 考 。 所以， 
附件 是 转账 支票 存根 和 增值 税 专用 发 票 的 发 票 联 。 至 于 记 账 凭证 的 日 
期 ,一般 说 来 , 涉及 收 付款 业务 的 凭证 , 以 收 付款 的 日 期 作为 记 账 凭证 
的 日 期 , 以 利于 和 收 付款 单据 核对 ; 非 收 款 和 付款 业务 的 凭证 , 以 填 制 
记 账 凭证 的 日 期 为 准 ; 涉及 月 末 结 转业 务 的 凭证 , 以 月 末日 期 作为 记 账 
凭证 的 日 期 。” 

小 雨 听 完 , 觉得 不 好 理解 , 继续 问 道 :“ 那 么 , 即使 是 次 月 初 , ТЕШ 
制 上 月 的 结 转 赁 证 时 , 记 账 凭证 的 日 期 写 上 月 最 后 一 天 的 日 期 ? ” 

“当然 , 因为 它 属于 上 月 的 经 济 业务 嘛 。” 

“师傅 , 我 明白 了 。 有 许多 业务 当月 结束 时 不 一 定 统计 得 出 来 , 必定 
要 在 下 一 个 月 初 的 日 子 里 才能 处 理 ,但 填 制 凭证 得 算 上 月 的 经 营业 务 。 

“理解 正确 , 如 果 你 T y 5. ЖИЕН Hy rh, 违背 了 会 
计 核 算 的 权 责 发 生 制 原则 。 

“这 样 呀 ! 还 有 , 记得 钟 老 师 上 课时 说 过 , 同城 的 转账 支票 存根 和 进 
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账单 一 并 作为 记 账 凭证 的 附件 。 为 什么 今天 这 笔 付 款 没 有 进账 单 , 昨天 
我 做 付 捷 通 公司 运费 的 那 一 笔 有 呢 ?” 小雨 问 道 。 

鹃 呀 ,难怪 这 两 个 年 轻 人 心 高 气 傲 ,真有 些 基 础 啊 。 小 周 师傅 说 :“ 这 
个 问题 由 小 月 姐 解释 吧 , 她 比 我 懂 。” 

“HR, 是 主动 付款 和 支票 背书 的 区 别 。 付 捷 通 公司 的 运费 是 主动 付 
款 , 签 支 票 填 进账 单 , 去 银行 转 款 , 得 到 一 份 进账 单 回 单 , 这 是 传统 的 
做 法 。 付 博 林 五 金 公司 的 货款 , 我 们 是 拿 支票 给 对 方 , 由 对 方 背书 并 填 
进账 单 人 账 , 那 进账 单 不 是 我 们 的 了 。 周全 , 是 不 是 这 样 解释 ? ” 

“就 是 这 样 , 支票 背书 , 明白 吧 。 随 着 网 上 银行 的 普及 , 许多 单据 很 
有 个 性 化 , 不 再 是 原来 统一 套 打 单据 了 。 你 们 还 记得 业务 1 中 的 银行 电 
汇 收 款 回 单 吗 ? 就 是 典型 的 网 上 银行 使 用 的 单据 , 以 后 会 碰 到 很 多 。” 

两 年 轻 人 点 了 点 头 。 

我 们 继续 看 现金 业务 吧 。 

12 月 5 日 有 “现金 交接 单 ” 一 份 , 先 要 核对 交接 单 的 金额 是 否 与 所 
附 发 票 的 金额 一 致 , 再 进行 账 务 处 理 。 

经 济 业务 5: 票据 2 张 。 

5—2 (1) 


三 和 公司 现金 支出 单 顺序 7207 号 
20х X 年 岂 月 5 日 


| 办公 室 陆 小 芳 报 (азан |азаншажа | ж | | [ss|o|o|olo 


审批 : £ k 
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ОЗ ә ға 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


5—2 (2) 


广西 壮族 етс 
я 治 区 机 打发 票 
发 票 代码 : 245011250010 
发 标号 码 : 05622781 
查 询 码 : 175832406 
开票 日 期 20X x-12-02 行业 分 类 : ”服务 业 
税务 登记 证 号 : 45010167425375X 
收 款 单位 :南宁 八 桂 风情 餐饮 有 限 公司 
付款 单位 (个 人 ) : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
项 目 单价 金额 
餐 费 5500. 00 5500. 00 


小 写 合计 : #5500. 00 СЭЗ» 
| < > 


74 
жЕ nl 
‚ 0562 78145010167425375X 


ШЕ [жнт [тект {И ЕЕЕ] 
z 





小 雨 填 制 此 笔 业务 招待 费 的 凭证 后 , 问 道 :“ 师 傅 , 业务 招待 费 只 能 
入 管理 费用 吗 ?” 

“不 止 吧 , 还 可 以 计 入 销售 费用 , 但 不 能 进入 产品 生产 成 本 。” 小 周 
师傅 答 道 。 
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经 济 业务 6: 票据 3 张 。 
6-3(1) 


三 和 公司 现金 支出 单 顺序 7202 号 
20х X 年 刀 月 5 日 


业务 摘要 
购买 办 公用 品 


办 公费 用 


"№: 李 大 章 会 计 : 11%: 出 纳 : ЖА 





6—3 (2) 


广西 壮族 — š 
H 治 区 国家 
ач ЖЕНЕН, 16590330 
т 询 码 : 184510432 
БЧ: #4 Ж4$44%] & Җ РЁ. 2-&] 20х X FE 及 月 5 日 


хха 


желек sm киш Н 





бок w 位 税 号 : #5090728702659Х 
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6—3 (3) 


三 和 公司 物品 领 用 单 No 0011215 
领 用 部 门 : 公司 办 公 室 20X x 年 及 月 6 日 


会 计 : 周全 保管 : ЖА 经 手 人 : 陆 小 芳 


` Ë 借方 金额 贷方 金额 

| wan FT tT 

es TT TT 
kez aane | old Дк 
一 
TT 
a 
下 HH 


Е 


记 账 : БЖ 复核 : 周全 





雷 做 完了 这 笔 赁 证 ,心中 有 些 疑 问 : 假如 一 次 购买 较 多 办 公用 品 ， 
а. 随 用 随 领 , 怎么 处 理 呢 ? 
他 把 这 个 问题 抛 给 师 传 , 谁 知 师傅 却说 :“ 我 正 想 考 你 呀 , 想 想 如 何 
解决 ? ” 
“难道 先 挂 在 “ 待 挫 费 用 " 不 成 ? ”小 雷 说 着 , 自己 满意 点 点 头 。 
只 见 小 周 师傅 朝 他 摆 摆 手 , 应 该 是 否定 。 
ШЙ, 真 不 对 呀 ? ! 
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жеш шиши жЕкЕ 


经 济 业 务 7: 票据 4 张 。 
7—4(1) 
三 和 公司 统一 收 坎 收据 
20XX 年 及 月 5 日 


No 0012261 


报销 差旅费 单据 1500 元 。 


经 手 : 书 友 出 纳 : 王 月 


差旅费 报销 汇集 单 
填报 日 期 : 20X X 年 月 5 日 


жк хал | 出差 事由 28 45.42 5 8: Ç 39 p|35 


图 


部 门 : 冲压 车 间 


450 


报销 补 领 不 足 : 70.00 
7570.00 
ЧЕЛ М НЕ 归还 多 余 ， 


Ф. £ f 审核 : 周全 шй: 王 月 领 款 人 : +Z 

小 雷 看 着 手头 上 的 差旅费 报销 业务 , 又 不 明白 了 。 这 么 多 大 大 小 小 
的 票据 , 应 该 算 多 少 张 呀 ? 

“师傅 , 为 什么 “差旅费 报销 汇集 单 的 附件 只 写 两 张 ?” 

“ 蛾 , 它 只 附 有 两 张 呀 。” 


“不 对 , 有 好 多 张 呢 。” 
“你 仔细 体会 一 下 “原始 凭证 粘贴 单 ', 就 明白 了 。 
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7—4(3) 


广西 壮族 


郁 州 至 南宁 直达 
== У: Y80 座位 : 10 
20XX 年 11 月 30 日 15 时 


: 客运 总 站 8 号 门 


查 询 码 ; 


(其 他 车 票 略 ) 原始 凭证 24 张 ， 共 计 金 额 Үї340.00 





7—4(4) 


ГИНЕ ау т е 


自治 区 df r = heo 全 
: 发 票 代码 : 245011340074 

号 码 ; 00501175 
查 WJ 05: 240738123 
开票 日 期 : 20х X-12-03 ”行业 分 类 : 服务 业 
税务 登记 证 号 : 45010221407214X 
收 款 单 位 ， 南 宁 绿 城 城市 快捷 酒店 
付款 单位 (个 人 ) : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 

项 目 单价 

住宿 费 750. 00 


第 
联 
发 
= 
Ts 
联 


小 写 合 计 : Y750.00 

大 写 合计 : 类 佰 伍 拾 元 整 

机 打 代码 : 245011340074 

机 器 编号 : 010021053708 税 控 码 : 2141 2964 4621294897616 
开票 人 : 12 收 款 单 位 ( 盖 章 有 六 


( 涤 襄 章 川 ) 
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第 一 幕 ” 相 遇 相 识 ”会 计 之 路 添 亮色 


ч Ир” 


ЖШ 


20X X 年 及 月 5 日 


ШЕ re 
укун Гая [rata ште ТШ 
өт аена ЦИЕ 





现金 业务 基本 没有 大 的 问题 , 64% Г ИТ, 就 能 做 好 它 。 

小 周 师傅 点 评 完 任 证 ,有 如 释 重负 之 感 ,这 两 个 学 生 专业 基础 不 错 ! 
她 看 到 小 雨 向 小 雷 挤 挤 眼 , 似乎 还 有 什么 问题 , 忙 问 道 :“ 还 有 事 ?” 

ЯЛ: “ЛИЯ, 我 考 考 你 , 答 不 出 来 的 话 , 咱们 的 赌局 两 清 。” 

小 周 才 想起 请 客 的 小 赌局 , Ле ЛЫШ. “ши, 什么 考题 , 很 难 吧 ? ” 

“您 知道 增值 税 专用 发 票 有 多 少 个 密码 吗 ? ”小 雷 得 意 地 问 道 。 

小 雨 惊奇 地 找 过 发 票 一 看 , 天 啊 , 什么 加 减 号 、 大 于 小 于 号 、 星 号 、 
数字 等 等 , ЭЗ ЖЯ МЫ. A IR, 杂乱 无 章 的 占 满 右上 角 , 谁 去 注意 它 呢 。 

小 周 师 传 微笑 着 说 :“ 我 喜欢 看 《水 浒 传 》, 梁山 好 汉 一 百 单 八 将 ……” 

“ш, 师傅 你 扯 喻 子 水 游人 物 , 离 题 啦 。 小 雨 不 等 小 周 说 完 就 唆 道 。 

可 那 边 的 小 雷 已 经 蕊 了 , 忙 说 :“ 是 108 位 密码 。” 

小 周 师 传 纠正 道 :“ 应 该 叫 密 文 , 只 有 国家 税务 局 的 认证 机 器 才能 
读 懂 。 要 是 小 雷 问 能 否 破译 密 文 , 我 肯定 输 了 , 嘻 嘻 。 其 实 , 还 有 一 种 84 
位 密 文 的 增值 税 专用 发 票 , 现在 一 样 在 使 用 。” 

小 雷 想不到 师 传 连 这 些 细 枝 术 节 上 都 了 如 掌 指 , 不 禁 播 头 , 服输 。 

“шй, 没事 , 我 请 客 。 叫 上 钟 老师 , 他 是 师傅 的 师 依 呢 。” 小 周 师傅 夹 
快 地 答应 了 。 

下 班 后 , 他 们 真 的 去 小 聚 一 餐 , 有 些 遗 憾 , 钟 老师 到 外 地 调研 去 了 。 
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背 内 墙 外 ”认识 自己 辨 主体 


这 天 , 小 雷 和 小 雨 在 去 上 班 的 路 上 猜测 今天 会 处 理 什么 业务 。 

走 着 , 说 着 , 小 雷 聊 到 小 周 师傅 :“ 小 鱼 , 你 发 现 吗 , 师傅 笑 起 来 很 好 看 。” 

小 雨 有 些 奇 怪 , 这 小 子 犯 什么 狗 , 师傅 本 来 就 漂亮 ,要 你 去 发 现 ?“ 地 
雷 , 人 家 小 周 师傅 有 才 有 貌 , 坐 在 她 对 面 , 有 一 股 书 卷 气 扑面 而 来 , 我 那 


有 一 股 酒 气 扑面 而 来 , 差 老 大 去 了 。” 

у ЖУЛ ЖОЛ ЕН ЖП ДУШ БИ, 赞美 小 雨 , 谁 知 被 抢 白 一 番 , 心 想 : 38 У, 

两 人 来 到 财务 部 , 只 有 小 月 姐 在 , 小 周 师傅 一 早出 去 办 事 了 。 

出 纳 小 王 拿 着 两 张 试卷 过 来 说 :“ 师 传 交 代 , 让 你 们 重 温 学 校生 活 , 做 
这 题目 , 半 小 时 后 交卷 。 另外 , 做 完 后 返回 去 消化 前 两 天 的 会 计 赁 证。” 

两 人 接 过 试题 开始 做 起 来 …… 

不 一 会 儿 , 两 人 答 完 试卷 , 在 那里 议论 着 : ПШ, 又 是 销售 业务 , 跟 书 
本 一 样 用 文字 描述 , 有 前 几 天 的 实战 基础 , 做 这 个 还 不 是 小 菜 一 矶 ” 

可 是 , 小 周 师傅 回来 后 评 两 人 的 卷子 , 出 乎 意料 , 打 零 分 ! 

这 怎么 可 能 呢 ! 小 雨 说 : 师傅, 难道 还 有 另外 一 种 答案 啊 ? 

只 见 小 周 师傅 平静 地 说 : 没有 。 

“ 那 , 那 怎 么 吃 咸 鸭蛋 啦 ? ! ”小 雷 有 些 耸 念 不 平 。 

是 啊 , 自 尾 聪明 的 小 雨 , 自从 读书 以 来 , 考试 哪 有 吃 过 零 蛋 的 记录 ， 
不 禁 眼 圈 有 些 红润 , 这 师傅 够 狠 的 , 总 有 做 得 对 的 地 方 吧 ? 

“你 们 的 手 伸 得 太 长 了 吧 ? 跨 出 三 和 公司 的 围墙 , 跑 到 别人 的 地 盘 去 
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啦 。 ”小 周 师傅 为 了 缓和 气氛 , 笑 着 打趣 说 。 

“…… 不 明白 。 ”小 雷 和 小 雨 齐 声 说 。 

这 么 说 吧 , 会 计 核 算是 很 自私 的 , 各 人 自 扫 门 前 雪 , se Sr fb À F. E 

霜 。 "小 周 师傅 进一步 解释 ,“ 生 活 中 可 不 能 这 样 , 但 会 计 核算 只 管 自 
己 单位 发 生 的 经 济 业 务 , 其 他 单位 的 业务 ,由 人 家 去 处 理 , 不 能 跨 界 ， 
明白 不 ?” 

“ 哦 ， 就 是 管 好 自己 单位 围墙 内 的 业务 , 出 门 概 不 理会 ?” 小 雷 领 
会 了 。 

їй, 会 计 主 体 问题 ! ”小雨 答 道 。 

小 周 师傅 说 , 上 次 讲 的 是 会 计 核算 的 时 间 范 围 , 现在 讲 会 计 核 算 的 
空间 范围 。 她 挫 开 测试 题 , 大 声 念 

ИЖЕ A 公司 做 账 务 处 理 。 A 公司 本 月 销售 一 批 产 品 给 B 公司 , 开 出 
销 货 增值 税 专用 发 票 , 价款 100 000 元 , 销 项 税额 17 000 元 , 同时 支付 
销 货 的 运输 费 , 取得 运输 业 增 值 税 专用 发 票 的 发 票 联 和 抵 扣 联 , 注 明 价 
款 1000 元 , 增值 税额 110 元 。 销 货款 尚未 收 到 。 

你 们 做 的 账 务 处理 如 下 : 


j MK £ uE 
20x X 年 X 月 X 日 
эжи | "m [нр 
rele sa dd 
ET EE 


一 一 





小 雨 端详 了 半天 说 :“ 我 们 真 不 知道 错 在 哪 ? 你 看 , A 公司 自己 开具 
销售 发 票 , 支付 运费 并 取得 运输 业 专 用 发 票 , 就 这 回 事 。” 
“问题 出 在 哪 ? 你 做 了 要 收回 B 公司 的 运费 , 说 明 运 费 是 代 垫 的 。 
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既然 A 公司 只 代 垫 运费 , 将 来 要 收回 的 , 是 不 应 该 拿 运 费 发 票 , 按 道 理 
谁 付款 谁 索 要 发 票 , 把 运输 发 票 给 B 公司 人 账 才 对 。” 小 周 提示 道 。 

这 两 个 年 轻 人 沉默 了 一 下 , 想 想 也 是 , 通常 都 是 付款 方 索要 发 票 人 
账 的 , 否则 凭 什么 证 明 付 款 了 呢 ? 

还 是 小 雨 脑 子 转 得 快 ,“ 发 票 在 A 公司 手 上 , 那 就 是 自己 认 这 笔 运 
输 费 , 属于 销售 费用 。” 

小 周 师傅 赞许 说 :“ 对 ! 销 货 方 出 运输 费 。 我 们 不 能 把 A 公司 的 票 算 
到 B 公司 账 上 , 否则 , 这 笔 运 费 永 远 收 不 回来 ! 给 你 零 分 , 服 不 服 ?” 

ае 

且慢 , 我 认为 , 应 该 是 文字 描述 与 票据 证 明 脱 节 而 导致 的 结果 。” 

Us ле 
文字 题 又 不 说 明 票 是 谁 的 , 所 以 做 错 了 

小 周 师 传 微笑 着 说 :“ 看 来 不 服输 嘛 。” 

“服输 ,我 不 是 找 借口 ,学 得 一 招 , 叫 赁 票 定 围墙 。 小 雨 兴奋 地 答 道 。 

讲解 完 测 试题 , 小 周 师傅 分 派 今天 的 任务 , 如 下 : 

经 济 业务 8: 票据 5 张 。 

8-5(1) 





原始 凭证 粘贴 单 
中 国 工商 银行 


转账 支票 存根 
45201140 


16301058 
附加 信息 


签发 日 期 20x X 年 及 月 3 日 
ЖЕКА: 南方 电网 都 州 供电 设备 
修理 公司 


会 计 | 周全 
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№ 13b87202 
4500124140 


13687202 

开票 日 期 20X X 年 12 月 02 日 

称 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 ў 6-92*>10985+8*60*438+19/295 
号 ; 45090100362816X 4-501+542*>1876/5-39>2725*6 

: 城 东兴 业 路 5 号 2534717 5-58>47*42*5+/12*215/6-*902 

号 : 工行 城 东 支行 211200624700160110X 75>*0*527/758>*62*648+/18*7 
£ 额 2 # 额 


15000. 00 2550. 00 


Ұ 15000. 00 Ұ 2550. 00 


к: 南方 电网 邦 州 供电 设备 修理 公司 
号 : 45090113770124X 
郁 州 东 环 西 路 10 号 2873685 
рана: kya ai 
收 款 人 : 李 展 





8-5(3) 


4500124140 s 2 sQ No 13b87202 
4500124140 
13687202 
开票 日 期 : 20X X 年 12 月 02 日 
R: 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 6-92*>10985+8*60*438+19/295 
; 15090100362816Х 1 4-501+542*>1876/5-39>2725*6 
话 : 城 东 兴业 路 5 号 2534717 5-58>47*42*5+/12*215/6-*902 


号 : 工行 城 东 支行 211200624700160110X 75>*0*527/758>*62*648+/18*7 


第 
联 
РЧ 
jo 
联 
购 
货 
方 
扣 
税 
Ж, 
证 


收 款 人 : 李 展 
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8—5 (4) 


原始 凭证 分 割 单 编号 12001 
20 X ер 月 3 日 


РТ 
Лк 


总 金额 Ска 过 万 业 什 业 佰 伍 拾 元 整 
分 割 金额 伍 任 贰 佰 陆 拾 伍 元 整 
| s paras н 
17 证 附 在 本 单位 20X X 年 12 月 5 日 第 8 号 记 账 凭证 内 。 


制 单 : 周全 





8—5(5) 


变压器 修理 费 分 配 表 
20X х&12Н4Н 


CI zase экан | экв | эк Г а 
э | masm | Гава mim uama rm 
a = 


制 表 : 周全 





小 雨 第 一 次 接触 原始 凭证 分 割 单 , 乍 一 看 , 真 不 懂 怎 样 处 理 , 她 
知道 , 一 票 涉 及 两 单位 , 肯定 要 分 清 核 算 才 行 。 随即 , 她 又 翻 书 , 又 上 网 
查找 相关 知识 , 总 算 理 出 个 大 概 来 , 接连 填 坏 几 张 记 账 凭证 后 , 急切 想 
知道 做 得 对 不 对 。 

ne “师傅 , 这 笔 修 理 费 太 难 处 理 , 肯定 不 对 。 
就 是 这 张 记 账 凭 
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制 单 ， 李 两 儿 


小 周 师傅 核对 了 一 下 , 说 :“ 还 不 错 , 有 几 处 地 方 要 注意 。 一 是 , 我 们 
是 增值 税 专用 发 票 的 受 票 ү 70% 的 费用 , 同样 , 增值 税 也 只 能 
їп 70%; 第 二 , 我 们 不 是 销售 商品 给 郁 州 环保 清洗 公司 , 只 是 代 收 代 
付 性 质 , 一 般 不 用 “应 收 账 款 ” 。 还 有 , 你 没有 注意 分 割 出 去 的 金额 是 
5 265 元 , 便 竣 平 记 账 凭证 的 借贷 方 金额 , 重新 修改 吧 。” 

“ 哦 ,明白 了 , 谢谢! "小 雨 不 知 为 什么 , 第 一 次 对 小 周 师傅 说 感谢 话 ， 
认真 思考 后 , 修改 成 下 列 的 凭证 , 小 周 签字 通过 了 , 如 下 第 8 号 凭证 


记 账 凭证 
20XX 年 及 月 5 日 记 字 第 8 号 
明细 科目 THHEETHIHERE 


E" 
иш, _|шшзт |TLLLLLLHLH44 dd: 
和 
А тна 89 88984 


制 单 : 439 





37 


ОФ т ғе 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 

看 着 师傅 签字 验收 的 凭证 , 小 雨 脑海 里 闪 出 一 个 想法 : 这 张 修理 
费 发 票 给 了 我 们 ， en 将 来 付款 给 我 们 , 怎么 人 账 ? 于 是 ， 
她 问 道 :“ 师 傅 , 郁 州 环保 清洗 公司 没有 发 票 原 件 如 何 做 账 啊 ? ” 

ЛУ Т kE, 没有 站 在 对 方 立场 想 过 这 个 问题 , 她 大 方 地 说 :“ 我 
也 不 懂 , 问 钟 老师 吧 。” 小 周 用 手机 的 免 提 键 , 拨 通 了 钟 老师 的 电话 。 

电话 那 头 传 来 钟 老师 的 声音 :“ 我 们 给 对 方 两 样 单据 , 一 是 加 盖 公 
章 的 发 票 联 和 抵 扣 联 的 复印 件 , 发 票 的 “备注 栏 ` 有 共 учым К; 二 
是 提供 分 割 单 其 中 的 一 联 给 对 方 。 将 来 还 有 对 方 付 款 给 三 和 公司 的 银行 
单据 эхсан, АЕС БОЛМЕ, ВІА ЕГА," 

ЖТ, 小 雨 冲 着 电话 喊 了 一 声 :“ 老 师 你 几时 过 来 , 我 们 想 你 啊 ! ” 

电话 那 边 “ 嗯 嗯 ”两 声 就 没 声 了 , 财务 部 的 人 则 笑 成 一 团 , 玩笑 开 
ж! 

小 雷 边 笑 边 说 :“ 我 的 业务 分 成 两 笔 处 理 。” 遂 将 票据 递 给 师 传 。 

经 济 业务 9: 票据 5 张 。 

9—5(1) 


ICBC 中 国 工商 银行 
托 收 凭证 〈 受 理 回 单 ) 
委托 日 期 20X X 年 及 月 人 5 日 No. 00067287 
жюк [0 жа. D] шю) 托 收 承 付 ( = 划 、 Шан! 
| 


ие |. _| 538 





жс >= 


| ул Г: 17 ЕПТ 
| (大 写 ) 本 和 7 Шш 
款项 
ЕЧ аж | HT | 

EE 


款项 收 妥 日 期 


жашна 
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9=5.( 2) 


No 10557385 
4500114140 
10557385 

: 20XX 年 12 月 05 日 
: 大 连 市 幸福 厨具 销售 有 限 公司 9-20-5621-*33*2-9/<486/-964 
21021001306941X i 5*-71+6-72/61*1-*33*11+6-71 
话 : 大 连 市 大 东 沟 路 5 号 80663214 3>2*9-614/039*326*38/32-9/8 
: 大 连 银行 二 中 支 80320110801858X 6/-960+/0307/94*4-+95*451*7 


Ж: 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公司 ЖШ; P 
纳税 人 识别 号 : 45090100362816X Б 元 
和 | 地 址 、 电 话 : 城 东 兴业 路 5 号 2534717 I| 1 45090100362816X 21 
开户 行 及 帐号 : 工行 城 东 支行 211200624700160110X з. ян j 用 这 


тинт [ тш | mem _ 
АЖАН 
ШЕ 


и м 129 ооо ol |2181 rl ol ololol | 


会 计 主管 ， 周 金 ik: 雷 烨 复核 ,周全 制 单 ， 雷 烨 


кажу SUS |8 


одоо |||) 
ПЕШШИЕИРЕРЁРРРРЕ 
атоодо 
ШЕП ИИИЙ 
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@qy(Ə отъ зе 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


9—5 (3) 


原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工 商 银行 

转账 支票 存根 

45201140 
16301059 


附加 信息 


签发 日 期 20X X 年 72 月 3 日 
ЖКА: 广西 捷 通 运输 有 限 
责任 公司 

备注 : 








9—5(4) 


4500114760 зв ЧУМ 用 发 票 № 1078b8al 


% 
5: 开票 日 期 20х X 年 12 月 05 日 
承运 人 及 广西 捷 通 运输 有 限 责 任 公司 1*0+3<>+10091+1201/3+>*0/36 
纳税 人 识别 码 |45091017354002Х Ж 49891*3ж-411>9+522-3/1697+4 
:和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 8>20*1/7821+6*8<<924-*13<24 
只 别 码 |45090100362816X <4>5<-5861/*4209-+2/52*-253 


收 货 人 及 ”| 大 连 市 幸福 厨具 销售 有 限 公 司 发 货 人 及 := 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公司 
纳税 人 识别 码 |21021001306941X 纳税 人 识别 码 |45090100362816X 


起 运 地 、 经 由 、 到 达 地 | 广西 者 州 到 辽宁 大 连 


“| 


а 
Еу 


Ж ж” 


2000 千 克 单价 1. 30 金额 2600. 00 |. 厨具 (纸箱 包装 ) 


K ЕЕ 


# £ 计 
东风 桂 K00621 | 车 船 吨位 || 
主管 税务 机 关 注 
及 代码 
收 款 人 : 梁 涛 
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第 一 幕 相遇 相识 会 计 之 路 添 亮 


9—5(5) 


м, ка 67р) 
4500114760 7022 Ж Е Л] Ж 2. No 1078b68al 
С? ЖФ B Ж: 20X X 年 12 月 05 日 
承运 人 及 广西 捷 通 运输 有 限 责任 公司 1*0+3<>+10091+1201/3+>*0/36 
纳税 人 识别 码 |45091017354002X 49891#3#-411>9+522-3/1697+4 


实际 受 票 方 及 | 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 8>20*1/7821+6*8<<924-*13<24 
纳税 人 识别 码 |45090100362816X “4>5<-5861/:#4209-+2/52#-2>3 


收 货 人 及 | 大 连 市 幸福 厨具 销售 有 限 公司 发 货 人 及 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公司 
纳税 人 识别 码 |21021001306941X 纳税 人 识别 码 |45090100362816X 


起 运 地 、 经 由 、 到 达 地 | 广西 邦 州 到 辽宁 大 连 


жх ж\з 


2000 T- 单价 1. 30 金额 2600.00 |... 厨具 (纸箱 包装 ) 


费 云 输 运 
用 
项 给 受 
目 Ж = 
物 кй 
及 信 方 
金 6, 扣 
ЕД Ж, 
4 


еза геше ра] чш Гашык тераса 


价 税 合计 | (х5) RCTB 9136 ЫП 


车 种 车 号 r= li, 1 45091017354002X Sl 
主管 税务 机 关 


及 代码 郁 州 国税 二 分 局 4509526270 алела. = + 用 22 
收 款 人 : 梁 涛 复核 人 : 陈 仁 杰 ЖФА: 龙腾 飞 


记 账 凭证 
20XX 年 及 月 5 日 记 字 第 0 号 


Т ЖЕЕ ЫН` 

аша ^а ТИ 8 ladda || М 
азат  jeasae em | | | ЯАМ 
илк ЕТИ | | | | | | | 1444444: 
[ж ИШЕТТЕ 
= ШШЩЩ" 
— | 

и 

复核 : 


= 
эң 


制 单 : 


会 计 主管 ， 周 金 ай: Ф 
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«Узе 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 

小 周 师傅 看 完 这 笔 赁 证, 随即 签字 认可 , 并 强调 :“ 这 笔 业 务 与 测试 
题 相 同 ,需要 注意 的 是 ,支付 销 货运 输 费 的 进项 税额 可 以 抵 扣 销 项 税额 。 

“ 即 是 说 , 不 管 购 货 还 是 销 货 的 运输 费 都 可 按 规定 扣 税 ?” 

“是 的 , 只 要 直接 与 生产 经 营 有 关 , 是 真实 交易 发 生 的 进项 税额 , 一 
шуа 

_ 是 按 11% 计算 的 呢 ?” 小雨 有 些 疑 惑 。 

是 “ЖТР? 后 交通 运输 业 增 值 税 一 般 纳税 人 适用 的 税率 。” 
小 周 师傅 答 道 

“пй, 知识 又 落伍 了 。 ”小雨 叹 道 。 

ЖҮ, 她 交代 小 雨 汇 总 生产 车 间 领 料 单 , 然后 小 雷 做 记 账 凭证 

经 济 业务 10: 票据 6 张 。 

10-6(1) 


生产 领 料 汇总 表 
20x х 月 7 日 


领 料 单 
发 料 仓库 : 原材料 1 号 仓 20X X 年 12 月 2 日 =, No 01250 
领 料 部 门 : 冲压 车 间 : 产 任务 单 号 : 12001 


EE еен ppp 


аа а ш = 
ӨЙ 


制 单 人 : 李 茹 
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第 一 幕 相遇 相识 会 计 之 路 添 亮色 


FJ -----------------------. 


领 料 单 


20X XX 年 12 月 3 日 编 ку: No 01252 
生产 任务 单 号 ，12002 


ттүү 
ВЕН 0000 


车 间 主 任 : 陆 柳 仓库 保管 : 李 茹 领 料 人 : Ж 制 单 人 : 李 茹 





10—6 (4) 


领 料 单 
发 料 仓库 : 原材料 1 号 仓 20X X 年 12 月 4 日 编 =, No 01254 
领 料 部 门 : 冲压 车 间 生产 任务 单 号 ;: 12001 


= кин аат чаа 
тл ы шы ыы 1 
пог [жй | аш за гооо | 1200 | 25 | | |ajo|o|o|o[|o ој + 
ке = ss ы рш 
Ос | 


车 问 主 任 : 陆 柳 仓库 保管 : 李 茹 ЖЛ: 梁 程 制 单 人 : 李 茹 





10—6 (5) 
领 料 音 
发 料 仓库 : 原材料 1 号 仓 20X X 年 12 月 5 日 编 =: No 01255 
领 料 部 门 : 冲压 车 间 产 任务 单 号 ，12002 


re ЫЕ ЫЫЫ ° 





1001 |Ж## Зат | 千克 | 1000 | 1000| ж | | }|24/о/о/о/о/о)л 
—— et ЕБ нат | 


їй. 生产 2 局 上 用  — —  [wlDolo[ololo) 


车 间 主 任 : 陆 柳 仓库 保管 ， 李 茹 领 料 人 : 梁 程 制 单 人 : 李 茹 
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Оу оу зе 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 
10—6 (6) 
领 料 单 
发 料 仓库 : 原材料 1 号 仓 20х х #121611 编 写 : Ne 01256 
领 料 部 门 : 冲压 车 间 生产 任务 单 号 ，12002 


车 间 主 任 : 陆 柳 仓库 保管 : 李 茹 


20X Xx 年 及 月 7 日 记 字 第 77 号 


` | == | === ЫЫ ЕЕ 
zea зла жю нж] | ЧДУ] | | | | | E 
— 8 Gap z) 二 ШИ 





小 周 师傅 核对 领 料 单 及 领 料 汇总 表 , 签字 验收 了 , 并 提 建 议 :“ 这 笔 
账 做 得 正确 , 在 摘要 栏 加 上 “ 详 见 附件 ' 就 好 了 , 将 来 记 账 时 要 看 附件 的 。 
还 有 , 我 们 同时 生产 两 种 产品 , 分 两 个 生产 车 间 加 工 制造 , 这 样 派生 出 
围墙 内 部 的 “小 空间 范围 "。 领 用 材料 时 , 一 定 要 分 清 是 哪个 生产 车 间 领 
料 的 , 车间 内 部 又 是 哪 一 种 产品 耗 用 的 , 不 能 张冠李戴 、 厚 此 薄 彼 , 否则 ， 
造成 产品 成 本 的 不 真实 , 进而 会 制定 错误 的 产品 售 价 , 弄 不 好 , 还 会 做 
УЖК," 

“那样 , 会 计 应 该 要 炒 掉 。 ”小雨 接着 说 道 。 
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жоп шаш така 


小 雷 嘿嘿 一 笑 ,“ 先 炒 小 鱼 !“ 

“师傅 , 他 欺负 人 1! ” 

小 周 笑 看 着 两 人 抬杠 , 忙 问 :“ 还 有 什么 问题 吗 ?” 

“有 啊 ! ”小 雨 连忙 举 手 ,“ 小 雷 曾 经 问 过 的 问题 , 记 账 凭证 附件 张 

“以 证 明 经 济 业务 的 票据 自然 张 数 为 准 , 有 多少 张 算 多 少 张 , 这 是 通 
常 的 做 法 。 对 于 出 差 报销 的 差旅费 , 许多 小 票据 贴 在 一 张 “粘贴 单 '* 上 加 
以 汇总 , 并 注 明 小 票据 张 数 及 总 金额 , 我 们 只 算 一 张 。 是 吧 , 小 雷 ?” 小 
周 师傅 回答 说 。 

小 雨点 头 :“ 哦 , 明白 了 。” 

“师傅 , 记 账 凭证 后 面 所 附 的 票据 顺序 倒 放 有 规矩 吗 ?” 小 雷 问 。 

“BR. 一般 的 做 法 是 , 收 付款 项 的 单据 排 在 前 面 ,下 来 是 发 票 或 是 收 
据 之 类 , 最 后 才 是 证 明 收 付款 的 审批 手续 …… 你 看 我 给 你 们 的 单据 是 否 
这 样 排序 ?” 

“为 什么 呢 ? ”小雨 问 。 

“我 们 更 关注 收 付款 的 事项 , 财务 的 最 终 工作 都 体现 在 收 付款 上 ， 
或 者 说 会 计 工作 基本 上 是 围绕 收 付款 来 处 理 的 ,所 以 放 在 最 突出 位 置 ! ” 

小 雨点 涉 :“ 有 道理 。” 

小 雷 想 了 想 , 问 道 : 师傅 , 除了 我 们 刚才 做 的 业务 外 , 还 有 哪些 要 分 
清 会 计 主体 的 情况 ? 

“非常 多 ! ”小 周 师 传说, 可 以 归 为 两 类 :“ 一 类 , 不 能 把 其 他 单位 
的 收 支 单据 放 到 本 单位 核算 , 反之 亦 然 ; 男 一 类 , 不 能 把 投资 者 个 人 或 
者 其 他 个 人 的 收 支 单据 塞 到 单位 核算 , 反之 亦 然 。 将 来 你 们 当 财 务 主 
管 之 类 , 在 审核 原始 票据 时 , 要 审核 票据 的 抬头 是 否 与 本 单位 一 致 , 不 
一 致 的 不 接纳 , 这 是 基本 原则 。” 

“ 行 !” 

这 时 小 雨 又 掏 出 一 张 纸 条 , Dú: “DS, 我 们 材料 仓库 既 要 记录 数 
量 又 要 核算 金额 ?” 

“是 啊 , 数量 和 金额 同时 登记 ,用 两 种 计量 方式 来 控制 材料 的 流转 。 
小 雨 , 你 能 看 出 我 们 发 出 材料 用 什么 方法 吗 ? "小 周 师傅 反问 道 。 
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О фу йз зг, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 

“我 知道 , 采用 “先进 先 出 法 „” 小 雷 立 即 回答 道 。 

小 雨 不 相信 , 说 :“ 你 怎么 知道 ?” 

“你 看 “ 领 料 单 ' 上 都 有 单位 成 本 ,平时 能 够 知道 发 出 材料 单位 成 本 
的 方法 , 主要 有 “先进 先 出 法 ”和 “移动 加 权 平 均 法 '。 哎 , 我 看 过 写 师 伟 
出 师 的 书 , 上 面 写 着 呢 。” 

“师傅 , 是 这 样 吗 ?” 

“小 雷 说 得 对 , 我 们 采用 “先进 先 出 法 ” , 发 出 材料 时 就 能 计算 出 单 
位 成 本 , 不 必要 像 “全 月 一 次 加 权 平 均 法 ' 那样 , 到 月 末 才 做 领 料 的 凭证 ， 
能 减轻 些 月 末 工 作 量 。” 

“地 雷 厉 害 呀 ! 另外 , 有 个 与 师傅 有 关 的 问题 ,《 会 计 小 周 出 师 记 一 一 
跟 我 学 小 企业 会 计 准 则 》 的 自序 中 第 一 行 就 说 "会计 人 员 这 个 会 计 主 
体 ……”。 这 句 话 , 我 想 了 许久 , 不 明白 , 会 计 主体 是 会 计 人 员 , 还 是 会 计 
人 员 服 务 的 特定 单位 ?” 

这 回 真 难 倒 小 周 了 , 会 计 主 体 是 会 计 理 论 界 颇 有 争议 的 问题 , 按照 
一 般 的 理解 : Л, 是 主体 。 可 是 会 计 主 体 是 人 是 物 , 莫衷一是 。 

看 着 小 徒弟 期 望 的 目光 , 小 周 师 传播 播 说 , 把 这 个 问题 留 给 钟 老师 吧 。 
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借方 贷方 ”准确 定位 迈 开 步 


这 天 早上 , 小 雨 临 时 请 假 看 牙医 , 从 医院 出 来 后 , 招呼 出 租车 直 奔 三 
和 公司 而 去 .可 是 , 走 了 一 阵 , 居 然 被 拉 到 城西 的 "山河 土石 方 工程 公司 ”! 

ШС, “<=” ЛЕ “山河 ”, 城 东 往 城西 , 错 啦 。 

当 小雨 赶 到 财务 部 ,看 见 小 周 师傅 对 小 雷 在 说 什么 ,小 雷 不 住地 点 头 。 
小 雨 心 想 : 这 地 雷 真有 两 下 子 , 师傅 给 他 开 小 灶 了 , 等 会 套套 他 的 话 。 

小 雷 回 到 位 置 后 , 小 雨 找 准时 机 搭 上 话 茬 :“ 雷 哥 , 你 最 近 咬 咕 我 了 ， 
咱们 班 有 人 已 经 告诉 我 , 是 不 是 有 此 事 ? ” 

小 雷 心 想 , 以 为 甜 甜 的 叫 一 声 哥 , 我 就 晕 得 找 不 到 北 。 以 前 被 你 捉 
弄 过 好 几 回 , 今天 不 会 再 中 计 了 , 否则 , 我 和 师傅 的 计划 要 落空 了 。 

就 在 这 时 , 听见 小 周 师 传 喊 : 小 雨 , 小 雷 过 来 一 下 。 

两 人 快 跑 过 去 , 小 周 师 传 把 几 形 单据 递 给 小 雨 :“ 你 先 审核 一 下 小 雷 
刚才 做 的 凭证 , Мт, 这 者, 再 做 另外 几 俏 的 凭证 。 小 雷 , 你 继续 做 手头 的 
工作 , 大 家 抓紧 , 今天 任务 重 啊 。” 

小 雨 接 过 小 雷 做 的 凭证 , 有 点 漫不经心 地 看 起 来 , 心 想 : 这 个 地 雷 ， 
如 此 简单 的 采购 材料 业务 还 会 有 错 ? 

一 心 想 让 师傅 夸奖 的 小 雨 , 拿 着 凭证 走 到 了 小 周 面前 , 说 :“ 师 傅 ， 
我 审核 完毕 , 小 雷 做 得 对 。” 

小 周 师 传 说 : 是 吗 , 看 来 你 们 最 近 进 步 神速 啊 ! 

小 雨 听 着 , 师傅 的 话 中 好 像 还 有 话 , 但 不 知情 况 , 仍 继续 说 :“ 师 傅 ， 
等 一 下 , 和 你 说 个 事 。” 
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“好 啊 , 不 会 又 是 对 赌 吧 ? ” 

只 见 小 雨 凑 到 师傅 耳 边 小 声 说 :“ 我 要 是 对 了 , 让 小 雷 唱 首 歌 , 他 可 
是 班 上 的 大 帅哥 , 歌喉 特别 棒 。” 

“ 哦 , 是 吧 。 要 是 你 出 错 的 话 , 帮 我 一 个 忙 , 跳 一 段 舞蹈 , 哪怕 骑马 
舞 也 好 , 怎样 ? ”小 周 师傅 回应 道 。 

小 雨 自 信 地 说 :“ 没 问题 。 

“一 言 为 定 !” 

“一 言 既 出 , д В!” 

音 刚 落 , 那 边 的 小 雷 想 笑 但 又 忍 住 了 。 

小 雨 把 凭证 递 给 小 周 师傅 , 谁 知 师傅 看 也 不 看 就 说 :“ 我 们 将 有 精 
彩 舞 蹈 欣赏 啦 。 

小 雨 顿 时 间 了 , 说 :“ 师 傅 , 我 确定 小 雷 做 得 对 。” 

“对 吗 ? ”小 周 师傅 反问 道 。 

小 雷 装 作 帮 小 十 :“ 对 啊 , 我 做 凭证 的 时 候 很 认真 ,我 认为 没有 错 。 
师傅 ， 你 肯定 是 听 老 师 说 小 十 的 舞姿 优美 ， 在 那里 故意 说 错 , 好 让 自己 
欣赏 吧 。” 

小 周 师 侍 与 小 雷 一 唱 一 和 间 , 只 见 她 挫 开 了 这 一 笔 经 济 业务 , 要 他 
俩 认真 查看 。 

经 济 业 务 11: 票据 1 张 。 

11-1(1) 

入 库 单 
供 货 单位 ， 秀 州 博 林 五 金 制品 公司 材料 类 别 : 原材料 
发 票 号 码 : 02047106 20X Хх: 12 月 5 日 Фи: 


材料 М 
ка 成 本 | °” Ер 
ы л 9 
ПИШЕ 


о j рс мо T 
ПКЕ ee 0 00: ЙЛ 71 
— аана s 


仓库 主管 : Е => 检验 : 张 镇 ЖЕ: 庞大 勇 
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m s НАНЕ пение 


记 JK É 证 


20x x 年 


会 И Ж 间 方 金额 贷方 金额 
ТЕЕ E ah Г 
янга |] [aldl dd aldo 


37mm 不 锈 钢 钢 


ЕУ 





| | 
шй 


小 周 师傅 指 着 记 账 凭证 说 :“ 这 是 上 次 你 做 采购 材料 的 入 库 单 。 小 
雷 使 用 的 会 计 科 目 正 确 , 字 写 得 漂亮 多 了 , 数码 字 也 很 规范 。 但 是 , 金额 
方向 呢 , 出 问题 啦 。” 

“ 哦 ,我 被 小 雷 的 摘要 “采购 原材料 ` 陷 进 去 , 你 想 , 采购 材料 环节 ， 
不 就 是 “在 途 物资 " 增加 嘛 。 — еар 小 
雨 说 着 , 转向 小 雷 :“ 你 做 的 好 事 , 写 "材料 验收 入 库 ” 不 就 行 了 ? ” 

小 雷 不 好 意思 地 说 :“ 我 错 了 ， м 才 挨 了 师 传 批评 , 我 也 不 明白 , 为 什 
么 犯 这 个 小 儿科 错误 。 小 雨 , 连累 你 了 , 我 赔 笑脸 。” 

小 雨 说 :“ 跳 进 地 雷 坑 里 了 , 这 个 舞 我 跳 。 那么 , 凭证 的 借方 和 贷方 
金额 平衡 , 只 是 金额 方向 相反 , 会 导致 什么 结果 呢 ?” 

小 周 师傅 说 :“ 通 过 这 点 , 可 以 看 出 几 点 问题 。 第 一 , 说 明 你 们 不 够 
细心 分 析 业 务 , 会 计 是 一 项 细致 的 脑力 活 , 不 管 专业 水 平 有 多 高 , 一 旦 马 
虎 了 事 , 有 时 会 犯 非常 低级 的 错误 ; 第 二 , 你 想 , 本 来 是 借方 金额 , WE 
是 做 到 贷方 去 , 越 差 越 多 是 吧 , 会 计 上 说 方向 错误 相差 两 倍 。” 

“对 对 , 刚才 来 上 班 时 , 本 来 到 城 东 三 和 公司 , 出 租车 司机 把 我 拉 到 
城西 的 山河 公司 , 越 走 越 远 。” 小 雨 想起 今天 上 班 的 故事 , 明白 了 。 

小 周 师 传 期 待 地 说 :“ 是 这 个 理 。 那 小 雨 你 答应 跳舞 了 ? ” 

本 以 为 小 雨 会 就 此 罢休 , 谁 知 , 她 来 一 句 :“ 师 传 , 谁 说 我 会 跳舞 ?” 
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这 下 , 小 周 师傅 如 实说 出 来 :“ 公 司 准备 举办 元 且 文 艺 晚会 , 公司 
工会 指定 财务 部 出 一 个 节目 。 哎 , 愁 死 我 和 小 月 姐 啦 , 其 他 部 门 有 魔术 、 
有 相声 、 有 独唱 什么 的 , 财务 部 总 不 能 落后 吧 ? 正好 , 小 雷 说 小 雨 聪明 
又 漂亮 , 又 会 跳舞 。 怕 你 不 愿意 , 就 和 小 雷 演 了 这 出 双 得 戏 , 别 见 怪 啊 ， 
小 雷 确 实 做 错 凭证 了 , 我 已 指出 他 的 错误 , КАТЕ ВЕН" 

小 雨 醒悟 : 嗨 ,下 班 后 看 我 怎样 收拾 你 地 雷 。 不 过 , 看 到 师傅 斯 斯 文 
Ж, 不 像 擅 长 文艺 的 样子 , 就 跳 吧 , 怕 啥 ! 

于 是 , 小 雨 答 应 代表 财务 部 登台 表演 一 个 舞蹈 节目 。 

“谢谢 小 雨 , 解决 问题 了 。 我 们 回去 做 业务 吧 。” 

在 两 人 的 谈话 间 , 小 雷 已 经 将 业务 11 的 凭证 修改 过 来 了 , 如 下 : 


记 账 凭证 
20хх 年 及 月 8 日 


х, 万 | У 





经 过 这 小 插曲 , 财务 部 又 恢复 了 安静 , 大 家 埋头 做 着 手中 的 活 计 。 

毕竟 是 男生 , 小 雷 耐 不 住 沉寂 , 轻声 吹 起 西班牙 斗牛 舞 的 曲子 。 

小 雨 探 过 头 来 , 说 道 :“ 把 跳舞 任务 抛 给 我 , 地 雷 , 你 得 意 啦 。” 

“ 哪 有 , 让 你 施展 才艺 , 提高 知名 度 嘛 。 还 有 , 我 建议 你 跳 肚皮 和 舞 ， 
艇 翻 全 场 。 ”小 雷 似 笑 非 笑 地 说 。 

“去 , 咱 是 淑女 。 倒 不 如 咱 俩 合作 , 你 唱 劲 歌 我 跳 热舞 。” 

“时 不 说 呀 ! 可 惜 , 错过 “雷雨” 的 倾情 奉献 。” 

不 知 不 觉 到 了 一 天 的 交卷 时 间 , 小 雨 首先 将 凭证 交 给 师傅 审阅 。 
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经 济 业务 12: 票据 3 张 。 
12-3 (1) 


中 国 工商 银行 


转账 支票 存根 
45201140 


16301060 
附加 信息 


签发 日 期 20XX 年 及 月 7 日 ”，! 
ШЛ: 中 国电 信和 股份 有 限 | ， 

公司 都 州 分 公司 : 
金额 ¥248500 |: 
用途: 付 17 月 电话 费 |， 
备注 ， __]|! 


12—3 (2) 


广西 壮族 


Ф #9: 自治 


开票 日 期 : 


可 и 102647183 


客户 名 称 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 ”客户 号 码 : 2534717/2534718 
开户 银行 : 工行 郁 州 城 东 支行 银行 账号 : 2534719/2534720 
系统 流水 号 : 20X X1207004652 


中 国电 信 股 份 有 限 公司 
ЖШ 分 公司 


20XX. 12. 07 


备注 : 支付 方式 : Р 
开票 人 : 2 梅 ” 打 印 工 号 : 4525067 а (С 
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12—3(3) 


12 月 份 电 话费 分 配 表 
20х =. 


rr 


2534720 


Zuna 
в ҮҮКҮПКГҮТЕСПСЕППСГПЕПЕССПЕГЕСИМ 

rn ан а ЕЕ. 
serah ЛТ н 
| ___|йз#я# |жвжш##/ [и 
| ___|й#*# |ждяш##®) | | | УЛЫ)!!! | 
|  |esé& Бен | | | | | | | aa оо 
к-К 

249099 | |48] ol | 


会 计 主管 ， 周 全 复核 : 周全 制 单 ， 李 十 儿 





这 笔 业 务 小 雨 做 得 对 , 但 她 说 不 明白 , 12 月 付 11 月份 的 电话 费 , 这 
是 按 收 付 实 现 制 来 处 理 的 , 为 什么 不 在 11 月 预 提 当月 的 电话 费 呢 ? 

小 周 师傅 解释 说 , 基于 两 方面 考虑 : 一 是 , 根据 重要 性 原则 , 对 成 本 
和 利润 影响 不 大 的 费用 ,可 以 不 预 提 , 以 实际 支付 款项 时 人 账 即 可 ; 二 是 ， 
符合 一 贯 性 原则 , 公司 一 直 是 这 样 处 理 , 一 年 中 只 要 有 12 个 月 的 电话 
费 支 出 , 也 是 合理 的 可 行 的 。 

小 雨 想 了 一 下 , 感到 有 道理 

我 们 再 看 小 雷 做 的 凭证 
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13—3 (1) 


原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工商 银行 


转账 支票 存根 
45201140 


16301061 
附加 信息 


签发 日 期 20хх #728979 
ЖЛ: 孝 州 市 窒 达 机 电 设备 
销售 公司 


金额 : Ү 52650.00 


No 10543255 
4500124140 
10543255 
开票 日 期 : 20X X 年 12 月 08 日 
称 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 | 2378/*-62>985+<*4268+19//*5 
|: 45090100362816X Ыы **19872-458<>2*/185+-358>*6 
&: 城 东 兴业 路 5 号 2534717 //12<96720*4732+-/8219/6-42 
5: 工行 城 东 支行 211200624700160110X 135279+*/52/24*758>>+8/6138 
金 额 率 税额 
45000. 00 7650. 00 


е” жї 


合 计 Y 45000. 00 Y 7650. 00 


ЕТ 
К Ж: 郁 州 市 宏 达 机 电 设 备 销售 公司 
货 | 纳税 人 识别 号 : 45091007832019X 

单 | 地 址 、 电 тё: 郁 州 城 站 东 路 9 号 3254026 

位 | 开户 行 及 帐号 : 中 行 西 环 支行 62001242712X 
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13—3(3) 


4500124140 ЕР No 10543a55 


4500124140 


10543255 
开票 日 期 20X XX 年 12 月 08 日 
К 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 | 2378/*-62>985+<*4268+19//*5 
号 : 45090100362816X Ж **19872-4584>2*/185+-3585*6 
话 : 城 东 兴业 路 5 号 2534717 //12<96720*4732+-/8219/6-42 
: 工行 城 东 支行 211200624700160110X 135279+*/52/24*758>>+8/6138 


号 : а 
ы ноо анам 
号 : 中 行 西 环 支 行 62001242712X 


кёйтмз Жүй SUS 


20хх 年 及 月 8 日 记 字 第 1 号 





小 周 师傅 审阅 完 购买 固定 资产 的 凭证 , 随口 问 :“ 小 雷 , 你 了 解 消费 
型 增值 税 吗 ?“” 

小 雷 跑 过 来 , 回答 说 :“ 知 道 , 购买 固定 资产 可 抵 扣 进项 税额 的 , 是 
消费 型 增值 税 ; 不 能 抵 扣 进项 税额 的 , 是 生产 型 增值 税 。” 
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“那么 , 凡 购 进 固定 资产 相关 的 进项 税 都 可 抵 扣 了 ? ” 

小 雷 不 假 思索 地 回答 :“ 当 然 。” 

“未 必 呀 。 企业 购 进 属于 动产 管理 的 固定 资产 , 其 进项 税额 一 般 可 以 
抵 扣 , 比如 购买 机 器 设备 的 进项 税额 能 扣 税 ; 购 进 属于 不 动产 管理 的 固 
定 资 产 部 分 , 其 进项 税额 不 能 抵 扣 , 如 购买 为 建造 房屋 的 材料 不 能 扣 税 。 
还 有 , 建造 房屋 、 维修 房屋 而 领 用 生产 产品 的 材料 , 必须 把 当初 已 经 抵 
扣 的 进项 税额 转 出 来 。” 

这 样 啊 , 我 也 不 太 懂 呢 。” 小 雨 取出 小 本 子 , 记 上 师傅 说 的 内 容 。 

小 雷 犹 下 了 一 下 , рй: И, 汽车 是 动产 吧 , 听 说 购买 汽车 的 进项 
税额 不 得 抵 扣 , Aru ” 

这 要 视 何 种 汽车 而 定 , 公司 购买 从 事 货物 运输 用 的 汽车 , 当然 可 以 
抵 扣 ; 购买 自用 并 且 属 于 应 征 消 费 税 的 汽车 , 支付 的 进项 税额 部 分 不 得 
抵 扣 。” 

小 雷 叹 口气 :“ 税 法 真 精 细 , 真 复 杂 。” 

“没事 , 知识 靠 积累 嘛 。 继续 ……” 

经 济 业务 14: 票据 2 sk. 

14-2 (1) 


ICBC 中 国 工商 银行 13631471 
资金 汇 划 补充 凭证 

网 银 打 印 代理 网 点 号 : 0062 收报 日 期 20х X1209 
业务 类 型 :网 上 银行 付款 指令 业务 编号 : HQP56206 20X Хх 120500000056 
付款 人 账号 : 211200624700160110X 收 款 人 账号 : 201062390017002658X 
付款 人 户 名 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 ” 收 款 人 户 名 :南宁 南国 星河 广告 有 限 公司 
付款 人 所 在 地 : 郁 州 收 款 人 所 在 地 : 南宁 
付款 人 开户 银行 : 工行 郁 州 城 东 支行 收 款 人 开户 银行 : 工行 南宁 建 政 路 支行 
大 写 (бИ) 金额 : 起 万 元 整 
小 写 (ар 多 RMB20000. 00 w | «ШШ» 
业务 处 理 状态 : 联机 已 记 账 Как. ВИА 
用 途 : 广告 费 提交 人 : WangYue. с. 2112 授 {se 019719: 691 59 к 
ме Бант 
柜员 号 : H0829925 核算 用 章 (ОБ) 


打印 : 会 计 主 管 : ай: 


第 
联 
客 
户 
BI 
# 
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14—2(2) 


广西 壮族 
® 2 
自治 区 国家 和 


发 票 代 码 :450100254065 
发 票 号 码 :00321356 
查 询 码 : 175800251 
开票 日 期 ，20X x-12-09 行业 分 类 : ”广告 业 
税务 登记 证 号 ，45010193625042X 
收 坎 单 位 : 南宁 南国 星河 广告 有 限 公 司 
付款 单位 (个人) : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
项 目 单价 金额 
广告 发 布 费 20000. 00 20000. 00 


小 写 合计 : Y20000. 00 
大 写 合计 : Лл 
机 打 代 码 : 450100254065 
机 器 编号 : 010135251618 
开票 人 : 02 


制 单 : Е 





小 雷 做 的 凭证 通过 了 验收 , 今天 的 工作 似乎 画 上 了 圆满 的 句号 。 

谁 知 , 小 雨 好 像 还 有 问题 想 不 通 , 老 在 纸 上 划 划 , 然后 问 道 :“ 师 侍 ， 
按照 你 的 体会 , 填 制 凭证 时 出 现 方 向 错误 多 发 生 在 哪些 业务 ? 究竟 什么 
原因 会 出 现 这 样 的 错误 ? 还 有 就 是 , 记 账 凭证 如 何 编号 ?” 

小 周 师傅 被 她 一 连 串 的 发 问 , ПЕ 了 一 跳 , 回答 说 :“ 你 想 一 下 , 是 货币 
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收 支 业 务 , 还 是 非 货币 的 结 转 业务 容易 出 这 种 错误 ? 至 于 记 账 凭证 的 编 
=, 每 一 笔 独立 的 业务 给 一 个 编号 , 也 就 是 说 借贷 平衡 算 一 笔 。 如 果 一 
笔 业务 涉及 两 张 以 上 凭证, 用 分 号 编号 法 。 例如 , 某 笔 业务 需 填 制 两 
К Е, 则 编 为 1/2、2/2 号 。” 她 看 到 小 雷 边 听 边 记录 , 顺口 说 :“ 小 雷 ， 
你 讲 讲 做 错 的 那 笔 业 务 , 当时 是 怎样 想 的 。” 
小 雷 说 :“ 今 天 的 单据 比较 多 , 拿 起 就 写 , 反正 是 赶 工 那样 吧 。” 
“HR. 典型 的 “ 南 连 北 轮 ' ,方向 错 了 , 快 有 什么 用 啊 。 做 什么 事情 都 
是 一 个 理 一 一 认 准 方向 , 迈 开 步伐 , 才能 到 达 目 标 , 是 吧 ? ” 
“пй, 我 想 通 了 。 做 账 容 易 出 现金 额 方 向 错误 的 事项 多 发 生 在 非 货 
币 的 结 转 业务 上 ! 你 看 , 现金 、 银 行 存款 有 收 支 的 单据 作为 参照 , 收 借 
支 贷方 向 很 明确 , 不 容易 出 错 ; 而 结 转业 务 没有 收 支 单据 作 参 照 物 , 容 
易 出 现 做 反方 向 的 情况 , 就 如 我 们 做 的 材料 验收 入 库 , 很 宽泛 的 样子 , 不 
好 判断 。 啦 啦 啦 , 我 是 会 计 的 小 行家 ! ”小 雨 高 兴 得 唱 起 歌 来 。 
小 周 师傅 也 被 她 感染 了 , 感叹 道 , 这 些 学 生 真是 快乐 的 天 使 ! 
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局 省 DD от зе 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


顺 流 逆 流 ”科目 次 序 分 先后 


小 雷 和 小 雨 早上 刚 踏 入 公司 的 大 门 , 就 被 传达 室 的 大 叔 叫 住 , 说 有 你 
们 师傅 的 信 。 自从 财务 部 的 节目 上 报 工会 后 , 小 雨 成 为 “名 人 ”, 许多 员工 
知道 财务 部 来 了 一 对 俊男 靓女 , 这 不 , 连 传达 室 的 大 叔 都 晓得 他 们 了 。 
这 两 个 年 轻 人 感到 奇怪 , 现在 谁 还 在 写 书信 啊 ? 更 离奇 的 是 , 信封 
上 的 字 , 好 像 是 小 周 师傅 的 笔迹 , 自己 写 信 给 自己 ? 
到 办 公 室 后 , 小 雨 把 信 交 给 师傅。 
小 周 师傅 布置 任务 :“ 人 小 雷 , 今天 起 你 多 做 些 工作 , 温馨 提示 一 下 , 有 
些 业 务 平常 不 大 发 生 , 你 可 以 和 小 雨 讨论 讨论 。” 
“ 那 我 做 啥 工作 ? ”小 雨 立 即 唆 了 起 来 。 
“你 的 任务 嘛 , 好 好 设计 元 且 晚 会 的 节目 吧 。” 
小 雨 嘿嘿 一 笑 说 , 小 意思 , 以 前 在 少年 宫 学 过 舞蹈 。 
也 好 , 小 周 师傅 叫 小 雷 把 一 部 分 工作 匀 给 小 雨 , 忙 其 他 事 去 了 。 
小 雷 看 着 手中 的 票据 , 发 了 一 阵 采 , 小 声 叫 道 :“ 小 鱼 , 过 来 , 咱们 研 
-il 


小 雨 过 来 看 了 看 票据 , ЇЙ: “Ой, 正常 思维 行 不 通 , 试 着 用 逆向 思 
维 想 想 。” 
小 雷 一 拍 脑袋 :“ 对 啊 , 先 写 简单 的 科目 , 难 的 留 到 后 面 再 写 。” 


两 人 费 了 好 大 的 劲 做 出 来 。 当 他 俩 把 记 账 凭证 交 给 小 周 时 , 发 现 师 
傅 眼 睛 红 红 的 , 脸颊 上 有 明显 的 泪痕 。 


这 两 人 大 吃 一 惊 , 师 传 怎么 啦 ? 
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第 一 幕 . 相 过 相识 会计 之 路 添 亮色 
只 见 小 周 师 仁 赶 忙 擦 把 脸 说 , 没事 没事 。 随即 翻 看 他 们 做 的 凭证 ， 
结果 却 让 这 两 人 大 失 所 望 : 有 的 凭证 半 对 半 错 。 
这 让 人 摸 不 着 头脑 ! 对 就 是 对 , 错 就 是 错 , 怎么 一 半 对 一 半 错 的 ? 
小 周 师傅 看 到 这 两 人 满 脸 迷茫 , 找 出 业务 15 进行 剖析 。 
经 济 业务 15: 票据 3 张 。 
15-3 (1) 


长 


中 国 工商 银行 
转账 支票 存根 
45201140 
16301062 
附加 信息 


签发 日 期 20x X 年 及 月 9 日 


收 款 人 : 郁 州 市 青少年 发 展 
基金 会 


金额 ，¥3000000 | 
用 途 : 希望 工程 捐款 
上 





15—3 (2) 


ICBC @ ”中 国 工商 银行 ”进账 单 CF] 单 ) 1 
20XX 年 及 月 ?9 日 1441575 
ЕЕ EE CT E7777 


Цаа рн 
额 | (大 写 ) l | [x| slol ol ol ql 


р) 
А 
= 






= 
СТЛ: & 
2 


核算 用 章 (ОБ) 


жїш#>зңин е я`т:НЕш БЕ 
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15—3 (3) 


捐赠 人 :三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 А 


合计 金额 (小写 ) ВМВ 30000. 00 
合计 金额 大写) 人 民 币 会 万 元 整 
接受 单位 〈 盖 章 复核 人 : 张 敏 Ж: Л: 李 爱 助 


20хх 年 及 月 70 日 7 
| 
же гаа араа ШЕ 
##=ваяк|ипек атала | | | | | | | | | | | jalolololojolq | 
| ___ ваљка аиа |! УУД || | 
ИШЕНЕ 


ИЕ 
йй 
| 
| 
3/0 





小 雷 指 着 凭证 辩解 道 :“ 没 有 错 啊 , 对 外 捐赠 活动 与 公司 生产 经 营 
无 关 , 属于 营业 外 项 目 。” 

小 周 师傅 回应 说 :“ 会 计 科 目 没 有 错 , 发 生 额 及 金额 方向 都 对 , 可 是 ， 
你 的 借方 和 贷方 这 样 放 置 是 否 看 着 舒服 ? ” 

小 雨 几乎 把 眼睛 贴 到 凭证 上 , 认真 扫 了 一 人 遍 : “Л, 小 雷 没 有 错 ， 
这 个 借贷 科目 的 顺序 只 是 习惯 排列 而 已 。” 
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小 雷 附 和 道 :“ 对 啊 , 同样 是 错落 有 致 的 感觉 。” 

小 周 见 他 俩 在 坚持 , 耐心 解释 说 :“ 做 得 对 是 一 方面 , 不 符合 习惯 ， 
也 不 好 ,会 计 同 样 讲究 美感 ,借贷 记 账 法 通行 了 500 多 年 , 有 借 必 有 贷 ， 
Н ТЕЛНЕ, 借方 在 前 , 贷方 在 后 是 约定 俗 成 的 , 你 们 突然 来 个 反常 规 ， 
怎么 看 都 觉得 别扭 。 那 就 对 照 以 前 的 凭证 , 哪个 更 耐看 些 。” 

过 了 一 会 , 小 雷 红 着 脸 说 :“ 嗯 , 还 是 借 前 贷 后 的 排列 顺眼 。 我 在 做 
凭证 时 , 先 懂 银 行 存 款 减 少 , 对 应 的 科目 不 敢 确 定 , 所 以 , 懂 哪 做 哪 。 我 
应 该 先 打 个 草稿 , 确定 后 再 填 在 任 证 上 。” 

这 下 , 小 周 师傅 大 笑 起 来 , 眼泪 都 笑 出 来 啦 !“ 今 天 你 犯 了 两 个 不 专 
业 的 毛病 , 一 是 凭证 借贷 的 科目 排列 做 反 了 , 二 是 做 账 说 用 草稿 。 钟 老 
师 教 我 , 填 制 记 账 凭证 不 要 打 草 稿 , 做 错 就 重新 填写 , 以 练习 敏锐 的 会 
计 感 觉 , 以 前 我 伯 出 错 先 打 草稿 , 现在 你 也 一 样 , 傻 得 可 爱 。” 

小 雷 低 着 头 说 :“ 嗯 , 这 么 回 事 。” 

小 雨 听 后 , 在 那里 咯咯 笑 起 来 , 大 声 说 :“ 快 修改 ……” 

修改 后 , 小 周 师傅 签字 认可 了 , 并 提醒 道 :“ 凡 在 填 制 记 账 凭证 时 ， 
先 把 所 有 的 借方 科目 列 在 前 面 , 最 后 才 是 贷方 科目 。 另外 , 也 不 要 在 一 
张 凭证 上 借方 、 贷 方 、 借 方 这 样 间 隔 排列 科目 , 多 别扭 , 让 人 一 看 就 知道 
是 非 专 业 人 员 所 为 , 多 没 面子 啊 。” 

“是 的 , 不 专业 , 是 对 专业 人 员 的 否定 。 师傅 , 能 否 给 我 们 讲 讲 会 计 
之 美 ?” 小 雷 听 说 会 计 也 有 美感 , 一 下 来 了 兴致 。 

“пй, 借 花 献 佛 , 会 计 之 美 , 老师 说 有 几 点 : 一 是 平衡 之 美 。 会计 最 
大 的 特点 是 平衡 , 无 论 资金 如 何 来 去 , 总 是 相等 的 。 二 是 和 谐 之 美 。 资 
产 和 负债 、 收 入 和 费用 两 个 极端 的 项 目 , 能 够 共处 在 报表 之 中 , 够 宽容 
吧 ? 三 是 真实 之 美 。 你 们 都 懂 , 无 真实 不 成 报表 。 四 是 动感 之 美 。 看 看 
现金 流 吧 , 让 资金 动 起 来 ……” 小 周 师 传 答 道 。 

“原来 会 计 有 这 么 多 亮点 , 这 么 有 趣 呀 ? ”小 雷 有 些 感叹 。 

“是 呀 , 人 了 会 计 这 一 行 , 一 天 天 的 工作 , 一 个 个 月 的 工作 接着 , 让 生 
活 过 得 充实 , 你 就 不 想 再 退出 。 ”小 周 师傅 说 道 。 

“会 计 有 这 么 大 的 魅力 ? "小 雷 更 惊讶 了 。 
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ОЗ wc 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


最 后 , 业务 15 的 凭证 如 下 : 


记 MK 赁 证 


20хх 年 及 月 10 日 


会 计 # 借方 金额 贷方 金额 





轮 到 审查 小 雨 做 的 业务 16 了 , 如 下 : 
经 济 业 务 16: 票据 2 张 。 
16—2 (1) 


ICBC @ 中 国 工商 银行 进账 单 ( 收 账 通知 ) 3 
20XX 年 及 月 10 日 — 

н еа 
я 
давааин 人 нсана 
КЕСИНИ ЖИЕН 
| (大 写 ) [TT Tx so ol ol 
| 


复核 : 记 账 : 


此 
联 
а 
开 
户 
银 
人行 
给 
收 
款 
人 
的 
收 
[Г 
通 
知 


шн {# (02) 
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ж-в нани аттютев 


16-2 (2) 


4500122620 


4500122620 
10624025 


校 验 码 69485 71782 39127 45729 开票 日 期 : 20X 义 年 12 月 10 日 
购 | 名 称 : 郁 州 市 会 展 管理 有 限 公司 6247+1279/68*-/162*76/31>+9 
位 


货 | 纳税 人 识别 号 : 45090124870052X 67>-2+*/148**9//3>200-<3752 
单 | 地 址 、 电 1&: 苗 园 路 65 号 2853369 513>2>49+3261>568<6>7/*-236 
а | 开户 行 及 帐号 : 农行 苗 园 支行 20-40570104100122X >>6580034-127>7*9-1-10-517* 
货物 或 应 税 劳 务 名 称 单 位 单 价 Ж 

厨具 租赁 费 


№1 


会- 计 
价 税 合计 (大 写 ) 
销 | 名 称 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 
货 | 纳 税 人 识别 号 : 45090100362816X 
单 | 地 址 、 电 话 : 城 东兴 业 路 5 号 2534717 
位 


Кану 


ЖжА: ЕҢ 复核 : 


20X x 12 ЮН. 记 字 第 77 号 
” Ганн Гян Яры 
зо И 
Е Шом]: 
ОАЗА яо 
||| 


会 计 主 管 : 周全 记 账 : БЕ 复核 : 周全 制 单 : 292 





“小 雨 , 你 怎么 想到 出 租 产 品 的 租金 收入 在 “营业 外 收入 核算 ? ”小 
周 师傅 很 惊讶 , 小 雨 做 对 了 出 租 产品 收取 租金 这 笔 业 务 。 
“我 读 过 《会 计 小 周 出 师 记 》, 书 中 有 这 笔 业 务 , 嘿 , 我 善于 学 习 哄 。 
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Оу ub 9 зг, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 
一 般 说 产品 是 用 于 销售 的 , 出 租 产 品 的 情况 比较 少见 , 属于 偶发 业务 ， 
并 且 没 有 与 之 配 比 的 产品 成 本 分 挫 , 小 企业 会 计 准 则 把 这 部 分 收入 计 入 
“ЖУУК А”, 与 租赁 固定 资产 取得 租金 有 差异 , 出 租 固定 资产 是 长 期 
ú 经 常 性 的 、 可 预计 的 , 并 且 有 固定 资产 折旧 与 租金 收入 配 比 。 对 不 

”小 雨 摇头 晃 脑 背书 一 样 地 说 。 

居然 记得 这 么 清楚 ! 

小 周 师傅 要 求 他 俩 交换 审核 各 自 所 做 的 凭证 , 交流 学 习 体会 

经 济 业 务 17: 票据 1 张 。 

17—1(1) 

领 料 单 


发 料 仓库 ， 成 品 1 号 仓 20X х 1291011 编 号 : No 01256 
领 料 部 门 : 成 品 仓 生产 任务 单 号 : 11008/09 


用 途 : 包装 1#、2# 厨 具 用 
车 间 主 任 : 张 朋 仓库 保管 : 李 茹 领 料 人 : 制 单 人 : 李 茹 


ЖЕСТ: ТШШ! % 12 АН 记 字 第 厄 号 
借方 金额 贷方 金额 
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小 雨 看 了 小 雷 做 的 第 18 号 凭证 , 转 过 头 问 :“ 地 雷 , 领 用 包装 物 为 什 
么 不 计 入 产品 生产 成 本 , 而 是 作 销 售 费用 处 理 , $ë Y MB? ” 

“пй, 刚才 有 人 吹牛 说 善于 学 习 , 这 笔 业 务 是 钟 老师 教 我 的 , 不 信 问 
师傅 。” 小 雷 笑 着 回答 。 

“你 才 吹 牛 , 钟 老师 教 你 这 “菜鸟 ' ? "小雨 也 不 甘 示 弱 。 

“这 不 明摆着 嘛 , 成 品 仓库 领 用 包装 纸箱 , 目的 是 方便 销售 运输 和 
保护 产品 安全 , 是 属于 销售 环节 纯粹 的 ‘外 包装 , 当然 计 入 销售 费用 ， 
师傅 作证 , 是 不 是 钟 老师 说 的 ? ”小 雷 说 得 有 根 有 据 , 显得 底气 十 足 。 

“我 服输 , 钟 老 师 教师 傅 时 分 析 过 包装 物 的 三 种 类 型 , 这 是 其 中 的 
外 包装 物 。 ”小 雨 一 听 , 就 知道 是 怎么 回 事 。 

小 周 在 边 上 听 这 两 人 的 口水 战 , 感觉 侥 有 趣味 , 心 想 , 这 样 讨 论 其 
至 争论 的 学 习 方式 真 不 错 呢 。 她 忍 不 住 插 话 :“ 小 雷 , 是 否 所 有 为 推销 商 
品 产品 发 生 的 费用 都 可 人 销售 费用 呢 ? ” 

“是 呀 , 凡是 能 分 清楚 为 销售 产品 而 发 生 的 费用 , 如 广告 宣传 费 、 销 
售 佣金 、 产 品 包装 费 、 运 杂费 、 专 设 销售 机 构 发 生 的 所 有 支出 , 都 可 以 计 
和 人 销售 费用 。” 

“不 错 呀 , 小 雷 ! ” 

轮 到 小 雷 审 核 小 雨 做 的 业务 18 了 。 

经 济 业务 18: 票据 3 HK. 

18-3 (1) 


共同 耗 用 辅助 材料 分 配 表 
20X X 年 12 月 10 日 


备注 : 按 1#、2# 厨 具 投 产量 作为 分 配 标准 





制 表 : 周全 
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18—3 (2) 


领 料 单 
ом, 原材料 2 号 仓库 20X X 年 12 月 10 日 н r, No 01259 
领 料 部 门 : 抛光 车 间 生产 任务 单 号 ，12001/02 


领 料 人 : 梁 程 制 单 人 : 李 茹 


领 料 单 
ee 原材料 2 号 仓库 20X X 年 12 月 10 日 编 =, No 01260 
领 料 部 门 : 抛光 车 间 асс о 


= 


* ГГ 
аа 
вы 


车 问 主任 : 陆 柳 仓库 保管 : 李 茹 КЕЛ. 梁 程 制 单 人 : 李 茹 


20хх 年 及 月 70 晶 记 字 第 





77 Т? 
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ж-® 相 过 相识 会 计 之 路 添 亮色 

这 笔 凭证 做 得 中 规 中 矩 , 小 雷 没有 再 咏 声 。 

“收拾 好 桌面 , 锁 好 凭证 , 准备 下 班 。 ”小 周 师傅 说 道 。 

小 雨 想起 早上 师傅 的 书信 和 师傅 的 泪痕 , 很 想 解 开 谜团 于 是 她 凑 
近 小 周 , 悄悄 间 道 :“ 师 传 , 你 有 秘密 不 告诉 我 们 , 早上 的 信 , 信封 怎么 
是 你 自己 写 的 字 ? ” 

小 周 暗暗 吃惊 , 这 小 了 头 挺 细心 的 。 连忙 说 :“ 没 什么 啊 , 我 寄 出 的 
信 被 退回 来 嘛 。” 

“ш, 师傅 , 您 的 脸 告诉 小 鱼 儿 , 这 不 是 真 话 。” 

小 周知 道 自己 哄 人 会 脸红 , 肯定 蒙混 不 过 去 , 于 是 把 信 拿 出 来 , 递 给 
小 雨 。 

这 小 雨 抽出 信纸 就 读 起 来: 

“ 周 姐 姐 : 

您 寄 来 的 钱 和 三 套 厚 冬装 已 收 到 , 我 和 爷爷 奶奶 十 分 感谢 您 我们 
都 很 好 。 期 中 考试 结束 了 , 我 的 语文 得 98 分 , 有 个 成 语 写 错字 扣 2 分 ; 
数学 得 96 分 , 有 两 道 题 没 有 按 要 求 列 出 计算 过 程 , 被 扣 4 分 , 都 是 粗心 
大 意 出 的 错 。 放 心 , 下 次 我 会 改正 。 明年 我 报考 初中 , 一 定 要 考 上 乡里 的 
中 心 初 中 , 三 年 后 努力 考 上 县 里 的 高 中 , 等 到 高 中 毕业 , 要 考 上 省 城 的 
大 学 , 那样 我 就 能 走出 大 山 , 离 姐 姐 您 更 近 了 , 我 有 空 会 经 常 去 看 您 的 。 
天 冷 了 , 姐姐 注意 保重 , 您 工作 忙 , 不 多 写 。 小 龙 11 月 25 日 ” 

小 雨 读 完 , 知道 是 师傅 捐助 桂 西山 区 小 学 生 小 龙 的 回信 , 看 来 小 龙 
是 挺 懂 事 的 孩子 。 转眼 看 师傅 , 发 现 师傅 的 眼圈 又 红润 了 , ЖЕТЕЛЕ Н 
ШЕ... 
小 雨 抱 着 师傅 的 肩膀 说 :“ 对 不 起 , 我 不 应 该 这 么 八卦 , 让 师傅 
伤心 。” 

“没事 , 没事 , 准备 下 班 吧 。” 小 周 师 传说 。 

小 雨 回 到 座位 收拾 东西 , 和 小 雷 耳语 一 阵 , 又 走 到 小 周 跟前 , 说 :“ 师 
傅 , 我 们 决定 每 人 捐助 50 元 给 小 龙 弟弟 。” 

小 周 摆手 说 :“ 不 行 , 你 们 是 学 生 , 没有 收入 呢 。” | 

小 雷 在 那 边 说 道 :“ 我 们 是 省 出 零花 钱 , 少 打 几 次 电子 游戏 就 行 。” 

“师傅, 钟 老师 无 偿 教 您 , 您 又 无 偿 教 我 们 , 并 且 帮 助 贫困 山区 的 小 
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学 生 , 爱心 接力 , 总 不 至 于 传 到 小 雷 小 鱼 儿 手 里 , 这 接力 棒 断 了 吧 ? ”小 
雨 在 努力 说 服 师 传 , 听 着 真是 伶 牙 利 齿 。 

“是 呀 , 师傅 , 你 刚才 教导 我 们 , 做 凭证 要 顺 着 做 , 不 能 逆 着 。 同样 ， 
爱心 传递 , 徒弟 们 要 顺 着 接 下 去 才 对 呀 。 小 雷 也 在 那 边 声援 小 雨 。 

小 周 望 着 这 两 张 真诚 的 脸 , 点 头 同 意 了 。 

小 雷 看 着 师傅 点 点 泪痕 , 猛然 间 , 秀 起 他 的 歌喉 。 小 周 听 出 是 粤语 
版 的 《 顺 流 逆流 》, HHR eE НР, 她 跟着 旋律 哼 起 最 经 典 的 几 句 歌词 : 

“不 知道 在 那天 边 可 会 有 尽头 , 只 知道 逝去 光阴 不 会 再 回头 , 每 一 串 
泪水 , 伴 每 一 个 梦想 …… 不 相信 未 作 牺 牲 竟然 可 拥有 , 只 相信 始 靠 双 手 
找到 我 欲求 , 每 一 串 汗 水 , 换 每 一 个 成 就 ……” 
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FF-----------| ИШЕНЕ. - - ---------------------. 





经 过 这 段 时 间 的 实习 , 小 雷 和 小 雨 对 手工 做 账 产生 了 浓厚 的 兴趣 ， 
业务 水 平 的 长 进 激发 了 他 们 的 热情 , 每 天 迫不及待 地 向 师傅 要 任务 。 

今天 两 人 到 办 公 室 后 , 师傅 分 派 工 作 任务 :“ 嘿 , 你 们 暂时 分 开 一 阵 ， 
小 雷 跟着 小 月 姐 到 银行 提取 现金 , 当 一 回 “ 护 花 使 者 ' ,小雨 先 帮 着 我 整 
理 票据 , 等 小 雷 回来 后 再 做 记 账 凭证 。” 

小 雨 可 有 想法 了 , 票据 有 啥 好 整理 的 , 不 就 是 直接 将 原始 票据 附 在 
后 面 做 一 张 记 账 凭证 吗 ? 于 是 她 提议 :“ 师 傅 , 我 去 银行 吧 。 回来 后 再 整 
理 票 据 , 做 凭证 , 我 想 学习 出 纳 处 理 业 务 的 流程 。 再 说 , 雷 走 了 , 雨 肯定 
跟着 , 雷雨 雷雨 , 怎么 能 分 开 呢 , 是 吧 ! ” 

小 周 师傅 只 好 同意 :“ 打 雷 下 雨 , 形影不离 , 那 就 去 吧 。” 

不 大 一 会 的 工夫 , 三 人 从 银行 回来 , 小 雨 直 奔 小 周 师傅 那里 要 今天 
的 业务 单据 。 

她 看 到 师傅 认真 地 一 张 张 票据 对 着 看 , 有 时 把 几 张 票据 至 好 后 在 桌 
上 找平 , 才 用 回形针 别 好 。 哦 , 原来 我 们 每 天 做 记 账 凭证 前 , 师 传 都 这 样 
先 把 票据 整理 好 的 呀 。 

回 到 座位 上 , 小 雨 也 学 着 师傅 的 做 法 , 反复 核对 票据 后 , 按 业 务 
不 同 , 分 类 整理 起 来 。 当 她 看 到 一 张 原始 票据 有 和 较 多 空白 , 与 其 他 票据 
不 一 样 的 大 小 , 折 好 线条 要 把 空白 处 裁 掉 。 

就 在 她 拿 剪刀 时 , 被 师傅 看 到 叫 停 , 忙 问 道 :“ 你 对 什么 做 手术 ?” 

小 雨 举 起 票据 说 :“ 裁 掉 大 张 票据 多 余 的 部 分 ,你 看 ,大 小 找 不 平 呢 。” 
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小 周 师傅 这 下 狂笑 不 得 , 连忙 制止 :“ 慢 着 , 不 能 动 刀 子 ! {жш ë 
代 了 , 原始 凭证 着 重 体现 “原始” , 不 单 是 凭证 的 内 容 , 连 凭证 的 形式 ， 
都 应 该 保持 原貌 , 不 要 去 修理 它 。” 

小 雨 嘟 嘻 着 说 ,“ 票 据 的 规格 大 小 不 整齐 , 很 不 美观 呢 。” 

“п, 聪明 妞 也 犯 傻 乎 事 , 小 票据 可 以 贴 在 粘贴 单 上 , 大 张 票据 可 以 
折 又 成 所 需要 的 大 小 , 看 我 的 ! ” 

只 见 师傅 拿 起 那 张大 票据 , 目测 一 下 , Е Ет В, 又 在 左下 折 回 
个 小 三 角 , 再 折 一 段 , 和 记 账 凭证 一 般 大 小 的 原始 凭证 出 来 了 ! 

师傅 灵巧 的 双手 , 让 小 雨 羡 蓝 不 已 , 顺 着 师 传 折 又 的 痕迹 反复 观摩 
练习 , 总 算 学 会 了 。 

小 雨 立 即 叫 小 雷 过 来 , 教 他 折 释 大 张 票据 , 现 炒 现 卖 , 真有 些 师 传 
的 范 儿 。 小 周 师傅 在 旁边 看 着 , 露出 欣慰 的 笑容 , 多 么 可 爱 的 学 生 啊 。 

小 雨 对 小 雷 说 :“ 票 据 该 怎么 整理 , 我 按照 师傅 的 要 求教 你 了 。 这 是 
你 的 票据 , 这 个 是 我 的 票据 。 那 我 们 就 开始 吧 …… 

我 们 不 妨 看 看 今天 他 们 的 工作 成 果 , 还 有 什么 有 趣 的 故事 。 

先 看 小 雷 处 理 的 经 济 业 务 19。 

经 济 业务 19: 票据 2 张 。 

19—2 (1) 


ICBC @ 中国 工商 银行 。 进 账单 ( 收 账 通知 ) 3 
хх оп юн 1450985 
ио аа рер 
6699494990 
< ы К> 


核算 用 章 (02) 
开户 银 生 给 


收 
款 
人 


зва уати 
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4500114140 
10557836 


*251*87-<5-3//348<+-45/*162 
2>—-*63/+2>17*/+2*-4<6548*25 
>>1725/*+6<-2+/*36/71+202*9 
5*2839/-19>52<**//16<62>+3*1 


% 
联 
记 
帐 
联 
销 
货 
方 
记 
ж 
* 
š 


291311 1219104120931 ] 144 | 


пй. 雪 烨 复核 ; 0: $> 





小 周 审阅 完小 雷 做 的 第 20 号 凭证 , 心 想 , 这 小 子 做 得 不 错 啊 , 于 
是 问 道 :“ 小 雷 , 你 做 这 笔 账 有 什么 特点 呢 ? ” 
“ 哦 , 我 想 有 两 方面 : 第 一 , 云天 商厦 只 付 部 分 货款 , 还 欠 着 我 们 一 


71 


(@ © ab зг, 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 

部 分 货款 , 我 查 了 账簿, 没有 挂账 , 所 以 就 用 到 两 个 科目 。 第 二 , 他 们 给 
支票 , 我 们 背书 人 账 , 嘿 , 总 算 弄 懂 “ 背 书 * 了, 谢谢 小 月 师傅 , 要 不 ， 
真 以 为 是 读 小 学 时 背诵 课文 的 “背书 ' 呢 。 Душ 2 ЩИ ҢЕЛ 

小 周 师 传 点 点 头 , 说 :“ 好 呀 , 有 进步 , 还 有 什么 特别 的 吗 ? ” 

“有 呀 , 假如 某 张 支票 经 过 多 次 背书 后 , 支票 最 终 付款 人 是 谁 呀 ? ” 

“当然 是 支票 的 出 票 人 。 支 票 的 持 有 人 在 支票 背面 签名 , 意味 着 转 
让 了 支票 的 收 款 权 利 。” 

“ 那 , 背书 的 支票 将 来 收 不 到 款 , 找 谁 去 ?” 

“ 找 上 一 手 呀 , 背书 人 负 有 偿还 款项 的 保证 责任 。 正 因 如 此 , 背书 ， 
在 口语 中 被 引申 为 保证 的 意思 。” 

小 雷 摇 摇 头 , 没有 说 什么 。 小 周 师傅 同样 笑 而 不 语 , 转 过 来 审阅 小 


雨 做 的 业务 20。 
经 济 业 务 20. 票据 11 HK. 
20-11(1) 
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付款 人 开户 银行 收 到 日 期 
年 月 日 ита е Г] 53. 如 两 提出 全 部 或 部 分 拒 付 ， 应 在 规定 
复核 记 账 сЕ ` ИШИ РЧ, EJE ОЙЛЕ TP 41. 
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20—11(2) 


Мо 16057318 


4400112620 
16057318 
开票 日 期 : 20X X 年 11 月 30 日 
: 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 Š *801324+01+//<<2312+*7268<* 
号 : е | 8<77+2431049+>31+8567*-4570 
东兴 业 路 5 号 2534717 | 26*2-78564287>>*<221-29+*54 
6279>276/0/1*752>+-985>3+21 
金额 Е 税 % 
41400. 00 7038. 00 
48000. 00 8160. 00 


Y 89400. 00.1 Y 15198. 00 


[жж дв E Ju 38 


货 纳税 人 识别 号 ; ИЛЕН 

а 活 : 佛山 顺德 大 江 路 1 号 22034627 

位 开户 行 及 帐号 : 顺德 农 商 行 东江 办 1361824300010X 
复核 : 陆 原 





20—11(3) 


No 1ь05731а 


4400112620 
16057318 
开票 日 期 20X X 年 11 月 30 日 
”三 和 不 铺 钢 制品 有 限 公 司 *801324+01+//<<2312+*7268<* 
号 : 45090100362816X н 8<77+2431049+>31+8567*-4570 
城 东兴 业 路 5 号 2534717 26*2-78>64287>>*<221-29+*54 
位 | 开户 行 及 帐号 : а 2112006214 7001601 10 6279>276/0/1*752>+-985>3+21 
货物 或 应 税 劳务 名 称 | 规格 型 号 
不 锈 钢板 3mm 41400. 00 7038. 00 
不 锈 钢板 千克 2 48000. 00 8160. 00 


全 i +89400. 00 Y 15198. 00 


Ж: i 
ў йз 别 号 : 44068012581793X 4 
单 | 地 址 、 电 话 : 佛山 顺德 大 江 路 1 号 22034627 81793X = 
位 | 开户 行 及 帐号 ， 顺 德 农 商行 东江 办 1361824300010X ш а 


收 款 人 : Ж б: Bh 原 AZ 
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20—11(4) 


36*/25-108942>36*4102+*<-36 
2-30>>52+*792046//+*81-0249 
915820+51/*6-<+1763<24>*817 
47>+329/0/52*-2>-63272>8+-5 


АА 三 和 不 铺 钢 制品 有 限 公司 
纳税 人 识别 码 |45090100362816X 
起 运 地 、 经 由 、 到 达 地 | 广东 佛山 到 广西 郁 州 
运输 费 3800 干 克 单价 2. 63 金额 10000. 00 |.. 不 锈 钢板 材 


Же” Жош 


ъ 
К 
方 
记 
Ф 
A 
证 


кя ®® а 小 写 ) 18727 УУ 
тез [ex ант [ече [ т], 
= 


主管 税务 机 关 
顺德 大 良 国税 分 局 4406253 


收 款 人 : 李 菲 





从 2012 年 开始 , 国家 对 部 分 原来 征收 营业 税 的 行业 进行 改 征 增 
值 税 改革 试点 , 简称 “ 营 改 增 ” 试点 。 首 先 选 择 征 税 基础 较 好 , 并 且 与 
生产 流通 联系 密切 的 交通 运输 业 以 及 6 个 现代 服务 业 进 行 试 点 , Вр 

”模式 。 

根据 规定 , 交通 运输 业 和 部 分 现代 服务 业 ( 即 围绕 制造 业 、 文 化 
产业 、 现代 物流 产业 等 提供 技术 性 、 知 识 性 服务 的 业务 。 这 些 业 务 的 
税率 为 6%) 进行 营业 税 改 征 增值 税 。 这 是 “ 营 改 增 ” 后 运输 企业 增值 
税 发 票 , 一 般 纳 税 人 开具 的 “货物 运输 业 增 值 税 专用 发 票 ”, 其 管理 与 
一 般 的 货物 及 提供 劳务 的 增值 税 专用 发 票 管理 相同 , 不 同 的 是 , 税率 
为 11%, 受 票 人 按 发 票 上 注 明 的 税额 并 经 过 认证 后 可 扣 税 ; 小 规模 纳 
税 人 开具 国家 税务 局 通用 机 打发 票 , 受 票 人 取得 此 类 发 票 注 明 的 运费 ， 
不 能 计算 扣 税 。 
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20—11(5) 


№ 1045025] 


开票 日 期 20X X 年 12 月 01 日 


36*/25-108942>36*4102+*<-36 
2-30>>52+*792046//+*81-0249 
915820+51/*6-<+1763<24>*817 
纳税 人 识别 码 |45090100362816Х 47>+329/0/52*-2>-63272>8+-5 
三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 佛山 顺 华 不 锈 钢板 材 有 限 公司 
纳税 人 识别 码 |45090100362816Х 纳税 人 识别 码 |44068012581793X 
起 运 地 、 经 由 、 到 达 地 | 广东 佛山 到 广西 郁 州 
运输 费 3800 千 克 ”单价 2. 63 金额 10000. 00 |. 不 锈 钢板 材 


Ж у А m S 3 xg 


ring 
Е 34406953 |Ж 


主管 税务 机 关 
及 代码 


收 款 人 : 李 菲 





20—11(6) 


外 购 材 料 运费 分 配 表 
20X X 年 12 月 12 日 


序号 受益 对 象 待 分 配 费用 | 分 配 标准 
s| зане Гнат | экип | экж | экн | 


备注 : 以 外 购 原 材料 的 重量 作为 分 配 标准 
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20-11(7) 
入 库 单 
供 货 单位 : 佛山 顺 华 不 锈 钢板 材 公司 材料 类 别 : 原材料 
发 票 号 码 : 06057318 20X X 年 12 月 12 日 仓库 名 称 ; 材料 1 仓 
单位 总 金额 
ЕТ 成 本 | аро 
1800 ит] ||| 
поют | sonata | ras | гош | a000| a4 [зв] | | jls 
_ | j 1 l| | LE 


检验 : 张 静 交 库 : ЖК 


三 和 公司 现金 支出 单 顺序 7203 号 
20х X 年 及 月 10 日 


合计 金额 (大 写 ) : ФКФ MATI ЖИ ЖОЕЛ Ж? 





小 雨 看 到 这 张 “ 现 金 支 出 单 ” 与 报销 单 的 金额 一 致 , 并 且 注 明 有 补 
足 备 用 金 的 字样 。 于 是 大 声 问 道 :“ 师 伟 , 我 们 实行 定额 备用 金 制度 ? ” 

“是 的 。 你 知道 定额 备用 金 怎样 核算 吗 ? ” 

“当然 , 借款 人 员 每 次 办 完 公 司 业务 , 报销 多 少 费 用 , 立即 补足 多 少 
现金 嘛 , 让 他 手 上 随时 有 一 笔 固 定金 额 的 现金 可 用 , 免 去 频繁 借款 还 款 
ВОК ” 

“不 错 , 信心 百倍 ! ” 
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20—11(9) 


差旅费 报销 汇集 单 
部 门 : 供销 部 填报 日 期 20X x 年 及 月 及 日 
27 出 差 补助 
@ # @ # 


补 领 不 足 : 220000 
t 2200.00 
БИТКИ О y к не >: 


审批 : £ X 审核 :周全 出 纳 : 王 月 领 款 人 : ЙА 





20—11(10) 
原始 凭证 粘贴 单 


к Қ = 


郁 州 至 佛山 直达 
1 ” 价 :六 300 座位 : 商务 5 
乘 车 时 间 : 20X X 年 11 月 29 日 09 时 
乘 车 地 点 : 客运 总 站 12 号 [ 
发 票 ИШ j: 245 


и Г1 


发 АХ 号 公 Н 
т ЇН 13, 


(返程 车 票 略 ) 原始 凭证 2 К, ЖУРА У 600. 00 
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一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 
20-11(11) 


жен ЭЛЕЕ 
ИМА." изн 244002512062 
发 票 号 码 : 10710255 


НИИ: 20X х-12-04 行业 分 类 : 10710255 
税务 登记 证 号 ;: 44050123200658X 
收 款 单 位 :佛山 禅 城 假日 酒店 
付款 单位 (个 人 ): 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
项 目 і 金额 
住宿 费 , 1000. 00 


小 写 合计 : 11000. 00 
大 写 合 计 : %4F2G3E 
机 打 代码 : 244002512062 
机 器 编号 : 020039106274 
开票 人 : 06 


ОЗУНУН) жїзї 


важна мижн араарар Рф 
824 jaa эта ||, ПЕЛ 
mm || [уды | 
|  jëwee азжае 过 而 | әдәд 
Н 

И И 


制 单 : та 





当 小 周 师傅 审阅 小 十 做 的 这 笔 赁 证 时 ,不 禁 皱 起 眉头 : 这 么 复杂 啊 ! 

小 雨 觉察 到 师傅 表情 的 变化 , 吐 吐 舌 头 , 作 了 个 怪 动作 。 

“小 雨 , px ë HK WE E gg? ” 师 传 问 道 。 

“是 这 样 , 我 在 整理 票据 时 , 把 采购 员 的 差旅费 和 采购 材料 放 在 一 
起 , 能 够 完整 地 反映 这 笔 采购 业务 的 全 过 程 。 ”小雨 小 心 回答 着 。 
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“HR, 有 想法 。 那 你 评价 一 下 这 笔 账 务 处 理 得 怎样 ?” 

“还 行 吧 , 可 以 反映 整个 采购 业务 过 程 , 合情合理 , 在 电 算 化 模拟 实 
训 时 , 我 做 过 这 样 的 业务 处 理 , 财务 软件 完全 认可 的 。” 

小 周 师傅 做 个 转 头 扭 脖 的 夸张 动作 :“ 哎 , 两 笔 账 合 在 一 张 记 账 赁 
证 上 , 我 要 左 看 右 看 , БЕЗЕ ЕДИН), 头晕。” 
“师傅 , 那 要 怎样 才 好 呢 ?" 小 雷 看 了 一 下 , 感 党 有 些 别 扭 。 

这 和 你 刚才 做 的 销售 业务 有 何不 同 ? 是 否 属于 一 笔 业务 和 两 笔 业 
务 的 区 别 。 你 的 没 问 题 , 小 雨 这 笔 不 行 了 , 她 硬 把 两 笔 业 务 拧 在 一 起 , W 
得 生硬 , 应 该 把 它们 狂 开 。” 

“MR, 我 知道 原因 啦 , 这 叫 相 为 心 生 , 小 鱼 肯 定 是 和 谁谁 难 舍 难 分 ， 
缠绵 不 得 了 。” 小 雷 调侃 道 。 
ЛУЫ Же ТЕЛЕ IR Ж НК: “ЖИ, 我 们 讨论 正事 呢 。” 转 过 身 去 又 拿 
一 张 记 账 凭 证 递 上 来 ,“ 师 傅 , 这 样 处 理 怎样 ?” 
师 徒 三 人 又 一 齐 盯 住 下 面 这 张 赁 证 
记 Ж $E 证 


20x X 年 及 月 及 日 


Ж из © кєп иш 
采购 材料 条 ee alae 





гй 
вена 
Ген ра [ПШ 
| анак EE 
г жае | -| 
ГНИ ГЕСЕ 





“шй, 你 这 多 借 多 贷 的 记 账 凭证 , 乱 麻 一 团 ," 小 雷 一 看 就 叫 了 起 来 。 
小 雨 不 服气 地 说 :“ 呀 , 你 的 那 笔 第 20 号 凭证 一 样 多 借 多 贷 嘛 。” 
小 周 师傅 发 话 了 :“ 人 小 雨 , 你 这 笔 多 借 多 贷 凭证 , 还 真 比 不 上 刚才 两 
笔 合 一 笔 的 凭证 , 一 点 对 应 关系 都 看 不 出 , 更 别扭 !” 
“可 钟 老 师 说 过 , 除 “一 借 一 贷 ”“ 一 借 多 贷 " 或 者 “一 贷 多 借 ” 外 , 也 
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一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 
可 以 填 制 多 借 多 贷 的 记 账 凭证 , 我 有 课堂 笔记 为 证 。 ”小雨 忙 着 搬出 钟 
老师 这 根 称 草 , 想 压 住 她 们 。 

“ 没 错 , 特殊 情况 下 , 可 填 制 多 借 多 贷 的 记 账 凭证 。 这 个 特殊 情况 是 
指 同 一 笔 业务 , ЖЕКИ JE BJ DJ, 比如 小 雷 做 的 那 笔 销 售 业 务 , 收 到 
部 分 货款 , ЖЕНИ ЛЕ, 它 是 同一 笔 业务 , 无 法 拆 分 , 做 多 借 多 贷 的 凭 
证 是 允许 的 。 而 你 这 张 凭证 , 是 两 笔 独 立业 务 的 混合 物 , 不 行 呀 ,我 曾 
经 做 过 这 样 的 “缠绵 ' 凭证 , 差点 被 钟 老 师 刊 鼻子。 小 周 师 传 说 着 , 弯 
起 食指 在 小 雨 的 鼻梁 上 轻 轻 一 抹 。 

“Mk, 这 叫 乔 鼻子 ? 师傅 好 幸福 呀 ! ”这 两 人 齐 声 叫 道 。 

小 周 师傅 收 起 笑容 , 说 道 :“ 被 刮 鼻子 好 玩 啊 ? 是 严重 警告 。 填 制 
记 账 凭证 时 , 一 般 根据 一 张 原始 凭证 填 制 , 也 可 以 根据 若干 张 同 类 原 
始 凭 证 汇总 填 制 。 不 要 将 不 同 内 容 、 不 同类 别 的 票据 并 在 一 起 填 制 在 
一 张 记 账 赁 证 上 。 否则 , 摘要 怎么 写 , 关系 怎么 对 应 , 一 点 都 不 明晰 ， 
别人 也 看 不 懂 。” 

小 雨点 头 说 道 :“ 咽 , 这 和 性 格 不 合 的 两 个 人 捆绑 在 一 起 , 不 会 有 好 
的 结局 同 理 。” 

“是 这 个 理 , 你 是 该 拆 的 不 拆 , 不 该 拆 的 要 拆 , 有 些 聪明 过 头 啦 。” 小 
周 师 传 点 着 小 雨 的 额头 说 。 

“ 哪 有 啊 ! ”小 雨 辩解 道 。 

“不 是 嘛 , 你 想 把 大 张 原始 票据 的 空白 部 分 裁 掉 , 叫 不 该 拆 ; 你 把 两 
笔 不 同业 务 并 在 一 块 做 凭证 , 叫 该 拆 不 拆 。” 

小 雨 被 说 得 红 了 脸 :“ 师 傅 , 我 错 了 。” 

“没事 , 把 不 该 的 缠绵 割舍 掉 。 记 住 一 个 原则 : 借方 和 贷方 金额 平衡 
是 一 笔 独立 记 账 凭证 的 要 件 , 也 是 判断 记 账 凭证 完整 与 否 的 依据 , 不 能 
把 几 笔 独立 的 账 务 缠绕 在 一 张 记 账 凭证 上 , 那样 多 凌乱 哪 。” 

小 雷 这 时 说 道 :“ 师 傅 , 我 知道 了 , 这 是 会 计 的 明晰 性 原则 要 求 。” 

“对 呀 , 知道 了 理论 上 的 明晰 性 原则 , 现在 用 到 实际 中 了 。 往往 有 这 
样 的 情况 , 填 制 记 账 凭证 是 一 个 人 , 登记 账 笑 又 是 另外 一 个 人 , 你 做 的 
凭证 不 清晰 , 让 记 账 的 人 猜谜 去 ? "小 周 师 传 笑 着 说 ,“ 猜 谜 容易 猜 错 的 ， 
不 单 是 填 制 记 账 凭 证 ,登记 账 短 及 编制 会 计 报 表 , 明 晰 性 不 应 该 被 忘记 。” 
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“知道 了 , 做 账 要 清晰 明了 , 使 人 容易 理解 和 运用 。" 小 雷 点 头 说 道 。 
“师傅 , 我 感觉 一 碰 到 实际 就 很 笨拙 。” 小 雨 说 。 
“没有 , 很 聪明 呀 。” 
小 雨 播 头 :“ 师 传说 的 是 反 话 。” 
这 样 , 小 雨 单独 把 购 进 材 料 并 验收 入 库 的 票据 作为 一 笔 业 务 处 理 
通过 了 小 周 师傅 的 签字 验收 , 如 下 是 第 21 号 凭证 : 


ш JK 6 证 
20XX 年 及 月 及 日 记 字 第 278 


会 计 科目 


mm 不 锈 钢 钢 板 


应 交 增 值 税 (进项 ) 


人 
š 
| 
сони 
Е 
|| 
Ë 


1: +92 





她 又 把 庞大 勇 报销 差旅费 的 票据 做 另外 一 笔 业 务 , 师傅 也 签字 认可 
了 , 如 下 是 第 22 号 凭证 : 


记 账 凭证 
20x X#E 12 Еа Н Сх = 
2 й ЖН | 
总 账 科 上 日 | 明细 科目 “И рЕН ЫЕ TL 
аан Ши || || 四 


gEBE в 
а 1 2309099 | [121213 lal ol | 


会 计 主 管 : 周 金 记 账 :  # Ум: а= 制 单 ， 地 十 儿 
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经 济 业务 21: 票据 1 sÉ 
21-1(1) 


原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工 商 银行 
现金 支票 存根 
45201621 
15003182 
附加 信息 











签发 日 期 20x x */2B 728 : 


单位 主管 。 会 计 


б 


илк [зи ШЕШЕП IH 
<= m теч! 





制 单 ; 
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es 


经 济 业务 22: 票据 2 张 。 
22—2 (1) 


三 和 公司 现金 支出 单 顺序 7204 号 
20х X 年 及 月 及 日 


== 


АТ а 
| ыс 
[каксы казса ШЫ касы! 
тии ПОИ АНН 


出 纳 : Ж 


广西 壮族 у а 
自治 区 М 2 > 145092278098 
5 Š 及 票 号码: 04500635 
x 询 码 : 165401273 
ДЕ Р: 20X X-12-08 行业 分 类 : 商业 
税务 登记 证 号 : 45090153400162X 
收 款 单位 : 中 国 石化 股份 有 限 公 司 邦 州 分 公司 
付款 单位 〈 个 人 ) : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
项 目 单 
97# 汽 油 


小 写 合计 : Х6400.00 
大 写 合计 : 陆 什 肆 佰 元 不 
机 打 代码 : 145092278098 
机 器 编号 : 001401053843 
开票 人 : 05 
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记 Ж 36 证 
20XX 年 及 月 7 H 记 字 第 24 号 
会 计 科 上 前方 金额 

















小 周 师傅 详细 审阅 了 其 他 的 凭证 ,没有 太 大 的 问题 ,最 后 签名 确认 。 
但 她 看 到 小 雨 有 些 闽 间 不 乐 , З ГАЈ 
只 听 小 雨 说 :“ 师 傅 , 你 给 我 的 票据 比较 复杂 , 有 购买 材料 的 发 票 ， 
有 运输 发 票 , 出 错 应 该 可 以 原谅 吧 ? ” 
哦 , 这 丫头 还 在 争 输赢 呢 。 于 是 她 回答 说 :“ 你 更 聪明 些 , 对 你 的 要 
求 就 更 高 些 , 小 雷 , 你 说 是 不 是 呀 。” 
小 雷管 了 管 肩膀 , 算是 作 回 应 。 
那 边 的 小 雨 嗯 了 一 下 , 哼 着 歌曲 :“ 错 错 错 , 都 是 我 的 错 .…...” 
小 周 师傅 吃 惊 地 问 :“ 怎 么 了 ?” 
小 雨 说 :“ 我 老 想 着 缠绵 的 事 , 看 来 小 鱼 被 雷公 给 震 尝 了 。” 
小 雷 答 话说 :“ 别 赖 我 。 我 偶尔 做 对 一 次 而 已 , 这 回 是 ' 光 打雷 不 
下 十 , 咱们 下 次 “ 既 打 雷 又 下 雨 ', 来 个 比翼 双飞 。” 
“去 , 美的 你 ! ”小 雨 朝 小 雷 挥 挥 拳 头 。 
“雷雨 分 开 啦 , Ж “名 将 球 馆 ”, 和 市 供电 公司 羽毛 球 队 打 挑 战 赛 ! ” 
小 雷 说 里 转身 走 了 。 
他 清晰 地 听 到 身后 笑 声 一 串 串 。 
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Б --------- 4 


红 灯 绿 灯 理解 错 账 来 更 正 


小 周 当 师傅 逐渐 找到 了 感觉 , 和 “雷雨 ”的 配合 越 来 越 默契 。 其 实 ， 
为 了 当 好 师傅 ,小 周 下 班 后 还 得 把 功课 做 足 才 敢 休息 , 经 过 几 天 的 实践 ， 
当初 的 胆 尾 一 扫 而 光 , 有 时 不 见 这 对 活宝 徒弟 还 有 些 不 习惯 。 这 下 , 她 忙 
着 手 上 的 活 , 头 也 不 抬 叫 道 :“ 小 雷 小 雨 , 你 们 过 来 一 下 。” 可 是 没 人 回应 ， 
才 想 起 他 们 说 ,今天 一 路 遭遇 红 灯 , 加 上 堵车 , 可 能 要 述 到 。 

她 有 些 不 放心 , 拨 通 小 雨 的 电话 , АЛТ Ж ЛУЫ: “ШИ, 我 们 快 到 了 。” 

“好 , 正在 等 你 们 改 错 呢 。” 话 还 没 说 完 , 小 雨 的 电话 嘟 嘟 作 响 , 可 
能 是 手机 没 电 了 。 

那 边 , 正在 赶路 的 小 雨 对 小 雷 说 :“ 地 雷 , 师傅 让 改 错 , 我 们 最 近 犯 
错 了 没有 ?” 

小 雷 说 :“ 记 忆 中 没有 吧 。” 

小 雨 有 些 担忧 说 :“ 认 真 想 想 , 万 一 这 错误 严重 , 大 齐 老板 不 让 在 三 
和 公司 实习 , 我 们 怎么 办 。” 

小 雷 安慰 道 :“ 这 算 什么 事 呀 , 有 钟 老师 把 关 , 怕 错 ? ” 

一 会 ,两 人 赶 到 公司 。 小 十 立即 悄 声 问 道 : “师傅 ,我 们 犯 了 什么 错 ?“ 

小 周 师傅 说 :“ 不 是 你 们 错 , 有 些 是 我 的 错 。 今 天 让 你 们 两 人 当 师 傅 ， 
指出 错误 , 并 改正 过 来 。” 

小 雷 和 小 雨 说 :“ 我 们 行 吗 ?” 

“ 行 !” 

两 人 仔细 审阅 起 票据 ,不 时 在 那里 讨论 ,又 到 文件 柜 查 找 账 短 核 对 ， 
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忙 得 不 亦 乐平 。 只 听见 小 雷 说 :“ 小 鱼 , 我 这 边 的 票据 好 像 和 做 红字 凭证 
有 关 , 书 呢 , 我 查找 更 正 错 账 的 方法 。” 

“шй, 我 的 票据 也 好 像 是 冲 账 的 居多 。 书 啊 , 昨 晚 看 完 丢 在 床上 , Ж 
记 拿 来 了 。” 小 雨 摸 着 提包 , 忻 恼 地 拍 拍 脑袋 。 

小 雨 对 小 雷 做 个 口 型 , 小 雷 明 白 叫 他 上 “百度 ”。 

那 边 的 小 周 师 傅 接 完 一 个 电话 , 神秘 分 分 地 说 :“ 你 们 快 整理 好 赁 
证 , 将 有 重要 人 物 来 财务 部 。” 

小 雷 和 小 雨 忙 着 收拾 桌面 上 的 东西 , 想 着 应 该 是 税务 局 或 者 审计 的 
人 来 查账 吧 。 

等 了 一 会 , 等 来 了 钟 老 师 ! 

真 让 他 们 喜出望外 , 小 雷 搬 椅子 , 小 雨 忙 着 湖 茶 , 安顿 好 钟 老 师 。 

钟 老 师 先 是 问 小 周 师傅 一 些 公 司 近期 的 生产 经 营 情况 , 有 没有 难 
以 处 理 的 会 计 问 题 。 当 得 知 这 个 月 的 业务 全 部 是 小 雷 和 小 十 做 的 , Ж 
了 兴致 , 说 要 详细 检验 学 生 的 水 平 如 何 。 

小 周 师傅 对 着 小 十 说 :“ 女 生 优先 , 先 把 今天 的 记 账 凭证 给 老师 
指导 。” 

小 雨 把 凭证 递 给 钟 老师 , 如 下 是 业务 23 和 业务 24。 

经 济 业务 23: 票据 1 张 。 

23—1(1) 


供 货 单位 : 柳 钢 集团 特 钢 销售 公司 材料 类 别 : 原材料 
55 无 20XX 年 1 仓库 名 称 : а 


编号 кв 


仓库 主管 ， 王 玲 保管 Е 检验 : КИР Жр: 庞大 勇 
备注 : 调整 11 月 末 材 料 暂 估价 入 账 金额 。 
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| x 
pasa m m 
mn рана ЫИ 
нано [ана аа ОИ 

ШИШИШИ 


е М | 


制 单 ， 雷 烨 





钟 老师 翻阅 第 25 号 凭证 , 问 道 :“ 小 十 同学, 你 怎样 想到 用 红字 处 
这 笔 业 务 ?” 
“老师 , 他 们 都 叫 我 小雨 或 者 ‘小 鱼 ' , 您 加 上 “同学 ' 两 字 , 一 本 
正经 , 听 着 一 点 都 不 亲切 呀 。” 
“哈哈 , 确实 是 同学 嘛 。” 
“пй, 这 笔 业 务 我 查 过 账簿 , 有 上 月 末 做 的 按 暂 估价 入 账 的 记录 ， 
江 字 “入 库 单 ' 上 有 注 明 调整 账 务 , 所 以 就 用 红字 冲销 暂 估 入 账 业务 , 和 
第 26 号 凭证 的 正常 购 进 材料 刚好 对 应 起 来 。” 
“周全 , 你 提示 过 小 雨 吧 ? ” 钟 老师 朝 小 周 师傅 问 道 。 
“没有 了 啊 ! ”小 周 师傅 赶紧 回答 
“老师 , 其 实 我 开始 做 这 笔 凭 ҮЕ, 文字 和 数字 全 部 用 红 黑 水 书写 ， 
您 看 这 张 。 小 雨 掏 出 一 张 有 些 折 皱 的 作废 凭证 , 接着 说 ,“ 后 来 一 看 ， 
记 账 凭证 一 片 红 , 多 刺眼 啊 , 会 计 上 的 “红字 "应 该 只 是 指 红 数字 , 我 就 
改 了 。 对 不 对 ? 1! ” 





“对 嘛 ! 会 计 上 的 “红字 ” 仅 指 红 Se 只 有 在 调整 账 务 
和 改 错 等 情况 下 使 用 。 小雨 同 学 值得 表扬 ! ” 钟 老师 不 禁 对 这 个 学 生 刊 
目 相 看 。 


“你 结合 第 26 号 凭证 , 总 结 一 下 这 两 笔 业务 的 基本 要 点 如 何 ?” 钟 


87 


Оу уњ зе 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操 作 技能 
老师 向 小 十 提出 了 要 求 。 

“对 于 采购 材料 业务 , 原材料 先 到 , 按 公司 内 部 管理 规定 及 时 验收 
入 库 。 但 是 , 直到 月 未 , 相关 的 发 票 等 账单 还 没有 到 来 , 材料 成 本 不 
能 确定 , 为 了 使 账 实 相 符 , 月 末 以 合同 价 暂 估 入 账 。 下 个 月 , 把 暂 估 入 账 
的 凭证 冲销 , 收 到 发 票 账单 时 , 材料 采购 成 本 知道 了 , 就 按 正常 采购 材料 
的 业务 处 理 。 ”小雨 说 出 了 她 做 这 笔 账 的 想法 。 

钟 老师 连续 向 小 雨 发 问 :“ 既 然 上 月 末 材 料 先 到 , 单据 未 到 , 款 未 
支付 , 我 们 就 当 没 有 这 笔 业 务 , 不 做 这 笔 账 岂 不 是 更 省 事 ? ” 

“老师 , 采购 的 材料 拉 到 公司 , 总 不 能 置 于 露天 场地 , 坐视 不 管 吧 ? ” 

“当然 要 管 呀 ! ” 

小 南 似 有 准备 , 回答 道 :“ 要 管 就 得 及 时 验收 入 库 。 可 是 , 这 材料 还 
没有 发 票 来 , 不 知道 采购 成 本 多 少 , А Їн ЛИ 仓库 有 实物 , 财务 账 必 
有 记录 , 才 与 会 计 上 的 账 实 相 符 对 应 呀 。” 

ЛУ ШТ ВЕ, 忙 着 把 业务 24 拉 过 来 对 照 着 看 。 

经 济 业务 24: 票据 7 张 。 

24—7(1) 

ICBC 中 国 工商 银行 13632218 

资金 汇 划 补充 凭证 

网 银 打印 代理 网 点 号 : 0062 收报 日 期 : 20X x 1209 
业务 类 型 :网 上 银行 付款 指令 业务 编号 : HQP68434 20X X1210002044 
付款 人 账号 ; 211200624700160110X 收 款 人 账号 : 211102130500275250X 
付款 人 户 名 : 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 收 款 人 户 名 : 柳 钢 集团 特 钢 销售 公司 
付款 人 所 在 地 : 和 郁 州 收 蒜 人 所 在 地 : 柳州 
付款 人 开户 银行 : 工行 郁 州 城 东 支行 收 款 人 开户 银行 : 工行 柳州 飞 鹅 支行 
大 写 (合计 ) 金额 : 伍 万 肆 任 玖 佰 玖 拾 元 整 
小 写 (合计 ) 金额 : RMB54990. 00t 
业务 处 理 状 态 ， 联机 已 记 账 付款 方式 : 
用 途 : 货款 提交 人 : WangYue. с. 2112 #3: 
备注 : 
柜员 号 : H0215836 核算 用 章 (05) 
打印 : 会 计 主管 : 记 账 : "ë 
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上 ~- - - - - - - - ---aaamam- -----------------------. 


24—7(2) 


4500124140 


12564837 

开票 日 期 : 20X X 年 12 月 08 日 
: 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 ,| 6-*2ж<5>64321/2+-8#9<ж28+12 
: 45090100362816X | *612+57//*+7902>-65/*15-6*6 
: 城 东 兴业 路 5 号 2534717 28/+-1395>2417*>42+61//1*21 
m: 工行 城 东 支 行 211200624700160110X 2>>62*+5/*524<38>*62+/13*15 
Ë £ 额 y E 税 额 


> 
59 


47000. 00 7990. 00 


Жжж у |а 


Ұ 47000. 00 `Y 7990. 00 


: 45020012201058Х 

话 : 柳州 柳 石 路 1 号 385026X 

: ТЇТ К 317211102130500275250Х 
ЖА: Е 复核 : 开票 人 : 届 东 明 





24—7(3) 


No 1855637 
4500124140 
12564837 
开票 日 期 20X X 年 12 月 08 日 
k: 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 6-ж2Ж<5>64321/2+-8ж9<ж*28+12 
: 45090100362816X | *612+57//*+7902>-65/*15-6*6 
活 : 城 东 兴业 路 5 号 2534717 28/+-1395>2417*>42+61//1*21 
[ 行 城 东 支 行 211200624700160110X 2>>62*+5/*524<38>*62+/13*15 


жж Жр 


货物 或 应 税 劳务 名 称 | 规格 型 号 | 单 位 £ Е 税 额 
个 锈 钢板 材 3mm 8.1 7990. 00 


7 
单 | 地 址 、 电 зе: 柳州 柳 石 路 1 号 385026X „| {Ж=45020012201058Х = 
位 | 开户 行 及 帐号 : ГЇТ МёЖЎ11211102130500275250Х Š 
收 款 人 : 王 娇 
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24-7(4) 


原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工商 银行 

转账 支票 存根 

45201140 
16301063 


附加 信息 





签发 日 期 20X X 年 及 月 日 

ШЛ: 广西 捷 通 运输 有 限 
责任 公司 

а 








24-7 (5) 


№ 1074Ь9?5 
开票 日 期 : 20X X 年 12 月 08 日 


网 463>57*8/+79+<2>//4+183/*31 
纳税 人 识别 码 |45091017354002Х 3 **98/+*726>9*+251<-3//16+*9 
实际 受 票 方 及 | 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 824>>+20*18/21+*8/192*13<62 
纳税 人 识别 码 |45090100362816X 125//ж<7>1156<+—561*34+ж4 /2 


收 货 人 及 | 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公司 
纳税 人 识别 码 |45090100362816X 


起 运 地 、 经 由 、 到 达 地 广西 柳州 到 郁 州 
2000 干 克 {1.20 金额 2400. 00 


жж Жм 


= 
s 
> 
记 
+ 


нка Ea at] Гараа 222 


价 祝 合 a EIT e: 


ння да илт] жача [Г], ан 


主管 税务 机 关 ИТИИ 
БЫРТ -分 局 4509526270 ш = + 用 й 


收 款 人 : 梁 涛 复核 人 : 陈 仁 杰 开票 人 : 龙腾 飞 i 


й Ч 
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24—7(6) 


4500114760 货物 运 


广西 捷 通 运输 有 限 责任 公司 | 463>57*8/+79+<2>//4+183/*31 
纳税 人 识别 码 |45091017354002X Е) **98/+*726>9*+251<-3//16+*9 


实际 受 票 方 及 三 和 不 锈 钢 制 吕 有限 公司 824>>+20*18/21+*8/192*13<62 
纳税 人 识别 码 |. 125//*<7>1156<+-561*34+*4/2 
收 货 人 及 ”| 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公司 发 货 人 及 “| 柳 钢 集团 特 钢 销售 公司 
纳税 人 识别 码 |45090100362816X ОЕ ЕЕ 
起 运 地 、 经 由 、 到 达 地 | 广西 柳州 到 郁 州 
200027978 ИІ. 20 金额 2400. 00 


ка х җа» ЖҮК Жш 


> 管 3 x — 527 


收 款 人 : 梁 涛 复核 人 : 陈 仁 杰 





24—7(7) 


А Е Жж 
ена 柳 钢 集 团 特 钢 销 售 公 局 材料 类 别 : 原材料 
发 票 号 码 : 12564837 20X X 年 12 月 10 日 仓库 名 称 : 材料 1 仓 


材料 | ин | 一 一 w ua py 
nn |" ew зас mt “ЕЕ: 
"ЕРГЕ, i 


YL001 | 3mm 不 锈 钢板 | 千克 | 2000 2 000 | 23.5 [2400 | | | 


检验 : Ж 交 库 : 庞大 勇 
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а MK Ж 证 
20х X4F/2 АТОН 


会 计 科目 


иятн А ЕРЕ РЫ 
о | 


摘 要 
накла 
алав 。 | 应 交 增 值 税 (进项 ) 
най 
миа 
S 
| | 


购 料 验收 入 库 





记 账 : 雷 烨 Яй. 周全 制 单 ， 李 雨 儿 


钟 老 师 听 完小 雨 解释 , 笑 着 对 小 周 说 :“ 名 师 出 高 徒 , 你 这 师傅 当 得 合格 。” 

“我 们 师傅 的 师傅 是 您 , 您 是 名 师 中 的 名 师 。 ”小 雷 在 旁边 附和 道 。 

“小 雷同 学 , 话 不 能 这 么 讲 , 学 无 止境 , 刚才 我 听 小 雨 同学 的 解析 ， 
学 得 一 招 。 她 说 材料 先 到 发 票 未 到 时 , 原材料 验收 入 库 了 , 如 果 不 做 暂 
估 入 账 的 凭证 跟 上 , 会 导致 实 存 材料 数 多 于 账面 数 , 出 现 账 实 不 符 , 会 
计 的 平衡 被 破坏 , 出 错 啦 。 确实 是 这 个 理 。” 钟 老师 一 边 说 一 边 点 头 。 

“老师 , 还 是 他 们 基础 好 , 您 继续 点 评 吧 。” 小 周 在 旁边 催促 道 。 

经 济 业 务 25: 票据 2 张 (一 式 两 份 “ 当 年 错 账 调整 汇总 表 ”) 。 

25—2(1. 2) 

当年 错 账 调整 汇总 表 
20X X 年 12 月 10 日 


制 表 : 周全 
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上 ~-- - - - - - - - - СИИИ - - - | - - - - -~ - ~- ----------- 


记 账 凭证 
20XX 年 及 月 10 日 记 字 第 27 5 
ТҮ "|° === ЕЕ ЕЕЕЕЕЕЕЕЕЕЕ 
ЕЕЕ 


[тҥн [тон Г 

摘 要 
en тг 
en nasa «ШЕ Eas 
знг эзан [||| [ДЕ 





“ 哦 , 周 师傅 也 犯错 呢 。” 钟 老师 看 到 第 27 号 凭证 , 不 忘 挤 竞 小 周 
师傅 几 句 。 
小 周 不 好 意思 地 说 :“ 今 年 起 , 销售 科 独 立 出 来 , 应 该 把 他 们 几 个 人 
的 工资 列 作 销 售 费用 , 前 面 几 个 月 的 工资 忘记 调整 了 。” 
“小 雷 也 不 错 啊 , 欣赏 你 把 “摘要 ' 写 得 规 规矩 矩 。” 钟 老师 对 小 雷 
做 个 “ 强 ” 的 手势 。 
钟 老师 翻 到 了 业务 26。 
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经 济 业务 26: 票据 1 张 ( 自 制 “跨年度 错 账 调整 表 ”) 。 
26—1(1) 


跨年度 错 账 调整 表 

20X X 年 12 月 10 日 
Сл | ses [emo аена ит [зк _ 
КЕТТ 
[икен 
1—1 
ү = 


制 表 : 周全 


20х X 年 及 ЯН 记 字 第 29 号 


借方 金额 贷方 金额 


ЕЕЕ 20280 
еа Жыш е ОТТИ 
ЕЕЕ: | 

ү ДЕ 





会 计 主 管 : 周全 记 账 : Ж Ий: 周全 


钟 老师 叫 过 小 雷 :“ 做 得 不 错 , 你 说 说 这 两 笔 改 错 账 的 区 别 吧 。 

“第 28 号 凭证 的 业务 是 当年 出 错 , 当年 发 现 的 , 先 用 红字 冲销 错 
再 做 正确 的 蓝 字 更 正 的 凭证 ; 第 29 bid 
MK, 本 年 发 现 的 , 只 能 用 蓝 字 凭证 更 正 。 小 雷 在 老师 面前 毫 不 慎 场 。 

“理由 呢 ?” 

当年 的 错 账 , 主要 是 用 错 会 计 科 目 , 并 且 登 记 在 账簿 上 , 经 过 了 一 

段 时 间 , 不 能 直接 在 账 笑 上 更 正 ,否则 ,账簿 要 修改 ' 累 计数’ 等 好 多 地 方 ， 
那 账 短 全 是 红字 , 多 难看 呀 , 不 如 先 冲 掉 错 账 , 再 更 正 , 简明 易 用 ; 跨 年 
度 的 错 账 ,由 于 以 前 年 度 已 经 结账 , 封 账 了 ,发 现 错误 无 法 再 用 红字 冲销 ， 
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那 只 能 使 用 蓝 字 调 整 账 务 。 
钟 老师 听 完 就 惊 了 :“ 周 全 , 你 们 是 不 是 做 足 功课 专门 等 我 来 ? ” 
“老师 ,您 打 电 话 给 我 才 多 久 呀 ,说 来 就 来 ,这 是 他 们 日 常 的 功课 呢 。” 
“好 , 我 又 学 得 一 招 , 真 可 谓 “三 人 行 , 必 有 吾 师 看 ' , 希望 继续 有 惊喜 。” 
经 济 业 务 27: 票据 3 sÉ 
27—3(1) 


4500114140 
10557387 


: : 桂林 市 天 下 秀 商贸 有 限 公司 527*25//*61<9>51-3719/+42*9 
45031200574962X J] *4350>-196>>*-284/*54<*+328 

话 : 广西 桂林 市 中 山路 5 号 2789464 >>32415*+6/58*-28+//32+*266 
ЖаШ 中 山路 办 11030052136005X 693/+20>8**3591/6801>>+5243 


кй з бй SOS Жш 


收 款 人 : +J 





27—302) 
产品 入 库 单 
生产 车 间 : 销售 部 〈 退 货 重 入 库 ) 编 号 : 120001 
: 产 号 令 : 销 字 (20X х) 18 号 20XX 年 12 月 10 日 PD 成 品 1 号 合 


hik PEBE 
| [elslololololia 


制 单 : 孙 英 





95 


Оу «от зе 2 
一 一 蹊 我 学 会 计 实务 操作 技能 


27—3 (3) 


开具 红字 增值 税 专用 发 票 通知 单 


填 开 日 期 : 20X x 年 12 月 10 H МО. 4509020 X х 12002522 


; 三 和 不 锈 钢 制品 有 桂林 市 天 下 秀 商贸 


买方 
ee азнына 
名 称 
н 100 12 000.00 | 17%] 2040.00 
— | %12 000. 00 +2 040. 00 
-、 购 买方 申请 口 
对 应 蓝 字 专 用 发 票 抵 扣 增 值 税 销 项 税额 情况 : 
1. 需要 作 进 项 税额 转 出 口 
2. 不 需要 作 进 项 税额 转 出 口 
(1) 无 法 认证 口 
(2) 纳税 人 识别 号 认证 不 符 口 
(3) 增值 税 专用 发 票 代码 、 号 码 认 证 不 符 口 
(4) 所 购 货 物 不 属于 增值 税 扣 税 项 目 范围 口 
说 明 | 对 应 蓝 字 增值 税 专用 发 票 密码 区 内 打印 的 代码 : 
号 码 : 
二 、 销 售 方 申请 8 
(1) 因 开 票 有 误 购 买方 拒 收 的 口 
(2) 因 开 票 有 误 等 原因 尚未 交付 的 口 


对 应 蓝 字 增 值 税 专用 发 票 密码 区 内 打印 的 代码 : 4500114140 
号 码 : 





开具 红字 专用 发 票 理 由 : 销售 数量 有 误 。 


Е: 1. 本 通知 单一 式 三 联 : 第 一 联 ， 申 请 方 主管 税务 机 关 留 存 ， 第 
留存 ; 第 三 联 ， 申 请 方 留存 。2. 通知 单 应 与 申请 单一 一 对 应 。 
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记 账 和 凭证 


20XX 年 及 月 710 日 


YT 
ax ШЕЕ 
para ил | | ТД 


вака втв ОЦЕ 


20хх 12 Н ЮН 


摘 ”要 


ааа р ү 
кла еа [нак Ц 
И 


钟 老 师 审阅 完 最 后 一 笔 业 务 , 叫 过 小 雨 问 道 


能 不 能 用 红字 做 凭证 呢 ?” 


业务 


不 是 应 


小 雨 想 了 一 下 , 说 :“ 用 红字 的 话 , 借方 是 “应 收 账 


“ 那 为 什么 不 用 红字 呢 ?” 


Tp 
ü 十 
š 
P 


记 字 第 37 号 


ил, кн 





“这 笔 销售 退回 的 业务 ， 


‚Ялж‘ Ен 
收入 和 “应 交 税 费 `, 好 像 也 Мирон 


“ 哦 ,这 倒 没 有 想 过 , 老师 , 如 果 用 蓝 字 和 红字 都 可 以 做 凭证 时 , 是 


该 选择 用 蓝 字 , 而 避免 用 红字 ? ” 
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“对 ! 尤其 是 涉及 销 货 退 回 并 且 有 退 款 的 情况 , 更 不 应 该 用 红字 。” 
钟 老 师 赞 许 说 道 。 

那 边 小 雷 接着 追问 :“ 老 师 , 这 有 讲究 吗 ?“” 

“这 样 理 解 吧 , 现金 、 原 材料 等 这 些 具 有 实物 形态 的 资产 , 一 旦 用 红 
字 记 录 , 就 显得 不 合 常规 , 如 果 余 额 出 现 红字 , 那 肯 定 是 出 了 问题 。 记 住 
老师 的 话 , 凡是 在 账 短 上 发 现 有 “ 红 灯 ”, 不 管 是 发 生 额 还 是 余额 , 请 认 

“ 哦 ,明白 了 , 好 像 考 试 挂 科 一 样 , 总 是 让 人 讨厌 。 小雨 似 有 所 情 。 
接着 她 往 小 周 师傅 那 边 眶 了 一 下 , 调皮 地 问 :“ 老 师 , 刚才 要 是 我 答 错 
的 话 , 您 是 不 是 会 刊 我 的 鼻子 ?” 

“呵呵 , 刮 鼻子 的 故事 你 也 知道 ? 那 是 吓 距 你 师傅 不 用 功 而 说 的 。 我 
得 走 了 , 晚上 科室 还 有 个 业务 讨论 会 呢 。” 钟 老师 起 身 告辞 了 。 

送 走 钟 老师 , 师 徒 三 人 那个 兴奋 劲 儿 无 法 形容 ,今天 的 业务 处 理 得 
不 容易 , 想不到 做 得 连 会 计 “ 大 是 ”都 认可 了 。 

“ 呀 , 师傅 , 应 该 拉 住 老师 , 弥补 上 次 聚餐 的 欠 账 。 ”小雨 叫 了 起 来 。 

“ 算 啦 , 老 师 是 他 们 科室 的 头头 ,要 做 开会 的 准备 ,以 后 有 的 是 机 会 。” 

小 雨点 头 说 :“ 也 是 。 师傅, 我 发 现 一 个 秘密 , 能 不 能 说 ?” 

小 周 暗 想 , 这 丫头 又 想到 什么 了 , 回应 道 :“ 哦 ,说 吧 。” 

“ 钟 老师 都 是 直 呼 你 的 名 字 , 有 没有 特别 的 意思 ? ” 

“Ж,” 

小 雷 和 小 雨 连 说 :“ 果 然 , 有 情况 !” 

“ШЕ, 老师 时 常 提醒 着 , 做 会 计 工作 要 做 到 我 的 名 字 ……” 

三 人 齐 声 喊 :“ 周 全 ! ” 
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小 雷 和 小 雨 得 到 钟 老 师 的 鼓励 后 , 像 快 乐 的 小 鸟 一 样 , 不 知 疲倦 地 
飞翔 , 有 时 陪 师傅 加 班 到 半夜 , 赶 都 赶 不 走 。 
天 一 上 班 , 小 周 师傅 叫 小 雨 帮忙 写 一 封 信 给 小 龙 , 并 交代 了 大 致 
的 意思 , 小 雨 也 不 推托 , 接受 了 任务 。 可 是 ,平时 只 写 手 机 “短信 ”, 有 好 
多 年 没 写 过 书信 了 , 小 雨 在 那里 想 了 半天 , 总 算 把 信 写 完 。 小 周 接 过 来 
一 看 , 修改 后 叫 小 雨 重 抄 清楚 , 写 好 信封 寄 出 去 。 
小 雨 记得 信 的 内 容 是 这 样 。 
“小 龙 弟弟 : 
姐姐 现在 带 了 小 雷 和 小 雨 两 名 徒弟 , 他 们 有 爱心 和 上 进 心 , 这 个 月 寄 
去 的 费用 里 , 有 他 们 捐助 的 100 元 , 真心 感谢 他 们 。 学 习 的 事 , 要 认真 听 
课 , 保证 完成 作业 , 按 计 划 做 完 姐姐 给 你 的 配套 练习 就 行 。 冬 天 了 , 山路 
结 冰 湿 滑 , 上 学 时 多 注意 安全 。 每 隔 一 段 时 间 吧 , 给 远 在 广东 的 父母 亲 
打 个 电话 , 问候 一 声 , 他 们 在 那 边 打 工 不 容易 ; 还 有 , 晚上 睡觉 前 看 看 爷 
和 爷 和 奶奶 , 把 烤 火 盆 的 碳 火 盖 住 , 搬 离 床 边 。 小 龙 , 做 个 好 孩子 。 周 姐姐 。 
小 雨 明白 了 , 是 师傅 领取 工资 , 给 小 龙 寄 去 生活 费用 。 
小 周 师傅 下 达 今 天 的 工作 任务 , 并 说 与 工资 有 关 , 特别 强调 有 些 工 
资 的 会 计 核 算 , 自己 也 把 握 不 太 准 , 大 家 可 以 随时 讨论 。 
小 雨 说 :“ 那 叫 钟 老师 过 来 指导 , 不 好 嘛 。” 
“ 钟 老师 那么 忙 , 凡事 都 找 他 , 怕 不 好 。” 
“ш, 师傅 , 我 打 电 话 , 说 是 碰 到 难题 了 , 以 我 名 义 打 。” 
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пај, 小 雨 的 面子 够 大 的 。“ 那 你 试 试看 , 被 刮 鼻子 , 就 先 刊 你 的 。” 

“ 嘿 , 师傅 , 她 求 之 不 得 呢 , 说 要 是 让 钟 老师 刮 自 子 , 会 带 来 好 运 ， 
将 来 考 注册 会 计 师表 定 一 次 过 关 。" 小 雷 在 那 边 说 道 。 

“ 真 的 啊 ? 那 我 叫 老师 刮 一 下 , 明年 再 考 注 册 会 计 师 去 。 小 周 师 全 
笑 着 说 。 

“师傅 , 你 以 前 报考 过 注册 会 计 师 , 通过 了 没有 ? ”小 雷 问 。 

“шй, 一 门 都 没有 合格 , 失败 。 小 周 师傅 平静 地 说 。 

这 时 小 雨 却说 :“ 师 传 呀 , 有 个 说 法 , 凡事 认 准 了 就 努力 去 做 , 成 功 
了 叫 精彩 , 失败 了 叫 经 验 。 反 正成 功 和 失败 都 一 样 是 好 事 。” 

嘿嘿 , 这 几 人 不 禁 笑 起 来 。 

果真 , 小 雨 拨 通 了 钟 老 师 的 电话 , 但 无 人 接听 , 看 来 老师 在 上 课 。 

小 周 师傅 和 小 雷 有 些 失 望 , 想 看 看 小 十 有 什么 招数 能 把 钟 老师 请 来 。 

“Ж, 自己 动手 , 丰衣足食 。” 师傅 说 道 。 

那 我 们 看 看 小 雨 做 的 发 放 工 资 业务 的 凭证 。 

经 济 业 务 28: 凭证 3 张 。( 只 列 “ 工 资 发 放 汇总 表 ”, 签名 表 略 ) 

28=3 (1) 


原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工商 银行 

转账 支票 存根 

45201140 
16301064 


附加 信息 


签发 日期 20X X 年 及 月 12 日 ! 

收 款 人 : Ж |: 
公司 工资 户 

金额 : Ү%2025.00 








用 途 : 及 月 员工 工资 
单位 主管 。 “会 计 
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P-==-.-- ү ЕНИ = 0 


28—3(2) 


ICBC @ ”中国 工 商 银行 ”进账 单 ( 回 单 ) 1 

20х Xx 年 12 Ңг2 Н 1450986 

> ж|єжйййкй®аа | 收 
{ж _ъ][шхегепокошк |а 
人 | 开户 银行 | 工行 郁 州 城 东 支行 人 


£ 称 | 三 和 不 儿 钢 制品 有 限 公司 工资 户 
开户 银行 | 工行 孝 州 城 东 支 行 
ХЕП Ñ маңа 
452 INT E IK 4542 л) %® 
| ls delz| olz| sl ol о 
票据 种 类 | 转账 支票 7 A A 
лиз; [зоб $ р 


核算 用 章 (02) 


жшж >Н ЯГНН ЕЕ 


复核 : 记 账 : 





28—3 (3) 


工资 发 放 汇总 表 
20X X 年 12 月 
人 员 类 别 | 应 发 工资 Тын 实 发 工资 
个 税 积 | 合计 | 
1825 36 47 751 
| ш 6284 
z | 9549| 31101 
4122 
[оао 15 491 


= s 
` 
ИН 


ш 


в 
> 


mË 
8 
> 
En 


48| 
| 568) 
17311 
| 68| 10 552 
11 202 
和 3578 


162 025 


568 
117 





101 


Оку by йз зг, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


T MK 6 ur 


20X X 年 及 月 及 日 记 字 第 32725 


[жан won а Ар 
дая] | ||] 


взе HH 

АЕ 

БЕРЕ 
a ala ol ol 
Јава анато 


会 计 主 管 ， 周 全 юл: $Ë 复核 : 制 单 ， 地 十 儿 














20х X 年 及 月 及 日 


ER 
каласа [илек [таве | Ta 
ИЦ" 


记 字 第 322/25 









Эа ТЕКЕ КИРЕР 

| || | 
Це 
а ЗООТ ве 
ЦАВ 
| $+ 2994990012494 


会 计 主管 : 周全 іо: 56 复核 ,周全 制 单 : 李 雨 儿 


其 实 ,小 雨 志 起 着 呢 , 她 想 知 道 ,这 笔 发 放 工 资 的 账 务 是 否 做 得 正确 ， 
说 道 :“ 师 傅 , 我 做 错 了 吧 ? 感觉 工资 核算 的 问题 一 自任 。” 

“还 行 ! ” 

“说 实话 , 我 是 照 着 模拟 实 训 的 范例 做 的 。 我 不 明白 , 发 放 工资 时 为 
何 先 要 通过 “应付 职工 薪酬 科目 , 直接 入 成 本 或 费用 应 该 行 吧 。” 

“ 哦 ,这 涉及 账 务 处 理 明晰 性 问题 ,为 了 核算 公司 人 员 经 费 的 支出 ， 
一 般 用 这 个 科目 先 归 集 , 再 分 配 到 相关 成 本 和 费用 中 ,说 到 用 处 , 比如 ， 
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这 个 月 发 放 的 工资 记 在 “应 付 职 工薪 酬 上 , 可 以 作为 工会 经 费 提取 的 
依据 , 将 来 还 可 作为 职工 福利 费 、 职工 教育 经 费 支 出 参考 的 基数 。 如 果 
不 用 这 科目 过 渡 , 这 个 月 发 了 多 少 工资 , 今年 发 了 多 少 工资 , 一 下 子 拿 不 
出 数据 来 , 不 便利 呀 。” 

小 雨 对 比 一 下 , 说 :“ 在 理 。 前 些 天 , 办 公 室 的 陆 小 芳 填报 劳资 统 
计 报 表 , 还 来 核对 工资 数 呢 。 有 本 月 工资 数 , 有 本 年 工资 累计 数 , 更 好 些 。 
另外 , 工资 是 以 实 发 数 入 账 , 还 是 以 应 发 数 入 账 ? ” 

“当然 是 以 应 发 数 入 账 , 公司 代 扣 员工 的 个 人 所 得 税 和 社保 费 , 那 是 
个 人 必须 承担 的 。 相当 于 公司 按 应 发 工资 发 给 员工 , 员工 再 交 给 公司 代 


“шй, 还 有 , 现在 是 12 H БАЈ, 工资 表 就 注 明 是 发 放 12 月 份 工 资 ， 
那 是 不 是 先 给 钱 后 做 工 ? ” 

听 完 小 雨 这 个 问题 , JS SS E Y. 说 :“ 按 常理 , 应 该 是 先 做 工 
再 给 钱 。” 


“ 那 就 是 说 , 12 月 发 的 工资 应 该 是 11 月 份 的 ? 可 是 我 查阅 账 短 ，' 应 
付 职工 薪酬 没有 余额 , 证明 没有 预 提 上 月 的 工资 。 师傅 , 怎样 理解 呢 ? ” 

小 周 想 , 公司 每 月 都 核对 考勤 记录 , 一 个 月 结束 了 , 按照 员工 出 勤 ， 
发 放 工资 ,按理 应 该 是 上 个 月 的 工资 才 对 。 唉 ,一 下 想 不 通 ,怎么 搞 的 呢 ? 

这 时 , 小 雨 的 手机 响 了 , ЯШНЫ “ШЕ” 一声, 说 : 钟 老师 ! 

“老师 , 我 们 碰 到 许多 问题 , 做 不 下 去 了 , 你 过 来 呀 。 ”小 雨 说 完 , 把 
电话 递 给 师傅 。 

小 周 把 小 雨 的 问题 向 钟 老师 复述 一 遍 , 忙 着 按 免 提 键 , 好 让 大 家 听 
到 老师 的 声音 : 

“哎呀 , 这 是 做 了 一 年 多 会 计 的 周全 ? 你 都 是 按 整 月 来 理解 , 当然 时 
间 对 不 上 , 参照 银行 借款 按 季 度 计 息 方法 吧 , 银行 并 不 是 从 每 个 季度 的 
头 一 天 到 季度 最 后 一 天 计 息 的 , 但 银行 绝对 不 会 少 收 你 一 年 365 天 的 利 
息 。 同样 道理 , 12 月 发 放 的 工资 , 也 可 以 是 从 11 月 的 发 薪 日 至 12 月 的 发 
薪 日 的 工资 , 整 一 个 月 吧 ? 一 年 里 ,公司 肯定 会 发 足 12 个 月 的 工资 给 你 ， 
不 发 足 12 个 月 工资 你 去 劳动 仲裁 , 明白 吧 ?” 

“有 些 单 位 为 何 工 资 要 先 预 提 , 下 个 月 才 发 呢 ? ”小 周 接着 问 道 。 
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“工资 的 发 放 有 些 复杂 , 通常 有 两 种 情况 : 当月 发 当月 的 工资 , 如 三 
和 公司 , 那 就 不 用 专门 预 担 了; 当月 发 上 月 的 工资 , 在 上 月 末 , 必须 预 提 
工资 计 入 成 本 或 者 费用 , 那样 , 账 上 有 一 笔 “应付 职 工薪 酬 ' „ 两 种 做 法 
都 可 行 , 一 旦 选择 了 其 中 一 种 方法 , 就 应 该 一 直 用 下 去 , 不 要 随意 变更 。 
我 更 倾向 当月 发 放 当 月 工资 那 种 , 一 是 不 用 调整 工资 差异 , 二 是 账 上 少 了 
一 笔 负债 , 对 不 对 ?” 

“对 , 欢迎 老师 多 来 指导 , 小 雷 和 小 雨 见 到 您 好 兴奋 呢 。” 

“呵呵 , ЕЩ?” 

“是 , 小 雨 等 着 您 刊 描 子 呢 , 说 是 “点 石 成 金 ', 将 来 能 一 次 通过 注册 
会 计 师 考试 。 小 周 说 完 , 忍 不 住 插嘴 笑 了 。 

电话 那 边 传 来 钟 老师 哈哈 笑 声 , 连 说 :“ 好 好 ”。 

这 边 同样 笑 声 乱 成 一 团 。 小 雨 接 过 电话 , 说 :“ 哎 , 师傅 不 厚道 ! ” 

好 , 问题 解决 了 , 我 们 继续 工作 。 小 雷 递 过 了 业务 29 的 凭证 

经 济 业务 29: 票据 1 张 。 

29—1(1) 


五 险 一 金 计算 表 

20X X 年 12 月 
е ао во | зов | 
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o| ж] 0] төт] 
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上 -~-- - - - - - --- mamam, -----------------------. 


ji MK £ uE 
20x x#E/2 月 及 日 记 字 第 38725 
е Ганн | жшт ИТЕ 

ул [= ШЕЕ 
аяа TN ТТИ 
јазан esasso ЦЕ н 
wama ааа 4 
ия Јев [118 
ИСТИТ [[[[ 
Еж ж ШИ 


会 计 主管 ， 周 全 记 账 : $ të Ук: а 


20х X 年 及 月 及 日 ады 332/2 = 

Сайын | жиян ЕЕЕЕРЫНДЕНЕЕЕЕЕЕЕ` 
жалк ене ОАЕ 
mr jem жк JL 
en [esse [1 
|ишке | 
[иши ааа [Tadd 
ШШШ 
dd dd 


会 计 主 管 ， 周 全 记 账 : 806 复核 : 制 单 ， 雷 烨 





小 周 师傅 阅 毕 , 学 着 钟 老师 的 样子 :“ 小 雷 , 第 33 号 凭证 做 得 不 错 ， 
有 何 心得 体会 ? ” 

她 想 知道 做 账 者 是 怎样 思考 问题 的 , 懂得 做 固然 重要 , 懂得 为 什么 
这 样 做 才 是 最 终 目的 。 

小 雷 回答 :“ 纠 结 。 我 很 想 把 “五 险 一 金 ' 全 部 列 人 “管理 费用 ' 。 但 
是 , 好 像 不 对 。 记得 有 这 么 个 说 法 : 与 生产 车 间 相 关 的 费用 , 应 该 计 入 产 


Оу оњ se, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 

品 生产 成 本 , 于是, 就 这 么 处 理 了 。” 

“很 好 的 思路 。 一般 说 , 制造 业 的 员工 工资 最 终 去 向 , 跟着 人 员 类 
别 或 者 岗位 走 。 这 人 是 生产 工人 , 他 的 工资 计 入 产品 制造 成 本 ; 这 人 
是 公司 一 级 的 管理 人 员 , 他 的 工资 计 入 管理 费用 ; 这 人 是 专 设 销售 机 
构 的 人 员 , 他 的 工资 计 入 销售 费用 …… 同 理 , 与 工资 形影不离 的 职工 福 
利 费 、 社 保费 、 职工 教育 经 费 和 工会 经 费 , 跟着 工资 走 , 工资 去 哪 , Е 


们 跟着 去 哪 ……” 
“师傅 , 社保 局 按 月 还 是 按 季度 收 我 们 的 社保 费 ? ”小 雷 又 问 道 。 
“每 月 收取 的 。” 


“BR, 那 我 们 不 预 提 , 等 到 社保 局 收费 时 再 做 账 务 处 理 , 行 不 行 呢 ?” 

小 周 师傅 望 了 小 雷 一 眼 , 这 小 子 够 认真 ,于 是 回答 说 :“ 可 以 的 。 我 
预 提 的 目的 是 要 知道 这 个 月 要 支付 多 少 社保 费 , 好 安排 资金 。 事实 上 , 社 
保 局 托 收 单据 来 后 , 与 我 预 提 的 金额 没什么 差异 。 应 该 是 各 人 处 理 业务 
的 习惯 不 同 , 我 喜欢 多 做 些 工 作 。” 

“明白 了 。 ”小 雷 点 头 说 。 

经 济 业 务 30: 票据 1 张 。 

30-1(1) 


工会 经 费 计 算 表 

编制 单位 : 三 和 公司 20X X 年 12 月 
冲压 | 生产 I 人 | 6236 | ж | | зт | 
车 间 “| 管理 人 员 | воо) 10] | | ш | 
抛光 | 生产 TA 人 | 40660] ss3| | [ваз | 
车 间 _ | 管理 人 员 | 60|] ш | | 1% | 
wa 室 | | жш] юш | | 4 
| м | | 5) ll | nn 
| 和 产 部 | | в] ж5 | | 2% | 
ажи | |200] ш | | 4 | 
кшш ВЕ | з] _ | | ж 
| ишш ж | | ж | 
| 党 | | 44 | o| | | | 
ай | 2966 | a| | | 4:34 | 


备注 ， 职 工 福利 费 和 职工 教育 费 不 预 担 ， 以 实际 支出 为 准 。 
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иса шешн экы ке 


记 Ж $ 证 


20x X 年 及 月 及 日 


抛光 (工会 费 ) 


BEBE 


会 计 主 管 : 周全 记 账 : $e Яй: 周全 制 单 ; е. 





小 周 师 健 看 着 小 雨 第 34 号 凭证 说 :“ 这 笔 预 提 工 会 经 费 的 账 务 , 刚 
才 说 过 , 跟着 工资 走 就 行 。” 

“师傅 , 为 什么 工会 经 费 可 以 预 提 , 而 职工 福利 费 和 职工 教育 经 费 不 

预 提 呢 ?” 小 雨 好 奇 地 问 。 

“BR, 都 可 以 预 提 ,但 是 , 职工 福利 费 和 职工 教育 经 费 以 实际 发 生 数 
为 准 , 并 且 , 税法 规定 不 能 超过 工资 总 额 的 一 定 比 例 。 现行 的 标准 是 , 职 
工 福利 费 在 工资 总 额 的 14% 以 内 部 分 ,职工 教育 经 费 在 工资 总 额 的 2.5% 
以 内 的 部 分 允许 扣除 。 既然 以 实际 支出 为 准 , 我 平时 不 预 提 , 在 实际 发 
生 时 直接 计 入 相关 成 本 或 者 费用 , 减少 些 工 作 量 。 而 工会 经 费 是 成 立 有 
工会 组 织 的 单位 , 按 工资 总 额 的 2% 上 缴 上 级 工会 组 织 , 也 就 是 必须 的 
支出 , 所 以 我 就 预 担 了 。 ”小 周 师傅 解释 道 。 

ЛУШ ЛЕ ТЕЙ: “ЖАА, 举 个 例子 吧 。” 

小 周 师傅 看 了 小 雷 一 眼 , 说 :“ 比 如 12 月 15 日 预 提 职 工 福利 费 
3 万 元 , 但 12 月 末 结 算 , 实际 支出 职工 福利 费 2 万 元 , 那 应 该 调 减 1 
万 元 , 明白 吧 ? ” 

“Е, 如果 职工 福利 费 实际 支出 5 万 元 ,是 否 增加 一 笔 2 万 元 的 账 ?” 
小 雷 问 道 。 

У, 会计 上 是 这 样 的 , 以 实际 支出 为 准 。” 

再 看 往 下 的 经 济 业务 31 (职工 福利 费 业 务 )。 
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О wc 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 
经 济 业 务 31A: 票据 3 张 。 
31A-3 (1) 


原始 凭证 粘贴 单 
中 国 工 商 银行 


转账 支票 存根 
45201140 
16301065 


附加 信 , 


签发 日 期 20X x #728138 · 


Ой: үөр | 
12. ВЫЙ : 
ГЕНИ 





З1А-3 (2) 


广西 壮族 


发 票 代 码 : 450102540606 
发 票 号 码 : 00251190 
查 WJ 码 : 193245017 
开票 日 期 : 20X X-12-12 行业 分 类 
税务 登记 证 号 : 45091002560042X 
收 款 单位 ， 郁 州 市 城区 粮油 供应 公司 
付款 单位 (个 人 ) : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
单价 
4. 8 元 /千克 
100 元 / 袋 
金龙 鱼 调和 油 45 元 / 瓶 
小 写 合计 : #6740.00 
大 写 合计 : 陆 什 类 佰 肆 拾 元 整 
机 打 代 码 : 450102540606 
机 器 编号 ;: 010135531825 
开票 人 : 01 оао ое 
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F - - = - = = = - - -- wam - - ~- | - - ~- - ~- -~ ~- ~------------ 


31A-3 (3) 
三 和 公司 食堂 实物 入 库 单 No 0012608 


供 货 单位 :都 州 市 城区 粮油 供应 公司 bs a Ea 
物品 名 称 单位 数量 单价 попео e° 


н а [Сенна 
КЕ сЕ 


ñ = & £ 0) X 


= 





小 雷 看 着 凭证 , 18 f EH, 假如 公司 不 办 集体 食堂, 随 工资 发 放 伙 食 
费 给 员工 , 是 否 可 行 ? 

他 把 这 问题 对 小 周 师傅 讲 , 得 到 的 回答 :“ 以 伙食 费 名 义 发 现金 给 员 
工 ,相当 于 加 工资 一 样 ,要 缴纳 个 人 所 得 税 ,就 员工 个 人 而 言 ,未必 有 利 。” 

“ 那 公司 的 食堂 经 费 列 入 福利 费 , 企业 所 得 税 不 也 是 有 限制 吗 ? ”小 
雷 反 问 道 。 

“是 的 , 税法 有 限额 , 如 果 超 限额 , 公司 要 补 税 ,会 计 准 则 对 公司 发 
生 的 必要 的 、 合 理 的 支出 没有 限额 , 以 集体 福利 方式 为 员工 提供 福利 也 
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SDD eb ®%ззг, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


许 对 公司 、 对 个 人 更 合算 些 。” 
小 雷 点 头 同 意 :“ 哦 , 这 样 的 。” 


经 济 业 务 31B: 票据 3 HK. 
318-3 (1) 


三 和 公司 现金 支出 单 顺序 7205 号 
20X X 年 及 月 及 日 


审批 : 李 大 章 





31B-3 (2) 


发 票 代 码 : 145091100015 


发 票 号 码 : 10921836 
查 询 码 : 149056037 


20X X 年 12 月 12H 


Ss 
Ë іё: £ = 
| наза | | наза | 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 Шы алт 212003001804 
申请 表 号 码 
收 款 方 名 称 收 蒜 方 识别 号 


Же ж 


4000. 00 城 东 分 局 
19000. 00 代 开发 票 专用 章 


2028. 00 


本 (小 写 ) 325028. 00 
i 


开票 人 : 洪 朝 阳 
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318-3 (3) 
员工 食堂 肉 菜 采 购 汇总 表 
20X X 年 12 月 


—= == 
ЖИВЯ 


АЕ 
ав [290899 121442380 | 


会 计 主 管 ; 记 账 ， 李 十 儿 KB: R| + 制 单 ; 





小 周 师傅 审核 完 凭证 , 签字 认可 了 , 她 对 小 雷 和 小 雨 说 :“ 出 乎 意 
EL. 你 们 行 ! 职工 薪酬 的 业务 处 理 暂 告 一 段落 ,但 是 没完 呢 , 是 吧 ?” 

小 雨 抢 先 回答 道 :“ 我 们 只 是 把 职工 的 工资 部 分 归 集 在 “应 付 职 工 
薪酬 "科目 里 ,还 要 分 配 入 成 本 费用 ,要 不 它 的 余额 一 直 挂 在 那 , 销 不 了 。” 

“对 , 月 未 要 把 职工 薪酬 分 配 到 各 自 该 去 的 地 方 , 继续 努力 ! ” 

三 人 齐 声 喊 :“ 加 油 ! ” 
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一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


折扣 折 让 ”购销 业务 巧 处 置 


今天 小 雷 和 小 雨 来 到 办 公 室 , 还 没有 坐 定 , 传达 室 的 大 叔 就 打 来 电 
话 : 财务 部 李 雨 儿 来 签收 快件 。 

小 十 一溜 烟 跑 到 公司 门口 , 拿 回来 一 个 包 庄 , 忙 不 迭 地 剪 开 包装 , 取 
出 一 件 衣 服 , 比 着 身体 转 了 一 圈 , 高 兴 地 说 :“ 这 次 网 购 不 错 , 师傅 , Е 
我 的 衣服 好 看 吗 ?” 

小 周 师傅 看 了 一 下 , 摸 摸 手感 , 说 :“ 好 看 , 小 雨 会 “淘宝 ' 呢 。” 

小 雷 见 两 人 聊 的 是 网 购 衣物 服饰 , 问 道 :“ 师 傅 , 年 末了 , 网 上 商家 
纷纷 打折 销售 , 我 们 公司 日 常 的 销售 业务 有 打折 吧 ? ” 

“有 , 今天 的 工作 任务 和 折扣 有 关 呢 。 ”小 周 师傅 拿 出 票据 对 两 人 说 ， 

“你 们 先 做 记 账 凭证 , 我 去 开会 。” 

两 人 接 过 票据 开始 了 今天 的 工作 , 小 雷 拿 到 折扣 的 票据 , 小 雨 要 到 
销售 折 让 和 销售 退回 的 票据 。 

小 雨 认真 看 了 她 的 票据 , 推 了 旁边 小 雷 一 把 , 说 :“ 地 雷 , 你 知道 折 
扣 和 折 让 怎么 区 别 吗 ? ” 

“折扣 和 折 让 , П, 都 是 价格 扣除 的 意思 , 应 该 是 说 法 不 同 吧 。” 小 
雷 一 边 填 写 凭证 , 一 边 随口 回答 。 

“不 对 , 肯定 不 同 。” 

“Ве, “ЛУШ, 和 “уа, 叫 法 不 同 , 指向 一 样 嘛 。” 

两 人 你 来 我 往 , 把 出 纳 小 月 姐 都 给 逗乐 了 。 

小 雨 说 :“ 折 扣 是 为 了 鼓励 客户 尽快 付款 或 者 为 了 鼓励 顾客 多 购买 商 
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ж—п нани атаки 

品 而 给 予 的 优惠 ; 折 让 是 质量 不 合格 而 客户 不 退货 时 给 予 的 价格 减 让 。” 

小 雷 说 :“ 是 嘛 , 都 与 价格 优惠 有 关 。” 

小 雨 想 , 这 小 子 今天 为 喻 木讷 , 等 师 传 回来 评判 , 再 收拾 你 。 

一 直到 中 午 , 师傅 才 开 散会 , 看 到 小 雨 满 脸 通 红 , 于 是 问 道 :“ 怎 么 啦 ， 
谁 车 我 们 的 开心 果 生 气 了 。” 

“没有 啊 。” 小 雷 立 即 回应 道 。 

“好 , 我 看 看 你 们 的 凭证 。 ” 师 伍 伸 手 要 他 们 的 工作 成 果 。 

经 济 业务 32: 票据 2 张 。 

32-2 (61): 





ICBC 中 国 工商 银行 业务 回 单 〈 收 款 ) “凭证 
入 账 日 期 : 20X х-12-12 回 单 编号 ，No 13212000015 

付款 人 户 名 : ”桂林 如 家 家 庭 用 品 销售 公司 

付款 人 账号 : 210311000920010720X 

付款 人 开户 行 : 工行 桂林 市 解 东 办 

收 款 人 户 名 : ”三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 

收 蒜 人 账号 : 211200624700160110X 

收 款 人 开户 行 ， 工 行 而 州 城 东 支 行 









币 种 : 人 民 币 金额 (小 写 ): КМВ 61500. 00 
金额 (大 写 ) : 陆 万 过 什 伍佰 元 整 









凭证 种 类 :资金 汇 划 补充 凭证 Еш: 24540#$ 
业务 〈 产 品 ) 种 类 : 汇 划 收 报 摘要 :， 货款 










交易 机 构 号 : 0211200624 1ай Н: 交易 代码 : 61 
汇 划 种 类 : 汇兑 客户 附 言 : 货款 ”发 报 行 行 号 : 27459062 WN 


机 打 回 单 注意 重复 ”打印 日 期 : 20X X 年 12 月 12 日 





x 








打印 次 数 :1 





32—2 (2) 


==s No 0009526 
20x X 年 及 月 及 日 


今 收 到 ”三 和 不 锈 铜 制品 有 限 公司 


交 来 ”现金 折扣 


人 民 币 ТРРЕЧРОТИТРТТТУУ С и 
(大 写 ) 


备 W ”现金 折扣 从 购 货 款 中 扣除 。 gs 


注 
主管 : 杨 易 经 手 : 张 迅 
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记 Ж ЖШ 
20X х72 R73H 


会 计 科 目 借方 金额 





会 计 主管 ， 周 全 记 账 : $£ JD 


“小 雷 , 你 回答 一 个 问题 ,给 予 对 方 的 现金 折扣 , 冲 减 ' 主 营业 务 收入 
可 不 可 以 ? ”小 周 师傅 针对 小 雷 这 笔 账 务 , 又 出 考题 了 。 

“我 想 , 我 们 为 了 快 些 收回 货款 , 给 予 客户 的 优惠 , 归 为 运用 资金 方 
面 的 支出 , 计 入 “财务 费用 ” 更 受 贴 些 ; 假若 作 冲 减 “ 主 营业 务 收 入 , 好 
像 要 同时 调 减 增值 税 才 匹配 , 但 税法 不 允许 这 么 处 理 。” 

“很 好 , 因为 销售 实现 时 , 按 全 价 计 入 ' 主 车 业务 收入 ' , 实际 发 生 现 
金 折扣 时 , 不 好 再 调 减 收入 。 另 外 , 它 属于 理财 方面 的 支出 吧 , j] A ЧИ 
务 费 用 ” 显得 合理 些 , 更 便于 理解 。 小 周 师傅 赞许 说 。 

“师傅 , 怎样 核对 现金 折扣 的 金额 是 否 合理 呢 ? ”小 雨 问 道 。 

小 周 师傅 说 :“ 可 以 查 对 销售 合同 。 一般 会 在 合同 中 约定 , 比如 通常 
标明 2/10. 1/20, №30 等 , 这 几 个 折扣 条 件 怎 样 理解 ? ” 

小 雷 说 :“ 我 知道 , 以 30 天 为 信用 期 , 10 天 内 付款 给 予 2% 的 折扣 ， 
第 11 天 至 第 20 天 之 间 付 款 给 予 1% 的 折扣 , 超过 20 天 就 没有 了 。” 

“ 哦 , N/30 中 的 N 是否 很 多 的 意思 ,我 常 听 说 N 多 什么 的 ”师傅 问 。 

“这 ……” 小 雷 语 塞 。 

只 见 小 雨 瞬 几 下 眼睛 , 脱口 而 出 : “Мо!” 

小 周 师傅 快 速 回应 :“Yes 1” 

“你 们 说 什么 呀 。" 小 雷 还 没 明白 过 来 。 


114 


第 一 幕 ” 相 过 相识 ”会 计 之 路 添 亮色 


上 ~-- - - - - - - - -- mam, - - - | - - ~ - - - - ~ - -~ ~ - - -~ - - - - 


“地 雷 , Жр, 超过 20 天 就 不 给 折扣 了 ，' 不 ”就 是 “No” 嘛 。” 
呀 呀 , 以 为 你 们 说 英文 呢 。 这 又 惹 得 大 家 捧腹 笑 了 一 阵 。 
现在 看 小 雨 做 的 凭证 。 

经 济 业 务 33: 票据 5 张 。 

33—5 (1): 


ICBC 中 国 工商 银行 үй сй) ”凭证 
入 账 日 期 20X х-12-12 回 单 编号 :No 13212000015 

付款 人 户 名 :， 深圳 市 深 港 厨 房 用 具 经 销 公 司 

付款 人 账号 : 11030052136005X 

付款 人 开户 行 : 建行 深 南 办 

WAKA: 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 

收 款 人 账号 : 211200624700160110X 

收 款 人 开户 行 :工行 郁 州 城 东 支行 























币 种 ， 人 民 币 金额 (小 写 ) :RMB 60840. 00 
金额 (大 写 ): ” 陆 万 零 捉 佰 肆 拾 元 整 









凭证 种 类 :资金 汇 划 补充 凭证 凭证 号 码 ，2454618 Ар 
业务 《产品 ) 种类; 汇 划 收报 摘要 : 货款 AAS 用途， в 


交易 机 构 号 : 0211200624 ” 记 账 柜员 : 1 交易 代码 : 6104487 [оохх 12.12] ® 
汇 划 种 类 : 汇兑 客户 附 言 : 货款 ”发 报 行 行 号 : 27459062 В ҖКЇТ E: 279959 































打印 次 数 :1 打印 日 期 20X X 年 12 月 12 日 





机 打 回 单 注意 重复 





33—5(2) 


收 款 收据 
“20XX 年 及 月 8 日 
今 收 到 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 
ж 来 销售 折 让 及 相应 增值 税 


No 0011581 


ХЕТ БЕР 
ыцы ания ЖИЗ 


备注 48 34⁄4FE30002 . э@1Ё# 5705 


主管 : 李 小 林 





115 


Фу оњ зг, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


33—5(3) 


N 必 = 
4500114140 一 = 一 No 1055736868 
销 项 负数 зу АД 4500114140 
w 10557388 


开票 日 期 : 20X X 年 12 月 13 日 
895-12-4*2<538+>3862*68+<48 
: 44021002516009X 28*012/961756<54><98*26-457 
: 深圳 市 罗湖 创业 路 15 号 38216577 1] *<K148<22-45/-6972*-4-7854 
: 建行 深 南 办 11030052136005X 504+9-*6821//279>-*->249><1 


Ж: 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 
货 | 纳税 人 识别 号 : 45090100362816X 
单 | 地 址 、 电 话 : 城 东兴 业 路 5 号 2534717 
: 工行 城 东 支 行 211200624700160110X 
收 款 人 : ЕЛ Ж: ЖФА: 高 明 





33=5 (4) 


关于 给 予 深圳 市 深 港 厨房 用 具 经 销 公 司 销售 折 让 的 申请 


20X X 年 11 月 25 日 销售 给 深圳 市 深 港 厨房 用 具 经 销 公 司 288 ДА 550 套 , 对 方 
提出 产品 质量 有 瑕 竟 ， 要 求 给 予 价格 补偿 ， 否 则 退货 。 经 技术 工艺 部 检验 ， 确 定 是 
材料 含 碳 偏 高 , 但 属于 正常 范围 内 。 为 此 , 经 洽 商 , 特此 申请 给 予 对 方 销售 折 让 3000 
元 。 请 领导 批准 。 


同意 给 予 对 方 3000 元 销售 折 让 。 
李 大 齐 VW/ 及 
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33-5 (5) 
开具 红字 增值 税 专用 发 票 通知 单 


填 开 日 期 20xx 年 12 月 11 日 МО. 4402020X X 12011316 


ЕХЕ 深圳 市 深 港 厨房 用 
具 经 销 公司 
购买 方 


з 000.00 | 17% 510. 00 
== ¥3 000. 00 Ү 510.00 
、 购 买方 申请 四 


对 应 蓝 字 专 用 发 票 抵 扣 增 值 税 销 项 税额 情况 : 
1. 需要 作 进 项 税额 转 出 口 
2. 不 需要 作 进 项 税额 转 出 口 
(1) 无 法 认证 口 
(2) 纳税 人 识别 号 认证 不 符 口 
(3) 增值 税 专用 发 票 代 码 、 号 码 认 证 不 符 口 
(4) 所 购 货物 不 属于 增值 税 扣 税 项 目 范围 口 
说 明 | 对 应 蓝 字 增值 税 专用 发 票 密码 区 内 打印 的 代码 :4500114140 
号 码 : 10557388 





二 、 销 售 方 申 请 口 

(1) 因 开 票 有 误 购 买方 拒 收 的 口 

(2) 因 开 票 有 误 等 原因 尚未 交付 的 口 

对 应 蓝 字 增值 税 专用 发 票 密码 区 内 打印 的 代码 : 
号 码 : 

开具 红字 专用 发 票 理 由 : 销售 折 让 。 


经 办 人 : 周 秋 负责 人 : 李 彬 主管 税务 机 关 名 称 (印章) 2 
Е. 1. 本 通知 单一 式 三 联 : 第 一 联 ， 申 请 方 主管 税务 机 关 留 ай ву 方 送 交 
对 方 留存 ， 第 三 联 ， 申 请 方 留存 。2. 通知 单 应 与 申请 单一 一 对 及 
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记 К Ж 证 


20XX 年 及 月 13 日 


й ЖШ 


eser jema [тшт [ШШ 
主 营 业务 收入 [2#ЮЁ 


EE 应 交 增 值 税 (48280) 





小 周 师傅 核对 了 红字 发 票 , 又 问 道 : “小雨 ,你 说 说 这 笔 账 有 何 特点 ? ” 

“这 笔 业 务 是 上 个 月 销售 的 产品 , 对 方 要 折 让 。 我 公司 取得 购 货 方 的 
“开具 红字 增值 税 专 用 发 票 通知 单 ”, 直接 冲 减 发 生 销售 折 让 时 的 销售 
收入 及 相应 的 增值 税 。 我 记得 有 一 个 原则 : 如 果 当 月 有 相同 产品 销售 的 ， 
冲 减 同类 产品 的 销售 收入 ; 如 果 当 月 无 同类 产品 销售 的 , 冲 减 销售 收入 
总 额 。” 

“好 , 厉害 ! ”小 周 师傅 暗暗 吃惊 。 她 随即 翻阅 小 雷 做 的 凭证 。 

经 济 业务 34: 票据 3 K: 

34—3(1) 


ICBC 中 国 工商 银行 进账 单 〈 收 帐 通知 ) 3 
20X X 年 及 月 及 日 1451026 


开户 银行 | тян кА 


金 | АКТ 5 м н+м [+ жж 
БЕКТЕ КЕЛЖ 
s| n яаяткнаакея ЕРЕН 


121 0735020% 


заа жнр: se 
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34-3(2) 


No 1D557383 
4500114140 


10557389 


: :都 州 美 林 百 货 有 限 全 п] 13562+632596%-/41<53/745%72 
45091200657426Х **22>-53>21593/+*4832<>4-86 

З ` ВН хоно U28256 71326+>36215+128+%/ /6-78+2 
4ж69271/+90<9>-31527-4124/8 


№13 


Кажу йй ЖЖ 





34-3 (3) 


关于 给 予 郁 州 美 林 百 货 有 限 公 司 价格 折扣 的 申请 


郁 州 美 林 百货 有 限 公司 为 新 开张 公司 ， 即 成 为 我 们 的 客户 ， 本 月 购买 2884 FR. 
1 000 套 ， 并 且 支 付 现款 ， 根 据 公司 销售 优惠 规定 ， 我 部 申请 给 予 美 林 百货 4% 的 价格 


折扣 ， 请 领导 批准 。 


同意 给 予 496 的 价格 折扣 。 
ХӮ 20/72 





119 


ОФ фу. Б зг, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


记 账 凭证 
эжин | nman FPEPOPIPPEPEFEDE 
ma [шлак mzs | lll LE], 
saan Pea TT 
еза |на ЦИ. 
ЕШШ 
== 


аи 90 1312099 


会 计 主 管 : B+ ай: 地 两 儿 Ук: 周 金 制 单 ， 雪 烨 








小 周 师 传 审阅 了 凭证, 故 作 惊 讶 :“ 小 雷 , 你 这 笔 业 务 的 折扣 在 
ШО?” 

这 一 惊 一 乍 , 小 雷 连忙 取 过 票据 , 确信 没有 错误 后 , 说 :“ 师 傅 ， 
别 吓 我 , 收 款 数 和 发 票数 都 对 得 上 , 给 美 林 百货 的 折扣 已 经 体现 在 产品 
的 售 价 中 , 您 不 觉得 这 个 售 价 比 销售 给 其 他 单位 的 价格 更 低 些 吗 ? ” 

“BR. 就 是 说 , 是 扣除 折扣 后 再 开发 票 的 ?” 小 周 师傅 又 问 道 。 

“是 啊 , 这 叫 商业 折扣 。 一 般 以 扣除 折扣 后 的 金额 开具 发 票 并 人 上 账 的 ， 
发 票 上 看 不 出 折扣 的 金额 。” 

“明白 了 , 谢谢 小 雷 。 ”小 周 师 传 笑 着 说 :“ 有 个 问题 , 从 收 到 货款 
角度 考虑 , 现金 折扣 、 商 业 折 扣 和 销售 折 让 相 比 较 , 你 们 认为 哪个 更 
先 一 步 ?” 

小 雨 抢先 回答 :“ 商 业 折 扣 , 它 是 先 扣 除 折扣 后 开票 并 收 款 的 , 现金 
折扣 稍 晚 些 , 销售 折 让 要 双方 讨价还价 才 确 定 , 应 该 属于 最 述 收 款 。” 

小 周 师傅 说 , 有 道理 , 销售 折 让 如 果 谈 不 拢 , 购 货 方 还 可 能 退货 呢 。 

小 雷 不 甘 示 弱 , 说 道 :“ 师 傅 , 我 总 结 出 折扣 和 折 让 账 务 处 理 的 规 
律 了 。 凡 折扣 都 不 调整 “ 主 营业 务 收入 ' ; 折 让 要 冲 减 “ 主 营 业务 收入 ”， 
还 有 上 次 有 笔 销 售 退 回 的 业务 , 也 要 冲 减 “ 主 营 业务 收入 。” 

小 周 师 依 点 着 他 俩 道 :“ 你 们 打 擂 台 啊 ? 好 , 打 成 平手 ! 不 过 小 雷 , 更 


120 


第 一 幕 相近 相识 会 计 之 路 添 亮 色 

简明 的 总 结 应 该 是 : 凡是 开 出 红字 销售 发 票 的 业务 , 都 必须 冲 减 “ 主 营 
业务 收入 ,以 票据 判断 业务 才 最 有 说 服 力 。” 

小 雨 说 :“ 对 , 以 票 定 业务 更 容易 懂 。 师 傅 , 我 这 次 网 购 衣服 的 折扣 ， 
属于 商业 折扣 了 吧 , 怪不得 有 那么 多 人 蜂拥 到 网 上 买 呢 。” 

Душ уе Ж: “п, 你 们 扯 到 网 购 东 西 , 我 听 着 就 窜 火 。 我 两 次 上 网 
ЖЕ, 一 是 颜色 不 对 , 二 是 短 了 一 截 , 为 此 和 送 货 员 吵 过 一 架 , 郁 闽 。” 

难怪 ,今天 地 雷 不 对 劲 , 原来 听 着 网 购 就 来 气 。 小 雨 说 道 :“ 网 购 嘛 ， 
叫 我 帮 你 参谋 啊 。” 

去 , 男生 买 裤子 要 一 个 女生 参谋 ? 想 看 我 的 笑话 。 小 雷 说 :“ 我 跑 实 
体 店 吧 , 量 合身 再 买 。” 

“实体 店 折扣 少 , 亏 你 是 学 会 计 的 , 理财 能 省 钱 啊 。” 

“没事 , 我 多 买 些 , 多 买 多 优惠 的 折扣 , 叫 ……” 

“商业 折扣 , 哈哈 ! ”. 
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是 谁 为 谁 ” 纳 税 社保 不 容 秤 


今天 小 雷 和 小 雨 来 到 办 公 室 , 小 周 师傅 不 在 , 出 去 办 事 了 。 

小 雷 和 小 雨 每 天 都 来 得 很 早 , 但 总 没 赶 上 最 早 , 现在 小 月 姐 已 经 把 
办 公 室 打扫 干净 了 。 

只 见 小 月 姐 拿 出 一 省 票据 , 扬 了 扬 说 :“ 小 周 师傅 下 达 的 任务 , 处 理 
与 缴纳 税金 等 有 关 业 务 。” 

听 到 和 税务 有 关 , 小 雨 立刻 想到 税务 局 , 想到 “盒子 和 饭碗 ”的 事 
儿 来 。 几 天 前 , 她 和 小 雷 要 跟 小 周 师 傅 到 税务 局 抄 报税 , 只 见 师傅 从 文 
件 柜 里 取出 一 个 装 巧 克 力 的 盒子 , 她 以 为 是 糖果 , 喷 着 要 大 家 分 享 。 小 
雷 趁 师傅 不 注意 抢 了 过 去 , 急 得 师傅 直 叫 “当心 ! ”。 小 雷 打开 盒子 , 小 
两 远 远 望 去 却 见 是 一 至 资 料 。 不 会 是 师 伟 的 照片 吧 ? 可 那 边 的 小 雷 说 
Г, 哎 , 是 一 张 卡片 和 增值 税 专用 发 票 抵 扣 联 ! 

原来 , 师傅 说 自己 记性 不 太 好 , 就 用 这 个 盒子 装 抄 报税 的 IC 卡 和 增 
值 税 专用 发 票 , 看 到 盒子 就 记得 认证 和 抄 报税 的 事 。 小 雨 心 想 , 这 是 情 
人 节 装 巧克力 的 盒子 , 师傅 有 秘密 呢 。 

到 了 市 国家 税务 局 城 东 分 局 , 在 办 税 大 厅 办 完 业务 后 , 找到 三 和 公 
司 的 税务 专 管 员 , 询问 税收 业务 培训 的 事情 。 这 个 专 管 员 是 个 大 男生 ， 
问 师傅 11 月 报税 好 像 迟 了 些 。 师 傅 说 , 现在 带 两 名 小 徒弟 , 确实 忙碌 了 
许多 。 师傅 拉 过 小 雷 和 小 雨 介 绍 给 专 管 员 , 那个 叫 刘 健 的 税务 官 , ЖЛ 
玩笑 说 , 周全 你 行 , 带 一 个 大 帅哥 和 一 个 小 美女 。 

小 雨 当时 还 暗 笑 , 现在 着 男生 必 称 帅哥 , 凡 女 生 必 是 美女 , 帅哥 美 
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РИ ИИ ЕЕ 


女 成 为 男女 的 代称 了 。 
气派 的 办 税 大 厅 , 身 着 统一 制服 的 男女 税 官 , 个 个 神气 活 现 , 让 小 雷 
和 小 雨 看 得 眼 诺 。 


在 返回 公司 的 路 上 , 小 雨 对 小 周 师傅 说 :“ 那 个 刘 健 税务 官 好 帅 啊 ， 
好 像 对 师傅 有 别 样 的 热情 , 是 不 是 有 情况 啦 ?” 

小 周 说 :“ 哎 , 哪 有 这 么 多 情况 , 人 家 税务 官 是 公务 员 , 铁 饭碗 ， 
师 传 呢 , 泥 饭 碗 一 个 。” 

“ 那 师 健 为 什么 不 报考 公务 员 , 也 捧 个 铁 饭碗 ?” 

“师傅 水 平 有 限 呀 , 只 能 捧 个 低 值 易 耗 的 饭碗 。” 

小 雨 立 即 纠正 :“ 呀 , 不 对 不 对 , 铁 饭碗 不 是 在 一 个 地 方 有 饭 吃 , 而 
是 到 哪儿 都 有 饭 吃 。” 

“ 哦 ,说 得 对 , 是 谁 说 的 ?” 

小 雷 插话 :“ 学 校 老 师 说 的 , 用 来 教导 我 们 , 要 学 好 本 领 , 说 会 计 是 
好 职业 , 就 业 面 宽 , 会 计 学 生 找 工作 不 是 太 难 。 如 果 找 不 到 工作 , 或 者 
做 着 会 计 还 要 下 岗 , 问题 肯定 出 在 自己 身上 , 不 要 埋怨 别人 。” 

小 周 师傅 点 头 说 :“ 本 事 , 才 是 铁 饭碗 。 真 的 , 对 于 我 来 说 , 公务 员 
没 多 少 吸引 力 了 , 原因 嘛 ,我 从 “菜鸟 ' 走 到 这 一 步 , 多 亏 钟 老师 领路 人 门 ， 
既 教 本 事 又 教 做 人 。 读 过 《会 计 热 为 何 高 烧 难 退 》 吧 ? 正 是 聆听 了 老师 
的 教导 , 懂得 了 许多 会 计 真 详 , 找到 了 努力 的 方向 。 老师 说 , 无 论 做 什么 
工作 , 用 心 专心 最 重要 , 专家 不 如 专心 , 把 工作 当 作 事业 去 做 , 你 会 成 为 
行业 内 的 行家 里 手 , 会 让 你 快乐 , 让 你 衣食 无 忧 。 现在 一 点 一 滴 的 进步 ， 
都 很 开心 , 嘿 , 一 边 捧 着 泥人 饭碗 , 一 边 打造 铁 饭 碗 。” 

“师傅 有 福 有 才 , 我 看 了 您 的 出 师 经 历 , 倍 受 鼓舞 , 相信 我 也 能 。” 

“能 ! 咱们 努力 打造 铁 饭 碗 ! ” 

小 雨 想 着 不 禁 笑 起 来 , 对 着 小 雷 喊 :“ 地 雷 , 开工 啦 , 为 铸造 铁 饭碗 
添加 铁 矿 粉 。” 

那 边 的 小 雷 明 白 指 什么 , 应 道 :“ 好 啊 !“” 

中 午时 分 , 小 周 师 全 回来 了 , 和 小 月 姐 交 流 一 下 后 , 显得 满面 春风 的 
样子 , 要 检查 小 雷 和 小 雨 做 的 凭证 。 


723 


Ор by Bh ға 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


小 雨 递 凭证 过 去 , 接着 问 道 :“ 为 什么 国税 和 地 税 分 那么 清楚 呢 ?” 
ee 35: 票据 1 ЖК. 
35—1(1) 


ICBC @ ”中 国 工商 银行 凭证 
中 国 工 商 银行 电子 缴 税 付款 凭证 
转账 日 期 20X X 年 12 月 14 日 凭证 字号 : 20X X12140000932 
纳税 人 全 称 及 纳税 人 识别 号 : ”三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 45090100362816X 
付款 人 全 称 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
付款 人 账号 :211200624700160110X 征收 机 关 名 称 : 郁 州 市 国家 税务 局 
付款 人 开户 银行 :工行 郁 州 城 东 支行 ШЕ; ЖЕҢЕ (ЖЧТ) 名 称 ; 国家 金库 郁 州 支 库 
小 写 (合计 ) 金额 ，RMB64800. 00 缴 款 书 交易 流水 号 : 25712804 
大 写 (合计 ) Ф: 陆 万 肆 什 撞 佰 元 整 税 票 号 码 : 043385721235116232 
税 ( 费 ) 种 名 称 PP үт 所 属 日 期 实 缴 金 额 
增值 税 20X X1101-20Xx X1130 ¥64800. 00 


Кы, 
20ХХ. 12.14 

ЧТ 
„ил соз) 


- 联 作 付款 回 单 


记 账 和 凭证 
20x x#E 72 НШ 


| 会计 科 目 | 贷方 金额 


їй 
БЕЕК КЕКЕНЕ ЕЕЕ О 
Cr 


记 账 : 李 雨 儿 =: 周全 单 : 
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小 周 师傅 翻 看 缴纳 增值 税 业务 的 凭证 , 很 快 就 签收 了 。 对 于 先 提 税 
后 缴纳 的 业务 , 是 难 不 倒 小 雨 的 , 现在 他 俩 已 经 能 熟练 用 账 了 。 

为 什么 分 国税 和 地 税 , 小 周 师傅 说 , 这 是 涉及 国家 财政 改革 和 理 顺 
中 央 和 地 方 分 配 关系 的 政策 大 事 , 一 下 讲 不 明白 。 就 说 增值 税 吧 , 它 是 中 
央 和 地 方 共享 税 , 先 由 国税 系统 征收 , 再 按 比例 调拨 给 地 税 系统 。 而 按 
增值 税 作为 基数 计算 的 城市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 和 地 方 教育 附加 ， 
作为 地 方 财政 收 入 , 由 地 税 系统 征收 。 

小 雨 又 问 道 :“ 现 在 “ 营 改 增 " 后 , 地 税 的 税种 不 是 更 少 了 ? ” 

小 周 师傅 答 道 :“ 不 是 税种 少 , 是 征收 范围 相对 缩小 了 。 营业 税 改 
增值 税 ,把 以 前 缴纳 营业 税 的 交通 运输 业 、 现 代 服 务 业 等 改 征 增值 税 ， 
前 面 我 们 取得 运输 公司 的 增值 税 专 用 发 票 , 即 是 “ 营 改 增 ” 的 成 果 。” 

“BR. 每 月 报税 要 跑 国税 又 要 跪 地税, 有 些 麻 烦 。 ”小 雨 说 完 , 递 上 
在 地 税 缴纳 税金 的 业务 凭证 。 
经 济 业 务 36: 票据 1 张 。 
36—1(1) 


ICBC @ 中 国 工商 银行 Ж ЇЕ 
中 国 工 商 银行 电子 缴 税 付款 凭证 

转账 日 期 20X x 年 12 НИН 凭证 字号 : 20X X12140001068 
ee келтн 号 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 45090100362816X 
付款 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 
付款 зү ч :21 1200624700160110X 征收 机 关 名 称 : 郁 州 市 地 方 税务 局 
付款 人 开户 银行 :工行 邦 州 城 东 支行 кыен: (银行 ) 名 称 : 国家 金库 郁 州 支 库 
小 写 (合计 ) 金额 : RMB 11918. 00 款 书 交易 流水 号 : 29361058 





大 写 (ВИ) Ф: ЛЕТА лс еони 043385721257224713 

税 ( 费 ) 种 名 称 所 属 日 期 实 缴 金 额 

城市 维护 建设 税 -20X X 1130 Y 4536. 00 

教育 费 附加 (5 ЭА х1101-20х х1130 Y 1944. 00 
x si 


地 方 教育 附加 20XX. 12. 14| 265ўх1101-20х x1130 Y 1296. 00 

个 人 所 得 税 20 х 1101-20х х1130 +4142. 00 
02 

第 1 次 打印 КЕНЕ (02) 打印 时 间 : 20X X 年 12 月 14 日 


第 二 联 ， 作 付款 回 单 〈 无 银行 
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记 账 凭证 


20x x 12 H ZZ H 


ET 


应 交 地 方 教育 附加 四 
a 





小 周 师傅 查 对 一 遍 , 同样 签字 确认 了 。 

“师傅 , 这 税金 的 业务 我 只 知道 结果 , 增值 税 的 计算 过 程 一 点 都 不 
懂 。” 小 雨 说 ,“ 什 么 要 认证 、 抄 税 报税 的 , 我 很 想 学 。” 

“ 别 急 。 你 现在 做 的 是 缴纳 11 月 份 增值 税 的 业务 。 哎 , 11 月 时 你 俩 
没 来 实习 呢 。 这 个 月 底 , 再 教 你 们 计算 12 月 的 增值 税 。” 

“师傅 , 我 在 填 制 记 账 凭证 时 , 总 感觉 每 一 笔 业 务 或 多 或 少 都 涉及 
税务 问题 , 是 否 这 样 ? ” 

小 周 师傅 有 些 证 异 , 这 丫头 真是 有 心 人 。 于 是 回答 说 :“ 是 的 , 公司 每 
一 项 经 营 活动 , 都 与 税收 有 关 。 以 购 进 材料 为 例 , 采购 材料 取得 增值 税 
专用 发 票 , 与 增值 税 相关 ; 生产 领 用 这 批 材料 又 构成 产品 的 成 本 , 与 企 
业 所 得 税 相关 ……。” 

“这 么 说 , 我 们 只 懂 会 计 还 不 行 , 还 得 懂 税 法 。 0, 师傅 ,我 这 个 ' 菜 
鸟 ' 何 时 才能 起 飞 呀 ? ” 

“很 快 的 , 赁 你 的 聪明 才智 和 努力 劲头 , 实习 结束 准 能 胜任 工作 。 

“好 呀 , 期 待 呢 。” 

轮 到 审阅 小 雷 做 的 凭证 了 , 主要 与 社保 费 缴纳 有 关 的 业务 。 

经 济 业务 37: 票据 2 张 。 
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же» пани тилита: 


37-2 (1) 


广西 壮族 自治 区 社会 保险 基金 委托 收 丈 凭证 〈 付 款 通知 ) © 托 收 号 码 : 


单据 号 : 0440000000370305 


委托 日 期 : 20X xX 年 12 月 13 日 第 |. 
单位 号 ，04402117 委托 日 期 F12 月 第 014586755 


f 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 ”| 收 | + 称 | 郁 州 市 社会 劳动 保险 事业 管理 所 
工行 城 东 支 行 工行 云 香 路 支行 р 


委托 金额 -二 Са арасат ДЕП к Y80104. 00 


20х т 92 41 938 16 775 58 713 
20хх#123Ӊ 92 1 050 

20X X 年 12 月 92 419 0 

20X Xx 年 12 月 92 2 098 1 048 

20X Xx 年 12 月 92 12 582 4 194 


备注 : 缴费 基数 : 209 9096 缴费 比例 : ”养老 单位 20% 个 人 8% 


会 计 主管 





37—2 (2) 
广西 壮族 自 ; 
4401007 


今 收 到 “三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 ” 父 来 ”20X X 年 12 月 份 社会 保险 基金 
人 民 币 〈 大 写 ) ИНА (¥80104.00) 此 据 。 
养老 保险 费 : 单位 缴 41 938 ЛА 16 775 


其 中 工伤 保险 费 : 单位 缴 1050 
生育 保险 费 : 单位 缴 419 
失业 保险 费 : 单位 缴 2098 个 人 缴 1048 
医疗 保险 费 : 单位 缴 12 582 ”个 人 缴 4194 


说 明 : 
老 保 险 、 医 疗 保 险 RE 工伤 保 ныр 
чеке (її) 财务 主管 〈 章 ) 钟 一 南 ОКА ( 章 ) 
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记 JK Ж 证 
20хх*% 12 Я75Н 己 学 第 
8 账 科 日 | 明 细 а ротар 


anal snmz nm lss [ЕЛШДЕ 
一 es [Ea ТООЦЕ ft 


Ш 
— анана [вв АИ Ж 
人 
а 


人 
п 


会 计 主 管 : 周全 о: 3920 л. 





经 济 业 务 38: 票据 3 张 。 
38—3 (1) 


原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工商 银行 
转账 支票 存根 
45201140 


16301066 


附加 信息 


ЖЕШ 20ххДОЙБи | 
ШЛ: 郁 州 市 住房 公积金 |! 


管理 中 心 


7 友 月 公积金 
st | 
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38-3 (2) 


ICBC @ 中 国 工商 银行 ”进账 单 ( 回 单 ) 1 
20x X 年 到 月 /日 1451207 


w 三 和 不 锈 钢 判 品 有 限 公司 | 都 州 市 住房 公积金 管理 中 心 


人 | 开户 银行 | 工行 都 州 城 东 支行 人 | 开户 银行 | 工行 都 州 广场 路 支行 
£| Акт Саа Иа ЕНЕД 
# 2 Ж ЗАЛЕ £ 48] 2 Ж 
| (人 大写) 14 lolslslol д 


此 
联 
是 
汇 
出 
# 
11 
给 
汇 
款 
人 
的 
回 
№ 


=ч “€ , а ` | 

AN —Er > L: 2“ тн JH: 

KP 19. = кы мыи ИСЕ 
和 + 


电子 票 号 ，002702562 
No 002702562 


佰 傅 拾 拥 元 整 341938. 00 


mx бал кыс лдар 


收 款 单 пя (жї): 收 款 人 : 张 聪 
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记 Ж 凭证 
20X X 年 12 月 龙 日 
| 
акп аяна рер 
виола ormznm lasses АГИ" 
арна [авла 


Брака 
sss 
Вне 
— | 
| ШИИНИН Е 
e _— i Б 9з) 00 21493800 | 


会 计 主管 : 周全 记 账 : 4 920 复核 : 周全 制 单 ， 李 十 儿 





经 济 业 务 39: 票据 3 张 。 
39—3(1) 


原始 凭证 粘贴 单 


中 国 工商 银行 
转账 支票 存根 
45201140 
16301067 
附加 信息 





签发 日 期 20хх#72йЯ%и_ } 
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39—3(2) 


ICBC ©) 中国 工商 银行 ”进账 单 ( 回 单 ) 1 
`20х X4E/2H75H 1451278 


|= ¿k= — 
унижава 2 44 
Ф| лкт ма 
нивен 
ЕЕС sr 
жн асаре 7 < 
z [ите] Š 


核算 用 章 (05) 
开户 银行 签 章 


i s < 支行 


E> SF E= ЯН ESE FS hn ЖЕ 





39—3 (3) 


国 财 01601 


缴 款 单位 (人) : = 


ШЕ, А 单 人 V (т^ 草 у» 
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记 Ж ЖШ 


20XX 年 及 А 5н 记 字 第 44 号 


和 ПЕР 


| "ann ЫЕ ЕЕ ЕЕЕ 


工会 经 费 





小 周 师傅 审阅 了 小 雷 做 的 凭证 , 没有 发 现 错误 , 但 并 不 急于 签字 确 
ТА, 还 想 “ 为 难 ” 他 :“ 小 雷 , 这 张 凭证 有 什么 特点 吗 ?”。 

“没有 , 支付 社保 费 \ 住 房 公积金 和 工会 经 费 ,都 是 正常 的 经 济 业 务 。” 
小 雷 不 假 思 索 地 回答 。 

“假如 不 看 以 前 的 账 短 或 者 记 账 凭证 , 这 些 业 务 你 会 怎样 处 理 ? ” 

小 雨 看 着 小 雷 , 又 好 奇 地 拿 过 这 三 份 凭证 对 起 来 , 随即 说 :“ 也 许 会 
入 费用 吧 , 因为 我 看 到 有 收 款 收据 。” 

“不 对 , 扣 个 人 部 分 社保 费 哪 能 人 费用 呢 ? 要 挂 往来 账 。 ”小 雷 反 
H. 

小 周 师傅 做 个 暂停 争论 的 手势 , 说 :“ 很 好 啊 , 又 回 到 我 们 说 过 的 用 
账 问题 上 , 做 凭证 时 要 前 后 串 起 来 考虑 , ZR] MK 上 有 记录 吗 ' 或 者 “前 
面 做 过 吗 ” 。 小 雷 这 几 笔 业务 是 已 经 先 预 担 和 账 了 , 对 吧 ? ” 

“对 , 不 能 再 人 费用 , 否则, 重复! "小 雷 有 些 神气 , 毕竟 这 几 笔 凭证 
是 他 处 理 的 。 

“ 哪 你 说 说 , 为 什么 住房 公积金 单独 做 一 笔 “五 险 一 金 合 在 一 起 
不 好 吗 ?” 小雨 向 小 雷 发 难 了 。 

“W. 收 款 单 位 都 不 一 样 , 不 好 合并 呀 。 ”小 雷 指 着 两 张 赁 证 说 道 。 

小 雨 瞪 大 眼睛 , 看 了 一 下 收 款 单位 , 一 个 是 社会 保险 事业 基金 管理 


A= 
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F = = = = = = = - - - -EGG ------------------------ 





所 , 一 个 是 住房 公积金 管理 中 心 。 心 想 , 这 地 雷 进步 神速 , 自己 可 不 能 
落后 呀 。 
ЛУШ А, М ЛУШ Н, 颇 为 得 意 。 
小 雨 不 理 皮 小 雷 , 问 小 周 :“ 师 傅 , 今天 您 这 么 喜气 洋洋 , 有 好 事 ?” 
“有 啊 , 公司 有 笔 贷 款 通 过 了 审批 , 又 听 说 你 们 努力 打造 铁 饭 碗 , ` 
然 高 兴 啦 。 "小 周 师傅 答 道 。 
“ 哈 , 好 事 连 连 有 ! ”小 雨 接着 问 :“ 那 个 巧克力 盒子 …… 也 是 好 事 ?” 
“去 年 2 月 14 H, 莫名 其 妙 收 到 一 个 快递 , 就 这 糖果 盒 。 ”师傅 认真 
地 说 。 
“ 没 署名 ? ” 
“没有 , 是 从 南宁 寄 来 的 。 起先 不 敢 吃 , 办 公 室 小 芳 姐 打开 试 吃 , 后 
来 大 家 一 抢 而 光 , 留 着 空 盒 等 待 投 寄 人 现 身 。 说 着 , 小 周 师傅 笑 了 起 来 。 
小 雨 自 言 自 语 说 道 : 神奇 , 我 怎么 没 这 等 好 事 ? ! 
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表 里 表 外 ” 预 提 待 挫 对 口径 


今天 早上 小 雨 一 来 到 财务 部 就 直 奔 小 周 那儿 , 问 道 :“ 师 傅 , 今天 是 


什么 任务 啊 ?”” 


小 周 师 传说 :“ 不 急 嘛 , 等 我 整理 好 单据 再 分 给 你 们 。” 她 看 到 小 雨 


欲 言 又 止 的 样子 , 问 道 :“ 有 事 啊 ? ” 
小 雨 小 声 说 :“ 师 传 , 我 想 买 苹果 , 要 您 帮 个 忙 。” 
“01, 叫 小 雷 中 午 出 去 买 嘛 。” 


223 НО ЛУШ ЛӘН: “ШИ, 此 “人 苹果’ 非 彼 “苹果 '， 是 乔布斯 种 的 果 


树 出 产 的 那 种 “苹果 ” 。” 
原来 , 小 鱼 是 果 粉 哪 。 


小 雨 红 着 脸 回 答 :“ 我 不 粉 , 只 是 喜欢 苹果 的 L0GO, 被 哺 一 口 的 苹 
果 , 多 形象 。 当 想 吃 革 果 的 时 候 , 看 那 标志 解 诺 。 再 说 了 ,我 想 用 信用 卡 买 ， 
银行 先 替 我 付款 。 这 手机 能 用 好 几 年, 每 年 分 摊 的 费用 不 多 , 很 划算 呢 。” 

这 时 , 小 周 师傅 来 了 兴趣 :“ 小 雨 懂得 先 用 未 来 钱 呢 , 我 怎么 帮 你 ? ” 

“我 想 办 个 信用 卡 , 银行 是 否 到 公司 推销 信用 卡 , 有 的 算 我 一 个 。” 


“有 办 信用 卡 任务 呢 。 把 自己 当成 三 和 公司 一 员 啦 ?” 
Луй ЖЧ Жї: “ШИ, 别 理 她 , 超前 消费 , 显摆 。” 


“去 , 这 叫 理财 , 会 计 上 有 先 预 提 费 用 入 账 , 将 来 再 付款 的 嘛 , 这 是 


超前 入 账 ? 我 的 手机 摔 坏 了 , 得 换 新 的 。” 小雨 辩解 说 。 


居然 还 扯 上 会 计 的 预 提 费 用 , 哼 哼 , 小 雷 听 着 不 再 叶 声 。 
小 周 师傅 整理 好 票据 交 给 他 们 , 看 着 两 人 进入 了 状态 , 转身 出 门 ， 
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去 大 齐 老 板 那里 帮 小 雨 实现 愿望 。 

当 她 返回 财务 部 时 , 看 见 钟 老师 刚好 到 门口 。 昨 晚 钟 老师 电话 通知 ， 
说 要 来 检查 实习 。 当 她 和 钟 老师 进去 , 小 雷 和 小 雨 居 然 没 有 察觉 。 

小 雨 做 完 凭证 , 正 想 和 师傅 搭 话 , 突然 间 叫 了 一 声 :“ 呀 , 老师 。” 

小 雷 头 也 不 抬 :“ 大 惊 小 怪 , 什么 老师 , 说 梦话 吧 。” 说 完 不 自觉 地 
抬 起 头 , HF 了 一 跳 , 忙 说 道 :“ 老 师 好! ” 

钟 老师 说 :“ 忙 吧 , 我 来 看 你 们 , 这 次 是 例 行 检查 实习 。” 

钟 老师 询问 小 雷 和 小 雨 实习 的 总 体 情况 , 有 什么 想法 和 要 求 , 有 什么 
事情 要 与 实习 单位 沟通 解决 的 。 

这 两 人 简要 汇报 了 工作 进展 , 主要 讲 实 习 中 的 经 验 教训 , 对 比 学 校 
专业 教学 与 实际 工作 的 差异 , 你 一 言 我 一 语 , 气氛 热烈 。 

ЖТ, 小 雷 建议 最 好 延长 实习 期 , 许多 东西 还 没 接触 就 过 去 大 半 时 间 。 

小 周 师傅 回答 :“ 用 课余 时 间 来 实习 嘛 , 老师 和 大 齐 老 板 说 肯定 行 。” 

那 边 小 雨 更 直接 :“ 实 习 结 束 , 希望 留 在 三 和 公司 工作 。” 

钟 老师 笑 呵 呵 地 说 :“ 这 就 预定 单位 了 ? 三 和 公司 哪 点 吸引 你 啦 ? ” 

“财务 部 气氛 好 , 师傅 人 好 喘 。” 

“ 周 师 傅 , 就 招 个 助手 吧 , 我 向 老板 建议 , 哈 。” 

“好 呀 , 双手 赞成 ! 你 看 , 公司 的 记 账 凭证 上 , 制 单 、 记 账 , 甚至 复核 
都 是 我 一 个 人 的 签名 , 不 合 规 呀 。” 小 周 早 就 想 招 个 帮手 , 不 想 小 雨 提 到 
这 个 事 。 

“对 呀 , 老师 您 肯定 能 说 服 老板 , 那样 的 话 , 真 应 了 “我 的 老师 , 我 
的 财务 部 ” 这 句 话 。” 小 雨 顺 着 师 伟 的 话说 道 。 

“哈哈 , 想 撤 开 小 雷 ? 雷雨 一 家 亲 嘛 。” 

“他 呀 , 据说 要 到 省 城 发展 , 雷雨 不 是 一 家 啦 。” 

小 周 师傅 说 :“ 哎 , 想法 是 美好 的 , 希望 能 增加 人 手 。 好 啦 , 顺便 请 
老师 来 点 评 凭证 吧 , 我 也 长 长 见识 。” 

钟 老师 看 到 小 雷 唉 路 欲 试 的 样子 , 说 道 :“ 好 , 先 小 雷 吧 。” 

小 雷 递 过 他 填 制 的 记 账 凭证 。 

经 济 业 务 40: 取得 票据 2 张 。 
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40—2(1) 


ICBC 中 国 工商 银行 ”业务 回 单 (付款 ) ”凭证 
入 账 日 期 ， 20X х-12-21 回 单 编 号 No 12326000003 
付款 人 户 名 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
付款 人 账号 : 211200624700160110X 
付款 人 开户 行 : 工行 分 州 城 东 支 行 
收 藉 人 户 名 : 


а ЛИК: 


К ЛЕТ: 

币 种 : 人 民 币 (本 位 币 》 

金额 (大 写 ): Jb Tari с є 
业务 〈 产 品 ) 种 类 : 利息 入 账 摘要 : А] ДӨЙ 

交易 机 构 号 : 0211107020 ” 记 账 柜员 : 1 Б 


利息 : 18200. 00 计 息 账号 : 2111702010200003684 借据 编号 : Ҹ 


打印 次 数 : 1 机 打 回 单 注意 重复 ”打印 日 期 : 20X X 年 12 月 22 日 





40—2(2) 


第 四 季度 利息 计算 表 
20X X 年 12 月 20 日 


ЕСЕ | 





刚才 小 雷 鼓 的 半天 , 终于 弄 清楚 : 银行 一 般 按 季度 收取 借款 利息 ， 
每 个 季度 的 第 三 个 月 的 21 日 为 收 息 日 期 。 

计算 利息 掌握 三 个 内 容 : 计 息 期 的 实际 天 数 、 积 数 、 本 期 利息 。 

计 息 期 : 从 上 季度 第 三 个 月 的 21 日 起 至 下 季度 第 三 个 月 的 20 日 止 ; 

计算 积 数 : 积 数 = 本 金 x 计 息 期 内 的 自然 日 历 天 数 ; 

本 期 利息 = 积 数 /30( 天 )x 利率 /12 (月 ) 。 
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r" - - - - - - - - - - mam: -----------------------. 


记 JK Ж 证 
20хх 年 及 月 23 H 


ç екет ртк en on 
t 


ООА 
а 半 1М121990 М9 | 


会 计 主 管 : 周全 юж: 2921 як: 周全 制 单 : жЕ 





经 济 业 务 41: 取得 票据 1 张 。 


41—1(1) 


ICBC 中 国 工商 银行 ”业务 回 单 ( 收 款 ) ”凭证 
入 账 日 期 20X х-12-21 回 单 编号 : No 12496100209 
КЛР: 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 
收 款 人 账号 : 211200624700160110X 
收 款 人 开户 行 : 工行 郁 州 城 东 支 行 
付款 人 户 名 : 
付款 人 账号 : 
付款 人 开户 行 : 
币 种 : 人民币 (本 位 币 ) 金额 (小 写 ) : RMB223.， 
金额 (大 写 ) : ААА лн A 
业务 (产品 ) 种 类 : 利息 入 账 
交易 机 构 号 : 0211107020 ” 记 账 柜员 ，1 
ЖЕН: 09 月 21 日 止息 
利息 : 223.35 计 息 账号 ;2111702010200003684 





打印 次 数 : 1 机 打 回 单 注意 重复 ”打印 日 期 ，20X x #E12 H22H 
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记 JK $ 证 
20XX 年 及 月 23 H 


вк [sanu Ж ЕЕ 
aun [втв east | | || lalddd ТИТИ 
TT 





钟 老师 翻阅 了 一 下 , 就 说 :“ 不 错 嘛 。” 

小 雷 适时 间 道 :“ 老 师 , 有 个 问题 ,既然 在 季度 末 才 支付 银行 借款 利息 ， 
那 不 预 提 每 季度 头 两 个 月 的 利息 , 行 不 行 ?” 

钟 老师 面 朝 小 周 :“ 周 师 侍 , 你 说 行 不 行 ? ” 

小 周 师傅 回 管道 :“ 我 的 想法 , 视 利 息 额 大 小 而 定 。 如 果 利 息 额 比较 
小 , 对 本 月 利润 没有 太 大 的 影响 , 可 以 不 预 提 ; 如 果 利 息 金额 较 大 , 则 应 
该 先 预 提 人 入账。” 

钟 老 师 赞同 说 :“ 基 本 上 是 这 个 理 ,。 但 有 一 点 要 注意 : 假若 公司 是 按 
月 度 申 报 预 缴 企业 所 得 税 , 应 该 按 月 预 提 利 息 费 用 入 账 , 可 以 先 少 缴 些 
税金 , 对 公司 是 有 利 的 ; 假若 公司 是 按 季度 申报 预 缴 企业 所 得 税 的 , 预 
提 与 否 , 影响 不 大 。” 

这 时 小 雨 说 话 了 :“ 老 师 , 我 认为 要 预 提 。 把 当月 应 该 负担 的 费用 预 
提 入 账 , 符合 权 责 发 生 制 原则 , 又 可 以 使 每 月 的 费用 均衡 入 账 。 做 工 可 不 
能 偷懒 呀 ! ” 

“ 哦 , 小雨 厉 害 啊 ! ”大 家 都 把 目光 投向 小 雨 , 小 雷 更 是 喷 喷 称奇 。 
小 雨 红 着 脸 把 凭证 递 给 钟 老 师 。 

经 济 业务 42: 票据 3 张 。 
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42—3(1) 
ЕЕЕ США 5 
委托 日 期 20X X 年 12 月 15 日 | 付款 期 限 20x x 年 12 月 22 日 


业务 类 型 | 委托 收 款 {Дш Оа 托 收 承 付 〈 Оњ. Оаа 
付 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 收 南方 电网 郁 州 供电 公司 
款 | 账号 |211200624700160110X 款 | 账号 Е 


| > П. СТК Л. 
ЫА {НИЕ 7288 
12 月 份 生产 用 电费 ет ш. 


商品 ҮҮӨ 


备注 : 





С A 
& ШЕ 列 委托 收藏 ( 托 收 夭 付 》 КЛЕН 
20XX 12 22 内 未 提出 拒 付 ， 即 视 为 同意 付款 


== 


付款 人 开户 银行 收 到 日 期 
20X X 年 12 月 16 日 





42—3 (2) 


4500114140 
10232195 
开票 日 期 20X X 年 12 月 16 日 
k: 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公 司 
号 : 45090100362816X 
活 : 城 东兴 业 路 5 寻 2534717 1-*<148<22-45/-6972ж-4-Т78>4 
工行 城 东 支行 211200624700160110X 504+9-*6821//279>-*->249><1 


5000. 00 


Е 


发 
3 
з 
联 
购 
货 
РД 
记 


收 款 人 : BEBE 
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42—3 (3) 


人 № 202322195 
4500114140 
10232195 
开票 日 期 20X X 年 12 月 16 日 
:三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 „| 895-12-4*2<538+>3862ж68+<48 
号 : 45090100362816X % | 28#012/961756<54><98*26-457 
话 : 城 东 兴业 路 5 号 2534717 1-*<148<22-45/-6972*-4-78>4 
号 : 工行 城 东 支 行 211200624700160110X 504+9-*6821//279>—*->249><1 
š 数 量 
5000 


® ЖҮК SON 


эф 


R: 南方 电网 邦 } тт 
号 : 45091235864002Х 
活 : 郁 州 东明 路 9 号 2432664 
位 | 开户 行 及 帐号 ;工行 城中 支行 21105220083210021X 
收 款 人 : Ий 


20xx 172 Ң23Н 记 字 第 YY 号 


会 计 科 目 贷方 金额 


I ккк яяя ЕЕЕ ЕЕЕ БЕР] 
ИНЕ 





钟 老师 审 完 这 笔 电 费 的 凭证 ， 问 小 雨 :“ 你 使 用 "预付 
ак’ 科目 核算 支付 的 电费 , 怎样 理解 呢 ? 

ДУ АУЧЫ. М МЫЙ: “ЖЕ Ө}, 我 考虑 过 好 几 个 会 计 科 目 , 有 “ 待 
ЖИН? ЭУ КК”, 差点 创造 出 一 个 “ 待 分 配 费 用 科目 呢 。” 
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Жл, 小 雷 叫 了 起 来 :“ 为 什么 不 用 “ 待 挫 费 用 ' ? 我 的 自来水 费 核算 
就 用 它 啊 。” 

“ 哎 , 小 企业 会 计 准 则 再 没有 ' 待 摊 费 用 和 “ 预 提 费用 ' 这 些 科目 了 ， 
怎么 用 啊 , 地 雷 ……” 小 雨 看 到 钟 老师 在 场 , 叶 吐 舌头 , 忙 收 住 嘴 。 

钟 老 师 笑 着 对 小 周 说 :“ 周 师傅 , 这 次 你 又 怎么 看 ?” 

“小 雨 行 ! 最 后 为 什么 选用 “预付 账 款 " ? ” 

小 雨 说 :“ 我 是 想到 前 边 发 放 职工 工资 的 业务 , 先 用 “应付 职工 薪酬 
科目 归 集 , 将 来 再 分 配 。 这 个 电费 的 道理 也 差不多 , 联想 到 “应 付 账 款 ? 
科目 ,但 一 看 现在 付款 了 , 用 负债 性 质 的 科目 不 太 好 , 就 想到 “预付 账 款 ， 
月 底 反 正 要 分 配 入 成 本 或 者 费用 。 后 来 …… 嘿 , 我 去 查 对 师傅 以 前 做 支 
付 电 费 的 凭证 , 就 是 用 这 个 科目 核算 的 。” 

钟 老师 拍手 叫好 了 , 对 着 小 周 说 :“ 周 师傅 , 今天 我 是 来 学 习 的 , 叫 
你 师傅 , 你 的 徒弟 可 旦 呀 ! 长 江 后 浪 推 前 浪 , 你 我 再 不 努力 , 真 被 小 十 和 
小 雷 他 们 拍 在 沙滩 上 了 。” 

“ 那 是 , 逆水 行 舟 用 力 撑 , 一 篇 松劲 退 千 寻 , 不 思 进 取 , 早晚 被 淘 
汰 掉 。” 

钟 老师 有 些 不 解 , 问 道 :“ 小 雨 同学 , 学 校 经 常 举 办 会 计 知识 竞赛 ， 
印象 中 你 没有 得 过 奖 , 对 吧 ? ” 

“参加 了 , 有 水 平 , 无 运气 , 进 不 到 前 10 名 。” 

“ш, 水 平 有 多 高 ? 你 师傅 可 是 全 市 会 计 知识 大 赛 笔试 第 七 名 呢 。” 

“全 市 第 七 名 ? 真 的 ? ”小 雷 惊 叫 起 来 

“ 真 的 , 正在 准备 参加 现场 决赛 呢 , 到 时 叫 上 你 们 一 起 去 为 师傅 加 油 。” 

“师傅 又 要 扬名 了 。” 

“如 果 决 赛 取得 好 名 次 , 将 成 为 全 省 优秀 会 计 人 才 重 点 培养 对 象 ， 
每 年 有 外 出 考察 培训 的 机 会 。” 
“好 差事 呀 ! "小雨 流露 出 鲜 莫 的 表情 。 

“所 以 ,小雨 同 学, 你 的 基础 不 错 , 努力 赶 上 师傅 1” 

“老师 , 她 是 太 自 负 , 出 错 也 不 改过 自 新 ,不 像 我 , 出 错 了 立即 改正 。” 
小 雷 说 着 , 把 他 修改 过 的 支付 自来水 费 业 务 凭证 递 给 老师 。 

经 济 业务 43: 票据 3 sk. 
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43—3 (1) 
托 收 凭证 (付款 通知 ) 
委托 日 期 20X xX 年 12 月 16 H 
| 业务 类 型 |н J 电 划 、 D] жар ве с 回电 划 、 回 ] ul, 


| 全 称 | 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
А7 “ "4 农行 西 郊 
aw |a a sa ua ee A| ax |= a sa Pra] 882 
4 ү: 
=; 武 任 陆 佰 伍 拾 元 束 EFFEEF дй 
额 -im 
款项 文凭 证 
плажа | 名 Y к С Н 
н ЙТ : 


备注 : 


Бисау шшр игш» иц 


ў КК СООК ОНЕ 
БН ру Аа ЕТ, А у [е Р, 
付款 人 开户 银行 收 到 日 期 付款 通知 。 
20X X 年 12 月 16 日 $ 出 需 提 出 全 部 或 部 分 拒 付 ， 应 在 规定 
复核 记 账 2 ШУ... - 户 银行 


次 


4500114140 

10172682 
开票 日 期 : 20X X 年 12 月 16 日 
称 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 2/08《-#28-19/#2 一 《>67+#1765 
纳税 人 识别 号 : 45090100362816X | 73ж40/—+178642>*/ /102<54>ж2 
地 址 、 电 话 : 城 东 兴业 路 5 号 2534717 2643<ж-67<253917254<-059ж-4 
| 开户 行 及 帐号 ， 工 行 城 东 支 行 211200624700160110X 15>8+58<—6+56824/81>-506<3 





单 | 地 址 、 电 话 : 帮 州 西岸 南路 2 号 2561783 
位 | 开户 行 及 帐号 : 农行 西 郊 支行 20-11960100637801X 
收 款 人 : 李 嘉 复核 : 开票 人 : ЖШ 


кт 45099027619810X [aa ДА 


发 票 专用 章 
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= - - - - - - - - -- manaa -----------------------. 


43—3 (3) 


1017eb8e 
4500114140 
10172682 

开票 日 期 20X X 年 12 月 16 日 

2/08<-*28-19/*2--<>67+*1765 
73*40/-+178642>*//702<54>*2 
2643<#-67<253917254<-059*-4 
15>8+58<—6+56824/81>-506<3 


жа 


P q W 





: 45099027619810X Э) х хто 
5: 郁 州 西岸 南路 2 号 2561783 
号 : 农行 西 郊 支行 11960100637801X 


БЕКЕКҮТҮ! 





їй Ж 凭证 


20X X 年 /2 月 23 H 


|4444 HT 
д4 





经 济 业 务 44: 票据 1 张 。 
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一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 





44-1(1) 


ICBC (外 ”中国 工商 银行 
20XX 年 12 月 31 日 
付费 账号 : 211200624700160110X 
付费 户 名 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 
ЖР: 工行 城 东 支行 
币 种 ， 人 民 币 (本 位 币 》 
合计 实 收 金额 СКУ): 人 民 币 (本 位 币 〉 {НИИ ЕЛ 
合计 实 收 金 额 〈 小 写 ) : RMB 125. 00 
合计 应 收 金 额 : RMB 125. 00 
付费 方式 ， 转账 б үн 
ла F 银行 业务 结算 
服务 项 目 名称 : 银行 业务 结算 & 
摘要 : 12 月 柜台 /网 银 汇 划 费 核算 用 章 (05) 
费用 发 生日 : 业务 发 生日 : 20X х-12-01—20х х-12-31 
经 办 01528 复核 


记 账 和 凭证 


20XX 年 及 月 37 日 


i НЫП ШЕ ЫТ 
—= a as ЕЕ ЕЕЕ 
| мк енн ||}!!! ЛЫ 
ОЦ Це 





“老师 , 为 什么 自来水 适用 的 增值 税率 是 6%, 而 不 是 13% 呢 ? ”不 
等 钟 老师 阅 完 凭证 , 小 雷 急切 地 问 道 。 

“小 雷同 学 够 细心 啊 , 能 够 看 出 发 票 的 细节 问题 了 , 这 是 增值 税 的 补 
丁 规 定 。 自 来 水 公司 销售 自来水 , 可 以 选择 按照 6% 征收 率 计 算 缴 纳 增 
值 税 , 但 有 一 点 , 不 得 抵 扣 购 进 自来水 的 进项 税额 。 这 种 情况 称 为 简易 
计 税 办 法 。” 钟 老师 解释 道 。 
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小 雷 接 着 问 :“ 那 取得 自来水 的 增值 税 专用 发 票 , 也 按 6% 的 税率 计 
算 进 项 税额 扣 税 ? ” 
钟 老师 纠正 小 雷 的 话 :“ 不 是 6% 的 税率 , 是 征收 率 。 税务 局 当然 认 
可 增值 税 专用 发 票 上 注 明 的 税额 ” 
“BR. Т, 书 上 都 说 自来水 适用 的 税率 是 13%, 我 以 为 开 错 票 了 。” 


小 雷 说 道 。 
小 周 师傅 听 着 喀 喀 一笑 , 说 :“ 老 师 , 还 是 帮忙 总 结 一 下 , 预 提 及 待 
挫 项 目 应 注意 的 事项 吧 


钟 老师 说 :“ 会 计 核算 遵循 权 责 发 生 制 原则 , 预 提 及 待 挫 的 业务 是 
绕 不 过 去 的 。 还 别 说 , 许多 会 计 人 员 碰 到 预 提 及 待 挫 事项 , 有 些 无 奈 , 不 
知道 摆 在 哪儿 反映 。 因 为 会 计 准 则 把 “ 预 提 费 用 和 “ 待 挫 费 用 ” 列 作 表 
外 科目 了 , 所 以 , 发 生 此 类 业务 , 处 理 起 来 花样 百出 。” 

小 周 师傅 应 道 :“ 确 实 如 此 , 我 有 时 也 感觉 把 握 不 准 。” 

“ 那 我 试 着 归纳 。” 钟 老 师 说 :“ 常 见 的 预 提 及 待 摊 业务 有 : (1) B 
款 利息 的 计 提 , 一 般 计 和 人 “应付 利息 科目 ; (2) 当月 负担 的 应 付 未 付 的 
租赁 费 、 保 险 费 可 计 入 “应 付 账 款 ”科目 ; (3) 预付 的 经 营 租赁 费 、 保 险 
费 、 报 刊 费 等 , 属于 一 年 内 负担 的 , 支付 时 先 计 入 “预付 账 款 ' 科目 , 以 后 
再 分 期 挫 销 ; 超过 一 年 负担 的 费用 , 先 计 入 “长 期 待 挫 费 用 " 科目 , 再 分 
年 度 推销 。” 

小 雷 说 道 :“ 这 样 , 明白 多 了 。” 

“老师 , 我 有 个 难题 : 会 计 主 体 究竟 是 会 计 人 员 还 是 会 计 人 员 所 服 
务 的 单位 ? ”小雨 想起 她 百 思 不 解 的 问题 。 

钟 老师 回答 说 :“ 为 什么 叫 会 计 主体” , 我 也 感到 困惑 ,一 般 会 计 专 
业 书 籍 上 说 , 会 计 主体 是 指 会 计 核 算 的 空间 范围 。 我 的 想法 , 会 计 主体 
不 如 直接 叫 会 计 实 体 , 这 样 我 们 可 以 理解 为 一 个 单位 , 以 及 这 个 单位 的 
经 营业 务 。 现 在 会 计 准 则 的 提 法 da ee 
或 事项 为 对 象 , 记录 和 反映 企业 本 身 的 各 项 生产 经 营 活动 '。 这 是 主体 
还 是 客体 ?” 

小 雨 一 下 顿悟 了 ,“ 会 计 主体 ”和 “会 计 实 体 ” 一 字 之 差 , 意义 不 一 样 ， 
谁 还 会 把 “会 计 实 体 ”理解 为 人 呢 ?! 
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王牌 底牌 ”竞争 优势 算 成 本 


今天 小 雷 和 小 雨 刚 来 到 公司 , 就 被 小 周 师傅 的 电话 叫 到 生产 车 间 。 

小 雨 接 完 电 话说 :“ 奇 怪 , 师傅 让 我 们 去 车 间 干 嘛 , 不 会 是 让 我 们 在 
那里 采 一 段 时 间 吧 ?” 

“师傅 大 清早 叫 去 车 间 , 应 该 是 有 什么 安排 。 小 雷 说 。 

ЛУШ: * какы" 

不 知 不 觉 两 人 来 到 生产 区 , 小 周 师傅 向 他 俩 招手 , 两 人 快 跑 过 去 。 师 
传说 , 我 们 参观 生产 车 间 , 以 了 解 产品 的 生产 流程 。 

就 这 样 , 师 徒 三 人 由 车 间 统 计 员 带 着 , 边 走 边 听 介绍 车 间 的 设备 使 
用 情况 及 产品 制造 的 过 程 。 

与 安静 的 办 公 室 相 比 ,生产 车 间 就 嘲 杂 许多 ,有 节奏 的 机 央 篆 鸣 声 ， 
几米 之 外 仍 圭 人 耳 鼓 。 走 在 车 间 里 , 不 时 有 工人 向 小 周 师傅 问好 , 令 小 
雷 奇怪 的 是 , 有 几 个 年 轻 工 人 向 小 雨 打 招呼 , 看 来 还 是 美女 受 欢 迎 。 他 
不 知道 , 自从 小 雨 参加 元 旦 晚会 的 彩排 , 逐渐 与 车 间 的 表演 人 员 混 熟 。 
居然 还 有 个 帅哥 拿 着 个 油腻 的 本 子 叫 小 雨 签名 , 小 雨 大 方 的 答应 , 他 凑 
近 看 着 小 雨 签 名 , 很 是 纳闷 : 小 雨 的 字 一 下 子 变 得 漂亮 了 ! 

小 雷 问 道 :“ 小 鱼 , 你 的 字 怎 么 变 得 工整 了 呢 。” 

小 雨 神秘 地 说 :“ 保 密 。” 

“ 别 啊 , 咱们 什么 关系 呀 , 说 说 吧 。” 小 雷 着 急 的 样子 。 

这 是 我 的 秘密 武器 , 就 是 王牌 , 暂时 不 能 告诉 你 !” 小雨 回答 。 

小 雷 失 望 说 :“ 哎 , 我 怎么 没有 王牌 呢 ?” 
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刚才 和 工人 交谈 的 小 周 说 :“ 谁 说 没有 , 你 们 记 下 生产 产品 的 工序 ， 
然后 回去 完成 工作 任务 , 就 有 属于 自己 的 专业 王牌 了 。” 

小 雨 转 回 去 叫 刚才 要 签名 的 帅哥 给 纸 和 笔 , 走 到 哪儿 记 到 哪儿 , 很 
快 就 把 生产 车 间 和 原材料 仓库 逛 了 个 遍 。 

午休 过 后 , 小 周 师傅 拿 着 一 峭 票 据 叫 填 制 记 账 凭 证。 

他 俩 接 过 票据 , 没 一 会 儿 的 工夫 , 听 到 小 雷 哼 着 小 曲 : 手 里 的 票据 看 
过 来 , 看 过 来 , 我 左 看 右 看 , 上 看 下 看 , 原来 每 张 票据 都 不 简单 。 

小 雨 说 :“ 师 傅 , 教 我 们 做 成 本 核算 吧 , 这 一 块 感觉 复杂 , 没有 学 好 。 

小 雷 接着 话 荐 :“ 师 健 , 成 本 核算 的 程序 是 怎样 的 ? 先 扼 要 介绍 
一 下 操作 步骤 吧 , 要 不 我 们 无 从 下 手 。” 

“Ж, 其实 你 们 已 经 做 了 部 分 成 本 计算 的 工作 。” 

“ 谁 做 ? 没有 呀 。 人 小 雷 满 脸 疑惑 ,在 他 看 来 ,产品 成 本 是 专门 计算 的 。 

“前 些 天 ,你 们 不 是 登记 账簿 嘛 ,有 些 生产 费用 已 经 记 入 成 本 账簿 ， 
这 为 计算 产品 成 本 竟 定 了 基础 。” 

小 雨 找 来 账 秒 , 说 :“ 这 跟 成 本 计算 关系 不 大 吧 ? ” 

小 周 师傅 说 :“ 关 系 可 大 啦 , 前 面 不 登记 账 短 , 后 面 无 法 计算 成 本 。 
我 现 炒 现 卖 , 钟 老师 教 我 计算 产品 成 本 法 , 用 八 个 字 概 括 , 叫 “ 先 清 外 围 ， 
再 破 内 部 " : 首先 , 清 外 围 。 按 生产 车 则 设立 成 本 明细 账 , 一 个 是 外 围 成 
ЖОК, 叫 “制造 费用 ” ; 男 一 个 是 核心 成 本 账簿 , 叫 “生产 成 本 。 把 材 
料 费 人 工 费 及 制造 费用 分 生产 车 间 装 进去 。 怎 样 装 呢 ? 凡是 能 够 分 得 
清 由 某 种 产品 负担 的 费用 , 直接 归 到 核心 账 短 的 该 种 产品 名 下 ; 凡是 不 
能 分 清 由 某 种 产品 负担 的 费用 , 统一 放 在 外 围 的 “制造 费用 ` 中 ,下 一 步 
把 “制造 费用 ’ 分 配 入 核心 账簿 中 , 制造 费用 分 配 完毕 , 意味 着 扫 清 外 围 
Y. 其 次 , 破 内 部 。 所 有 的 生产 费用 归 到 各 种 产品 名 下 之 后 , 要 分 清楚 完 
工 产品 和 未 完工 产品 各 负担 多 少 , 最 终 产 品 成 本 就 出 来 了 。” 

“原来 如 此 , 如 果 不 登记 成 本 账 德 的 话 , 不 知道 发 生 了 多 少 费 用 , 谈 
不 上 继续 往 下 计算 产品 成 本 。 小 雷 说 道 。 

“这 “八字 方针 "都 适用 于 产品 成 本 计算 的 方法 吗 ? ”小雨 问 道 。 

“是 啊 , 这 是 通行 的 做 法 , 放 之 四 海 皆 准 。 小 周 师 传 答 道 。 

小 雷 问 :“ 我 们 是 采用 品种 法 计算 产品 成 本 吧 ? ” 
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“对 , 谁 做 扫 清 外 围 的 工作 , 小 雷 吧 ? ”小 周 师傅 征询 式 问 小 雨 。 

“好 , 我 做 , 男子 汉 冲 锋 在 前 , 为 小 鱼 打 开 一 条 水 路 。 小 雷 应 道 。 

“地 雷 , 别 把 小 鱼 带 到 沟 里 啊 。 小 雨 说 道 。 

218. 小 周 师傅 笑 着 把 票据 分 给 小 雷 , 并 作 进 一 步 分 工 :“ 小 雷 先 做 
费用 分 配 , 我 审核 后 , 小 雨 立 即 记 账 , 我 再 把 相关 数据 填 人 分 配 表 , 小 雷 
再 做 下 去 …… 咱 们 流水 作业 , 先 易 后 难 。” 

“我 也 想 做 其 他 费用 分 配 的 账 务 。” 

“有 的 做 ,下 一 步 轮换 着 做 凭证 和 记 账 。” 


“ 那 好 吧 。” 
“师傅 , 为 什么 水 电费 不 直接 分 配 到 具体 产品 中 呢 ? ”小 雷 看 到 水 电 
费 分 配 表 很 是 不 解 。 


“ 哦 , 因为 三 和 公司 不 设立 辅助 生产 车 间 , 只 知道 基本 生产 车 间 的 用 
水 和 用 电 数 量 , 1# 和 2# 厨具 是 同时 生产 的 , 各 自 耗 用 水 电 分 不 清楚 , 只 
有 先 搁 在 生产 车 间 里 , 将 来 再 分 配 到 具体 产品 中 。 "小 周 师傅 解释 道 。 

“师傅 , 员工 食堂 的 水 电 直接 人 管理 费用 行 吗 ? ”小 雨 问 。 

“不 行 啊 , 前 面 说 过 , 凡 职工 薪酬 方面 的 费用 , 先 通过 “应付 职工 
薪酬 "科目 核算 。 怎么 又 忘 啦 ?” 

小 雷 默 不 作 声 , 开始 当 “ 开 路 先锋 "去 了 。 

经 济 业务 45: 分 配 12 月 水 电费 , 票据 1 张 。 

45—1(1) 


水 费 和 电费 分 配 表 
20X X 年 12 月 31 日 





148 


第 一 幕 、 相 过 相识 “会计 之 路 添 亮色 


F --- - - - - - - - masaqa: - ----------------------. 


记 账 凭证 


ЕЕГ ні Xx 年 2 Н ЗҮН 记 字 第 505 


借方 金额 借方 金额 
ЖЕН 


ЕГЕСИ 
ТЫ Е 
11И 
ШШЕ 
55441 
PPFPPPPEEFEPPPPPI 





小 周 师傅 接 过 小 雷 的 水 电费 记 账 凭证 , 按 计算 器 核对 一 遍 , 确认 无 
误 后 签字 通过 , 顺手 递 给 小 雨 登记 账 短 。 

“哈哈 , 小 发 鱼 跟 不 上 “雷神 ” 了 吧 ? ”小 雷 不 忘 时 不 时 逗 逗 小 雨 

“ 快 做 你 的 分 配 表 ! 烦 我 , 想 让 我 记 错 账 啊 ? ” 

Л, 说 :“ 不 烦 你 , 小 气 妹 。” 转 身 核对 账 秒 去 了 。 

经 济 业务 46: 票据 1 张 , 计 提 12 月 固定 资产 折旧 。 

46—1(1) 





固定 资产 折旧 计算 表 
20XX 年 12 月 31 日 


使 用 单位 辕 定 资产 类 别 月 初 固定 资产 原价 月 折旧 率 月 折旧 额 


冲压 车 间 


抛光 车 间 


公司 管理 部 门 | агаа 

Bae зари ВАГ 77738088 ри 

销售 部 门 2788 
ү ж] 
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记 账 和 凭证 


20XX 年 及 月 3 日 记 字 第 57 号 


八字 
зія. 





经 济 业 务 47: 票据 2 张 ,分 推 12 月 房屋 租赁 费 和 装修 费 ( 一 式 两 份 )。 
47-1(1. 2) 


房租 及 装修 费 摊 销 表 
20х X 年 12 月 31 日 元 
33 


单位 : 
кля ы, 


67 
83 
1 | зза 


ШЖ: 周全 





小 雷 拿 到 租赁 费 分 挫 表 , 想 了 解 租金 支付 的 时 间 , 他 问 道 :“ 师 傅 ， 
公司 下 一 年 的 租金 是 否 要 预付 ? ” 

“ 哦 ,下 个 月 支付 , 我 们 都 是 年 初 预付 当年 的 房租 。 小 周 师傅 答 道 。 

“难怪 , 找 不 到 这 个 月 预付 房租 的 业务 票据 。” 
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第 一 幕 、 相 过 相识 ”会计 之 路 添 亮色 


К ----- - - - - - ИИИНИН -----------------------. 


记 JE Е 证 
20хх 年 及 月 37 日 

摘 3 

| 并 科目 | 明细 科目 а 


20х x #E 12 H37H 记 字 第 53 号 





小 雷 精明 了 许多 , 不 再 是 就 票 做 凭证 , 懂得 翻阅 账 短 , 对 照 账 表 , 把 
相关 数字 的 来 龙 去 脉 弄 清楚 才 下 笔 。 

折旧 费 和 租赁 费 、 装 修 费 挫 销 的 性 质 一 样 , 查 对 账 短 记录 可 以 看 出 
它们 的 区 别 : 分 摊 期 在 一 年 以 内 的 租赁 费 , 一 般 在 “预付 账 款 ”中 反映 ; 


分 挫 期 在 一 年 以 上 的 装修 费用 查找 “长 期 待 挫 费 用 ”…… 这 些 不 是 困难 
的 工作 , 小 雷 很 快 就 做 好 了 。 
“小 雨 加 快 记 账 , 我 增加 难度 给 小 雷 啦 , 你 也 过 来 助阵 ……” 小 周 师 
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Ор «Ут за 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 
傅 也 在 “ 烦 ” 小 雨 。 
经 济 业务 48: 票据 2 张 , 分 配 12 月 职工 工资 。 
48—2 (1) 


12 月 份 投产 量 及 生产 工时 统计 表 
505 х=ЕР12НЗ1Н 


а (у Т.Н 


审核 : 制 表 : 周全 





48-2 (2) 












工资 费用 分 配 表 
20XX 年 12 月 31 日 


ШО 
жа [анд | | вш | 





















































стир Ja || 45% 22450 
12 500 62 360 
28 293 


Панд | [аво || 
(抛光 车 间 ) |88 А. 204 | | 12 357 


销售 费用 


会 计 主 管 : 周全 


et ЫЕ 
алац Харан 
| жш т | 
We ЖОП 
—— 1 









4. 99 
‚05 
制 表 :” 震 料 
小 雨 拿 到 工资 分 配 表 , 找 来 账簿, 核对 表 中 的 数字 , 生产 工人 工资 、 
车 间 管 理 人 员工 资 及 工资 总 额 , 都 与 当初 发 放 工 资 的 “应 发 数 ” 相同。 
心 想 地 雷 经 过 师傅 指点 , 进步 快 呀 , 自己 不 能 落后 , 赶快 记 好 账 , 接 上 成 


本 计算 的 工作 。 
小 雨 看 到 分 配 工 资 的 记 账 凭证 , ПУ, 密密麻麻 的 数字 , 差点 晕 头 ! 
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ж-ш 相遇 相识 W 会计 之 路 添 亮色 


FJ - - - | - - - - - -~ - ~ ~ - ~ - - - - -=- - - 


记 JK Ж 证 
ИТІ УЛА x 15/2 H37H 号 


вж H | won БЕРБЕ БЕРЕЕР” 

ТЕТ кла ака бө || [41444 111111 E 
алма [лак иван сж | | 129 
мяжа (1#) |||, 
EPP 

ENP 

ш! 

ИШЕ 


会 计 主管 ， 周 全 记 账 ， 李 十 儿 


20xx 年 及 月 3 日 记 字 第 5Z 2/2 号 


ТАПСЫ 
ГИТ: 


71 


PPEP 





Z| PJ fil Ü b с Е, k u = ХОК ЖЛ, 账 页 长 , 容 
易 错 行 。 于 是 , 小 雨 拿 着 尺子 对 着 , 记 完 一 行 , 尺子 下 移 一 行 。 哈 , Ж 
觉 很 好 , 小 周 师傅 有 时 过 来 瞄 一 眼 , 对 她 的 做 法 表示 赞赏 。 
“小 雨 , 谁 教 你 用 这 种 方式 登记 多 栏 式 账 短 呀 ?” 
“我 自己 琢磨 出 来 的 。” 
“Wk. 有 道 是 实践 出 真知 呀 ! ” 
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ОЗО «оњ se, 2 
跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 





经 济 业务 49: 票据 2 张 , 分 配 12 月 职工 福利 费 。 
49—2(1) 


12 月 份 用 和 餐 / 住 宿 人 数 统计 表 
20X Xx 年 12 月 31 日 


制 表 : 周全 


职工 福利 费 分 配 表 
20X XxX 年 12 月 31 日 
27 ШШ: 


2 640 


记 MK # 证 


20xx 年 及 月 31 日 


ПЕ 
PEEPEPESEEEENREEL 
EE ШЕ 
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第 一 幕 、 相 过 相识 ”会计 之 路 添 亮色 


FI - - ---------------------. 


过 师 徒 的 通力 合作 , 最 外 围 的 费用 已 经 分 配 完毕 , 登记 入账 敌后 ， 

顷 计 轴 基 本 毕 产 车 癌 的 产品 共用 次 用 一 制造 费用 。 至 此 SE bg 内 
部 ”的 门槛 了 。 

小 周 师 傅 对 小 雷 的 表现 很 满意 :“ 加 把 劲 , 哺 掉 最 后 的 硬骨头 ! ” 

“地 雷 别 跑 太 快 , 等 我 呀 。 ”小雨 在 那 边 叫 道 

“Жр!” 

经 济 业务 50: 票据 1 УК, 分 配 12 月 制造 费用 。 

50—1(1) 


制造 费用 分 配 表 
ГЕ Н 
待 分 配 费用 分 配 率 
人 
am | | 22% | 
чю | | e | 
20и | | 14354 | 
— L. m= 


记 Ж Ж 证 
20хх 年 及 月 37 日 21 56 = 
ИШЕДИ ЛИШЕ СЕН 


ВЕ 
ЖЕЙ”? 
иө erat ar сє {| 
at wawa ош Г]; 
лаа аан шю [Г], 
маже [eee П 
mas сс [| 


Ц 
BiI8REEHERI 
de a ago 11444444 


iu +920 复核 : 周 
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Обу шоњ зг, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 

随 着 制造 费用 分 配 的 完成 , 扫 清 外 围 的 工作 结束 , 下 一 步 , 把 基本 生 
产 车 间 的 费用 全 部 分 配 到 具体 产品 中 , 接着 看 小 雨 的 表演 了 。 

“地 雷 , 突 破 外 围 的 工作 有 何 感想 ?“ 趁 着 师傅 统计 相关 数据 的 空 际 ， 
小 雨 问 道 。 

“好 玩 , 它们 真有 些 环 环 相 扣 的 味道 。 比如, 你 不 能 先 分 配 职工 福 
利 费 , 因为 后 面 还 有 水 电费 、 折 旧 费 等 用 于 职工 福利 方面 的 费用 , 否则 ， 
无 法 摆 放 这 些 福利 费 , 对 吧 ?” 

“对 , 地 雷 你 牛 了 啊 ! ” 

“没有 呀 ,现在 发 觉 做 会 计 工作 要 沉 得 住 气 , 心 浮 气 躁 容易 出 差错 。 

“п, 地 雷 长 进 不 少 , #6" 

“W. 到 你 计算 产品 成 本 时 更 过 竟 , 我 想 抢 过 来 一 并 做 完 呢 。” 

这 时 , 小 周 师傅 过 来 了 “小 十 ,这 是 你 的 任务 。 说 着 递 过 几 张 表 格 。 

小 雨 接 过 一 看 , 是 冲压 车 间 两 种 产品 的 成 本 计算 单 。 

“你 先 把 账 敌 上 的 成 本 数据 过 入 成 本 计算 单 ,分 别 计算 出 料 、 工 、 费 
的 单位 成 本 。 接 下 来 ,完工 的 半成品 实物 和 价值 转 到 抛光 车 间 继 续 加 工 。 
大 体 程序 就 是 这 样 , 明白 吧 ?” 


“Ва!” 
经 济 业务 51: 票据 3 张 , 计算 冲压 车 间 半 成 品 成 本 。 
51—3(1) 


12 月 份 投产 数量 及 完工 数量 统计 表 
20X X 年 12 月 31 日 


月 初 在 产品 数量 | 本 月 投产 量 | 本 月 完工 数量 | 月 未 在 产品 数量 
30 


| ИШГЕН 
mw [es [= | И 


审核 
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ж.ж з клы 


51—3(2) 


12 月 份 月 末 在 产品 数量 折算 表 
20X X 年 12 月 31 日 


ЗИ 


| | > | 


ЕН 
50% 
50% 
50% 
50% 





冲压 车 间 产 品 总 完工 程度 计算 法 : 
1# 厨具 的 完工 程度 =2x50%/ (2+1) x100%=33% 
2# 厨具 的 完工 程度 =1.5x50%/ (1.5+0.7) x100%=34% 
抛光 车 间 产 品 总 完工 程度 计算 法 : 
1# 厨具 的 完工 程度 =(2+1x50%)/(2+1) x100%=83% 
2# 厨具 的 完工 程度 =(1.5+0.7 х 50%)/ (1.5+0.7) x100%=84% 
51—3 (3) 
产品 成 本 计算 单 


车 间 名 称 : 冲压 车 间 20X X 年 12 月 31 日 完工 数量 : 3 980 
产品 名 称 : 1# 厨 具 投料 方式 : 一 次 投料 在 产品 数量 : 100 
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ОЗ Фут зг, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


记 JK 6 uE 
20х х 1672 H37H 记 字 第 57 号 
一 | mem | mem T 
| an n Ж {ЕД 
ЦИ 
ТИШИН 


复核 :周全 制 单 ， 李 十 儿 





经 济 业 务 52: 票据 1 张 , 计算 冲压 车 间 半 成 品 成 本 。 


52—1(1) 


产品 成 本 计算 单 
车 间 名 称 : 冲压 车 间 20X X 年 12 月 31 日 完工 数量 : 2 970 
产品 名 称 : 2# 厨 具 投料 方式 : 一 次 投料 在 产品 数量 : 80 


7 
runaman _зю | zas 
wanana | эи | ss | se | wm 
т: изэ [ wm | wm [мв | 
ram [ш | ж | [= 
复核 : 
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жЖ—® ШАН ”会计 之 路 添 亮色 


FF- ------------------------ 


ЖШ 
20XX #F 12 B37H 记 字 第 58 号 
| 会 计 科 目 | 借方 金额 贷方 金额 


i at ea 
а а ЕЕ: 
^иляи вла тажа ою озо 

ШЕ ЩЩ" 


( 详 见 附件 ) 





这 样 , 小 雨 一 边 翻阅 账 每, 一 边 把 数据 录入 “产品 成 本 计算 单 ” 上 。 
只 见 她 “ 叮 叮 当当 ”地 按 着 计算 器 , 不 一 会 就 把 表 填 好 了 。 

同样 , 小 周 师傅 熟练 地 按 着 计算 器 , 很 快 审核 结束 , 对 小 十 说 :“ 做 
得 不 错 , 有 个 地 方 , 就 是 “完工 半成品 成 本 ’ 栏 要 用 红字 或 者 “ 负 号 标明 ， 
表示 金额 减少 , 接着 填 制 凭证 吧 。” 

“对 , 转 出 表示 减少 , 用 红字 嘛 。” ЛУМ ЙЕ r. 

“小 鱼 , 有 什么 窍门 吗 ?” 

“没有 , 关键 是 料 、 工 、 费 的 单位 成 本 要 做 得 正确 。 原 材料 是 生产 开 
始 时 一 次 性 投入 ,所 有 产品 ,包括 完工 产品 和 在 产品 ,负担 同样 的 材料 费 ， 
因此 , 材料 费 的 完工 数量 就 是 投产 量 。 人工 费 和 制造 费 是 分 车 间 逐 步 投 
入 的 , 要 按 约 当 产 量 来 计算 。 知道 了 生产 费用 和 完工 数量 , 单位 成 本 不 
就 出 来 了 吗 ?” 

“шй, 是 这 样 的 。 ”小 雷 应 道 。 

“ 同 理 , 2# 厨具 算法 一 样 。 由 于 冲压 车 间 加 工 完成 的 半成品 不 能 单 
独 出 售 , 不 需要 验收 入 库 , 直接 转移 到 抛光 车 间 加 工 , 以 便 计算 完工 产 
品 的 成 本 。” 

“很 好 , 把 “生产 成 本 明细 账 数据 录入 抛光 车 间 的 成 本 计算 单 , 计 
算 最 终 完工 产品 成 本 吧 。” 小 周 师傅 说 道 。 

经 济 业 务 53: 票据 4 张 , 计算 抛光 车 间 产 成 品 成 本 。 
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О фуйу зг, 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


53—4(1) 


产品 成 本 计算 单 
车 间 名 称 : 抛光 车 间 20X X 年 12 月 31 日 完工 数量 : 3 990 
产品 名 称 : 1# 厨 具 投料 方式 : 一 次 投料 在 产品 数量 : 30 


冲压 车 间 转 入 96 720 39 864 44 922 


ra | o [зк [зб | | 





53—4(2) 


产品 成 本 计算 单 
车 间 名 称 : 抛光 车 间 20X X 年 12 月 31 日 完工 数量 : 2 990 
产品 名 称 : 2# 厨 具 投料 方式 一 次 投料 在 产品 数量 : 10 


56 


я Н к 
产品 成 本 02 
СТИ ИИ И И 


825 
30 
10 
618 

256 


计 


т 制 表 : 周全 
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第 一 幕 相遇 相识 会 计 之 路 添 亮色 


F - - - = - - - - - -- mamn: -----------------------. 


53—4(3) 


12 月 份 完工 产品 数量 及 成 本 统计 表 
20X X 年 12 月 31 日 


产品 直接 材料 | 直接 人工 | 制造 费用 | авж | 单位 成 本 
3 990 121 149 67 830 77 554 266 533 
с и 197767 | 102689 | птоз | ав | 


产品 入 库 单 
生产 车 间 : 抛光 车 间 编 ©: 120002 
号 令 ; р (20х х)125 20X X 年 12 月 31 日 ”仓库 名 称 : кое 


5) 3990 | 66. 
分 6 


i š с 


制 单 : 孙 英 


>. 
[=] 


会 计 主管 ， 周 全 ий: 3920 复核 : 周 制 单 ， 李 两 儿 
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Оу от зе, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 

这 时 , 小 十 有 些 迟 疑 :“ 师 傅 , 怎么 抛光 车 间 还 领 用 材料 啊 , 不 是 说 
生产 开始 时 一 次 性 投料 吗 ?” 

“有 啊 , 抛光 车 间 领 用 的 是 辅助 材料 而 已 , 如 塑料 手柄 、 螺丝钉 等 ， 
同样 按 一 次 性 投料 计算 材料 成 本 就 行 。” 

“BR, 不 是 主 材料 , 好 啊 ! ”小雨 恢复 了 自信 。 

有 了 冲压 车 间 半 成 品 成 本 计算 的 基础 , 这 就 不 难 了 , 小 雨 灵巧 地 按 
ЖТ. йт, 把 1# 厨具 的 成 本 计算 了 出 来 。 

接着 , 连同 2# 厨具 的 成 本 也 计算 好 了 。 

小 周 师傅 认真 地 核对 这 两 份 产 品 成 本 计算 单 , 赞许 地 说 :“ 知 道 我 
最 欣赏 你 计算 表 中 的 哪些 工作 吗 ? ” 

“单位 成 本 保留 两 位 小 数 ?” 

“不 是 。” 

“材料 费 的 单位 成 本 全 部 按 产品 投产 量 计算 , 人 工 和 制造 费用 的 单 
位 成 本 按 约 当 产量 计算 ? ” 

“不 是 。 

“师傅 , 别 折磨 小 鱼 了 , 是 什么 呀 ? ” 

“月 末 在 产品 成 本 的 数据 计算 方法 。” 

“ 哈 , 我 知道 了 , 要 用 生产 费用 金额 减 去 完工 产品 成 本 , 不 应 该 用 单 
位 成 本 与 在 产品 数量 进行 相 乘 。” 

“为 什么 呀 ? ”小 雷 问 道 。 

“因为 计算 得 到 的 单位 成 本 不 是 整数 , 它 是 四 舍 五 入 得 来 的 , 如 果 用 
它 乘 以 在 产品 数量 会 有 误差 , 对 不 上 生产 费用 的 数据 。” 

“对 啊 , 真 聪明 。 小 周 师傅 说 道 。 

“不 是 聪明 , 《会 计 小 周 出 师 记 》 中 有 详细 说 明 。 嘿 , 小 鱼 善于 积 
累 知识 嘛 。” 

“ 自 恋 ! ”小 雷 也 笑 了 。 

小 雨 沉 默 了 一 阵 , 说 :“ 说 真 的 , 成 本 计算 感觉 还 是 挺 复杂 的 , 师 传 ， 
这 产品 的 生产 成 本 很 重要 吗 ?” 

“当然 重要 , 制造 业 除了 产品 的 质量 和 服务 外 , 成 本 可 是 竞争 的 优势 
所 在 。 现在 是 买方 市 场 , 降价 是 常用 的 营销 手段 , 你 靠 什 么 赢得 价格 战 ? 
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成 本 的 高 低 至 关 重 要 , 成 本 可 以 说 是 公司 的 竞争 王牌 和 底牌 。 低 成 本 是 
王牌 , 降价 的 最 大 限度 也 是 成 本 价 , 即 是 底牌 。" 小 周 师傅 回答 道 。 

小 雷 问 :“ 我 们 怎么 才能 成 为 合格 的 成 本 核算 员 呢 。” 

“把 产品 生产 流程 弄 懂 , 把 产品 成 本 计算 的 方法 掌握 好 , 就 是 合格 
的 成 本 核算 员 , 就 拥有 属于 你 们 的 王牌 。” 

“原来 , 我 们 参观 生产 车 间 有 大 用 场 哪 。 ”小雨 有 所 悟 。 

小 雷 说 :“ 看 来 要 多 去 车 间 走 走 , 王牌 不 是 一 天 练 成 的 , 小 雨 你 的 王 
牌 呢 ? ” 

“шї, 你 猜 猜 看 。” 

谁 知 , 小 雷 哼 起 了 《你 是 我 的 王牌 》:“…… 直 到 那天 我 见 到 你 , 浅 浅 
的 一 笑 溶化 了 农 寞 , 我 才 发 现 我 找寻 中 的 王牌 就 是 你 ……” 

“你 的 王牌 是 谁 , 天 知道 啊 。 现 在 我 们 是 手工 做 账 , 文字 要 写 在 凭证 
和 账 笑 上 , 保管 起 来 就 是 十 几 年 、 二 十 年 。 假 若 将 来 的 某 年 某 月 某 日 , 三 
和 公司 的 年 轻 会 计 员 翻阅 账 每 , 看 到 李 雨 儿 写 的 字 , 说 以 前 这 李 会 计 不 
行 , 那 不 坏 了 我 的 美好 形象 ? 现在 , 我 在 练 字 , 一 天 写 上 两 页 纸 。” 

“是 吗 , 我 为 什么 不 知道 ?” ДУ ЖЕР ЖЯ 

“知道 还 得 了 , 这 是 我 的 王牌 ! ”小雨 得 意 地 说 。 

小 周 师傅 接 过 话说 :“ 努 力 , 将 来 你 们 会 成 为 王牌 会 计 员 ! ” 

小 雷 和 小 雨 相 视 一 笑 , 说 道 :“ 师 傅 , 应 该 是 , 我 们 都 成 为 王牌 会 
计 师 ! ” 
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核对 比 对 ”进项 销 项 相 匹 配 


到 了 月 末 , 小 雷 和 小 雨 体会 到 什么 叫 工作 忙碌 , HEB JBE 
大 半夜 ,今天 一 到 办 公 室 , 看 到 师傅 桌 上 放 着 装 增值 税 资料 的 巧克力 
盒子 , 他 们 知道 将 要 去 税务 局 办 税 了 。 

前 段 时 间 , 他 俩 经 常 听 到 认证 、 抄 报税 什么 的 , 老 是 想 不 明白 。 要 什 
么 认证 , 问 师傅 也 不 直接 回答 , 只 说 到 时 有 专门 的 师 侍 帮 解答 问题 。 

听 说 要 办 理 增 值 税 专 用 发 票 抵 扣 联 认 证 , 有 新 的 知识 要 学 习 , 这 两 
人 立即 来 了 精神 , 昨 晚 跟随 师 传 加班 的 困 乏 一 扫 而 光 。 

在 去 税务 局 的 路 上 , 小 周 师傅 问 小 雨 : “上 次 你 是 怎么 知道 税务 专 管 
员 叫 刘 健 的 ? ” 

小 雨 说 :“ 税 务 局 的 工作 人 员 都 挂 有 工 号 牌 啊 ! ” 

BR. 原来 如 此 , 难怪 这 丫头 拿 人 家 税务 官 开 我 的 玩笑 。 

一 路 上 嬉闹 着 , 不 知 不 觉 来 到 税务 局 办 税 大 厅 , 排 了 一 阵 队 , 轮 到 他 
们 了 。 小 雨 递 上 增值 税 专用 发 票 的 抵 扣 联 给 办 税 人 员 进 行 扫描 。 这 时 ， 
小 周 师傅 叫 来 税务 官 刘 健 。 别 说 , 刘 健 居然 叫 得 出 小 雷 和 小 雨 的 名 字 。 

只 见 师 侍 说 道 :“ 刘 健 , 我 的 徒弟 想 了 解 认 证 是 怎么 回 事 , 你 简单 说 
说 吧 。” 

“周全 呀 , 真 会 找 老师 。 好 , 你 们 平日 采购 材料 做 账 时 , 先 做 了 应 交 
税 费 (进项 税额 ), 严格 来 说 , 是 不 太 正 确 的 , 增值 税 专用 发 票 的 抵 扣 联 
是 真是 假 还 不 知道 呢 , 要 经 过 税务 机 关 审 核 , 最 后 说 了 算 , 这 个 审核 
过 程 , 叫 认证 。 经 过 认证 相符 的 增值 税 专用 发 票 , 才能 作为 企业 扣 税 的 
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依据 。” 刘 健 认真 答 道 。 

“ 税 官 , 那 认 证 不 通过 , 不 能 作 进项 税额 处 理 ? ”小雨 问 道 。 

“不 能 , 税务 机 关 要 查实 原因 , 如 果 有 违法 现象 , 还 要 开 罚 单 呢 。” 

“ME, 真 严格 。” 

“是 的 , 企业 能 扣 税 , 意味 国家 少 收 部 分 税 款 , 为 了 防止 虚假 发 票 鱼 
目 混 珠 , 偷税 漏税 , 税务 机 关 就 增加 了 认证 这 个 程序 。 明白 吧 ? ” 

“ 那 认 证 过 程 是 怎样 的 , 都 认证 些 什 么 项 目 ? ” 

“你 看 , 我 们 把 发 票 扫 描 入 认证 机 器 , 计算 机 读 取 发 票 上 的 密 文 , 与 
发 票 代码 、 发 票 号 码 、 开 票 日 期 、 购 货 方 纳税 人 识别 号 、 销 货 方 纳税 人 
识别 号 、 金额 、 税 额 等 七 项 内 容 进行 比 对 , 没 问题 的 , 发 票 的 数据 传人 国 
lr abe nid 它 在 那里 等 待 一 段 时 
间 。 等 谁 啊 , 等 待 销 售 方 抄 报税 时 录入 的 同一 票 号 的 数据 , 目的 是 发 票 
联 与 抵 扣 联 数据 比 对 。 比 对 一 致 则 通过 ， 就 可 扣 税 了 ， 比 对 不 上 的 , 就 要 
另行 处 理 了 。” 

“BR, 这样 啊 。” 

“对 , 现在 你 们 是 购 货 方 , 拿 购 货 的 发 票 抵 扣 联 认证 , 目的 是 与 销售 
方 的 数据 比 对 , 对 得 上 就 行 了 。 同样 , 你 们 下 一 步 也 要 抄 报税 , 把 三 和 公 
司 开 出 的 销 货 发 票 信息 录入 数据 库 , 以 方便 购买 你 们 产品 的 客户 认证 ， 
否则 , 人 家 不 能 扣 税 , 对 吧 ? ” 

“ 哦 ,就 是 说 , 我 们 是 购 货 方 , 现在 认证 , 意味 着 销售 方 应 该 抄 报税 ， 
我 们 手 上 的 增值 税 专用 发 票 抵 扣 联 与 销 货 方 的 发 票 联 才能 在 税务 局 的 
系统 中 会 合 。 对 得 上 , 表明 这 笔 是 货真价实 的 购销 业务 , 双方 皆大欢喜 。 
税 官 , 是 不 是 这 样 理解 ?” 

“A. 周全 , 你 的 徒弟 好 可 爱 。” 刘 健 说 着 , 看 到 办 税 员 打印 出 认 
证 结果 通知 书 , 笑 着 说 :“ 认 证 通过 啦 。” 

“好 , 欢迎 税 官 到 三 和 公司 检查 指导 工作 。” 

“周全 , 怎么 变 客气 啦 ? ! ” 

小 周 师傅 接 过 认证 结果 通知 书 , 递 给 小 雷 , 与 税 官 道 再 见 。 

经 济 业 务 54: 增值 税 认 证 资料 , 票据 2 张 。 
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54—2(1) 


认证 结果 通知 书 


三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 : 

你 单位 于 20X X 年 12 月 报 送 的 增值 税 专用 发 票 抵 扣 联 共 10 份 ， 经 过 认证 ， 
认证 相符 的 增值 税 专用 发 票 10 份 ， 税 额 43 093. 00 元 ; 认证 异常 的 增值 税 专用 发 
票 0 份 ， 税 额 0. 00 元 。 

现 将 认证 相符 的 增值 税 发 票 抵 扣 联 退 还 给 你 单位 ， 请 查收 。 认 证 异常 的 增值 税 


专用 发 票 暂 留 我 局 检查 。 

请 将 认证 相符 的 增值 税 发 票 抵 扣 联 与 本 通知 书 一 起 装订 成 册 ， 作 为 税务 检查 的 
备查 资料 。 

认证 详细 情况 见 本 通知 所 附 清单 。 





54—2(2) 
认证 结果 清单 〈 认 证 相符 ) 
所 属 期 : 20x X 年 12 月 

企业 名 称 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 纳税 人 识别 号 : 45090100362816X 
序 引发 于 代码 | 发 标号 码 | 开票 日期 | 。 销 贷方 税 号 | ёш 
45090125410073X 17% | 7820 | 相符 
+ [огап | ona палан | июопзттидих os00 | i | 
EEC 


4400112620 | 16057318 | 11 月 30 日 
4400114760 | 10450251 | 11 月 30 日 | 44068135206491X | 10 000 | 1%] 1100 | 


: 


填 表 人 : 周全 填 表 日 期 : 20X X 年 12 月 29 日 接受 人 : Ж 接受 时 间 : 20X X 年 12 月 31 日 
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回 到 公司 后 , 小 雨 查 对 应 交 增 值 税 明细 账 , 进项 税额 的 金额 与 认证 
的 金额 一 致 , 放心 地 吁 了 一 口气 。 她 想 , 增值 税 的 进项 税额 已 经 确定 , 还 
有 和 销 项 税额 呢 。 

于 是 , 小 雨 问 道 :“ 师 傅 , 销 项 税额 要 经 过 税务 机 关 确 认 吗 ? ” 

小 周 师傅 回答 说 :“ 也 可 以 认为 要 吧 , 叫 抄 报税 。” 

“ 抄 报税 ? 如 何 抄 ? 跟 抄 电表 水 表 一 样 吗 ?” 

“ 哈 , 我 们 开 出 的 发 票 自己 不 能 说 了 算 , 税务 机 关 要 审核 一 下 , 是 否 
真 的 开 出 这 么 多 发 票 。 抄 税 嘛 , 是 把 增值 税 防伪 税 控 开 票 系统 本 月 的 开 
票 资料 录入 IC 卡 的 过 程 , 是 否 和 抄 水 表 抄 电表 道理 相同 ?” 

“щй, 都 是 查实 数据 , 大 体 相 同 吧 。” 小雨 应 道 。 

“ 抄 好 了 税 , 把 本 月 开票 资料 打印 出 来 , 和 IC 卡 一 并 报 送 税 务 局 
进行 审核 , 这 一 步 叫 做 报税 。” 

“HR. 抄 报税 , 我 真 以 为 是 企业 纳税 申报 呢 。” 

“I, 有 所 区 别 的 。” 

经 济 业务 55: 抄 报税 业务 , 票据 2 张 。 

55—2(1) 

专用 发 票 汇 总 表 
所 属 期 间 : 12 月 第 1 期 


增值 税 专用 发 票 汇 总 表 〈20X X 年 12 月 ) 
企业 名 称 : 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公 司 


Н 20 正 数 发 票 份 数 9 ”负数 发 票 份 数 
购 进发 票 份 数 30 正 数 废 票 份 数 0 ЖИ 
退回 发 票 份 数 0 期 末 库 存 份 数 





第 1 页 共 1 页 
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55—2(2) 
普通 发 票 汇总 表 
所 属 期 间 : 12 月 第 1 期 
增值 税 普 通 发 票 汇 总 表 (20X X 年 12 月 ) 
企业 名 称 : 三 和 不 锈 钢 制 品 有 限 公司 


期 初 库存 份 数 10 正 数 发 票 份 数 正 数 发 票 份 数 
购 进发 票 份 数 10 正 数 废 票 份 数 负数 废 票 份 数 
退回 发 票 份 数 0 期 末 库 存 份 数 19 


销 项 情况 
项 目 名 称 13% 





第 1 页 共 1 页 


小 雷 和 小 雨 查看 了 认证 及 抄 报税 的 资料 , 终于 弄 明白 。 抄 税 , 为 的 
是 把 开 出 的 增值 税 专用 发 票 的 记 账 联 (计算 销 项 税额 用 ) 录 人 税务 系统 ; 
报税 , 是 把 开 出 的 增值 税 专用 发 票 抵 扣 联 ( 计 算 进 项 税额 用 ) 录 人 税务 
系统 , 便于 它们 在 系统 内 自动 比 对 , 保证 每 一 张 发 票 抵 扣 联 都 有 发 票 的 
记 账 联 与 之 对 应 , 严密 地 控制 着 增值 税 专用 发 票 的 流转 使 用 。 

“师傅 ,下 一 步 该 到 纳税 申报 了 吧 ? ”小 雷 问 道 。 

小 周 师傅 回答 说 :“ 对 , 抄 报税 完成 后 , 可 以 进行 增值 税 的 纳税 申报 ， 
在 网 上 填 列 纳税 申报 表 。 你们 看 手头 上 的 税务 资料 , 销 项 税额 确定 了 , 进 
项 税额 经 过 认证 了 ,它们 之 间 的 差额 基本 上 是 本 月 应 缴纳 的 增值 税额 。 

“纳税 申报 表 的 进项 税额 数据 , 非 要 对 得 上 “认证 结果 通知 书 ” 的 金 
额 吧 ? ”小雨 有 些 疑 惑 。 

“也 不 一 定 , 纳税 申报 时 , 申报 表 上 的 销 项 税额 应 当 大 于 或 者 等 于 本 
月 抄 税 中 的 销 项 税额 , 因为 可 能 有 未 开票 的 销售 收入 , 这 在 商业 零售 企 
业 常 见 ; 而 进项 税额 一 般 不 得 大 于 本 月 认证 的 进项 税额 ……” 

不 等 小 周 师 传 说 完 , 小 雨 抢先 追问 :“ 意 思 是 说 , 还 有 特殊 情况 ?” 
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小 周 师傅 笑 笑 , 说 :“ 有 的 单位 购 进 免 税 农产品 , 可 以 抵 扣 一 部 分 
税 款 ; 还 有 就 是 以 前 月 份 留 抵 的 进项 税额 在 本 月 扣 税 。 这 样 , 会 出 现 纳 
税 申报 表 上 的 进项 税额 大 于 认证 的 进项 税额 情况 。” 

“这 样 呀 ? 要 考虑 的 情况 真 多 ! ” 小雨 有 些 惊叹 道 。 

“是 的 , 增值 税 是 第 一 大 税 嘛 , 国家 为 了 把 应 收 的 税金 及 时 足 额 收 
ДА, 实行 严格 的 管理 是 可 以 理解 的 。” 

“对 企业 而 言 , 严格 按 税 法 规定 处 理 涉 税 业 务 , 也 是 应 该 的 。 ”小 雷 
接着 师傅 话说 道 。 

小 周 师 健 想起 什么 , 在 桌面 的 文件 夹 中 翻 找 东 西 。 

“пй, 还 有 一 笔 财产 清查 的 账 务 呢 。 小 周 师傅 递 给 小 雨 两 份 单据 。 

经 济 业 务 56: 票据 2 张 。 

56—2 (1) 


КОМ ЖЫН t S Rh £ 
20х X 年 12 月 31 日 





56—2 (2) 


XT UM EH ДЇ у ЬО Е 
公司 领导 : 
公司 财产 清查 小 组 协助 各 部 门 对 所 管理 的 资产 进行 盘点 ,发 现 原材料 有 盘 鼻 和 
盘 亏 ， 原 因 现 已 查 明 : 3mm 不 锈 钢板 盘 从 40 千克 ， 为 因 计量 累计 误差 所 致 ，4mm 
不 锈 钢板 盘 亏 30 千克 ， 为 仓库 保管 员 发 错 所 致 。 建 议 对 盘 胡 材 料 调 账 处 理 ， 盘 亏 材 


料 应 由 保管 员 赔 偿 。 请 领导 审查 批准 。 
附 : 原材料 盘 盘 盘 亏 报告 表 。 
同意 财产 清查 小 组 意见 。 公司 财产 清查 小 组 
李 大 齐 37/72 20X x 年 12 月 31 日 
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记 К Ж ШЕ 


20x x 年 及 月 3/ 日 


i 
8 W F еар рр 

Е 
наас 


会 计 主管 : 8 + 记 账 ， 李 十 儿 ж 周全 "7 £ JD 


20XX 年 及 月 37 日 
Е СПЕ ГСОССОСПОПСПЕСОЕ 
каза өк = ОЕША 
an us em [| ИЦ dd 
| em TCT ООУ 
йы sy ТИТ HIPENE 


记 账 : = 复核 : 周全 їй: 43902 





ЛУ r ЕР = WJ Ab BB Jy, ЖОЙ E xT ES k q УО, 一 
般 分 两 步骤 核算 : 一 是 调 账 。 通过 “ 待 处 理财 产 损益 ”科目 把 账面 数 调 
整 为 实际 数 ; 二 是 报批 处 理 。 查 明 原因 , 分 清 责任 , 按 管理 权限 报批 后 
进行 处 理 , 或 由 责任 人 赔偿 或 者 转 人 营业 外 收 支 中 。 
她 想到 三 和 公司 年 末 的 盘点 结果 与 报批 处 理 几 乎 没有 时 间 差 , 调 账 
与 报批 处 理 能 否 合 二 为 一 ? 
她 向 师傅 讨教 , 居然 得 到 表扬 , 完全 可 以 ! 
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第 一 幕 、 相 过 相识 ”会计 之 路 添 亮色 
к----------- ms - - ---------------------- 
经 济 业务 57: 票据 2 张 。 
57—2(1) 
增值 税 纳税 申报 表 
(适用 于 增值 税 一 般 纳税 人 》 
iç 四 增值 税 暂行 条 例 》 第 二 十 二 条 和 第 二 十 三 条 的 规定 制定 本 表 。 纳 税 人 不 论 有 无 销售 额 ， 均 应 该 按 主 







填报 本 表 ， 并 于 次 月 一 日 
Ro 号 [16й90100362816Х 

РЕ а | 三 和 椒 轿 钢 制 品 有 限 公司 

注册 节 址 。 ”PR | 郁 州 市 如 东 工业 区 兴业 路 5 号 
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С) 按 适 用 税率 征 税 货物 及 劳务 销售 额 
其 中 ;应 税 货物 销售 额 

应 税 劳务 销售 额 

纳税 检查 调整 的 销售 额 

С) 按 简 易 征 收 办 法 征 税 货物 销售 
其 中 : 纳税 检查 调整 的 销售 额 

(=) 免 、 抵 、 退 办 法 出 口 货物 销售 额 
(四 ) 免税 货物 及 劳务 销售 额 

其 中 免税 货物 销售 额 

免税 劳务 销售 额 

销 项 税额 

进项 税额 

上 期 留 抵 税 额 

进项 税额 转 出 

按 适 用 税率 计算 的 纳税 检查 应 补 缴 税额 
应 抵 扣 税额 合计 


实际 抵 扣 税额 
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如 果 你 已 委托 代理 人 申报 ， 请 填写 下 列 资料 

为 代理 一 切 税务 事宜 ， 现 授权 
(地 址 》 
表 有 关 的 往来 文件 ， 都 可 寄予 此 人 。 
授权 人 签字 : 


以 下 由 税务 机 关 填 写 : 
收 到 日 期 : 20X x-01-08 





аъ 





起 十 五 日 内 ， 向 当 


№ 
ж 
= 
Жж 


ТЕ ИТИН т 211200624700160110Х 
法 人 代表 名 称 


7=12+13-14-15+1 


为 17, 否则 为 11) 42 997. 80 | 862 604.80 
应 纳税 额 100 102.10 | 416 475. 20 
期 末 留 抵 税额 
简易 征收 办 法 计算 的 应 纳税 额 
按 很 简易 征收 办 法 计算 的 
ТУ ЯЙ БҮЛЕ Д 
应 纳税 额 合计 100 102.10 | 416 475.2 
СЛИВ вз | = 
|@ 出 口 开具 专用 缴 款 书 预 缴 税额 |29 
É 
款 октави — ЕЕЕ) 
Жкн Бу |3224r25r26-27 | zi | пвзюу | | 
“пр. хий зо [уи | = [ | 
[йу оюп |3424-28-29 | el 
СЕА |35 | | | 
| 
| 
Е 


为 本 纳税 人 的 代理 申报 人 ， 任 何 与 本 申报 


申报 。 
ES 
一 般 货物 及 劳务 
本 月 数 本 年 累 ; 
[lC | 







地 

填 表 日 期 
所 属 日 期 
经 营地 址 


ПЕ 
* 


841 764.10 | 7 524 000. 00 
839 200. 00 | 7 500 000. 00 
2 564. 10 N 


143 099. 90 
43 093. 00 


1 279 080. 0 


862 700. 0 


95. 21 


6 42 997.80 





此 纳税 申报 表 是 根据 《中 华人 民 共 和 国 增值 
税 暂行 条 例 》 的 规定 填报 的 ， 我 相信 它 是 真实 
的 、 可 靠 的 、 完 整 的 。 











声明 人 签字 ， 李 大 齐 


[И 


接收 入 : 主管 税务 机 关 盖 章 : 





171 


Оу Фә зг, 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


57=2 (2) 


12 月 应 交 增 值 税 计算 表 
20X X 年 12 月 31 日 


жат | om] вш | эз [юне o о 
ЕТЕТ ЕИ ИТ И 0 
= =o o T Г.Г 


主管 会 计 : 制 表 : 周全 


а К Ж uE 

20хх 1 12 H37H 记 字 第 62 号 
нена | [二 HT 
ae | 
Er 
ET 
TT 
EE 

[r C = 


|| 
Ё 
Ё 
| 
Ë 
会 计 主 管 : 周全 00: +920 复核 : 周全 制 单 ， 李 十 儿 


20хх 年 及 月 37 晶 
@+лжае |адве ажаа наз) | ЛДЫ] | | | | |] 
axag мше ||)!!! oa t 
ШҮ 


记 账 ， 李 十 儿 
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办 理 增 值 税 业务 还 有 一 个 步骤 : 当 银 行 扣 税 成 功 后 , 公司 应 把 IC 卡 
上 的 信息 和 申报 的 开票 资料 拿 到 税务 局 “ 清 卡 ”。 清 卡 的 目的 : 一 是 说 明 
本 期 没 问 题 了 ; 二 是 为 下 一 期 开票 做 准备 , 如 果 不 清 卡 ,下 期 是 不 能 购 领 
经 济 业务 58: 票据 1 张 。 


58—1(1) 


12 月 应 交 城 建 税 等 计算 表 
20X X 年 12 月 31 日 
| | | [зз] | 


记 账 凭证 


20х х #E 72 H37H 





经 过 对 增值 税 计算 、 申 报 缴纳 的 学 习 , 小 雷 和 小 雨 十 分 兴奋 , 增值 
税 的 神秘 面纱 慢 慢 被 揭 开 。 

这 时 只 听见 小 雨 问 :“ 师 傅 , 为 什么 增值 税 的 正 税 不 计 入 “营业 税金 
及 附加 ' 科目 呢 ?” 

“ 咬 , 小 雨 你 是 真 不 懂 还 是 ……" 小 周 师傅 本 想 说 “ 考 我 ”, 感觉 不 妥 ， 
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Оу фу зе 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 
便 打 住 话 尾 。 

“ 真 不 懂 呢 。” 

“是 这 样 , 因为 增值 税 是 价 外 税 , 独立 于 商品 或 劳务 的 价格 , 属于 代 
收 代 付 性 质 的 款项 。 在 销售 商品 时 , 代 收 了 客户 的 税 款 ; 而 在 购 进 商品 时 ， 
则 代 付 了 税 款 。 企业 就 拿 代 收 的 税 款 扣 减 代 付 的 税 款 , 如 果 是 正 数 , Вр 
是 本 期 应 缴纳 的 税额 ; 相反 , 如 果 是 负数 , 留待 下 一 个 月 继续 抵 扣 。 它 与 
企业 的 损益 无 关联 , 所 以 不 能 用 损益 类 的 科目 来 核算 。” 

“шй, 价 外 税 , 怎么 给 忘 了 呢 ? 以 为 《小 企业 会 计 准 则 》 把 所 有 税种 
都 列 入 “营业 税金 及 附加 ` 科目。 小雨 有 些 恬 恼 地 说 。 

“师傅 , 好 像 增 值 税 给 人 的 感觉 是 严格 和 严密 。 小 雷 说 。 

小 周 师傅 应 道 :“ 是 啊 , 为 了 正确 计算 增值 税 , 要 经 过 认证 和 抄 报税 
环节 , 其 他 税种 没有 这 些 程序 。 另外, 税务 局 经 常 就 增值 税 专用 发 票 进 
пиа, 花费 大 量 的 人 力 和 物力 , 属于 征 税 成 本 最 高 的 税种 。” 

还 有 , 为 什么 有 两 个 教育 费 附加 , 它们 重复 吧 ? ”小 雷 问 道 。 

小 周 师 传 解释 说 :“ 是 这 样 , 教育 费 附加 是 国家 规定 征收 的 政府 性 
基金 , 全 国 统一 费 率 为 3%; 地 方 教育 附加 是 由 各 省 根据 实际 情况 , 报 经 
财政 部 批准 后 征收 , 比例 要 比 教育 费 附加 低 , 属于 地 方 政府 性 基金 , +Ç 
项 用 于 改善 办 学 条 件 。 凡 需 缴纳 “流转 税 三 剑客 ”的 应 同时 计算 缴纳 教 
育 费 附加 和 地 方 教育 附加 , 它们 属于 税 中 费 。” 

“这 样 , 那 “三 剑客 " 是 增值 税 、 营 业 税 和 消费 税 吧 ?” 

“就 是 它们 , 一 般 叫 流转 税 正 税 , 按 它 们 计算 征收 的 税 费 叫 附 征 。” 

“将 来 , 我 报考 税务 局 的 职位 , 当 税 官 。” 小 十 说道。 

“01, Ж ЛЕ, 几 天 前 说 想 留 在 三 和 公司 工作 呢 。” 小 雷 立即 回应 小 雨 。 

“师傅 不 要 我 啊 。” 

“ 谁 说 不 要 ? 元 旦 晚会 后 , 三 和 公司 上 上 下 下 谁 不 认识 小 雨 啊 , 特别 
是 那些 年 轻 男 员工 , 有 意 无 意向 我 打听 你 的 情况 。 嘿嘿, 你 有 麻烦 了 。” 

“BV, 师傅 都 没 麻烦 , 我 有 喻 麻烦 啊 。” 

“师傅 有 呆 头 采 脑 , 没 人 认识 呢 , 你 啊 , 一 鸣 惊 人! ” 

“明星 啦 !1 ” 

“и, 做 财务 工作 要 低调 ! ” 
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E - - - - - - - - --- mamam -----------------------. 


这 些 天 , 小 雨 感觉 小 雷 明显 话 少 了 , 问 发 生 了 什么 事 , 又 不 肯 多 说 。 

中 午 ,在 员工 食堂 吃饭 的 时 候 ,小 雷 显 得 心事 重重 小雨 已 经 吃 完 饭 ， 
看 到 小 雷 餐 盘 里 剩 有 饭菜 , 并 且 掉 下 许多 饭 粒 到 桌 上 。 

小 雨 推 一 下 小 雷 , 说 :“ 不 要 浪费 呀 , 这 些 饭 粒 也 要 成 本 的 。” 

这 时 小 雷 才 回 过 神 , 说 :“ 哦 , 你 吃 完了 ? ” 

“s ASS, 回去 办 公 室 说 。 ”小雨 拉 着 小 雷 回 到 财务 部 , 装 出 生气 
的 样子 :“ 地 雷 , 有 什么 解 不 开 的 心 结 ? ” 

“没有 啊 。” 

“ 别 骗 人 了 , 你 刚才 的 表现 , 好 像 有 什么 大 事情 , 对 吧 !” 

“пй, 是 比较 大 。” 

“我 说 嘛 , 到 了 茶 饭 不 思 的 地 步 还 说 没事 。 看 来 只 有 系 铃 人 才能 解 
开 你 的 心 结 啊 ! ” 

“小 鱼 , 想 哪 去 了 , 我 哪 点 事情 有 你 不 知道 的 ?” 

“未 必 吧 , 有 的 小 秘密 我 不 知道 啊 。” 

“ 真 没有 , 要 是 有 , 你 肯定 最 先知 道 。” 

“ЖЕКШЕ ЗЕ? 说 说 嘛 。” 小 雨 显 出 了 柔情 的 一 面 , МЕНЕ ЛУВА ЛЯ 

小 雷 望 了 一 下 小 雨 , 一 双 期 待 的 眼睛 盯 着 自己 , 脸 一 红 , 说 :“ 小 鱼 ， 
真 的 要 离开 你 了 , 南宁 的 工作 已 经 落实 , 前 段 时 间 投 递 的 求职 简历 , 有 了 
效果 。 其 实 , 我 很 纠结 。” 

“恭喜 你 ! 我 的 工作 现在 都 没 谱 , 还 不 辣 呢 。 小 雨 大 大 啊 地 说 。 
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“ 那 边 催 着 上 岗 , 我 要 做 完 实 习 , 不 愿 半途 而 废 , 师 传 那么 好 , 还 有 
小 鱼 那 么 好 , 舍不得 。” 

“пй, 真心 话 ? ” 

“如 果 是 假 的 , 我 会 发 呆 ? ” 

“ 算 地 雷 有 良心 , 不 忘记 我 们 。 不过, 机 会 难得 , 还 是 去 吧 , 又 不 是 

小 雨 话音 刚 落 , 师傅 从 门 外 进 来 , 说 :“ 谁 去 月 球 还 是 去 火星 ?” 

这 下 , 大 家 都 乐 了 。 

小 雨 说 道 :师傅 ,小 雷 要 上 岗 了 ,准备 离开 我 们 ,可 他 又 舍不得 师傅 。 

“好 嘛 。 是 不 舍得 小 雨 吧 , 天 下 没有 不 散 的 篷 席 ,有 好 工作 就 去 呐 。” 

小 雨 装 出 一 副 老 成 的 样子 , 说 :“ 聚 也 依依 , 散 也 依依 , 聚 散 两 依依 。 
我 为 找 工作 而 愁 肠 百 结 , 他 为 别离 而 情丝 百 结 , 怎 一 个 “ 结 ' 字 了 得 。” 

小 周 师傅 轻声 问 :“ 有 那么 多 结 吗 ? 应 该 是 年 少 不 识 愁 滋 味 才 对 。” 

“有 啊 , 有 一 本 书 叫 《4 心 有 千 千 结 》 呢 。 小 雷 应 道 。 

小 周 师 傅 喷 喷 笑 道 :“ 如 果 解 开 这 些 结 , 那 得 要 一 辈子 啊 。 做 会 计 工 
fE, 百 结 没 有 , 几 结 还 是 有 的 , 咱们 就 做 月 末 结 转 的 业务 吧 。” 

“好 。” 小雨 快 速 地 从 师傅 手 上 拿 走 了 一 份 表格 。 

经 济 业 务 59: 票据 1 К. 

59—1(1) 


12 月 产品 销售 成 本 计算 表 
20X X 年 12 月 31 日 


销售 数量 


| мв | | 
制 表 : 周全 
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小 雨 乍 一 看 产品 销售 成 本 计算 表 , 不 清楚 这 两 种 产品 的 成 本 数据 从 
何 而 来 。 

她 跑 过 去 问 小 周 师傅 , 得 到 答复 :“ 按 常理 , 每 一 笔 销 售 收入 都 应 该 
附 有 一 份 “ 产 品 出 库 单 ', 作为 证 明 产品 已 经 发 出 的 凭据 。” 

“ 哦 ,产品 出 库 单 上 注 明 有 某 一 笔 销售 的 产品 数量 、 单 位 成 本 ? ”小 
两 追问 道 。 

“是 的 , 我 们 采用 “先进 先 出 法 ” 核算 发 出 存货 成 本 , 每 一 笔 发 出 存 
货 的 成 本 都 知道 , 只 要 汇总 就 得 到 产品 销售 成 本 结 转 表 了 。” 

“BR, 以 为 很 复杂 呢 。” 说 着 小 雨 填 制 记 账 凭证 , 如 下 : 


记 账 和 凭证 


20хх #E 12 НЗ 记 字 第 65 号 


复核 : 周全 їй. £ @)D 





经 济 业 务 60: 票据 1 张 。 
60—1(1) 


12 月 收入 /收益 汇总 表 
20X xX 年 12 月 31 日 


单位 ;元 
# 号 | 。 科目 名 称 | 贷方 发 生 额 ЕГЕТ 转 入 利润 金 矣 
ET 


合计 857 724. 1 15 000 842 724. 1 842 724. 1 


制 表 : 周全 
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一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


记 Ж 凭证 

20хх 年 及 月 37 日 
ЕРЕ 借方 金额 代 方 金额 | 
яни рар 
шз || 111111 


ВМ 
аиоли 
Е | 


7 


记 账 : 地 雨 儿 





经 济 业务 61: 票据 1 K. 
61—1(1) 


12 月 成 本 /费用 汇总 表 
20X X 年 12 月 31 日 
|: [wara | лото оо | os0000| 443250.00|443250.00 | 
2 [wmamenma | io225| — | zo225| izor225| 
з me — [осэвзтыоо[ 5r000| эооозо] oa on 


| 4 | 财务 费用 7 707. 00 223. 35 7 483. 65 7 483. 65 
| 5 | 销售 费用 117964.00| | 117964.00| 117964.00 


s ачи — | so000.00 | зо оо зоо. 
ан | вого | зв®зз[опа.з.оо] пото so 
制 表 : 周全 

小 雨 拿 到 成 本 费用 汇总 表 , AA 381 Y— F, 登记 多 栏 式 明细 账 的 烦 
琐 经 历 仍 记忆 犹 新 。 

她 对 小 雷 小 喊 一 声 :“ 地 雷 , 过 来 帮 有 我 核对 这 张 表 的 数据 。” 

正在 记 账 的 小 雷 放下 工作 , 过 来 看 一眼, 说 :“ 这 简单 呀 , 我 要 记 账 呢 。” 

“пу, 架子 大 过 师傅 , 指挥 不 动 地 雷 啦 。” 

“ 没 呀 , 自己 的 事 自己 完成 嘛 。” 

“ 行 。 ”说 完 , ЛУНЕ ЗЕ АПЕЙ, 很 快 做 出 凭证 , 如 下 : 
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第 一 幕 、 相 过 相识 ”会计 之 路 添 亮色 


上 -~ - - - - - - - - -GE -----------------------. 


јо Ж Ж ШЕ 
20хх % 12 H37H 记 字 第 67 1/2 号 


借方 金额 贷方 金额 


复核 : 周 金 Ш: £ JD 


20x х &72}Ң37Ң 记 字 第 67 2/2 号 


会 计 主管 : R + ий: £ JD я. 制 单 :， $ JD 





小 十 做 完结 转 利润 的 凭证 , 急忙 对 比 12 月 份 “ 本 年 利润 ”的 借贷 方 
金额 , 计算 结果 是 贷方 余额 , 说 明 是 赚钱 了 。 

“师傅 , 我 发 现 一 个 有 趣 的 现象 , 这 个 “本 年 利润 ' 科目 有 些 像 墙头 
草 , 左右 摇摆 。 小 十 在 结 转 利润 时 , 看 到 损益 类 科目 的 发 生 额 同时 转 人 
利润 的 左边 和 右边 , 联想 到 了 随 风 晃动 的 墙头 草 。 

“ 哦 , 像 "墙头 草 " 还 是 像 * 双 面 胶 " 。 小 周 师傅 想起 了 一 部 电视 剧 
的 名 字 。 

小 雨 有 些 困惑 , 问 道 :“ 这 “ 双 面 胶 ” 怎么 理解 ?” 
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这 个 “本 年 利润 "科目 具有 双 面 性 ,如 果 是 贷方 余额 ,表明 赚钱 了 
假若 是 借方 余额 , 表明 亏损 。 这 和 “ 双 面 胶 " 一 样 , 两 面 都 靠 嘛 。” 小 周 
师傅 解释 道 。 

小 雨 想 了 想 , 感觉 有 道理 , pa: “JBS. 您 总 结 这 “ 双 面 胶 ” 科目 结 转 
的 特点 , 我 做 笔记 。” 

小 周 师傅 顿 了 顿 说 :“ 是 这 样 , 月 末 , 我 们 把 “ 双 面 胶 " 一 面 的 “ 胶 粉 ”， 
比如 收入 、 收 益 及 营业 外 收入 的 贷方 金额 转 出 去 , 直接 转 入 “本 年 利润 " 
的 贷方 ; 另 一 面 的 “ 胶 粉 ", 比如 销售 成 本 、 期 间 费 用 、 营业 税金 及 附加 
和 营业 外 支出 的 借方 金额 转 出 , 对 应 的 转 入 “本 年 利润 的 借方 好 了 ,“ 双 
面 胶 ” 两 面 的 力量 进行 对 决 , 哪 边 强大 往 哪 边 “ 贴 ” 。 如 果 ,，“ 由 在 贷方 
ЖИН, 是 真正 的 利润 ; 相反 ,“ 贴 ” 在 借方 那 面 , 是 亏损 。” 

“ 哦 , 慢 点 , 就 是 说 , 损益 类 科目 的 “ 益 ' 部 分 从 贷方 转 出 , 再 进入 “本 
年 利润 ' 的 贷方 ; 损益 类 科目 的 “ 损 ' 部 分 从 借方 转 出 ,再 进入 “本 年 利润 
的 借方 。 不 能 串 错 门 ?” 小雨 来 个 反问 道 。 

“对 ,“ 本 年 利润 ”的 贷方 与 收入 的 贷方 是 同类 性 质 , 一 家 人 肯定 进 
一 家 门 了 , meme.” 小 周 师傅 说 着 笑 了 起 来 。 

“对 呀 , 比喻 形象 ! ” 

小 雷 , 核对 所 得 税 的 业务 吧 。 

经 济 业务 62: 票据 2 张 。 

62=2 (1) 

на 
xX 年 12 月 31 


142 011. 20 
55 576. 00 


| 8 | ER 
Го | 未 缴 所 得 
会 计 主 管 : 
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62—2 (2) 


纳税 差异 调整 明细 表 

20X X 年 12 月 31 日 
| 2 | 职 T 教 育 费 | 231560] 5500] 2% | тво! | 
| 3 анай |2315600 | 4632 | ж | 4632] о | | 


га jem “| 7524000] зоо) 1% |1вю) | 
FF 一 一 一 

75240 | | 5% | areol | | 
| 6 mee [752466 | о) s | зею] | | 
| 7 ma | 1278264 | 5500 | 1% | 153392| || 
|| ét | | | | | еве | 





小 雨 核对 了 纳税 调整 表 , 不 太 明 白 业 务 招待 费 的 税法 规定 , 问 道 :“ 师 
传 , 业务 招待 费 为 何 要 算 两 帝 ?” 
“因为 业务 招待 费 是 敏感 费用 , 只 要 是 必要 的 业务 费 , 公司 人 多 少 
并 无 限制 。 但 税法 先 认 实际 开支 的 60%, 再 按 全 年 收入 的 千 分 之 五 控 
制 , 最 后 两 者 相 比较 , 哪个 更 小 , 税法 就 认 哪 个 。” 
“ 哦 ,我 们 是 按 60% 计算 的 更 小 些 。” 


记 账 凭证 
20X x 年 及 月 3 记 字 第 68 号 
借方 金额 贷方 金额 
8 @ 科目 | " 38 ú араар 
ШЕ L aa a 
— = 应 交 所 得 税 | | | 
ИНЕШ 





Шр. 43920 
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记 账 凭证 
20x x 年 及 月 3 日 
` ° Гаян Гия ЕЕ ei 
жи#ятян ажан | ||lj3alddo 
ман [яше | ШЦ 
___ | ШШ 


Уи: 周全 制 单 ， 地 十 儿 





经 济 业 务 63: 票据 2 К. 
63—2(1) 


年 度 利润 分 配 计算 表 
20X X 年 12 月 31 日 


em] энш | mw | saa | 
s [maasan| эшш | ww [иш» | 
s| mm [эзиш | w | aza |] 
ан | |] uama [ sesre] 


制 表 : 周全 





63—2(2) 


三 和 公司 股东 会 关于 利润 分 配 决 议 〈 搞 要 ) 


三 和 公司 股东 会 关于 20X X 年 度 利 润 分 配 决 议 : 按 税 后 利润 的 10% 提 取 法 定 盘 
余 公 积 金 ， 按 5% 提取 任意 一 余 公积金 ， 按 税 后 利润 的 50% 提取 股东 股利 ， 按 各 股东 


出 资 额 分 配股 利 。 


三 和 公司 股东 会 
20X X 年 12 月 31 H 
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记 JK Е 
20х х % 12 H3ZFH1 
ДОА 


ВЕРРРРИРРЕВЕ 
om je em [||| || 
Е 


BšHDBE 
ДЛТ 
T || sl dd ol dd sd sl sl ol д] | 


会 计 主管 ， 周 全 记 账 ， 李 十 儿 复核 ,周全 制 单 ， 地 雨 儿 


| 





小 雨 在 填 制 利润 分 配 赁 证 时 , 一 不 留神 , 忘记 做 了 一 笔记 账 凭证 。 
小 周 师傅 检查 后 , 说 道 :“ 哈 , 有 人 人 犯 了 漏 做 凭证 的 毛病 。” 

“Е, 我 漏 了 什么 业务 ? "小 十 急切 地 说 。 

“分 配 利润 之 前 , 先 把 本 年 利润 转 入 利润 分 配 户 , 才能 进行 分 配 。” 
“ 呀 , 我 怎么 没 意 识 到 呢 ! ” 

“ 哈 , 是 你 本 来 就 不 懂 要 先 转 后 分 配 。” 小 雷 调侃 道 。 

“去 , 地 雷 没 个 好 话 , 我 补 做 啦 。” 


记 Ж 赁 证 


20x x tF 12 А ЗН 记 字 第 77 号 
| 会 计 科目 贷方 金富 j 
"= [вєнн[ saa {ЕЕ 
公积金 


res [нане ана АОИ 
一 | 


ае Таак | 
== е И 
ер == 
人 


会 计 主管 : 周全 记 账 : +920 复核 : 周全 制 单 ， 季 雨 儿 
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记 账 凭证 


TOD 


К: $ JD 


б 


1 
Ë 
д 





小 周 师傅 认真 地 审核 了 结 转 业务 的 记 账 凭证 , 最 后 签字 确认 了 。 
至 此 , 12 月 份 的 所 有 记 账 凭证 都 填 制 完成 , 不 禁 长 每 了 一 口气 。 

они 《 奋 异 常 , 经 历 了 一 番 的 磨难 , 初步 把 经 济 业务 处 

毕 , 并 且 自 我 感觉 还 不 错 。 

Т ОЖИВЕТ, 为 了 加 深 对 所 学 知识 的 印象 , 还 是 决定 
考 考 他 俩 。 

“怎样 , 会 计 事 项 的 年 末 结 转 , 没有 你 们 说 的 什么 “ 百 结 " 多 吧 ? 7 
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“ 哈 , 少 多 了 。 ”小 雷 答 道 。 

小 周 师傅 继续 问 :“ 最 后 那 笔 结 转 凭证 , 为 什么 借方 和 贷方 都 是 同 
一 个 “利润 分 配 ” 科目 呢 ? ” 

“ 哦 ……” 小雨 想 不 出 好 的 答案 。 

“ 啊 ……” 小 雷 有 些 发 惕 。 

小 周 师傅 看 到 两 人 张口 结 舌 的 样子 ,不 禁 乐 了 “知道 “未 分 配 利润 
吧 ? 这 笔 业 务 的 做 法 , 我 们 叫 “ 砍 尾巴 ' ЕЖ, 把 “利润 分 配 ” 科目 的 明 
细 项 目 砍 掉 , 就 是 把 它们 结 平 , 转 到 "未 分 配 利润 " 中 , 变 多 口径 进出 为 
一 个 口径 进出 。” 

“ 噢 , 难怪 , 经 常 听 说 “未 分 配 利润 ", 是 指 年 未 把 利润 统一 归 入 这 
个 明细 账户 , 用 它 的 余额 方向 判断 是 真有 利润 未 分 配 , 还 是 有 亏损 要 以 
后 年 度 弥 补 。 ”小 雷 听 了 师傅 的 提示 , 似乎 明白 过 来 了 。 

“对 呀 ,平时 我 们 一 般 用 “未 分 配 利润 ' 代替 “利润 分 配 ” 这 个 科目 ， 
原因 就 在 这 里 。” 

“把 “未 分 配 利润 ' 提升 为 一 级 科目 看 待 。 好, 学 会 了 这 些 , 我 相信 不 
会 为 找 工作 而 愁 肠 百 结 了 ! ”小 雨 自信 地 说 。 

п, 大 家 又 笑 了 起 来 , 小 周 师傅 说 :“ 一 般 情 况 下 , 结 转 未 分 配 利 
润 是 全 年 最 后 一 笔 业务 , 做 完了 它 , 意味 着 填 制 记 账 凭证 的 终结 。 嘿 , 还 
有 结 转 未 完 呢 , 在 登记 账 筹 环 节 , 到 了 年 末 还 有 结 转 到 下 年 的 “ 结 ' 呢 ， 
继续 努力 ! ” 

“好 , 快 了 结 ! ” 
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汇总 汇集 ЛОГ ЯЯ 


小 雷 和 小 雨 这 天 到 办 公 室 , 只 见 小 周 师傅 在 往 财 务 软 件 里 输 凭 证 。 
小 雨 不 声 不 响 地 从 包 里 抽出 一 个 笔记 本 , 猛 地 递 到 师傅 跟前 :祝贺 师傅! 

哎呀 , 小 周 被 这 个 举动 吓 了 一 跳 , 转身 才 知 道 是 她 的 活宝 徒弟 , 满 脸 
疑惑 地 接 过 笔记 本 , 打开 一 看 , НЕЙ КЕ® Ж: 赠 给 “会 计 丽 人 ”小 周 师傅 。 
下 方 手 绘 有 两 张 笑容 可 括 的 小 脸 , 分 别 署名 小 雷 和 小 雨 。 

“你 们 搞 什么 名 堂 呀 , 这 本 子 ?” 

“师傅 , 您 猿 。” 

“不 会 是 实习 将 结束 了 吧 ?” 

“пу, 我 们 祝贺 师傅 , 应 当 往 您 自己 那儿 猜 啊 。” 小 雨 提 醒 道 。 

“我 犯 糊涂 了 , 猜 不 出 啊 。” 

“第 三 名 , 嘉奖 ! "小 雷 透 出 了 答案 。 

“ 哦 ,这 啊 ! "小 周 师傅 明白 过 来 。 

“师傅 , 这 个 本 子 权 当 是 笔记 本 电脑 ,等 我 们 有 经 济 能 力 时 补 上 真 的 ， 
算是 徒弟 们 给 您 的 奖品 。 ”小雨 认真 地 说 。 

“我 有 笔记 本 电脑 奖品 嘛 。 第 三 名 , 并 不 优秀 啊 。” 

小 雷 赶紧 说 道 :“ 够 厉害 ,十 名 选手 中 , 除了 师傅 , 其 他 都 是 30 好 几 
的 财务 经 理 、 财 务 总 监 什么 的 , 大 多 还 是 男 选 手 , 只 有 您 和 另 一 个 财务 经 
理 是 女 的 呢 。” 

小 周 笑 笑 说 :“ 甚 实 , 功劳 应 该 归 钟 老师 , 他 推 掉 了 许多 校外 培训 课 
Ж, 花 了 近 一 个 月 时 间 帮 我 补课 , 才 有 这 次 会 计 竞 赛 的 名 次 。 哎 , 临场 发 
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挥 欠 佳 , 你 们 看 到 了 吧 , 我 那个 抢答 “捐赠 收入 和 捐赠 支出 的 处 理 有 何 
异同 ?" 都 答 得 不 全 吗 ?” 

ДУШ АЗ ЖЕ gaa: “Ж, 镇 静 些 答 那 题 , 说 不 准 得 第 二 名 呢 。” 

原来 ,上 个 周末 , 在 财政 局 举行 全 市 “第 三 届 会 计 知 识 竞 赛 暨 中 青 
年 会 计 拔 尖 人 才 培 养 计 划 选 拔 赛 " 的 决赛 , 经 过 笔试 的 前 十 名 选手 , 进 
行 公开 的 现场 决赛 。 小 个 子 小 周 师傅 开始 并 没有 引 人 注 意 , 赛 墨 三 轮 ， 
小 周 师傅 的 成 绩 居于 中 游 , 才 逐 渐 被 对 手 重视 , 不 知道 这 丫头 从 哪儿 冒 
出 来 的 ! 到 了 抢答 题 , 更 加 紧张 激烈 , 也 许 是 年 轻 反应 得 更 快 , 小 周 师 
傅 频 频 得 手 , 从 五 六 名 的 位 置 上 升 到 三 四 名 , 直通 前 面 的 选手 , 就 是 那 
个 抢答 出 了 些 问题 , 才 拉 开 差距 , 很 遗憾 ! 

钟 老 师 带 着 小 雷 和 小 雨 观摩 了 比赛 过 程 , 这 两 人 一 直 为 师傅 担心 ， 
人 家 做 会 计 已 经 有 好 几 年 甚至 十 多 年 了 , 师傅 才 脱 下 “菜鸟 ”的 羽毛 呢 。 
他 俩 不 时 为 师 传 的 出 色 表 现 鼓 掌 叫好 , 可 劳 边 的 钟 老 师 一 动不动 地 上 采 着 
台 上 的 比赛 , 真 沉 得 住 气 。 

最 终 , 师傅 获得 了 好 名 次 , 并 取得 了 为 期 三 年 的 全 省 百名 中 青年 会 
计 拔 尖 人 才 培 养 计划 的 资助 。 

“师傅 , 我 好 鲜 莫 您 , 这 次 成 功 是 否 对 您 有 促进 ? ”小 雨 问 道 。 

“受益 , 能 和 高 手 同 台 竞技 , 增添 了 自信 。 我 非常 佩服 他 们 , 个 个 都 
有 扎实 的 专业 基础 , 回答 问题 有 板 有 了 眼 , 一 听 就 知道 是 “大 虾 ' 级 人 物 ， 
我 差 老 远 了 。” 

“师傅 , 您 不 再 是 “菜鸟 ', 是 飞 得 高 的 ‘天鹅 ' ! ”小 雷 立 即 应 道 。 

小 周 师傅 突然 闻 站 起 来 :“ 哎 哎 , 忘记 啦 , 开工 ! 让 你 们 飞 得 更 高 。” 
说 着 跑 到 文件 柜 边 拿 出 几 张 纸 分 发 给 小 雷 和 小 雨 。 

T 型 账 ! 小 雨 知道 要 做 汇总 了 。 

“把 记 账 凭证 的 科目 及 金额 录入 T 型 账 内 , 就 是 我 们 通常 说 的 丁 
字 账 汇总 , 以 便 登记 总 账 , 会 做 吧 ? ”小 周 师 全 说 道 。 


“1 ” 
Zx s 


这 样 两 人 一 起 摆 开 记 账 凭证 , 做 起 汇总 工作 来 …… 
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753 ЗОО 
728 700 
743 772 
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5 265 7500 
655.2 


5 920.2 7 500 575 503.35 


营业 外 收入 


其 他 应 付款 
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7200 
23820 
77 550 
2 886 
2485 
52.650 
20 000 
30 000 
775 699 
70 000 
57 654 
762 025 
67420 
64 800 
77978 
80 104 
407 938 
Z 794 
18 200 
5 850 
2650 

125 
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37620 
22 100 
26 962 
78 700 
435.9 
29 5/2 
2679 
% 320 
43 093 
700 702.7 
700 702.7 
7 007.75 
3 003.06 
2 002.04 
95,2 
73 099,9 93450 
95.2 
700 702.7 


777 467 299 793.55 


97 200 
$8 400 
2# 720 
/# 090 
Ш 959 
25 290 
32 #64 
WM 354 
787 506 
705 526 
703 070 
705 379 
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БАЧА т. S ÉM 累计 折旧 


477206 
#7 720.6 


БА] 
272 102 


072 402 


营业 税金 及 附加 
12072.25 12 072.25 


72 0172.25 72 072.25 


利润 分 配 
77 7206 94 ОШ 
072 402 ЫШ 122.6 
674 122.6 


7228 205.2 7 558 926. 
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主 营 业务 成 本 
273 800 
775 950 


КА 
7977 


Ж] 
700 772.9 802 724.7 
93 400 
97 #05 


7738 976.9 802 725,7 


借方 合计 


贷方 含 计 
8 009 42720 | 8 009 427.20 
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记 账 凭证 汇总 表 
20х XX 年 及 月 37 日 — 号 至 第 
БЕР 借方 金额 贷方 金额 
анып Г УЕ ДЫ" 
ави | | ӘӘ | [alolsl la 
44463 
ттт ТЕ 
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会 计 主 管 : 审核 

这 两 人 和 弄 了 半天 , 把 丁字 账 做 完 并 编 出 “ 记 账 凭证 汇总 表 ”。 

小 周 师傅 在 核对 他 们 的 工作 成 果 之 前 , 问 道 :“ 你 们 在 录 完 丁字 账 
后 , 是 否 回 过 头 来 审核 一 遍 ? ” 

是 的 , 从 头 至 尾 匀 对 一 遍 , 错漏 的 改过 来 了 , 我 自 认 为 没有 差错 
小 雨 回答 道 。 

“Hf, 录入 丁字 账 是 否 烦 心 ?” 

“不 烦心 , 只 是 要 有 了 厨 心 。” 小 雷 说 道 。 

小 周 师傅 含笑 点 点 头 , 开始 核对 丁字 账 。 她 发 现 原 来 丁字 账 有 把 期 
初 余额 搬 上 , 又 划 去 的 修改 痕迹 , 问 道 :“ 刚 才 谁 把 账户 的 余额 录 到 丁 
字 账 上 啦 ?” 

“是 我 , 以 为 和 登记 明细 账 相同 呢 。 小雨 红 着 脸 应 道 。 

这 不 是 记 账 ,丁字 账 用 于 汇总 时 ,只 录入 凭证 的 发 生 额 , 左 借 右 贷 ， 
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我 们 记 账 时 主要 登记 发 生 额 嘛 。” 

小 雷 举 起 手 说 :“ 我 懂 , 另外 , 在 发 生 额 前 面 写 不 写 凭证 序号 ?” 

“可 不 写 , 为 节约 时 间 , 我 一 般 不 写 。 为 什么 用 记 账 凭证 汇总 表 登 记 
总 账 时 , 要 用 丁字 账 汇总 呢 ? ”小 周 师 传 一 边 答 一 边 问 。 

这 两 人 想 了 一 阵 , 不 知道 怎样 回答 。 小 周 师傅 提示 说 :““ 记 账 凭证 
汇总 表 ’ 其 实 就 是 一 张 记 账 凭证 ,专门 用 来 登记 总 账 的 。 你 们 想 , 既然 是 
记 账 凭证 , 总 该 附 有 原始 凭证 吧 ?” 

小 雨 眼睛 转 了 一 下 , 答 道 :“ 我 明白 了 , 丁字 账 是 记 账 凭证 汇总 表 的 原 
始 赁 证 , 丁字 账 的 数据 又 从 记 账 凭证 而 来 , 它们 之 间 形 成 环 环 相 扣 的 数 
据 链 。 将 来 同一 科目 的 明细 账 金额 与 总 账 金额 对 得 上 才 算 正确 。 师 伟 ， 
是 这 个 理 吧 ?” 

“果真 是 聪明 妞 , 正确 ! ” 

小 雷 问 道 :“ 师 傅 , 您 说 让 我 们 飞 得 更 高 ,我 琢磨 好 久 , 不 知道 哈 意 思 。” 

“哈哈 , 你 仔细 瞧 瞧 丁字 账 , ИТА?” 

“ 像 什么 ?” 小 雷 和 小 雨 连忙 抢 过 丁字 账 察看 起 来 。 

“小 飞机 !1 ”小 雨 高 声 大 叫 。 

“对 。 左右 各 两 扇 运 膀 , 像 飞 机 ! ”小 雷 也 高 兴 异 常 。 

小 周 师傅 说 :“ 让 你 们 驾驶 这 些小 飞机 , 载 着 会 计 的 梦想 , 飞 向 辽阔 
的 天 空 。” 

“师傅 太 有 才 啦 !1 ” 

Е, 我 有 一 天 正 做 着 丁字 账 , 不 记得 是 谁 来 报销 出 差 路 费 , 说 到 
坐 飞机 的 事 , 我 眼前 一 亮 , 这 丁字 账 不 就 是 自由 犁 翔 在 蓝天 的 小 飞机 吗 ? 
看 来 是 我 想 飞 了 。 哈哈 。” 

“地 雷 , 来 一 曲 。” 小 雨 喊 道 。 

“ 飞 不 高 的 小 小 鸟 ?” 

“ 装 糊涂 啊 ,《 飞 得 更 高 》! ” 

“好 , 为 师傅 的 杰出 成 就 , 为 我 和 小 鱼 的 会 计 职 业 早日 启 航 , НЫЙ” 
说 着 , 小 雷 高 亢 的 歌声 在 三 和 公司 财务 部 久久 回荡 : 

生命 就 像 一 条 大 河 , 时 而 宁静 时 而 疯狂 …… 我 知道 我 要 的 那 种 幸 
福 , 就 在 那 片 更 高 的 天 空 , 我 要 飞 得 更 高 飞 得 更 高 …… 
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在 填 制 记 账 凭证 的 同时 , 着 手 登记 会 计 账簿 。 

“ 记 账 ? 怎么 记 啊 ? ”小 雨 听 说 要 记 账 , 立即 冒 出 这 问题 。 

“Тал, 也 叫 "过 账 " 。 简单 点 说 , 是 把 记 账 凭证 ЧИ” ЭКУ F.” 

“ЖИЕ? 有 没有 窍门 ? ”小 雷 问 道 。 

“ 记 账 最 大 的 技巧 , 就 是 "对 号 入座 " 。 记 账 任 证 上 是 什么 科目 , 就 
记 入 账 每 相应 的 账户 , 金额 一 致 , 方向 一 致 , 不 要 串 错 就 行 。 

当 小 雷 和 小 雨 看 着 小 周 师傅 所 登记 的 账 禾 , 文字 娟 秀 ,干净 规整 时 ， 
>Ш РТ ЮЙ, 我 们 接着 师傅 的 账 页 登记 下 去 , 万 一 记 错 怎 办 ? 

“师傅 , 为 什么 还 要 记 账 ? 记 错 了 怎么 办 ? “小 雷 好 奇 地 问 。 

小 周 师傅 回答 说 :“ 会 计 账 竹 相 当 于 科目 仓库 , 把 分 散在 不 同 记 账 
凭证 中 的 同类 业务 归 集 在 一 起 , 这 样 方便 查找 取 数 。” 

小 雨 想 了 一 下 说 :“ 好 比 白 天 满 大 街 的 人 , 你 要 找 出 谁谁 是 一 家 子 ， 
很 困难 。 到 了 回 家 时 间 , 就 好 办 了 , 不 是 一 家 人 不 进 一 家 门 。” 

“ 哈 , 有 点 意思 。 至 于 说 记 错 账 , 那 是 正常 的 事 。 放心 去 做 , 记 错 账 ， 
有 专门 的 更 正方 法 。 小 周 师 传 鼓励 着 他 们 。 

“ 那 我 们 试 试看 , 做 一 回 会 计 за Т” 哈 ! ”小 雷 应 道 。 

“也 不 是 简单 的 搬运 , 不 同 的 账 短 , 登记 方法 有 所 差异 。 总 的 来 说 ， 
把 你 们 快乐 的 时 光 储 存在 一 册 册 账 短 上 , 将 来 回首 往事 , 不 会 后 悔 ! ” 
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一 心 一 意 ” 明 细 三 栏 情 独 钟 


为 了 让 小 雷 和 小 雨 熟悉 现金 和 银行 存款 收 支 的 动态 , 小 周 师傅 叫 他 
俩 查阅 出 纳 王 月 登记 的 “现金 日 记 账 ”和 “银行 存款 日 记 账 ”, 以 体验 一 
下 记 账 的 方法 。 

et a te е 小 雷 却 开始 登记 账 短 了 。 

见 小 雷 左边 放 着 凭证 , 右边 搁 着 几 本 翻 开 的 账簿 , 正在 按 记 账 凭 
证 的 顺序 号 登记 三 栏 式 明 细 账 他 的 脑袋 晃 来 晃 去 , 不 时 地 在 账 短 上 书 
写 数 字 , 又 在 凭证 上 比划 着 , 全 然 忘 了 周围 的 人 和 事 。 

小 雷 知 道 三 栏 式 明 细 账 并 不 难 登记 , 基本 是 将 记 账 凭证 的 相应 信息 
搬 到 账 上 并 且 结 出 余额 , 注意 余额 前 面 的 方向 就 行 了 。 

在 登记 一 张 红 字 凭证 时 , ДУ ЙЛ ТОЁ Im 48 8k КЁ, 只 好 向 小 周 师 
ВЛ: “Л, 有 个 事 , 在 登记 三 栏 式 明细 账 时 , 如 果 记 账 凭证 是 借方 
的 红字 金额 , 能 不 能 记 在 账 短 的 贷方 ? ” 

小 周 师傅 在 审核 借款 合同 , 头 也 不 抬 地 回答 说 :“ 借 方 的 红字 是 
贷方 , 理论 上 是 这 样 , 但 实际 工作 还 是 按 记 账 凭证 的 金额 方向 登记 , 尽 
量 保持 与 凭证 一 致 , 好 让 用 账 的 人 看 得 懂 。” 

“HR, 就 是 保持 原 汁 原味 啦 ?” 

“对 头 , 天 然 去 修饰 嘛 。” 

小 雷 想 了 一 下 , 问 道 :“ 师 傅 , 明细 账 是 否 每 记 一 笔 都 要 结 出 余额 ?” 

“是 的 , 一 般 明 细 账 的 余额 不 应 空 着 。 男 外 注意 两 点 : 你 登 完 每 笔 账 
并 确认 无 误 后 , 顺手 在 记 账 凭证 相应 科目 的 记 账 符号 栏 打 上 “MV” , 表示 
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该 笔 已 经 登记 人 账 , 以 免 重 复 或 者 遗漏 ; 同时 , 记 账 完毕 还 要 在 记 账 凭 
证 的 “ 记 账 ” 处 签名 或 者 盖 章 , 以 示 负 责 。” 
“明白 , 还 有 我 发 现 三 栏 式 明细 账 是 “ 井 水 不 犯 河 水 ' , 一 个 科目 设 
一 个 明细 账 , 不 能 把 几 个 明细 科目 的 金额 交叉 记 在 一 起 ,什么 原因 呢 ?“” 
“因为 三 栏 式 明细 账 只 登记 金额 , 为 了 详细 反映 有 关 业 务 的 发 生 额 
及 余额 , 只 能 一 个 科目 一 个 科目 分 开设 账 页 , 不 能 把 几 个 科目 的 金额 记 
在 某 一 个 明细 账 中 , 否则 就 是 犯 了 纠缠 不 清 的 毛病 。” 
哈 , 这 样 的 。 ”小 雷 弄 懂 了 。 
过 了 一 会 , 小 雷 又 发 问 :“ 师 传 , 没有 余额 的 账户 , 怎样 在 余额 栏 
表示 ?” 
“规范 的 做 法 , 是 在 余额 方向 栏 填 上 р" 字 , 同时 在 金额 栏 “元” 的 
相应 小 方 格 内 打上 “Q”, 表明 无 余额 。” 
“好 的 。” 
小 雷 知 道明 细 账 的 登记 工作 繁琐 ,于 是 , 打 起 十 分 的 精神 , 不 急 不 燥 ， 
一 页 页 地 把 账 夭 “ 哺 ” 掉 …… 
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有 你 有 我 ”数量 金额 众 凝 聚 


小 雷 在 登记 “原材料 明细 账 ”时 记 不 下 去 了 , 反复 查看 生产 领 用材 
料 那 张 记 账 凭证 , 想 不 出 怎样 记录 才 好 。 

于 是 , 他 把 凭证 及 账簿 拿 到 小 周 师傅 跟前 , 问 道 :“ 师 傅 , 这 笔 生 产 
车 间 领 用 材料 的 记 账 凭证 , 上 面具 有 金额 ,怎样 记 数 量 和 单位 成 本 啊 ? ” 

小 周 师傅 看 了 和 凭证 一 眼 , 说 :“ 根 据 所 附 的 原始 凭证 登记 。” 

这 下 , 小 雷 有 些 困惑 :“ 我 们 都 说 记 账 要 根据 记 账 凭证 登记 , 还 有 同 
时 用 原始 凭证 登记 的 ? ” 

小 周 师傅 找 出 一 份 材料 验收 入 库 的 记 账 凭证 , 说 道 :“ 有 了 啊 。 对 于 既 
要 金额 控制 , 又 要 关注 实物 流转 的 存货 项 目 , 登记 数量 金额 明细 账 时 ， 
要 根据 记 账 凭证 所 附 的 “人 库 单 或 '“ 领 料 单 ` 逐 笔 登 记 。 还 记得 我 说 过 ， 
有 些 记 账 赁 证 的 “摘要 ” 栏 必须 注 明 “ 详 见 附件 字样 吧 ? ” 

“记得 , 我 明白 了 , 凭证 上 的 摘要 都 是 有 用 处 的 。” 

小 周 师傅 不 禁 笑 了 :“ 人 小 雷 真 逗 , 没有 用 的 话 , 怎么 写 上 记 账 凭证 呢 。 
实际 中 , 记 账 凭证 只 反映 货币 计量 单位 , 在 登记 其 他 计量 单位 的 数据 时 ， 
就 要 参考 原始 凭证 的 信息 。 所 以 , 填 制 凭证 的 人 要 在 摘要 中 注 明 , 以 便 
记 账 的 人 引起 重视 , 这 是 “ 详 见 附件 ”的 来 由 。” 

“ут.” 

说 完 , 小 雷 埋头 登记 他 的 数量 金额 式 明细 账 去 了 。 
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第 二 幕 、 相 依 相 伴 ” 快 乐 时 光 记 心间 


1 - - - - - - - - - ИИИНИН -----------------------. 


小 雨 负责 登 记 多 栏 式 账 短 , 现在 正在 登记 “管理 费用 明细 账 ”, 当 记 
到 月 末 把 费用 结 转 入 利润 那 笔记 账 凭证 时 , 想 了 一 阵 , 照 着 小 周 师傅 上 
月 的 方法 , 用 红字 将 一 个 个 项 目 记 上 账簿 。 可 心里 有 些 不 解 , 为 什么 用 
红字 呢 , 多 刺眼 啊 , 要 是 在 账簿 右边 设置 “贷方 ” 栏 , 月 末 结 转 的 数字 就 
可 以 用 蓝 字 正 常 记录 了 。 

“师傅 , 为 什么 “管理 费用 ' 结 转 人 利润 用 红字 登记 ? ” 

“MR, 是 这 样 的 , 有 些 费 用 因为 管理 的 原因 , 需要 较为 详细 的 资料 , 设置 
了 若干 个 同 级 的 明细 栏目 来 记录 数据 。 由 于 栏目 多 , 不 好 设置 借贷 方向 。 在 
记 账 时 , 遵循 一 个 方向 的 原则 , 即 用 蓝 字 记录 其 借方 发 生 的 金额 , 当 发 生 贷 
方 金额 时 , 就 应 该 用 红字 记录 。 比如 , 你 登记 的 “管理 费用 ” 明细 账 , 当 把 管 
理 费 用 转 信 利润 时 , 是 从 借方 转 出 的 , 那 就 要 用 红字 在 借方 登记 了 。” 

“ 哦 ,一 个 方向 原则 ? 就 是 说 , 如 果 是 成 本 及 费用 科目 , 默认 为 借方 ; 
收入 就 默认 为 贷方 了 ? "小雨 问 道 。 

“对 , 因为 费用 的 借方 表明 增加 , 收入 的 贷方 表明 增加 。 会 计 上 以 会 
计 科 目的 增加 方 作为 正常 的 方向 ,在 没有 标示 借方 .贷方 和 余额 的 账簿 ， 
当月 内 既 有 借方 发 生 额 又 有 贷方 发 生 额 时 , 必须 有 一 方 发 生 额 采用 红字 
记录 , 是 这 个 理 肥 ? ” 

“ 没 错 , 否则 无 法 同时 反映 方向 相反 的 金额 ”小雨 经 师 仁 指点 , 一 
下 子 就 弄 清楚 了 。 

“Душ, 问 你 一 个 问题 , 假如 我 想 知道 “管理 费用 中 有 多 少 员工 
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资 , 怎样 快速 要 到 数据 呢 ?” 

小 雨 一 听 , 知道 小 周 师傅 不 是 提问 而 是 考试 , 她 很 快 想到 了 累计 的 
概念 , 立即 回答 :“ 那 在 12 月 份 设置 一 行 “ 本 年 累计 ”, 把 12 个 月 的 工资 
累加 起 来 就 行 。” 

“好 呀 , 你 就 加 总 出 “本 年 累计 " Ж, 算是 完成 了 任务 。 

小 雨 想 , 有 工作 做 , 有 东西 学 , 多 好 呀 , 大 声 应 道 :“ 好 啊 ! ” 

看 到 小 雨 欲 转身 ,小 周 师 伟 说道: “其实 ,多 栏 式 明 细 账 可 分 为 三 类 。” 

“是 吗 , 怎样 分 法 ? ”小 雨 立即 来 了 精神 。 

“一 是 , 借方 多 栏 式 明 细 账 , 只 设 借 方 多 个 明细 项 目 ; 二 是 , 贷方 多 
栏 式 明细 账 , 只 设 贷方 多 个 明细 项 目 ; 三 是 , 借方 贷方 多 栏 式 明细 账 , Е 
要 同时 设 借方 和 贷方 多 个 明细 项 目 。” 

“B. “管理 费用 明细 账 属于 借方 多 栏 式 明细 账 ;“ 主 营业 务 收 入 明 
细 账 属于 贷方 多 栏 式 明 细 账 ;“ 本 年 利润 明细 账 属于 借方 贷方 多 栏 式 
明细 账 。 对 否 ?” 

“聪明 妞 , И!” 

Ж 70: 
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表 71: 
明细 分 类 账 
科目 ， 财 务 费 用 
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续 表 73 
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表 74: 
基本 生产 明细 账 
生产 车 间 : ”冲压 车间 投产 数量 : 4000 
产品 名 称 : 9 В. 投料 方式 : 一 次 投料 完 [数量 : 3980 


直接 材料 直接 人工 | йш | ”合计 | 
证 

了 

яв» | | | Доо | | [alalslolol 133/549 | дд 

ИНЕК КИНИНИ 

Ч 9 додо | ип 


[а 





220 


33 ”相依 相伴 快乐 时 光 记 心间 


表 75: 
基本 生产 明细 账 
生产 车 间 : ЖАЗ а 
P ТЕТЕ 2+8 В ые р 608 
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# 76: 
基本 生产 明细 账 
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Ж 77: 
基本 生产 明细 账 
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Ж 80: 
固定 资产 明细 账 
类 别 : 机 器 设备 计量 单位 : 第 1 页 
| — 
"£ # 单价 | es | | ew | 一 总 一 折旧 额 ‚ш 
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表 81: 
固定 资产 明细 账 
类 别 : 电子 设备 计量 单位 : 第 2 页 
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Ж 82: 
固定 资产 明细 账 
类 别 : 运输 车 辆 计量 单位 : 第 3 页 
ке 
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集结 集合 ”总 分 账 里 一 笔 挥 


小 雨 要 过 “ 记 账 凭证 汇总 表 ”, 开始 登记 总 账 。 由 于 总 账 账 页 是 按 

借方 、 贷 方 和 余额 三 栏 设置 , 只 登记 金额 , 与 普通 三 栏 式 账 短 登 记 相 同 。 
“师傅 , 登记 总 账 时 的 凭证 号 及 摘要 怎样 书写 才 合 适 ? ” 

小 周 走 过 去 , 看 了 一 下 , 说 :“ 填 写 “和 凭证" 那 栏 可 以 这 样 : 当月 的 记 

凭证 分 别 装 订 若 干 本 的 , 每 本 凭证 的 前 面 必须 附 上 “ 记 账 凭证 汇总 
_ ‚ 汇总 该 本 凭证 内 所 有 的 记 账 凭证 , 每 本 凭证 的 汇总 表 分 别 编 号 
1、2、3…… 这 样 的 话 ,，“ 和 凭证 栏 就 填写 ЧГ ЧС 和 “ 汇 3 ------ 书 
写 摘要 时 , 一 般 是 填写 汇总 凭证 的 起 始 号 码 , 注意 号 码 一 定 要 连续 , 不 
能 断 号 。 你 可 以 翻 看 我 登记 总 账 的 方法 啊 。” 

其 实 , 小 雨 已 经 查阅 过 师傅 的 总 账 登记 方法 ,只 是 感觉 有 些 不 一 样 。 
“这 个 12 月 份 只 有 一 本 记 账 凭证 , 可 以 不 编号 吧 ? ” 

“可 以 , 因为 只 有 一 本 嘛 。” 

小 雨 应 道 :“ 懂 了 , 摘要 填写 “汇总 1~73# 凭证 ” 。 

小 周 想 了 一 下 , 好 像 忘 记 交 代 账 簿 的 结账 事项 , 连忙 叫 小 雷 一 起 过 
来 “你们 记 账 时 要 注意 : 记 完 最 后 一 笔 账 时 , 在 其 下 面 通栏 划 单 红线 ， 
并 及 时 结 出 账户 的 余额 有 需要 结 出 发 生 额 的 ,在 摘要 栏 注 明 “本 月 合计 ” 
字样 , 并 在 下 面 通栏 划 单 红线 。 现在 是 12 АЖ, 需要 结 出 本 年 累计 发 
生 额 的 , 在 摘要 栏 注 明 “ 本 年 累计 字样 , 并 在 下 面 通栏 划 双 红线 , A 
示 全 年 封 账 。 

“ 封 账 ? 就 是 说 不 能 再 往 账 禾 里 记录 任何 东西 了 ? ”小 雨 问 道 。 





225 


ОЗУ т зе, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 
“是 啊 , 不 能 修改 了 , 所 以 , 你 们 要 核对 一 遍 , 保证 所 有 的 账 项 已 经 

登记 完毕 , 不 能 有 差错 和 遗漏 。” 

“财务 软件 有 反 记 账 呢 ， ee š 

小 周 师傅 笑 着 说 :“ 再 有 , 你 们 的 什么 * 。 12 月 份 是 年 度 终了 ， 
要 把 有 余额 的 账户 结 转 到 下 一 个 нр ее ЕЧ 结 
转 下 年 字样 即 可 ! ” 














“ 结 转 就 这 么 简单 ?” 
“会 计 就 这 么 简单 ! ” 
以 下 是 小 雨 登记 的 总 账 账 页 (JE 35 张 )。 
表 83: 
总 分 类 账 
科目 “库存 现金 第 1 页 
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Ж 84: 
总 分 类 账 
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Ж 85: 
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表 86: 
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Ж 90: 
总 分 类 账 
科目 #62 第 8 页 


ЯЕ | 6 НИ =: j 全 
лры * * | ШЕСЕ 

2|'| [esas] | | | | | | 10 Т 524 ғооо о 

22 [37] |к&—з#] [2219 з |00] [44 

|е ТАЗЕ ТО 

a A 


表 91: 
















科目 生产 成 本 (丰产 品 ) 第 9 页 


[l [жт | Т 
ЧА 


Ж 92: 





== 在 途 物 资 第 10 页 





总 分 类 账 
科目 ”图 富 资 产 第 11 页 

















ағ 借方 余额 






х 
Е 要 
ШШШ | ppp rp DE Д 
а злее д] до 
[2|з|]_ |за | [¢|slololololol | L LLL L L lal 148191312090 
| 
EL | 





228 


第 二 幕 相依 相伴 .快乐 时 光 记 心间 


” 


Ж 94: 


总 分 类 账 


第 12 页 





Ж 95: 


ЕЗ 


Кү 


ха 


第 13 页 


НН КАРА 





Ж 96: 


总 分 类 账 


第 14 页 


FH 53044. 


н 
[2] 


{ 


ШЕШЕП ЕП 
ЫЫ 
ЕРЕН 
BERB R 


| | 4 
EEESERE 
ЕЛЕН 


№77 


$ 





Ж 97: 


总 分 类 账 


第 15 页 


ЕН ЖА 





BE Ez 
Wa EN 
ке шё 
ЕГ 
5 
зла 
Е 
с 

ж 

= 

| 
gm 
|] 


229 


Оу шоњ зе, 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


Ж 98: 


科目 ”预收 赔款 第 16 页 
[Л] ялт |a 余额 


可 可 Ера р 


|| |+яв«| ||] ITT | | I [lelslslelzlolo 
[2[з| Геза] [lelslslelzalolod #00600 





Ж 99: 
总 分 类 账 
科目 “应 付 职工 薪酬 第 17 页 


а ШИ | 
ЕШ JW 
rna я = | :pp Tre 
2|з| етв | | з|2 [|41 [оо] |з|2]7]6]4] /lolola ОЕ 
ОЕ ОЦ ОНОВА 






Ж 100: 


科目 ”应 交 税 费 第 18 页 





| | | [sss] | | Е 
К S wa ЖЕШИП p k ü CL 
表 101: 
БЕД: 
科目 应付 利息 第 19 页 











[хх], Га [рэр = = š жш 
EI я я и ЕН и ЕЕЕ рр 
ПОШ |[„яв||||||!||||!|||!||Ҥ | el slo ° 
(2[з_[къ-зе#| [za 
АТ АЕРАТА 







230 


ас шини анса 


Ж 102: 


总 分 类 账 


РН АА 
Ж# 103: 





总 分 类 账 


第 21 页 


科目 ”其 他 应 付款 


Ж 104: 





总 分 类 账 


第 22 页 


АН ЖЖЖ 


Ж 105: 





总 分 类 账 


第 23 页 


科目 


& #15 





рир е2 


у 


7 


ШІ 


年 
凭证 


а [+4] |] [0] 





Таа ГИТТИ ГЕТЕ 
ED 


231 


Ор оњ зе, 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


Ж 106: 


ЕТ Ж] % o, 第 24 页 


ЕЕЕ 摘 要 
ПП š ЕП 
а) авва. 





总 分 类 账 
科目 。 主 营业 务 收入 第 25 页 





凭证 | 摘 要 
Аар ЕЕРЕЕ ЫНА рр 
2 з2| _|к&у-эз#| |+]5|4]2]о]о]о]о| |81 541219919 1 [|| 
ET 


表 108: 





总 分 类 账 
科目 主 营 业务 成 本 第 26 页 












Ери ря 
Е) Ж 要 

а * * а аара 9р 
[2] sz| |з |44197 ооо 144917 ооо Tel 
[TT 


表 109: 






科目 “营业 税金 及 附加 第 27 页 












凭证 | 摘 要 
“| * * Fp 
[з [как | {lalol dalalsl | [lalol 0 
ЧАЧ ЕЕЕ 


Ж 110: 






总 分 类 账 
科目 ”管理 费用 第 28 页 











yë UL "х 
月 日 ПШШПЕП ЕД ЕП ПЕПЕ ЕЕПЕЕЕПЕ [ЕЁ 
[2] з|_|к—эзе| | |ololololslolol | [la ld l lol 
| | | | _IIIILILIIIIIILILIIIIIIIIIIIIII 






232 


ж=т НИКЕ 快乐 时 光 记 心间 


Ж# 111: 
总 分 类 账 
科目 ”财务 费用 第 29 页 


| 

凭证 | 摘 要 
四 回血 RE =EBEFIEERE 
| е ОГЫ 
L И ПОЕН ЕЕЕЕНЕБЕ Е ЕНИЕИЦИКЕЕ 











Ф 112: 
总 分 类 账 
СОО 销售 费用 第 30 页 


er 摘 要 

tll 
а ТЕ 
Л Т ТГ ГЇТТЇ 








Ж 113: 
总 分 类 账 
ЖЕН т 第 31 页 
站 —_—_* 余额 
а = Е аррар араар 
el TT 
[TT TTTTTTTTTITITTTTTTTTTTITTTTITTITIT 











# 114: 
总 分 类 账 
ЕТТ 营业 外 支出 第 32 页 


=» [= h 2 —] 
© 摘 要 
rp le 
1 ШОНЕТ 
ЕТ ЕССЕ ЧЫ 






Ж 115: 
科目 ”所得税 费用 第 33 页 


2 С и 
п * * EEPEFFPFEFEEFFEFEFERFERF атаи 
[2|[з| |кззе| | 19131449490 | 19314 4990ж [1116 
Lh 











233 


Ор от зе 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


表 116: 


总 分 类 账 
科目 ”制造 费用 第 34 页 









EE 人 | t | ан 
GUL. Я 

EIEJ re pal hl 
lsr| |xgrr#| | 444136 [vladololsl I II |||] 
LL l l ФЕТРУ ЕГЕ ЕРЕ НА 







Ж 117: 


科目 “未 年 利润 第 35 页 


余额 


ul ж = 
а рр арр арр р 


ат яве ||)! 1216125220 
| az| Гењтзе |17 [81944910] [2121271212 о LLL L Loll! 
ИЕ ОЧАЕН 





234 


_ 


— 


_ 


— 


— 
-= 
_ 


— 


— s 


= 
o 


= 


__ 


— 


2 
— 


— 


_ 
_ 


— а 


н 
ка ща == 


— s 





Оу о se, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


会 计 工 作 的 最 终 成 果 是 会 计 报 表 。 

平时 ,会 计 专 业 人 士 所 说 的 整套 财务 报表 ,包括 会 计 报表 及 报表 附注 。 

资产 负债 表 和 利润 表 是 每 月 必须 同时 编制 的 报表 , 用 小 周 师傅 的 话 
说 , g “ЭРЕ”; 现金 流量 表 一 般 在 年 末 时 编制 , 属于 年 度 报 表 。 

资产 负债 表 、 利润 表 和 现金 流量 表 三 位 一 体 , 共同 反映 公司 的 财务 
状况 、 经营 成 果 和 现金 流量 的 基本 信息 。 那么 , 谁 在 看 我 们 的 报表 ? 对 
公司 感 兴趣 的 人 ! 比如 , 公司 的 管理 者 , 可 以 “看 表 识 趋势 ", 掌握 公司 
的 财务 情况 ,为 生产 经 营 决 策 提供 参考 ; 对 于 外 部 的 债权 人 和 投资 者 ， 
可 以 “看 表 识 风险 ”, 通过 报表 , 了解 公司 的 财务 风险 所 在 , 为 贷款 或 者 
投资 提供 决策 依据 。 

既然 会 计 报 表 如 此 重要 , 这 就 决定 了 会 计 报 表 的 编制 必须 建立 在 真 
实 的 交易 基础 上 , 建立 在 有 “ 账 ” 的 基础 上 , 建立 在 会 计 人 员 正 确 编制 
报表 的 意识 上 ,我 们 的 小 雷 和 小 雨 ,经 过 努力 , 走 到 了 编制 报表 这 一 步 …… 
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和 


期 待 期 盼 ” 编 表 前 期 查核 验 


小 雷 和 小 雨 把 明细 账 和 总 账 登记 完毕 , 期 待 着 编制 会 计 报 表 。 
可 是 , 小 周 师傅 并 不 急 , 叫 他 俩 先 对 账 , 检查 账 务 是 否 有 错漏 。 这 样 , 他 
俩 连续 奋战 了 两 天 , 把 记 账 凭证 、 明细 账 、 总 账 甚至 银行 对 账单 、 现 金 盘 
点 表 等 交叉 核查 了 个 底 朝 天 。 用 小 雨 的 话说 是 , 我 的 眼 里 只 有 上 账 , 走 到 
大 街 上 , 看 到 汽车 号 牌 , 以 为 是 会 计 账 短 呢 ! 

这 天 下 午 , 小 周 师傅 看 见 他 俩 急 燥 的 样子 ,说 :“ 放 下 工作 , 喝 杯 热 茶 ， 


静 静 心 吧 。” 
小 雷 和 小 雨 跟 着 师傅 也 各 泡 了 一 杯 茶 , 大 家 待 在 那 , 都 不 说 话 。 


МА, 门 外 有 人 叫 周全 , 小 雨 一 听 , 立即 来 了 精神 , 真是 钟 老师 ! 

“Ж, 谢 天 谢 地 , 终于 把 您 盼 来 了 ! ”只 见 小 周 师傅 递 给 钟 老师 一 杯 
Ж, 又 朝 他 俩 说 :“ 快 过 来 呀 。” 

小 雷 和 小 雨 快速 围 过 来 , 不 知道 要 干什么 。 

小 周 师傅 伍 然 是 主人 一 样 :“ 老 师 昨天 才 出 差 回来 ,让 你 们 等 了 两 天 。 
今天 听 老 师 讲 故事 , 题目 叫 “可 知 否 , 这 个 月 的 账 做 得 对 不 对 ” 。” 

“真正 规 呀 ?” 钟 老师 笑 着 说 ,“ 我 们 来 点 轻松 的 。 周全 , 花 开 了 吗 ?” 

“ 没 开 呢 , 正 等 您 的 故事 。” 

小 雷 和 小 雨 满 脸 疑惑 地 望 着 老师 和 小 周 师傅 。 小 雨 问 :“ 师 传 , 你 们 
对 上 暗语 呀 ? ! ” 

“哈哈 , 是 问 你 师傅 , 编制 报表 了 没有 。” 

小 雷 大 为 不 解 :“ 报 表 是 花 ?” 
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钟 老师 得 意 地 说 :“ 你 们 师傅 说 是 月 季 花 !“” 
“ 哎 , 是 这 样 ,我 每 个 月 .每 个 季 都 要 编制 会 计 报表 , 就 把 月 报 、 季 报 ， 


称 为 ' 月 季 花 ' 。” 
“ 哪 , 要 是 年 报 呢 ?” 
“ 叫 ' 万 年 青 " 1” 


在 这 样 底 谐 的 气氛 中 , 钟 老 师 讲 述 判 断 做 账 正 确 与 否 的 基本 思路 。 
“小 雷 、 小 雨 , 你 们 已 经 把 账 笑 登 记 完毕 , 能 够 保证 都 对 吗 ?” 
小 雷 回答 说 :“ 不 敢 肯 定 。” 

“我 还 是 一 名 会 计 员 的 时 候 , 在 编制 报表 前 ,总 是 问 : 前 面 做 对 了 吗 ? 
如 果 编 完 报表 后 , 发 现 账 务 有 差错 并 需要 返工 , 让 人 痛苦 万 分 。 好 了 , 一 
般 而 言 , 公司 的 会 计 事项 , 分 为 两 大 类 : 现金 业务 和 非 现金 业务 。 其 中 大 
部 分 为 现金 业务 , 大 约 占 三 分 之 二 吧 , 财务 会 计 的 工作 最 终 体现 在 现金 
业务 的 收 支 上 。 小 王 师傅 , 是 不 是 这 样 ? ” 钟 老 师 朝 出 纳 小 王 问 道 。 

“对 , 银行 存款 收 支 业 务 居多 。” 

“好 , 我 们 重点 抓 住 现金 业务 , 做 好 做 对 它 。 怎 样 做 好 呢 ? 内 部 控制 
制度 要 完善 , 款项 收 支 做 到 手续 齐备 , 确保 不 出 现款 项 收 支 的 差错 。 做 
对 , 就 是 账 务 处 理 要 正确 反映 款项 的 收 支 情况 。 月 末 , 库 存 现金 要 盘点 ， 
银行 存款 要 核查 对 账单 ,有 未 达 账 的 , 必须 编制 银行 存款 余额 调节 表 ”， 
一 定 要 使 现金 、 银 行 存款 的 账 实 相符 。 如 果 款 项 的 账 实 不 相符 , 这 账 别 
看 了 。 切记 , 做 会 计 的 第 一 步 , 一 定 要 做 对 款项 收 支 的 账 , 账 和 钱 一 分 
都 不 能 差 1 ” 

“明白 , 凡 涉 及 款项 , 要 清 清楚 楚 , 丝毫 不 能 马虎 。” 小 雨 回应 道 。 

“很 对 , 如 果 款 项 出 现 差错 , 你 说 谁 的 责任 ? 同样 道理 , 其 他 资产 的 
购 进 、 发 出 、 结 存 要 有 严密 的 账 秒 记 录 , 完善 的 保管 制度 和 盘点 制度 , ДК 
实 相 符 才 是 会 计 的 实质 所 在 ! 

“对 于 无 形 的 资产 , 比如 应 收 账 款 等 收 款 权 利 , 要 经 常 催收 , 按期 与 
对 方 核对 , 以 避免 出 现 坏账 ; 同时 关注 债务 , 信守 诺言 , 及 时 支付 购 
货款 , 对 于 账 上 的 债务 , 经 常 与 往来 的 客户 核对 , 这 些 都 是 在 编制 报表 
之 前 必须 做 的 基础 工作 。 周全 , 我 们 年 末 是 否 对 资产 、 债 务 进行 全 面 的 
盘查 ?” 
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“做 了 , 公司 有 财产 清查 小 组 , 对 财产 物资 进行 了 彻底 的 盘查 。” 

“好 , 对 于 非 现 金 业务 , 按照 权 责 发 生 制 原则 处 理 。 千 万 别 忘 了 这 部 
分 业务 , 不 要 学 小 周 师傅 刚 出 道 时 , 忘记 计 提 固定 资产 折旧 的 粮 事 。” 

小 雨 笑 道 :“ 我 知道 , 为 了 这 事 , 老师 您 差点 刮 师傅 的 鼻子 。” 

钟 老 师 哈 哈 大 笑 :“ 有 这 事 ? 非 现金 业务 与 平时 的 现金 收 支 无 关 , 大 
部 分 是 在 月 末 处 理 , 比如 销售 未 收 款 的 业务 、 购 货 未 付款 的 业务 , 要 及 
时 做 挂账 处 理 ; 该 预 提 或 者 待 挫 的 费用 , 记得 要 预 提 摊 销 , 把 在 当月 应 
该 人 账 的 收入 和 费用 全 部 人 账 , 这 是 账 做 得 对 不 对 的 另 一 个 判断 标准 。” 

“最 后 关注 做 账 形式 的 正确 性 。 就 是 “证 一 证 一 账 一 账 ” 四 环节 的 核 
对 相符 。 原始 凭证 与 记 账 凭证 相符 , 这 在 填 制 记 账 凭证 环节 , 以 经 过 审 
核 无 误 的 原始 凭证 来 填 制 记 账 赁 证; 在 记 账 环节 , 保证 记 账 凭证 与 明细 
账 和 总 账 相 符 , 不 能 在 “ 搬 账 过 程 中 出 现 脱节 ; 同时 , 要 对 总 账 和 明细 
账 进行 相互 验证 , 总 账 所 属 的 各 明细 账户 的 金额 合计 数 一 定 要 “对 得 起 
总 账 的 金额 通过 了 “证 证 账 账 实 ' 五 关 的 考验 , 就 可 放心 地 编制 会 计 报 
ЖГ" 

“就 是 说 , 会 计 工作 要 通过 “证 证 账 账 实 表 ` 相符 六 关 ? ”小 雷 问 道 。 

钟 老 师 却 把 问题 抛 给 小 周 师傅 :“ 周 全 , 你 总 结 一 下 吧 。” 

小 周 师傅 看 了 一 下 钟 老 师 , 说 :“ 哎 , BEL] 2648. 小 雷 说 得 对 ,，“ 证 证 
账 账 实 表 " 包含 了 做 账 的 两 个 相符 : 形式 相符 和 实质 相符 。 账 做 得 “好 看 ， 
只 是 形式 ; 账 做 得 “ 实 ”, 即 账 实 要 相符 , 才 是 会 计 的 最 高 境界 。” 

“ 周 师傅 不 赖 嘛 ! 小 雷 小 雨 听 明白 了 吗 ?” 

小 雨 立即 抢答 :“ 明 白 , 怪不得 师傅 叫 我 们 核对 凭证 和 账簿 , 还 有 对 
账单 和 盘点 表 , 原来 是 在 做 编制 报表 的 前 期 工作 。” 

钟 老 师 点 头 称许 :“ 是 的 , 花期 未 到 , 黄 去 折 校 。” 

小 周 师傅 说 :“ 明 天 , 花 儿 将 开放 。” 

小 雷 大 声 说 :“ 人 小 月 姐 、 师 倩 和 小 鱼 三 休 姐 妹 花 !” 

“对 呀 ,干脆 加 上 老师 和 你 , 凑 够 五 朱 金 花 ! ” 

小 雨 刚 说 完 , 财务 部 爆 出 了 一 串 串 笑 声 ……: 
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风 讯 伦 讯 ” 资 表 利 表 月 季 伦 


小 雷 和 小 雨 尽 记 着 编制 会 计 报表 的 事 , 今天 上 班 来 得 特别 早 , 刚 搞 
完 办 公 室 的 卫生 , 直接 伸手 向 小 周 师傅 要 编制 报表 的 资料 。 

谁 知 , 师傅 要 他 俩 先 熟悉 11 月 份 的 会 计 报 表 。 这 样 , 小 雨 搬 椅子 
过 来 , 与 小 雷 挨 在 一 起 研究 会 计 报 表 。 通过 对 报表 与 账簿 的 核对 , 他 们 
对 报表 有 了 一 定 的 认识 , 也 积累 了 一 些 问题 。 

小 雨 首先 发 问 :“ 师 傅 , 为 什么 资产 负债 表 的 表 头 日 期 是 “年 月 日 ， 
而 利润 表 的 日 期 只 是 “年 月 " 呢 ? ” 

“是 这 样 , 资产 负债 表 是 反映 企业 在 特定 时 日 拥有 多 少 资 产 , 担负 多 
少 债务 , 以 及 投资 者 享有 多 少 权 益 的 报表 。 因 为 它 反映 到 具体 某 一 天 止 
的 金额 , 当然 要 注 明 到 具体 某 日 了 。 而 利润 表 是 反映 一 段 时 间 内 取得 的 
收入 发生 的 成 本 费用 以 及 实现 利润 情况 的 报表 , 这 个 时 间 段 ,一 般 是 以 

“月 " 作为 最 小 时 间 单 位 , 所 以 多 标明 到 月 即 可 。” 

小 周 师傅 反问 道 :“ 资 产 负 债 表 是 静态 报表 还 是 动态 报表 ? ” 

小 雷 回答 说 :“ 资 产 负 债 表 是 静态 财务 状况 表 , 可 以 知道 资产 、 负 债 
和 所 有 者 权益 在 某 一 天 的 存量 金额 。” 

小 周 顺 着 小 雷 的 话 , 补充 道 :“ 对 呀 , 资产 负债 表 基 本 上 反映 出 公司 
的 财富 状况 , 你 看 , 公司 的 资产 规模 、 债 务 总 额 在 报表 上 一 目 了 然 嘛 。” 

“Ж, 编制 资产 负债 表 时 , 有 什么 讲究 吗 ? 我 发 觉 基 本 上 是 将 总 账 的 
账户 余额 搬 到 表 上 来 的 。 小 雨 问 。 

“是 的 , 资产 负债 表 是 根据 账户 的 余额 填 列 的 , 这 是 编制 资产 负债 
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第 三 幕 . 但 知 相 守 美好 梦想 同 编织 
表 的 关键 点 。 至 于 是 否 都 根据 总 账 账户 余额 填 列 , 就 不 见得 了 。 要 特别 
关注 往来 账 的 余额 方向 ……” 小 周 师傅 看 到 小 雷 掏 出 一 本 书 , 笑 着 停 下 
话 来 。 
“пй, 我 知道 , 资产 负债 表 一 定 要 根据 特定 时 日 的 余额 填 列 , 资产 项 
目 按照 借方 余额 填 列 , 负债 和 所 有 者 权益 项 目 按 贷方 余额 填 列 。 往来 账 
项 目 根据 明细 账户 余额 经 过 重 分 类 后 分 析 填 列 。 ”小 雷 扬 起 了 手中 的 《会 
计 小 周 出 师 记 》 说 道 :“ 工 具 在 这 呢 。” 
小 周 师傅 说 :“ 好 , 你 们 参照 这 本 书 讲述 的 方法 编制 报表 , 钟 老师 教 
的 方法 显 浅 明白 。 还 有 问题 吗 ?” 
小 雨 忙 问 :“ 有 , 以 前 听 说 编制 资产 负债 表 采 用 “工作 底稿 ”, 我 们 没 
有 底稿 啊 ? ” 
“ 哦 ,专门 的 工作 底稿 没有 , 但 有 一 份 蔡 代 的 底稿 , 那些 小 飞机 ’ 是 
做 这 用 的 。” 
“你 是 说 ,，“ 记 账 凭证 汇总 表 ' 相当 于 工作 底稿 ”小雨 惊 讶 地 问 。 
“是 的 , 如 果 在 “ 记 账 凭证 汇总 表 上 加 上 期 初 余 额 及 期 末 余 额 , 就 
成 为 一 份 正 规 的 工作 底稿 了 。 因为 每 月 我 都 确定 上 期 余额 没有 差错 , 熟 
悉 后 就 不 专门 编制 “工作 底稿 " 了 , 基本 上 是 根据 总 账 账户 余额 及 相关 往 
来 明细 账簿 余额 编制 资产 负债 表 。” 
“пй, 师傅 你 偷懒 呢 。” 小雨 抓 了 一 下 小 周 师傅 的 手 说 道 。 
“没有 啊 , 工作 底稿 是 一 根 所 杖 , 刚 开始 时 借助 它 走路 , 现在 能 跑 
步 了 , 并 且 有 丁字 账 和 “ 记 账 凭证 汇总 表 ” 控制 , 出 错 的 情况 很 少 , 钟 老 
师 也 说 可 行 呢 。” 
“好 , 我 编制 资产 负债 表 。 地 雷 , 把 书 给 我 , 不 相信 做 不 出 来 。 嘻 嘻 。” 
小 雷 拿 着 书 站 在 旁边 , 好 像 为 小 雨 护 航 一 般 , 共同 浇灌 “月 季 花 ”。 
过 了 一 会 , 小 雨 抬头 透 过 小 雷 问 道 :“ 师 傅 , 我 们 公司 的 往来 明细 账 
余额 都 是 正常 的 余额 , 那 我 直接 根据 它们 的 总 账 余额 填 列 了 啊 ? ” 
“对 , 没有 相反 方向 的 往来 明细 账 余额 , 无 须 重 分 类 , 把 明细 账 余 额 
与 总 账 余额 核对 后 , 填 在 报表 上 就 行 。 小 雷 , 挡住 小 雨 了 , 坐 下 来 吧 。” 
“别管 他 , 他 是 坐 着 累 , 站 着 舒服 那 种 人 , 站 着 才 显 得 他 高 嘛 。” 
ДУЛ Л И r з, 路 喀 笑 了 起 来 。 
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ОФ wc 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


这 时 , 只 听 小 雨 说 :“ 大 功 告 成 ! 师傅 , 点 评 。” 
20x x 年 12 月 资产 负债 表 : 


资产 负债 表 
会 小 企 01 表 
编制 单位 ， 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 20X Xx 年 12 月 31 晶 单位 : 元 
Aan | | | lai | | 
Жайды 
214 520. 20 


30 000. 00 


4 Д 
6 3 

7 . 

8 

210 253. 35 78 085, 00 


кә Ж 
a 


2 
2 
2 
2 


2 
3 


9 


537 402. 00 100 000. 00 
1 000. 00 5 500. 00 
1 963 175. 55 | 1 349 847. 00 


33 

34 

2 764 330. 55 : 
负债 合计 зт | 1 963 175. 55 


= 
= 
ж 
š 
# 

ч 


29 | 
ЕЯ 
| 
ЕТ 


TE: 
|8 
|а 
* 
| 加 


1 000 000. 00 | 1 000 000. 00 


672 552. 00 | 723 760.00 | 实 收 资本 38 і 

169 564.60 | 27844.00 
388 470.40] 57789.00 

非 流动 资产 合计 合计 | 42 | 1 558 035.00 | 1 085 633.00 


3 521 210.55 | 2 435 480. 00 | 负债 和 股东 权益 总 计 | 43 | 3 521 210.55 | 2 435 480. 00 


单位 负责 人 : К 主管 会 计 ， 周 全 制 表 ， 李 雨 儿 


r 
о 


ww 
[=] 





小 周 师傅 接 过 资产 负债 表 , С АЕ Y— 9, 学 着 钟 老师 的 样子 ， 
说 道 : 唔 , 项 目 齐全 ,资产 总 计 ' 等 于 “负债 和 股东 权益 总 计 ' 。 形式 没 
问题 了 , 看 看 实质 , Душ, 帮 有 我 递 过 账 短 。” 

这 样 , 小 周 师傅 一 会 儿 翻 总 账 ,一 会 儿 对 明细 账 , 最 后 说 :“ 通 过 ! ” 

ЛУИ ЛУШ Н Ел: “ҢЫ!” 

“小 雷 , 我 已 经 把 上 年 实际 数 过 入 利润 表 了 , 并 且 编 有 一 份 12 月 份 的 

“期 间 费 用 明细 表 ” ,你 结合 账 竹编 制 利润 表 , 没 问 题 吧 ? ” 
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ж=# ШААР 美好 梦想 同 编 织 


FF- - -------- 一 = 


“好 , 资产 负债 表 被 小 鱼 抢 走 , 我 正 愁 没事 做 呢 , 看 我 的 。” 
20x x 年 度 期 间 费 用 明细 表 : 


了 
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чі 
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со 
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4) 
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ка 
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ЕЯ 
0] 
и 
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| si 
иш 


[БП 
ж 
= 


БЕ 


金 折扣 


| 


期 间 费 用 明细 表 
20X X 年 12 月 


90 003 1 555 013. 80 
29 630 858 400. 00 | 全 年 工资 2315600， 其 中 入 成 本 1284640 


工会 费 46312， 其 中 入 成 本 24064 
全 年 招待 费 :58400 
| | ”42 500.00 | 全 年 教育 费 55000， 其 中 入 成 本 12500 


3447 ЕТИ НИ 
e558.0| 


3 480.00 
i 41 


5 


10 576. 00 
188 700. 00 


20 000 60 000. 00 


| | 500 
| so | — 





这 下 , 小 雷神 气 了 , 走 到 文件 柜 查阅 上 年 度 的 利润 表 , 翻阅 账 短 并 核 


对 费用 明细 表 


不 大 一 会 儿 , 小 雷 把 利润 表 交 给 小 周 师傅 审阅 。 
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@Dqp(Ə) от зг, 2 


-一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 


20x x 年 12 月 利润 表 : 






































利润 及 利润 分 配 表 
会 小 企 02 表 

编制 单位 ， 三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 20X x 年 12 月 单位 :元 

行 次 
其 中 :消费税 |+ 
[I sl | | 
| 城市 维护 建设 税 |6| 29153.26 | 4000.50 | 
[六 | 
| 十 地 增值 税 | 
城镇 土地 使 用 税 、 房 产 税 、 车 船 税 、 印 花 税 [о | | | 
教育 费 附 如、 矿产 资源 补偿 费 、 排 污 费 
| 其中; ma ° Е | н 
其 中 办 费 lis| | soo | 
| змен | C | | 
Навр 7r6lio | 12276.00 | 
| 其 中 : 利息 费用 (收入 以 “-” 号 填 列 ) | 19| 71889.50 | 12014.60 | 
加 : 投资 收益 (损失 以 “-” 号 填 列 ) Е |e 00 | 
КЕСИНЕ НН 
[| 其 中 :坏账 损失 5 | | 
| 自然 灾害 等 不 可 抗力 因素 造成 的 损失 “| 26| | | 
| kje Е | 
三 、 利 润 总 额 (亏损 总 额 以 “-” 号 填 列 
加: 年 初 未 分 配 利润 |a| so | oo | 


减 : 应 付 利润 
七 、 未 分 配 利润 


单位 负责 人 :” 李 大 齐 会 计 主管 : 周全 制 表 人 : Ж # 
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= нане стенах 

小 周 师傅 有 些 惊讶 , 小 雷 这 么 快 就 编 出 利润 表 了 。 

“地 雷 , 编制 利润 表 有 窍门?” 小 雨 连忙 问 道 。 

“没有 啊 , 我 刚才 在 背书 呢 。 利润 表 是 动态 报表 , 根据 损益 类 科目 的 
发 生 额 填 列 ; 收入 类 的 项 目 , 根据 贷方 发 生 额 ( 抵 减 借方 发 生 额 ) 填 列 ; 
销 货 成 本 、 期 间 费 用 和 损失 类 项 目 , 根据 借方 发 生 额 ( 抵 减 贷方 发 生 额 ) 
填 列 。 就 这 么 简单 ! ” 

“Ещ?” 

“不 是 吗 ? 有 11 月 的 利润 表 , 有 12 月 份 的 销售 收入 明细 账 、 期 间 费 
用 明细 账 , 又 有 结 转 利润 的 记 账 凭证 , 相互 核对 一 致 , 搬 到 报表 上 , 就 
行 啦 。” 

“ШШ, 是 这 样 吧 ? "小雨 问 道 。 

小 周 师傅 说 :“ 利 润 表 是 采用 多 步 计算 的 表 式 , 按 重要 性 原则 从 前 
往 后 排列 , 层次 分 明 , 先 计算 出 “营业 利润 ' , 再 到 “利润 总 额 ', 最 后 才 
是 “净利 润 ”, 分 “ 层 " 找 相 应 的 项 目 账 笑 记 录 , 基本 上 能 编 得 出 来 。” 

只 见 小 周 师傅 按 几 下 计算 器 , 又 拉 过 资产 负债 表 验 证 一 下 “未 分 配 
利润 栏 , 说 :“ 通 过 ! ” 

小 雨 和 小 雷 又 互 击 手掌 :“ 耶 ! ” 

“得 意 了 , 就 忘 形 。 谁 编制 现金 流量 表 ? ” 

“ж” 

“我 1!” 

“ГИЙ!” 
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Обу зе 2 


一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


汗水 泪水 ”现金 流量 岁月 消 


接受 了 编制 现金 流量 表 工 作 后 , 小 雷 和 小 雨 挫 开 资 产 负 债 表 和 利润 
表 , 扒 在 桌 上 写 写 划 划 。 

时 间 过 去 好 一 阵 , 小 雨 的 电子 表格 上 还 没有 多 少数 据 呢 。 

“地 雷 , 我 们 查 现 金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 , 把 全 年 的 收 支 按 表 
上 的 分 类 找 出 来 , 再 填 上 去 。 你 看 怎样 ?” 

“Wk, 有 12 个 月 的 资金 收 支 啊 ! 不 行 , 太 麻 烦 。” 

“ 那 怎 么 办 , 就 任 你 我 现在 的 “ 菜 级 "水平, 难以 编制 出 现金 流量 表 
的 。 ”小雨 看 到 电脑 屏幕 上 空白 居多 的 表格 , 不 禁 担心 起 来 。 

小 雷 提议 :“ 哎 , 虚心 向 师傅 请 教 吧 。” 

小 雨 走 过 去 , 站 在 小 周身 边 :“ 师 傅 , 那个 现金 流量 表 , 不 会 做 。” 

“是 吧 , 查 查 《会 计 小 周 出 师 记 一 一 跟 我 学 小 企业 会 计 准 则 》, 钟 老 
师 在 书 中 讲 得 很 明白 , 有 原理 , 有 公式 , 有 例子 ……” 

“我 要 师傅 亲口 讲 嘛 。” 小 雨 撒 起 娇 来 。 

“ 行 , 先 看 你 们 做 得 怎样 。” 小 周 师傅 翻阅 小 雨 的 电子 文档 , 看 到 “ 投 
资 活动 产生 的 现金 流量 ”和 “筹资 活动 产生 的 现金 流量 "已 经 填 有 数字 ， 
核对 一 下 , 还 真 做 对 了 。 

“ 哦 ， “经营 活动 产生 的 现金 流量 " 空 着 呢 , 太 难 了 是 吧 ? 我 试 一 下 ， 
能 否 讲 得 清楚 ,会计 实 务 中 ,我 们 多 数 用 调整 方法 编制 现金 流量 表 。 哎 ， 
帮 有 我 拿 保温 水 杯 。” 

“好 , 我 知道 , 假如 按 出 纳 账 的 资金 流量 分 类 , 工作 量 太 庞大 。 ”小 
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雨 跑 着 去 拿 师傅 的 饮水 杯 过 来 。 

“如 何 办 呢 ? 根据 现金 流量 表 的 栏目 顺序 进行 调整 它 的 第 一 行 是 销 
售 商 品 收 到 的 现金 , 我 们 找 对 应 的 利润 表 的 第 一 行 “营业 收 入 ,以 及 
资产 负债 表 的 “应 收 账 款 ” 和 “预收 账 款 ”, 因为 它们 与 销售 收 款 有 关 ， 
对 吧 ? 其 他 的 项 目 都 按 这 个 思路 来 调整 。” 

小 雷 说 道 :“ 有 些 明白 , 师傅 您 把 调整 算式 列 出 来 , 好 让 我 们 慢 
жж.” 

小 周 师傅 随即 拿 起 笔 , 列 出 了 现金 流量 表 第 一 栏 的 算式 : 

1. 销 货 收 到 的 现金 = 营业 收入 + 应 收 账 款 (期初 数 -期 末 数 )+ 预 
收 账 款 (期 末 数 - 期 初 数 )+ 销 货 的 销 项 税额 。 

小 周 师傅 解释 道 :“ 就 我 们 三 和 公司 目前 来 说 , 主要 涉及 这 几 项 。 报 
# БАШК F. 都 有 数据 对 不 对 ? ” 

“对 , 要 同时 查找 资产 负债 表 和 利润 表 。 为 什么 “应 收 账 款 " 是 拿 期 
初 数 减 期 末 数 , 而 “预收 账 款 ” 却 相反 呢 ? ”小雨 看 出 两 者 有 所 差异 。 

小 周 点 头 赞 赏 :“ 问 得 好 , 这 非常 重要 ! 一 般 情 况 下 , 我 们 拿 期 末 数 
扣 减 期 初 数 , 对 比 前 后 两 期 数据 的 变化 , 所 以 , 把 它 设 为 正常 方向 。 好 
了 ,“ 主 营业 务 收 入 的 贷方 是 增加 ,，“ 预 收 账 款 ' 与 其 同性 质 , 按 正 常 的 
期 末 数 减 期 初 数 处 理 ; 而 “应 收 账 款 ” 则 相反 , 贷方 是 减少 的 , 为 了 保证 
公式 的 各 项 都 是 相 加 的 , 对 于 相反 方向 的 项 目 , 就 采用 期 初 数 减 期 末 数 
来 处 理 。” 

“ 噢 , 明白 , 还 是 一 家 人 进 一 家 门 ' 的 道理 。” 小 雷 笑 着 说 。 

“还 有 ,，“ 销 项 税额 ' 为 什么 列 在 “ 销 货 收 到 的 现金 ' 中 ? 好 像 放 在 其 
他 项 目 更 好 吧 ? ”小 雷 问 道 。 

小 周 师傅 答 道 :“ 说 实在 的 ,“ 销 项 税额 ' 不 好 摆 放 , 理论 和 实务 中 
有 不 少 争议 。 有 人 主张 把 它 放 在 “其 他 收 现 ' 中 , 不 能 说 错 。 我 的 考虑 是 
为 了 与 《企业 会 计 准 则 》 的 做 法 相 协 调 , 与 销 货 收 现 一 起 捆绑 列 示 。 同 样 
道理 ,“ 进 项 税额 ” 放 在 购买 原材料 那个 项 目 中 。” 

“MR, 这 样 的 。 我 算 算 看 。” 说 着, 小 雨 算 了 起 来 , 一 会 儿 , 只 见 她 把 
答案 列 给 小 周 师傅 看 : 

销 货 收 到 的 现金 =7 524 000+(176 800-665 922) +(0-30 000) 
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局 省 DD 时 оњ se, 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实务 操作 技能 

+1 279 080=8 283 958 (元 ) 。 

“ 哦 , 相差 不 大 , 你 少 考虑 了 一 个 项 目 一 一 现金 折扣 。 小 周 说 。 

“为 什么 ?” 小雨 不 解 。 

“我 们 今年 有 两 笔 现金 折扣 共 3 000 元 冲 减 了 “应 收 账 款 ”, 应 该 调 
整 ; 另外 , 销 项 税额 中 包括 出 租 产 品 租金 收入 З 000 元 内 含 的 销 项 税额 
435.9 元 , 要 调整 出 来 。 再 核对 一 下 。” 

小 雷 查 阅 账 簿 , 果然 有 现金 折扣 调 减 应 收 账 款 的 业务 。 小 雨 一 边 算 ， 
一 边 自 言 自 语 说 :“ 扣 减 3 000 元 和 税 435.9 yú, 得 到 8 280 522.1 元 ， 
对 不 对 ?” 

小 周 师傅 核对 一 下 , 肯定 地 说 :“ 对 , 继续 做 下 去 。” 

这 时 小 雷 列 出 了 现金 流量 表 第 二 栏 的 算式 : 

2. 经 营 活动 其 他 收 现 = 营业 外 收入 + 存款 利息 收入 =17 305+910.5 
+435.9=18 651.4 (元 ) 

“BR. 不错 呀 , 对 了 。” 小 周 师傅 验算 后 , 确认 小 雷 的 计算 数据 正确 。 

“我 查 书 的 , 里 面 有 相同 的 算式 。” 

“把 书本 知识 化 为 自己 的 知识 , 很 好 。 现金 流量 表 最 难 的 一 项 到 了 。” 

“ 购 货 支付 的 现金 ? ”小雨 问 。 

“对 , 我 先 讲 原理 。 小 周 师傅 “ 刷 刷 ”地 写 下 一 串 公 式 : 

期 初 存 货 + 本 期 购 货 = 本 期 销 货 + 期 末 存 货 

本 期 销 货 = 期 初 存货 - 期 末 存 货 + 本 期 购 货 

本 期 销 货 = 期 初 存货 - 期 末 存 货 +( 本 期 现金 购 货 + 本 期 肉 销 购 货 

营业 成 本 = 存货 (期 初 数 -期 末 数 )+( 本 期 现金 购 货 + 应 付 账 款 等 ) 

本 期 现金 购 货 = 营业 成 本 - 存货 (期 初 数 - 期 末 数 ) - 应 付 账 款 和 
预付 账 款 等 

购 货 支付 的 现金 = 营业 成 本 + 存货 (期 末 数 -期 初 数 症 预 付 账 款 (期 
ЖЖ - 期 初 数 )+ 应 付 账 款 ( 期 初 数 - 期 末 数 ) 

“好 了 , 购 货 支付 现金 的 原理 就 是 这 样 逐 步 演化 而 来 的 , 要 认真 弄 
Rë o 钟 老师 说 , 这 是 他 的 看 家 本 领 , 我 传 给 你 们 , 老师 不 会 怪罪 的 。” 

小 雷 看 了 公式 , 都 能 理解 。 转 而 想到 了 不 同行 业 的 差异 , 说:“ 可 是 ， 
我 们 是 制造 业 , 存货 中 的 产品 是 自己 生产 的 , 这 有 些 不 同 吧 ? ” 
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F - - - - - - - - - - НИНИН - ----------------------- 


小 周 师傅 回答 说 :“ 没 事 , 在 上 面 公 式 基础 上 , 我 们 相应 调整 存货 
项 目 。 怎 么 调整 呢 ? 把 没有 支付 现金 而 又 进入 产品 成 本 的 费用 剔除 掉 ， 
把 进入 产品 成 本 的 人 工 费 部 分 剔 出 来 专门 列 示 , 再 加 上 进项 税额 , 基本 


上 就 行 了 。” 
“у, 听 着 挺 复杂 , 我 试 着 计算 看 。” 小 雨 已 de 
过 了 一 会 , 小 雨 报 出 一 个 数 , 被 小 周 师傅 和 否定 了 , 一 连 三 次 如 此 …… 


“п, Т "小雨 有 些 泄气 。 

“算式 呢 ? ”小 周 师傅 拿 过 他 俩 的 计算 纸 , 在 上 面 做 调整 : 

购 货 支付 的 现金 =3 999 862.68+ (994 690-772 866) +52 500- 
(191 000-140 000)+(136 262-214 520.2)+(1 279 080-416 
475.2-7 650) -2 058 696.2-90 000-51 024-15 000=2 785 163.08 
(20) 

小 周 师 伟 做 完 , 小 雷 和 小 雨 几乎 同时 叫 道 :“ 这 样 呀 ? ! ” 

“是 呀 ， анине 一 是 , ИИК" 时 , 没有 减 除 上 年 末 
预付 的 租金 140 000 元 , 这 是 非 购买 材料 的 项 目 ; 二 是 , 进项 税额 要 扣 
除 购 买 固定 资产 的 税额 7 650 元 。 小雨 , 你 都 把 固定 资产 的 进项 税额 列 
在 投资 活动 了 , 如 果 不 扣除 就 重复 了 。” 

小 周 师傅 看 见 他 俩 昕 得 入 迷 , 说 道 :“ 当 然 , 有 做 得 到 位 的 地 方 。 那 
个 进项 税额 用 销 项 税额 减 应 缴 增值 税额 推算 , 是 不 错 的 思路 , 说 明 能 够 
把 报表 和 凭证 结合 起 来 。 其 他 方面 , 如 扣除 的 人 员 经 费 , 能 够 结合 费用 
明细 表 取 数 , 都 是 很 好 的 方法 。 值得 表扬 ! ” 

“ 哦 , 我 再 慢 慢 消化 这 种 计算 方法 , 小 鱼 , 光明 在 前 , 继续 努力 ! ”小 
雷 在 为 小 雨 加 油 。 

“好 , 我 做 下 去 。” 小雨 写 下 支付 职工 薪酬 和 支付 税 费 的 算式 : 

З. 支付 的 职工 薪酬 = 发 放 的 工资 及 福利 费 + 缴纳 的 社会 保险 费 

=2 315 600+356 400+872 981+46 312+55 000=3 646 293 (元 ) 

4. 支付 的 税 费 = 营业 税金 及 附加 + 所得税 费用 + 缴纳 的 增值 税 + 
应 交 税 费 (期 初 数 - 期 末 数 ) 

=49 977.02+416 475.2+333 460+ (78 085-210 253.35) 

=667 743.87 (元 ) 
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其 实 , 小 周 师傅 一 直 关注 着 他 俩 的 编 表 进展 , 不 时 过 来 看 做 得 怎样 
Y. 小 雨 刚 算出 支付 职工 薪酬 和 税 费 的 金额 , 就 要 来 验算 。 这 两 项 难度 
不 大 , 做 得 正确 了 。 

“小 雷 , 你 算 一 下 ‘经营 活 动 其 他 付 现 ' ,小雨 已 经 过 足 编 表 疗 了 ， 
ШШ” 

“没事 , 由 小 鱼 做 完 吧 , 反正 雷雨 是 一 家 。” 

“师傅 , 我 做 的 他 能 看 得 懂 , 最 后 一 个 项 目 啦 。 小 十 说 黑 , 已 经 把 
算式 列 出 来 : 

经 营 活动 其 他 付 现 = 管理 费用 + 销售 费用 + 其 他 应 收 款 (期 末 数 - 
期 初 数 )+ 其 他 应 付款 (期初 数 - 期末 数 )- 管 理 费 用 和 销售 费用 中 的 
职工 薪酬 - 未 付 现金 的 管理 费用 和 销售 费用 + 支付 银行 业务 手续 费 

=1 555 013.8+547 038+1 260+ (28 920.2-35 200)+(5 500-1 
000) -1 587 596.8-50 000-45 184-8 004=410 747.2 (元 ) 

小 周 师傅 核对 了 经 营 活动 现金 流量 的 各 项 目 , 没有 大 问题 了 , 叫 小 雨 
把 数据 录入 报表 中 。 

小 雨 加 计 三 项 活动 的 现金 净 流 量 合计 数 , 刚好 等 于 货币 资金 期 末 余 
额 和 期 初 余 额 的 差额 , 她 和 小 雷 不 禁 叫 了 起 来 :“ 对 啦 !” 

小 周 师傅 小 跑 过 来 核对 , 说 :“ 是 的 , 对 上 了 。 但 你 还 要 想 想 , 报表 中 
有 好 多 栏 数据 , 有 没有 数字 串 错 的 , 或 者 有 碰巧 做 对 的 情况 呢 ? ” 

师傅 的 一 番 话 , 把 沉浸 在 兴奋 中 的 两 个 徒弟 降 了 温 。 小 雨 问 道 :“ 师 
К, 有 没有 验证 现金 流量 表 编 制 是 否 正确 的 方法 , 比如 勾 稽 关系 之 类 ?” 

“有 验证 的 方法 , 采用 填 列 补充 资料 的 方法 印证 《小 企业 会 计 
准则 》 不 要 求 编制 补充 资料 , 但 作为 一 种 验证 方法 , 我 们 应 该 掌握 。” 

小 雷 想 了 一 下 , 说 :“ 我 知道 , 刚才 编制 的 现金 流量 表 , 叫 "现金 流量 
表 正 表 ” , 采用 直接 法 编制 , 同时 还 要 求 用 间接 法 编制 现金 流量 表 。” 

“是 的 , 补充 资料 只 要 求 计算 “经营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 ' 部 分 ， 
它 从 净利 润 开始 进行 一 系列 的 调整 , 最 后 得 到 所 要 求 的 数据 。 小 周 师 
传说 着 , 拿 出 一 张 表格 来 。 

小 雨 眼 尖 , 瞧见 表格 上 已 经 填 满 数据 ,说 道 :师傅 ,你 已 经 做 好 了 ? ” 

“是 的 , 我 拿 来 给 你 们 验算 , 弄 懂 各 栏 的 数据 来 源 。” 


20x x 年 度 现金 流量 表 补 充 资料 : 







































现金 流量 表 补充 资料 

补充 资料 
п. 将 净利 润 调节 为 经 营 活动 现 多 流量 :|1| | 
| 加 : 计 提 的 资产 碱 信 准 各 131 | 
| 国定 资 折 昌 |1| 96208.00 | 
| ж#н __________ 5 | 
КИЖИНИН |6| 23040 | 
| 待 排 费用 减少 Qk: 增加 _ j|? | 
Вай р) ваф 
处 置 间 定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 损失 ( 减 收 益 ) | 9 | | 

| 国定 资产 报 记 损 | | 
| вико — | | 
|_ 递 延 税 款 贷 项 ( 减 : 信 项 |13| | 
| 经营 性 应 收 项 目的 减少 ( 减 : 增加 ) |15| -344342.20 | 
| 经营 性 应 付 项 目的 增加 ( 减 : 减少 |16| 183576.55| 


“说 真 的 , 我 开始 编制 补充 资料 时 , 怎么 也 做 不 出 来 。 小 周 师傅 指 
着 表 说 ,“ 你 们 看 , 这 个 表 里 面 的 项 目 没有 层次 , 排列 混乱 , 有 的 项 目 要 
增加 , 有 的 项 目 要 减少 , 让 人 泽 头 转向 。” 

小 雨 看 了 一 下 , 真是 啊 , 什么 “ 减 增加 ”或 者 “ 减 减少 ”, 怎么 填 呢 。 
她 问 道 :“ 师 传 , 有 没有 规律 可 循 ?” 

“ 钟 老师 说 , 这 个 现金 流量 表 的 补充 资料 , 让 许多 会 计 高 手 折 翅 , 做 
得 不 正确 , 只 好 拼凑 数字 。” 

“师傅, 别 吓 我 们 呀 , 真 的 那么 难 吗 ? ”小 雷 问 。 

“老师 能 做 吧 ?” 小雨 问 道 。 

“ВЕ! 听 他 说 过 , 曾经 专门 为 在 职 会 计 人 员 培 训 编 制 现金 流量 表 , 对 
这 张 表 有 着 深刻 的 理解 。” 

“难怪 。 师傅 您 也 会 编制 吧 ? "小雨 接着 问 道 。 

“我 在 努力 学 习 中 , 也 希望 你 们 尽快 掌握 编制 方法 。” 

“ЖЯ АПЫ? ” 小 雷 和 小 雨 齐 声 问 。 


251 


О ә зе 2 
一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 

“有 , 那 我 把 老师 的 绝招 教 你 们 吧 , 哈哈 。 小 周 师傅 列 出 了 编制 补 
充 资 料 的 原理 和 方法 : 

从 “净利 润 ” 开始 “加 ”上 其 他 不 收 现 的 收入 和 不 付 现 的 成 本 和 费 
用 , 再 剔除 投资 活动 和 筹资 活动 影响 的 净利 润 。 因 为 “净利 润 ” 的 贷方 
是 增加 , 所 以 , 凡 涉 及 用 期 初 数 和 期 末 数 计算 得 到 数据 的 项 目 , 遵循 这 
个 原则 : 与 “净利 润 ” 同性 质 的 项 目 , 用 期 末 数 减 期 初 数 , 其 差额 如 果 是 
负数 , 带 负 号 ; 与 “净利 润 ” 方向 相反 的 项 目 , 用 期 初 数 减 期 末 数 , 其 差 
额 如 果 是 负数 , 同样 带 负 号 。 

“还 必须 注意 两 点 : 一 是 表 中 的 “经 营 性 应 付 项 目 ” 不 能 包括 “应 付 
利润 ; 二 是 “其他”, 我 们 主要 列 对 外 捐赠 等 支出 。 你 们 试 着 做 吧 。” 

“пй, 师傅 , 为 什么 啊 ? ”小 雨 拉 住 了 想 转身 的 小 周 师 傅 。 

“BR. 你 想 吧 , 应 付 利润 是 实现 利润 以 后 才 使 用 的 项 目 , 与 产生 净利 
润 再 无 关系 ; 对 外 捐赠 支出 我 们 一 般 列 在 “筹资 活动 中 , 对 吧 ? 多 看 
书 啦 1 ” 

这 样 , 小 雷 和 小 雨 开 始 调整 净利 润 数 额 : 

1. 净利 润 = 利润 表 本 年 的 “净利 润 ” =944 099.75 (元 ) 

2. 固定 资产 折旧 = 累计 折旧 (期 末 数 - 期 初 数 ) =96 208 (元 ) 
3. 财务 费用 = 短期 借款 的 利息 支出 =72 800 (元 ) 

4. 存货 项 目 = 存货 (期 初 数 - 期 末 数 ) =-221 824 (元) 

5. 经 营 性 应 收 项 目 = 应 收 账 款 (期 初 数 -期 末 数 )+ 其 他 应 收 款 ( 期 
初 数 - 期 末 数 ) + 预付 账 款 ( 期 初 数 - 期 末 数 ) =-344 342.2 (元) 

6. 经 营 性 应 付 项 目 = 应 付 账 款 (期 末 数 - 期 初 数 + 预收 账 款 (期 
末 数 - 期初 数 )+ 应 付 职工 薪酬 (期 末 数 - 期 初 数 )+ 应 交 税 费 (期 末 数 - 
期 初 数 ) + 其 他 应 付款 (期 末 数 - 期 初 数 =183 576.55 (20) 

7. 其 他 = 捐赠 现金 =35 000 (元 ) 

当 小 雨 把 计算 结果 加 总 , 对 照 现 金 流量 表 正 表 的 “经 营 活动 产生 的 
现金 流量 净 额 ” 时 , 小 十 和 小 雷 又 迎 掌 而 击 :“ 对 上 了 , HB!” 

哎哟 , 地 雷 , 你 为 啥 这 么 用 力 ? ”小雨 看 到 自己 的 手掌 被 拍 红 了 。 
“高 兴 嘛 , 忘乎所以 , 道歉 ! ” 
“пй, 我 知道 什么 叫 得 意 忘 形 了 ! ”小 周 师傅 看 着 小 雨 的 红 手 掌 , Ж 
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Ко----- - - - - ИНИНИ ------------------------ 


会 小 企 03 表 
位 : 元 


行 次 | 本 年 累计 金额 — | 
-、 经 营 活动 产生 的 现金 流量 : 
| 销售 产 成 品 、 商 品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 | 
| 收 到 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 | 
| 现 流 小 |: 
购买 原材料 、 商 品 、 接 受 劳务 支付 的 现 全 
[хит 
| 支付 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现 使 
经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 
三、 投资 活动 产生 的 现金 流量 
Ег. 
收 与 
固 、 
` = 
І 


8 283 522.10 


= 
15 651. 40 
| 829917350 | 
| 2785163.08 
| 3646293.00 
| 4074720 
| 7509947.15 — 
| 789226.35 — 
[| 
[Fs 


| 收回 短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 收 到 的 现金 ”| 
| 取得 投资 收益 收 到 的 到 人 [| Н 
| 处置 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 非 流动 资产 收回 的 现金 净 额 | 2 | 
| 收 到 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 вр 
| 

' | 3000.0 — 


52 650. 00 


人 | 
352 650. 00 
-352 650. 00 


ü 
| 短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 支付 的 现金 | 
| 购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 非 流动 资产 支付 的 现金 Ni 
| ______ я#%ёйни 
| 投资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 | 
三 、 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 : 
Ц 


编制 单位 ;三 和 不 锈 钢 制品 有 限 公司 20X X 年 度 单 


| 吸收 投资 者 投资 收 到 的 现金 | 
| 收 到 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 ”| 
x 现 多 流入 汗 — — 
偿还 借款 本 爹 支 付 的 现金 
偿还 借款 利息 支付 的 现金 


[сш 
取得 借款 收 到 的 现金 Кэ ус 
бсш о 

: | 


у 
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一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 


今天 下 午 , 三 和 公司 财务 部 为 小 雷 和 小 雨 举行 一 个 简短 的 实习 总 结 
会 。 大 齐 老板 被 钟 老师 拉 来 看 他 学 生 的 表现 。 

小 周 师傅 作为 主持 人 , 请 小 雷 和 小 雨 发 表 感 想 。 

师傅 话音 刚 落 , 小 雨 首先 发 言 : 

感谢 三 和 公司 给 我 们 这 个 实习 的 机 会 , 感谢 师傅 的 培养 。 在 学 校 学 
习 时 , 以 为 自己 成 绩 不 错 , 开始 想 和 师傅 比试 比试 , 可 是 一 接触 实际 , 我 
缴械 投降 , 看 不 懂 发 票 啊 , 经 过 了 一 个 多 月 的 实践 , 加 之 师傅 的 耐心 指 
导 , 我 可 以 这 样 说 , 基本 的 会 计 业 务 能 够 处 理 了 , 这 是 本 次 实习 的 第 一 
个 收获 ; 在 实习 期 间 , 我 体会 到 了 做 会 计 的 辛劳 , 看 到 师傅 淡 定 面 对 , Ж 
观 向 上 , 我 原来 浮 燥 的 性 格 有 所 改变 , 做 会 计 工作 真 的 要 沉静 才能 胜任 ， 
这 是 我 的 第 二 个 收获 ; 还 有 , 如 果 , 如 果 可 能 的 话 , 我 想 在 师傅 手下 继续 
学 习 , 希望 这 是 第 三 个 收获 …… 没 有 了 , 谢谢 ! 

这 时 , 钟 老师 说 :“ 老 板 , 应 该 考虑 吧 ? 为 我 的 学 生 就 业 做 些 贡 献 。” 

大 齐 老 板 回 答 :“ 小 周 经 常 提 到 人 和 手 少 , 现在 可 以 考虑 了 。 小 雨 的 表现 
不 错 嘛 , 元 旦 晚会 上 的 舞蹈 好 像 得 奖 了 是 吧 ? 不 用 着 急 , 看 准 了 , 双向 
选择 。” 

“老板 , 他 俩 的 专业 基础 扎实 , 上 手 很 快 , 比 我 刚 进 公司 时 还 好 。” 小 
周 向 老板 推销 她 的 徒弟 。 

Чт." 

小 周 对 小 雷 说 :“ 轮 到 你 啦 。” 

小 雷 大 方 地 站 起 来 。 

我 要 说 的 话 都 在 感谢 信和 里面 了 ,我 的 主要 感受 有 三 点 : 一 是 , 理论 
知识 放 到 实践 中 检验 ,一 下 就 明白 了 ,通过 这 次 实习 使 我 对 自己 更 有 信心 。 
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二 是 , 手工 账 的 凭证 和 账簿 形式 多 样 , 色彩 各 异 , 比 起 电脑 账 打印 出 来 
一 种 颜色 的 账 页 看 着 舒服 。 还 有 , 从 填 制 记 账 凭证 到 记 账 再 到 编制 报表 ， 
环 环 相 扣 , 是 用 电脑 做 账 无 法 体验 到 的 过 程 , 在 我 看 来 , 是 一 种 享受 。 
三 是 , 三 和 公司 的 氛围 , 就 说 员工 食堂 吧 , 它 不 单 是 用 餐 的 场所 , 我 看 到 
许多 员工 利用 这 个 时 间 相 互 问候 , 相互 交流 学 习 , 单 凭 这 一 点 , 感觉 与 众 
不 同 , 我 希望 就 业 的 单位 , 像 三 和 公司 一 样 , 充满 人 情 味 。 谢 谢 ! 

大 齐 老板 听 小 雷 说 完 , 解释 道 : “公司 为 员工 提供 食 宿 ,负担 是 重 了 ， 
员工 有 家 的 感觉 才 有 火 一 样 的 工作 热情 , 我 想 是 值得 的 。” 

“坚持 你 的 “三 和 共产 主义 理想 吧 , 一 年 福利 费 才 二 十 万 嘛 。” 钟 老 
师 笑 着 对 大 齐 老 板 说 。 

“老师 , 您 说 几 句 。” 小 周转 向 钟 老师 。 

“好 的 。 感谢 大 齐 老板 , 三 和 公司 不 单 是 我 的 校外 学 习 基地 , 同时 也 
是 学 生 的 实习 基地 , 小 雷 和 小 雨 是 “三 和 一 期 ", 以 后 让 更 多 的 学 生 从 这 
里 起 步 , 老板 你 也 是 对 社会 做 出 贡献 啦 。” 

看 到 老板 摆 摆 手 , 钟 老师 继续 说 下 去 。 

“小 雷 , 小雨, 你 们 算是 职业 的 开始 ,会 计 这 份 工作 有 着 广阔 的 前 景 ， 
经 济 要 发 展 , 少 了 这 个 职业 不 行 。 入 了 这 一 行 , 有 着 艰苦 的 路 要 走 , 总 结 
起 来 有 : 初级 中级、 高 级 , 注 会 、 注 税 、 注 评 。 先 不 说 注册 会 计 师 之 类 的 
职业 资格 , 起 码 要 往 会 计 的 中 级 职称 和 高 级 职称 奋斗 。 职 称 不 是 目的 ， 
而 是 通过 不 断 提 高 , 使 自己 工作 称职 , 养 成 学 习 的 习惯 。 会 计 这 职业 , 不 
学 习 就 落伍 。” 

小 雨 插 话说 :“ 知 道 , 我 们 计划 毕业 后 报考 会 计 初 级 职称 , 一 级 级 台 
阶 提 升 , 有 师傅 做 榜样 呢 。” 

“好 , 老板 说 几 句 ? ”小 周 师傅 征询 大 齐 老板 。 

“不 了 , 听 着 你 们 说 专业 , 感觉 很 好 呀 ! ” 

“周全 , 到 你 发 表 当 师傅 的 感言 了 。” 钟 老师 说 道 。 

“пй, 总 算 完 成 老师 交 给 的 任务 了 。 我 的 收获 是 教学 相 长 , 虽然 师 
传 做 得 不 咋 样 , 但 是 为 了 应 付 小 雷 和 小 雨 的 问题 , 从 不 敢 懈 仍 , Ж ЖН 
己 学 习 , 这 段 时 间 里 , 看 了 不 少 书 , 想 了 不 少 问 题 , 感觉 自己 长 进 了 不 少 。 
还 有 就 是 , 做 老师 挺 有 意思 的 , 和 做 会 计 一 样 有 趣 ……” 
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“是 吗 ? 那 我 下 聘书 , 请 你 做 我 们 学 校 模拟 实习 的 指导 老师 。” 

“шї, 挖 墙 脚 居然 挖 到 我 关上 来 。” 

“ 非 全 职 , 一 周 占用 四 个 课时 , 人 才 难 得 嘛 。” 

“不 行 , 会 影响 日 常 核算 工作 。” 

钟 老师 和 大 齐 老板 一 来 二 去 地 为 小 周 的 事 扯 个 不 完 , 为 座谈 会 增添 
了 许多 乐趣 。 

最 后 , 钟 老师 说 , 大 道理 不 多 讲 了 , 对 即将 走 上 会 计 之 路 的 小 雷 和 小 
雨 来 个 “ 温 记 提示”: 

会 计 是 既 好 玩 又 不 好 玩 的 职业 , 可 以 说 是 让 人 爱 恨 交加 和 翡 喜 交 
加 的 职业 。 爱 它 , 是 因为 它 能 让 你 养家 糊口 ; 恨 它 , 是 因为 它 让 你 倍 感 乏 
味 。 翡 它 , 是 因为 不 能 让 你 风光 出 名 ; 喜 它 , 是 因为 可 以 让 你 一 直 做 到 老 。 
正 是 这 样 , 一 旦 粘 上 会 计 , 让 你 欲罢不能 ! 

小 雷 和 小 雨 听 完 , 感同身受 , 一 个 月 来 与 会 计 实 务 的 亲密 接触 , 喜欢 
上 了 这 份 需要 动手 动脑 的 工作 , 会 计 师 的 梦想 开始 放飞 ! 
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《会 计 小 周 出 师 记 2 一 一 跟 我 学 会 计 实 务 操作 技能 》( 简 称 “ 周 2”) 
是 《会 计 小 周 出 师 记 1 一 一 跟 我 学 小 企业 会 计 准 则 》( 简称“ 周 1”) 的 
姐妹 篇 。 应 该 说 , 周 1 是 属于 “文字 时 代 ”, 它 深入 浅 出 地 阐述 了 会 计 核 
算 的 基本 原理 , 对 于 初学 者 来 说 , 都 能 “看 得 懂 ” ,但 并 不 意味 着 真 的 懂 
得 做 。 周 2 则 以 票据 阐释 经 济 业 务 , 我 称 之 为 “图 形 时 代 ”, 把 账 做 给 你 
看 ! 用 高 仿真 的 票据 、 凭证 账 竹 把 一 家 小 企业 的 会 计 核 算 全 过 程 展 示 出 
Ж, 以 期 达到 书本 知识 与 会 计 实务 的 “ 零 距离 ”。 读者 朋友 可 以 先 对 书 中 
列 示 的 票据 进行 会 计 处 理 , 然后 对 照 答案 及 精彩 的 文字 解析 , 相信 你 会 
懂 然 大 悟 ,专业 水 平 得 以 快速 提升 。 

为 了 增强 现实 感 , 更 贴近 实际 , 本 书 吸收 了 “ 营 改 增 ” 的 票据 和 网 上 
银行 的 结算 票据 , 并 采用 彩色 印刷 和 加 盖 彩 色 印 章 。 限 于 篇 幅 , 本 书 在 
制作 票据 时 , 在 不 影响 整体 业务 判断 的 情况 下 , 对 一 些 业 务 的 票据 进行 
了 缩减 , 并 对 某 些 票据 的 项 目 作 了 适当 的 调整 。 需 要 说 明 的 是 , 书 中 所 涉 
及 的 公司 均 为 虚拟 的 单位 , 票据 上 的 印章 仅 作 为 增加 模拟 效果 之 用 , 并 
不 用 于 他 途 , 如 有 雷同 , 纯 属 巧合 。 

几 年 前 , 公司 从 大 学 招来 几 名 会 计 毕 业 生 , 主要 由 我 带班 。 除了 平日 
放手 他 们 处 理 业 务 外 , 每 年 有 针对 性 地 进行 财税 知识 培训 , 经 过 三 四 年 
的 实践 , 这 些 学 生 已 经 在 各 自 的 岗位 上 独当一面 , 这 使 我 很 受 鼓 舞 。 Ы 
此 书 的 目的 , 既是 我 带班 的 总 结 , 又 是 我 的 实务 经 验 的 总 结 , 希望 能 对 成 
长 中 的 会 计 同 行 有 所 帮助 , 现在 书 已 做 出 , 期 待 着 读者 朋友 的 评判 。 
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